
 
 

Муниципальное казенное учреждение  

«Учреждение по обеспечению деятельности  

органов местного самоуправления  

городского округа город Первомайск 

 Нижегородской области»  

 

 
ПРИКАЗ  

  

от 16.05.2019 № 54/1 
 

 

 
О переходе муниципального казенного учреждения 

 «Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области» 

на работу в системе электронного документооборота 

с использованием электронной подписи 
 
 

В целях оптимизации работы с документами в муниципальном казенном 

учреждении «Учреждение по обеспечению деятельности органов местного 

самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области» и 

внедрения в работу электронного документооборота с использованием электронной 

подписи: 

1. Утвердить прилагаемый Регламент электронного документооборота                        

с использованием электронной подписи в муниципальном казенном учреждении 

«Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области». 

2. Создать рабочую группу по внедрению системы электронного 

документооборота в муниципальном казенном учреждении «Учреждение по 

обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа 

город Первомайск Нижегородской области» (далее – рабочая группа) в следующем 

составе: 

И.В.Козлова, директор муниципального казенного учреждения «Учреждение по 

обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа 



город Первомайск Нижегородской области», руководитель рабочей группы. 

Члены рабочей группы: 

А.В.Хайдуков, заместитель директора муниципального казенного учреждения 

«Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области»; 

А.В.Баржина, заместитель главного бухгалтера муниципального казенного 

учреждения «Учреждение по обеспечению деятельности органов местного 

самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области»; 

И.В. Панькина, инспектор по кадрам муниципального казенного учреждения 

«Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области»; 

Е.А.Рытов, главный системный администратор управления правового и 

информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области (по согласованию). 

3. Рабочей группе организовать поэтапный переход на работу в системе 

электронного документооборота с использованием электронной подписи. 

4. Назначить директора муниципального казенного учреждения «Учреждение по 

обеспечению деятельности органов местного самоуправления городского округа 

город Первомайск Нижегородской области» Козлову Ирину Владимировну 

ответственным за организацию работы в системе электронного документооборота         

в муниципальном казенном учреждении «Учреждение по обеспечению деятельности 

органов местного самоуправления городского округа город Первомайск 

Нижегородской области». 

5. Назначить заместителя директора муниципального казенного учреждения 

«Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области» Хайдукова Алексея 

Васильевича ответственным за состояние технической инфраструктуры.  

6. Назначить заместителя директора муниципального казенного учреждения 

«Учреждение по обеспечению деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области» Хайдукова Алексея 

Васильевича ответственным за состояние и мероприятия по технической защите 

информации и работу со средствами криптографической защиты информации. 




