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№
п/п

Н аи м ен о в ан и е  м ероп ри яти й С рок
в ы п о л н е н и

я

О тветствен н ы й О тм етка
о

вы п о л н е­
нии

1 2 3 4 5
1. Постановка граждан на первичный воинский  

учет.
Проверка у  граждан наличия документов  
воинского учета и заполнение документов  
первичного воинского учета

В дни
регистрации

Н ач альн и к  ВУ С , 
воен н о -у четн ы й  

раб о тн и к

2. Снятие с первичного воинского учета  
граждан.
С о о б щ е н и е  в военный комиссариат о 

гражданах, убы вш и х на новое место  
жительства за пределы муниципального  
образования без  снятия с воинского учета

В день  
снятия  

В 2-
недельный

срок

Н ач альн и к  ВУ С, 
воен н о -у четн ы й  

раб о тн и к

3. П редставление военны х билетов (временных  
удостовер ен и й , выданных взамен военных  
билетов) военнообязанны х, удостоверений  
граждан, п одл еж ащ и х  призыву на военную  
сл уж бу ,  док ум ен т ов  первичного воинского  
учета, а такж е паспортов граждан Российской  
Ф едерации с отсутствую щ ими в них  
отметками об  отнош ении  граждан к воинской  
обязанности  в военный комиссариат для  
оф ормления постановки на воинский учет  
или снятия граждан с воинского учета

В 2-
недельный

срок

Н ач альн и к  ВУ С, 
воен н о -у четн ы й  

раб о тн и к

4. В н есен и е  изм енений  в документы  
первичного воинского  учета сведений о  
гражданах

П остоянно Н ач альн и к  ВУС, 
воен н о -у четн ы й  

раб о тн и к

5. П редоставление в военный комиссариат  
тетрадей по о б м е н у  информацией и именных  
списков граждан

В 2-
недельный

срок

Н ач альн и к  ВУ С, 
во ен н о-учетн ы й  

раб отн и к

6. Выявление совм естн о  с органами  
внутренних дел  и территориальными  
органами Ф едеральной миграционной  
службы  граждан, прож ивающ их или

П остоянно Н ач ал ьн и к  ВУ С, 
во ен н о-учетн ы й  

раб отн и к



---------------------------------------  —
пребывающ их (на срок более  3 месяцев) на 
территории органа м естного самоуправления  
и подлеж ащ их постановке па воинский vmci

'

7. Представление в военный комиссарши  
сведений о случаях неисполнения  
долж ностны м и лицами срок организаций и 
гражданами обязанностей по воинском)  
учету, м обилизационной подготовке и 
мобилизации

и

недельный
срок

1С т а л ь н и к  В У С .  
в о е н н о - у ч е  а ный  

р а б о т н и к

8- В едение учета организаций, находящихся на 
территории городского  окры а ю р о д  
11 ервомайек

1 ioc гоянно 11ачальнмк В У С .  

в оем н о-у  че 1 ный  

р а б о т н и к

9. Сверка документов первичного воинского 
учета с документами воинского учета 
организаций, а также с карточками 
регистрации или домовыми книгами

Coi ласно  
графику  
сверок

Н а ч а л ь н и к  В У С ,  
в о е н н о - у ч е т н ы й  

р а б о т н и к

10. Контроль ведения воинского учета в 
организациях, находящихся на le p p m o p m i  
1 ор одского  окру та i ор од  1 Срьомайск

С\и ласно
1 j <аф| 1 к \  

i i • ЮВСрОК

Н а ч а л ь н и к  В У С ,  

в оен м о-у  че 1 ный  
р а б о  a Hii к

11. Сверка док ум ен тов  первичного воинского  
учета с докум ентам и в о и н ск о ю  учета 
вое иного ко м и с с а р и а га

C o i . mono 
графику  
сверок  

военного  
комиссариат  

а

Н а ч а л ь н и к  В У С ,  

в о е п н о - у ч е а  ны й  
р аботы и к

12. Разъяснение д о л ж н о е  и;ым лицам  
организаций и гражданам их о б я з а н н о с т и  
но воинскому учету. мобилизационной  
подготовке и мобилизации, установленные  
законодательство.м Российской Ф едерации . 
осущ ествл ение контроля их исполнения, а 
также инф орм ирование об ответственности  
за неисполнение указанных обязанностей

i Son

1 ЮССЩС11ИИ
граж иными  

В УС. 
сверках  

и проверках  
организаций

1 С т а л ь н и к  В У С .  
в о е н н о - у ч е  гнь:й 

р а б о т н и к

13. О бновление (замена) доку ментов пер вичною  
воинского у чета

! С мере 
исобчпдим о  

С 1 и

11ача. 1Ы1ИК В У С .  

в о е п п о -у  че i и м и  

р а б о т н и к
14. Проверка состояния картотеки с 

документами первичного воинского учета

-
.Ьжекварталь

но

|

--------- 1— — :—Начальник В У С ,

в о е н н о - у ч е т н ы й
р а б о т н и к

15. Изъятие из картотеки документов  
первичного воинского \чета  на граждан,  
подлеж ащ их снятию  (исклю чению )  
воинского учета по различным причинам

Еж емесячно 1 С т а л ь н и к  В У С .  
в о е п н о -у  че i ный  

р а б о п т к

16. Унич тожение доку мен ю в первичного  
воинского учета граждан, снятых с 
воинского учета

11осле 
сверки с 
военным  

комиссариат
нм

Начальник ВУС, 
воем но-учетный 

работник

17. П редставление в военный комиссарши  
отчета о результатах осу ществлепия  
первичного в о и н ск о ю  учета в 
предш ествую щ ем  году

! /КС! с» и 10- 
дп февраля

_________

! 1ачальмиг: В У С

Заместитель главы администрации 
по социальным делам

Л.В. Широков


