Текстовый отчет

о выполнении  плана «Основные направления развития архивного дела в городском округе город Первомайск Нижегородской области» 

за  2018 год
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

1.2. Создание страхового фонда
        Создан страховой фонд на 95 ед. хранения или 7429 кадров.                     (Фонд Р- 135  Земское собрание 1994-2006 гг.).
1.3. Картонирование дел. Закартонировано- 557 ед.хр. 

1.4.1. Проведена проверка наличия дел по личному составу  по фонду                   Р-70 Берещинская сельская администрация  за 1944-2009 в количестве                   64 ед.хр.
1.5. Выявлено ОЦД управленской  документации по фонду Р-120 Администрация Первомайского района  за 2012-2014  и поставлено на учет  132 ед.хр.
2. Комплектование документами Архивного  фонда Российской Федерации  и другими архивными документами

2.1 Прием документов от организаций

Принято  документов  от организаций - 557 ед.хр. в том числе:
	№№

п\п
	Наименование организации
	Годы 
	Количество дел



	2.1.1 Управленческая документация –360  ед. хр.



	1
	Отдел  статистики в г. Н-Новгород

 ( в г. Первомайске)
	2014-2015
	7

	2
	ГП НО «Первомайский лесхоз»


	2013-2017
	10

	3
	Муниципальное предприятие городского округа город Первомайск Нижегородской области «Радуга»
	2012
	5

	4
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск 
	2012-2013
	69

	5
	Сектор по развитию потребительского рынка и услуг администрации  городского округа г. Первомайск


	2013-2017
	10

	6
	ГБУ ЗНО «Первомайская центральная районная больница»


	2012-2013
	26

	7
	Финансовое управление администрации городского округа г. Первомайск
	2012-2013
	122

	8
	Сектор по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа г.Первомайск


	2012
	69

	9
	Городская Дума городского округа город Первомайск
	2012-2013
	36

	10
	Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства  и муниципального имущества администрации городского округа г.Первомайск  
	2012
	6

	2.1.2 Научно-техническая документация- 118 ед.хр.

	1
	Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства  и муниципального имущества администрации городского округа г.Первомайск 
 
	2012
	118

	2.1.7 По личному составу в количестве – 79 ед.хр.

	1
	Администрация Первомайского района
	1956-2015
	79


	2.1.8.   в том числе - прием дел от организаций банкротов и ликвидированных организаций

Управленческая  документация  от 3 организаций 

в количестве 27 ед.хр.



	Отдел  статистики в г. Н-Новгород         за 

 ( в г. Первомайске)
	2014-2015
	

	ГП НО «Первомайский лесхоз»                за


	2013-2017
	

	Сектор по развитию потребительского рынка и услуг администрации  городского округа г. Первомайск
	за 2013-2017
	

	Документы по личному составу в количестве - 79 ед.хр.

	Администрация Первомайского  района
	1956-2015
	


В результате проведения проверки наличия дел принято 1 ед.хр. (старая опись) по фонду Р-70 Берещинская сельская администрация за 1946-2009 гг.

2.2. Утверждено (согласовано) описей дел в количестве 599  ед. хр.,  из них:
- 400 ед.хр. управленческой документации, 129 ед.хр. по личному состав и   фотодокументов  на машиночитаемых носителях 1 ед. хр.(10 ед.учета) и               69 ед.хр.  НТД.
	 №№ 

п\п
	Наименование организации


	Годы
	Количество дел

	2.2.1.Управленческая документация-  400 ед.хр.



	1
	Отдел народного образования администрации городского округа г.Первомайск
	2015
	41

	2
	ГУ- Управление ПФ РФ по городскому округу город Первомайск
	2015-2017
	21

	3
	Муниципальное предприятие городского округа город Первомайск Нижегородской области «Радуга»
	2015-2016
	11

	4
	Сектор по управлению муниципальным имуществом, отдела архитектуры, капитального  и муниципального имущества  администрации городского округа

 г. Первомайск
	2015
	23

	5
	Сектор по развитию потребительского рынка и услуг администрации городского округа

 г. Первомайск
	2015-2017
	6

	6
	Управление экономического развития и инвестиций  администрации городского округа 

г. Первомайск 
	2015
	13

	7
	ГП НО «Первомайский лесхоз»
	2015-2017
	6

	8
	Государственное казенное учреждение «Центр занятости населения города Первомайска»
	2015-2016
	8

	9
	Финансовое управление администрации городского округа 

г. Первомайск
	2015
	33

	10
	Межмуниципальный Дивеевский отдел (городского округа 

г. Первомайск) Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области


	2015
	1

	11
	МАУК «Краеведческий музей» городского округа г. Первомайск
	2015-2016
	9
	

	12
	Государственное казенное учреждение Нижегородской области «Управление социальной защиты населения Первомайского района»
	2015-2016
	8

	13
	ООО «Партнер»


	2015-2016
	2

	14
	Муниципальное автономное учреждение «Издательский Дом «Районный вестник»
	2015-2016
	8

	15
	Отдел архитектуры, капитального строительства  и муниципального имущества администрации городского округа г.Первомайск  
	2015
	6

	16
	Отдел культуры администрации городского округа г. Первомайск  
	2015
	5

	17
	Первомайский районный суд
	2014 оп.4 –7
         оп.7-1

         оп.8-2

          оп.9-1


	11

	18 
	Городская Дума городского округа город Первомайск
	2015
	23

	19
	Управление экономического развития и инвестиций  администрации городского округа 

г. Первомайск (оп. 2 сектор муниципального заказа)
	2015
	24

	20
	Администрация городского округа город Первомайск 
	2015
	114

	21
	Отдел сельского хозяйства администрации городского округа
 г. Первомайск
	2015
	9

	22
	Территориальная избирательная комиссия городского округа 

г. Первомайск 
	2017-9

2018-3
	12

	23
	Первомайский филиал Нижегородского потребительского общества 
	2015-2016
	6

	2.2.2 Научно-техническая документация-  69 ед.хр.

	1
	Отдел  архитектуры , капитального строительства  и муниципального имущества администрации городского округа г.Первомайск  
	2015
	69
	

	2.2.3
	Фотодокументов- 1 ед.хр (10 ед.учета.)

	1
	Муниципальное автономное учреждение «Издательский Дом «Районный вестник»
	2016
	1/ 10

	2.2.6. По личному составу – 129  ед.хр.



	1
	ГУ- Управление ПФ РФ по городскому округу город Первомайск
	2015-2017
	6

	2
	Государственное казенное учреждение Нижегородской области «Управление социальной защиты населения Первомайского района»
	2015-2016
	4

	3
	Муниципальное автономное учреждение «Издательский Дом «Районный вестник»
	2015-2016


	4

	4
	Муниципальное предприятие городского округа город Первомайск Нижегородской области «Радуга»
	2015-2016
	14

	5
	ГКУ «Центр занятости населения города Первомайск» 
	2015-2017
	4

	6
	Финансовое управление администрации городского округа

 г. Первомайск
	2015
	7

	7
	Администрация городского округа город Первомайск 
	1956-2015
	79

	8
	Администрация городского округа город Первомайск
	2015
	9

	9
	Отдел культуры администрации  городского округа город Первомайск
	2015
	2




2.6. 1. Номенклатура дел согласована:
- Администрация городского округа г.Первомайск;

- ГКУ НО «Управление социальной защиты населения городского округа город Первомайск»;

- ГКУ  «Центр занятости населения города Первомайска»;

- ГУ-УПФ РФ  по городскому  округу город Первомайск Нижегородской области;

- Отдел народного образования администрации городского округа г.Первомайск;

- Отдел культуры администрации городского округа г.Первомайск;

- Отдел сельского хозяйства администрации городского округа г.Первомайск;

-  МАУ «Издательский Дом «Районный вестник»;

- ГБУЗ НО «Первомайская центральная районная больница»;

- Первомайский районный суд;

- Финансовое управление администрации городского округа г.Первомайск;

- Муниципальное предприятие городского округа город Первомайск Нижегородской области «Радуга»;

-  МАУК «Краеведческий музей» городского округа г.Первомайск
3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документами, ведении автоматизированного  учета  и НСА
3.3. Переработка описей  дел, документов.

3.3.4. Проведена переработка описи дел, документов  по личному составу  по фонду Р- 70 Берещинская сельская администрация  за 1946-2009 в количестве                64 ед.хр.  В опись № 5 дел по личному составу постоянного хранения переведено  10 ед.хр. за 1944-1953гг.
3.7. Перевод описей в электронный вид

3.7.1. Переведена опись в электронный вид - Фонд 64 -Первомайский городской Совет народных депутатов в количестве 370 ед.хр.

3.7.2. Опись фонда Фонд 64-Первомайский городской Совет народных депутатов в количестве 370 ед.хр.  размещена в сети Интернет.

3.8.1. В ПК «АФ» внесена одна историческая справка (вновь принятый фонд         Р-150 «Городская Дума городского округа город Первомайск).
4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

4.3. Выдача документов

4.3.3. В целях проведения  работ по использованию архивных документов выдано 2034 ед.хр.

За  2018  год  поступило  и исполнено 806 запросов из них:

4.4. Тематических запросов 236 (о выделении земельного участка  под строительство гаража, дома, переименовании улицы, о присвоении адреса, о наличии завещания, о подтверждении факта регистрации), исполнено- 236,  с положительным результатом- 150, перешло на исполнение с предыдущего года 13 запросов.

Тематические запросы от граждан  по электронной почте, через портал госуслуг,  через  мастер электронных форм заявлений, а также от граждан иностранных государств не поступали. 

4.5.  Социально-правовых  запросов-570 (о  стаже работы,   о  заработной   плате), в том числе по  Соглашению об информационном взаимодействии между Государственным Учреждением Пенсионного фонда Российской Федерации   по городскому округу город Первомайск  Нижегородской области и администрацией городского округа город  Первомайск  по  установленной  комплексной программе «VipNet» (Клиент)  144 запроса. Исполнено-570, с положительным результатом- 493.
Социально-правовых  запроса перешло на исполнение с предыдущего года 33, а  запросы по установленной  комплексной программе «VipNet» (Клиент) не переходили. 

Запросы  через портал госуслуг, мастер электронных форм заявлений и от граждан иностранных государств не поступали.

    5. Развитие  и укрепление материально-технической базы.

5.2. Помещение архивохранилища № 1 и № 2, рабочая комнаты оборудованы радиосистемой передачи извещений «Струна-5» (блок радиоканальнй объектовый БРО-4 GSM), т.е. установлена охранная   пожарная сигнализация с передачей сигнала по сотовой связи на пульт централизованной охраны     г. Арзамаса. Площадь подключения составляет 134 кв.м. 

5.9. Приобретение архивного короба составило 50 штук.

Консультант управления делами 

правового и информационного обеспечения                       Г.Н.Маслянова

