УТВЕРЖДАЮ

Заместитель главы администрации,
начальник отдела архитектуры,
капитального строительства и
муниципального имущества

     ________________ А.А.Крепков

План работы отдела архитектуры, капитального строительства
и муниципального имущества на 2019 год

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения

	1
	Подготовка проектов планировки и (или) межевания территорий городского округа город Первомайск 
	по мере необходимости

	2
	Выполнение комплекса работ по подготовке проектов межевания, формирования и постановке на кадастровый учет земельных участков под многоквартирными жилыми домами
	март-декабрь

	3
	Организация и проведение публичных слушаний по проектам и вопросам в сфере градостроительной деятельности на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	по мере необходимости

	4
	Подготовка текстового и графического описания местоположения границ территориальных зон, перечня координат характерных точек границ зон населенных пунктов городского округа
	март-декабрь

	5
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства
	По мере поступления заявлений

	6
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	По мере поступления заявлений

	7
	Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков
	По мере поступления заявлений

	8
	Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории
	По мере необходимости

	9
	Согласование трасс прокладки газовый и электрических сетей
	По мере необходимости

	10
	Организация и проведение заседаний комиссий по подготовке правил землепользования и застройки городского округа город Первомайск
	По мере необходимости

	11
	Подготовка материалов на градостроительный совет при администрации городского округа город Первомайск
	По мере необходимости

	12
	Подготовка ежемесячных отчетов в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики «Нижегородстат», министерство строительства и департамент градостроительного развития и статистических отчетов по 12 муниципальным услугам.

	В установленные сроки

	13
	Подготовка и выдача распорядительных актов по присвоению адресов объектам адресации
	По мере поступления заявлений

	14
	Подготовка и выдача актов освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства 
	По мере поступления заявлений

	15
	Подготовка и выдача уведомлений о планируемых строительстве или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома

	По мере поступления обращений

	16
	Подготовка и выдача уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома

	По мере поступления обращений









сектор капитального строительства, отдела архитектуры капитального строительства и муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Корректировка мероприятий муниципальных/областных целевых программ (внесение изменений) в установленной сфере деятельности и их реализация.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист 2 кат.

	2.
	Подготовка проектов постановлений, распоряжений в установленной сфере деятельности.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	3.
	Обследование зданий, сооружений, помещений с составлением актов по результатам обследования.
	по мере поступления заявлений
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	4.
	Подготовка локальных сметных расчетов, оформление документации для подачи в  ГБУ НО Нижегородсмета, для обеспечения согласования и экспертизы проектно-сметной документации на объекты, строящиеся по заказу городского округа город Первомайск с заинтересованными организациям.
	в течение года, по мере необходимости
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	5.
	Проверка локальных сметных расчетов на проведения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов.
	в течение года
	Экономист


	6.
	Подготовка технических заданий, оформление заявок на проведение конкурсов котировки цены, открытых аукционов в электронной форме по проектированию и строительству/техническому перевооружению объектов  строительства и др.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист 2 кат., 

	7.
	Заключение по итогам проведения аукционных процедур муниципальных контрактов на изготовление проектно-сметной документации с проектными организациями и подрядчиками на выполнение СМР, договоров на ведение строительного контроля, авторский надзор, проведение пуско-наладочных работ и др.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист 2 кат.

	8.
	Выполнение обязательств в рамках   заключаемых  контрактов на строительство, ПИР,ПСД и т.д. в том числе:
	



3-4 квартал
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	
	8.1.Распределительный газопровод высокого и низкого давлений в д. Конновка Первомайского района Нижегородской области.
	
	

	
	8.2.Корректировка  проектной документации, инженерных изысканий и сметной документации по объекту: Распределительный газопровод высокого и низкого давлений в д. Конновка Первомайского района Нижегородской области.
	1 квартал
	

	
	8.3.Услуги по проведению государственной экспертизы. Объектом экспертизы является: Корректировка проектной документации и результатов инженерных изысканий по объекту: Строительство водопроводных сетей в с. Кошелиха Первомайского района Нижегородской области.
	1-2 квартал
	

	
	8.4.Услуги по проведению государственной экспертизы Объектом экспертизы является: Корректировка проектной документации и результатов инженерных изысканий по объекту:Строительство водопроводных сетей в с.Нелей Первомайского района Нижегородской области.
	1-2 квартал
	

	
	8.5.Археологическое обследование земельного участка, отведенного под объект:Строительство  водопроводных сетей в с. Кошелиха Первомайского района Нижегородской области.
	1-2 квартал
	

	
	8.6.Археологическое обследование земельного участка, отведенного под объект:Строительство  водопроводных сетей в с. Нелей Первомайского района Нижегородской области.
	1-2 квартал
	

	
	8.7. На выполнение работ:
- инженерно-гидрометеорологических изысканий;
- инженерно-геологических изысканий; 
- инженерно-экологических изысканий; 
- на.лабораторные иследования  земельных участков; 
- по корректировки  проектной документации инженерных изысканий и сметной документации;
- на проверку достоверности сметной стоимости по объектам:Строительство  водопроводных сетей в с. Нелей Первомайского района Нижегородской области,
Строительство  водопроводных сетей в с. Кошелиха Первомайского района Нижегородской области.
 
	1-2 квартал
	

	
	8.8.Услуги на поставку газа к обелиску на площади Ульянова.
	2 квартал
	

	
	8.9.Врезка и пуск газа в наружные газопроводы по объекту Распределительный газопровод высокого и низкого давлений в д. Конновка Первомайского района Нижегородской области.
	3-4 квартал
	

	
	8.10. Госэкспертиза объекта Распределительный газопровод высокого и низкого давлений в д. Конновка Первомайского района Нижегородской области.
	2 квартал
	

	9.
	Участие в работе  городских и областных совещаний, семинаров.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист

	10.
	Формирование  предложений на  финансирование объектов для рассмотрения и утверждения на городской Думе.
	по мере необходимости в течение года
	Экономист 2 кат.

	11.
	Формирование отчетов  о ходе строительства и финансирования объектов Адресной инвестиционной программы  Нижегородской области в
Министерство энергетики и ЖКХ  Нижегородской области Министерство экономического развития и инвестиций Нижегородской области, 
Министерство финансов Нижегородской области.
	до 5 числа месяца
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	12.
	Проведение ревизий.
	по мере поступления
	Экономист, экономист 2 кат..

	13.
	Работа со специалистами  городских и сельских поселений, сбор и обработка информации по направлениям деятельности.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	14.
	Работа с входящей документацией, подготовка ответов на запросы вышестоящих органов.
	в течение года
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	15.
	Работа с жалобами, заявлениями и обращениями граждан.
	по мере поступления
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	16.
	Текущая работа.
	постоянно
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.

	17
	Подготовка отчета о работе сектора за  2019 год.
	декабрь
	Начальник сектора, экономист, экономист 2 кат.






сектор по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества  администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области
на 2019 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок проведения мероприятия
	Ответственные исполнители

	1
	Ведение реестра имущества муниципальной собственности
	В течение года
	Начальник сектора,
аналитик 

	2
	Проверки использования недвижимого имущества муниципальными учреждениями и предприятиями
	В рамках проведения ревизий сектором контрольно-ревизионной работы отдела учета, отчетности и исполнения бюджета финансового управления
	Начальник сектора,
аналитик 

	3
	Согласование предоставления муниципального имущества  в аренду и безвозмездное пользование муниципальными учреждениями и предприятиями
	В течение года
	Начальник сектора,
аналитик 

	4
	Проведение торгов по предоставлению в аренду муниципального имущества
	По мере необходимости
	Начальник сектора,
аналитик 

	5
	Проведение торгов по предоставлению в аренду земельных участков
	По мере необходимости
	Начальник сектора,
аналитик 

	6
	Проведение торгов по продаже земельных участков
	По мере необходимости
	Начальник сектора,
аналитик 

	7
	Предоставление земельных участков в собственность (аренду) собственникам расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости
	По мере необходимости
	Начальник сектора. экономист

	8
	Подготовка разрешений на размещение объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитута, заключение соответствующих договоров
	По мере необходимости
	Начальник сектора

	9
	Контроль за своевременным внесением арендной платы за пользование муниципальным имуществом и земельными участками
	постоянно
	Начальник сектора,
экономист

	10
	Контроль за своевременным внесение платы за размещение объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов, платы за установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	постоянно
	Начальник сектора,
экономист

	11
	Начисление платежей, поступающих в бюджет городского округа от использования муниципального имущества и земли, с ГИС ГМП
	постоянно
	Начальник сектора,
экономист

	12
	Подготовка  плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на следующий год в рамках осуществления муниципального земельного контроля
	в сроки, установленные законодательством
	Начальник сектора

	13
	Оформление договоров безвозмездной передачи жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации
	По мере необходимости
	Начальник сектора,
аналитик

	14
	Поведение государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимого имущества
	По мере необходимости
	Начальник сектора,
аналитик

	15
	Проведение государственной регистрации прав, возникших у граждан и юридических лиц на основании решений администрации, а также на основании сделок с администрацией
	По мере необходимости
	Начальник сектора,
аналитик,
экономист

	16
	Проведение торгов по продаже муниципального имущества в рамках реализации прогнозного плана приватизации муниципального имущества на текущий год
	В течение года
	Начальник сектора,
аналитик

	17
	Проведение проверок в рамках осуществления муниципального земельного контроля
	В сроки, установленные планом проверок
	Начальник сектора

	18
	Подготовка проектов нормативных правовых актов в области имущественно-земельных отношений
	По мере необходимости
	Начальник сектора

	19
	Подготовка документации в сфере проведения закупок для нужд сектора
	По мере необходимости
	Начальник сектора

	20
	Подготовка и направление в министерство имущественных и земельных отношений Нижегородской области отчета о составе муниципального имущества, доходах бюджета от использования муниципального имущества и земли, земельных участках, предоставленных для строительства
	Ежеквартально, до 20 числа месяца, следующего за отчетным
	Начальник сектора,
аналитик,
экономист

	21
	Отчет о работе сектора за  2019 год

	Январь 2020
	Начальник сектора,
аналитик,
экономист





сектор коммунального и городского хозяйства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества  администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области
на 2019 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок проведения мероприятия
	Ответственные исполнители

	1
	Формирование планов текущего и капитального ремонта  объектов инженерной инфраструктуры;
	Февраль
	И.о.начальника сектора,
экономист

	2
	[bookmark: _GoBack]Подготовка отчетности по капитальному и текущему ремонту объектов инженерной инфраструктуры и направление в министерство  энергетики и ЖКХ 
	ежемесячно с июня по декабрь
	И.о.начальника сектора,
экономист

	3
	Подготовка отчетности о дебиторской и кредиторской задолженности  предприятий ЖКХ и направление в министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства
	ежемесячно с июня по декабрь
	И.о.начальника сектора,
экономист

	4
	Подготовка статистической отчетности по формам: 1жкх-зима 
	Еженедельно по средам с июня по ноябрь
	И.о.начальника сектора,
экономист

	5
	Подготовка статистической отчетности 22жкх-реформа полугодовая,  годовая
	Июль,  февраль
	И.о.начальника сектора,
экономист

	6
	Подготовка статистической отчетности 1- жилфонд (годовая)
	До 25 февраля
	И.о.начальника сектора,
экономист

	7
	Подготовка статистической отчетности 1-ФД –ежеквартально
	До 15 апреля, до 15 июля, до 15 октября, до 20 января
	И.о.начальника сектора,
экономист

	8
	Подготовка информации по показателям эффективности деятельности ОМС.

	апрель
	И.о.начальника сектора,
экономист

	9
	Подготовка плана мероприятий,  о подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, автомобильных дорог общего пользования к осенне-зимнему периоду 
	июнь
	И.о.начальника сектора,
экономист

	10
	Подготовка постановления администрации о подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, автомобильных дорог общего пользования к осенне-зимнему периоду
	июнь
	И.о.начальника сектора,
экономист

	11
	Подготовка информации к зональному совещанию о подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, автомобильных дорог общего пользования к осенне-зимнему периоду в июне и в августе
	Июнь-август
	И.о.начальника сектора,
экономист

	12
	Подготовка отчетности о фактических значениях целевых показателей в области энергосбережения и повышение энергетической эффективности для включения в региональную информационную систему  
	Ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным
	И.о.начальника сектора,
экономист

	13
	Подготовка краткосрочного плана капитального ремонта общего имущества МКД, 

	По мере необходимости
	И.о.начальника сектора,
экономист

	14
	Подготовка ежемесячного финансирования по капитальному ремонту жилых помещений муниципального фонда, вошедших в государственную программу  капитального ремонта
	Ежемесячно до 20 числа месяца, следующего за отчетным
	И.о.начальника сектора,
экономист

	15
	Подготовка документации об электронном аукционе по определению подрядной организации на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества МКД.

	По мере необходимости
	И.о.начальника сектора,
экономист

	16
	Подготовка отчетности в МФЦ по предоставляемым муниципальным услугам
	раз в квартал
	экономист

	17
	Подготовка паспортов готовности по домам находящимся в непосредственном управлении
	июнь-сентябрь
	и.о.начальника сектора, экономист

	18
	Организация проведений мероприятий по благоустройству и санитарной очистке территории муниципального образования
	май-апрель
	и.о.начальника сектора, экономист

	19
	Подготовка еженедельных отчетов в министерство энергетики и жилищно коммунального хозяйства по мероприятию благоустройства и санитарной очистке территории муниципального образования
	май-апрель
	экономист

	20
	Подготовка к конкурсу «Лучшее муниципальное образование Нижегородской области в сфере благоустройства и дорожной деятельности»
	июнь-июль
	и.о.начальника сектора, экономист

	21
	Проведение мероприятий по отлову безнадзорных животных, ежемесячная отчетность в комитет ветеринарного надзора Нижегородской области
	январь-декабрь
	и.о.начальника сектора, экономист

	22
	Работа с населением, ответы на  обращения, заявления и жалобы граждан, запросы организаций.

	январь-декабрь
	и.о.начальника сектора, экономист

	23
	Подготовка оперативной информаций о запасах топлива на котельных городского округа город Первомайск Нижегородской области, подготовке котельных к работе в отопительный период(отчетность по остаткам топлива на 1 и 15 число месяца)
	январь-май
сентябрь-декабрь
	экономист

	24
	Организация мероприятий по отбору организаций по предоставлению субсидий, в течение года составление доп.соглашений
	декабрь
	и.о.начальника сектора, экономист

	25
	Организация смотра-конкурса на лучший дом, лучший подъезд, лучшую улицу г.о.г Первомайск Нижегородской области
	сентябрь
	и.о.начальника сектора, экономист

	26
	Участие в комиссии по выявлению ветхих и аварийных деревьев на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	январь-декабрь
	и.о.начальника сектора, экономист

	27
	Участие в проекте «Формирование комфортной городской среды»
	постоянно
	и.о.начальника сектора

	28
	Участие в проекте «Чистая вода» 
	постоянно
	и.о.начальника сектора

	29
	Участие в проекте «Оздоровление Волги»
	постоянно
	и.о.начальника сектора



