                                                                                            Утверждено
                                                                                            Приказом финансового управления
                                                    
администрации Первомайского

района Нижегородской области
                                                                                             от 27 мая 2010 года № 97
Положение

о отделе доходов и бюджетной политики финансового управления 
 администрации Первомайского района Нижегородской области
       Отдел доходов и бюджетной политики является структурным подразделением финансового управления администрации Первомайского района Нижегородской области (далее-финансовое управление).

       Отдел доходов и бюджетной политики действует в соответствии с настоящим положением.

       В состав отдела доходов и бюджетной политики входит сектор по исполнению доходов бюджета и налоговой политике.
       В своей практической деятельности отдел руководствуется Законами Российской Федерации, Указами Президента России, Законами Нижегородской области, решениями областного Законодательного собрания, постановлениями и распоряжениями администрации области, приказами и инструкциями Министерства финансов Российской Федерации, Министерства финансов Нижегородской области, Положением о финансовом управлении администрации Первомайского района Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями Администрации Первомайского муниципального района, приказами начальника финансового управления, иными нормативными актами. 

Основными задачами отдела являются:

1. Обеспечение своевременного и качественного формирования проекта расходной части бюджета Первомайского муниципального района Нижегородской области (далее- районный бюджет) в соответствии с реальными возможностями доходов бюджета, прогнозом социально – экономического развития района и в соответствии  с концепцией бюджетно – налоговой политики и межбюджетных отношений в Нижегородской области и утвержденных нормативов бюджетного финансирования.

2. Составление и ведение реестра расходных обязательств Первомайского муниципального района.

3. Разработка среднесрочного финансового плана Первомайского муниципального района.

4. Участие совместно с другими отделами администрации Первомайского муниципального района в разработке бюджетообразующих показателей на предстоящий год. Расчет доходных источников на очередной год и согласование с министерством финансов Нижегородской области. 

5. Контроль за поступлением налоговых и неналоговых доходов в районный бюджет, а также в бюджеты поселений. 

6. Анализ причин отклонений исполнения доходных источников от прогнозных оценок. Влияние налоговых льгот на доходную часть районного бюджета, бюджеты поселений. Разработка мероприятий по увеличению поступлений доходов в районный бюджет.

7. Контроль за функциями администрирования доходных источников поступающих в   консолидированный  бюджет Первомайского муниципального  района.

8. Учет основного долга и процентов по ипотечному кредитованию жилья.    
Составление долговой книги и процентов по ипотечному кредитованию жилья. Составление долговой книги по учету муниципального долга Первомайского муниципального района. Учет операций связанных, с предоставлением и гашением бюджетных кредитов.

    Для решения поставленных задач  отдел доходов и бюджетной политики:

1. Разрабатывает и представляет начальнику финансового управления предложения по вопросам формирования расходной части бюджета на сеть бюджетных учреждений района согласно утвержденных нормативов бюджетного финансирования и в соответствии с планом доходов.

2. Составляет проект расходной части бюджета для внесения его со всеми необходимыми документами и материалами на рассмотрение в комиссию по бюджетной, финансового и налоговой политике Земского собрания Первомайского муниципального района для утверждения его Земским собранием.

3. Разрабатывает среднесрочный финансовый план Первомайского муниципального района. 

4. Формирует реестр расходных обязательств Первомайского муниципального района.
5. Доводит до главных распорядителей бюджетных средств объемы бюджетных ассигнований, утвержденные Земским собранием Первомайского муниципального района.

6. Составляет и ведет бюджетную роспись расходов бюджета по разделам  и подразделам, целевым статьям, видам расходов, в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления расходов бюджетов Российской Федерации, по ведомственной структуре расходов бюджета в разрезе классификации расходов бюджетов Российской Федерации. 
7. В течение бюджетного года при необходимости осуществляет подготовку необходимых материалов и документов по уточнению бюджета текущего года для внесения на рассмотрение в комиссию по бюджетной, финансовой и налоговой политике Земского собрания Первомайского муниципального района для утверждения Земским собранием.

8. Готовит уведомления главным распорядителям бюджетных средств об изменениях объемов финансирования в случаях: уточнения бюджета, поступления средств из вышестоящего бюджета.  
9. Готовит отчеты с пояснительными записками об исполнении бюджета  за квартал, полугодие, 9-ть месяцев и год для внесения на рассмотрение и утверждение (за год) Земским собранием Первомайского муниципального района.

10. Ежемесячно составляет и представляет, по форме месячного отчета, в Министерство финансов Нижегородской области уточненный план бюджетных назначений со всеми необходимыми расшифровками.

11. Составляет и представляет в Министерство финансов Нижегородской области, согласно графика, бюджет, сети, штаты и контингент с пояснительной запиской и всеми необходимыми расшифровками.

12. Составляет и представляет в Министерство финансов Нижегородской области  годовой отчет в части бюджетных назначений и пояснительную записку по исполнению бюджета за год.

13. Разрабатывает мероприятия по сокращению бюджетных расходов. Проводит инвентаризацию бюджетной сети.

14. Готовит плановые расчеты годового фонда заработной платы в разрезе отраслей социальной сферы и органам местного самоуправления для защиты в Министерстве финансов Нижегородской области.

15. Разрабатывает перечень субъектов бюджетного планирования районного бюджета. 

16. Осуществляет прием и проверку отчета об использовании средств бюджета развития и представляет его в Министерство финансов Нижегородской области.

17. Готовит отчеты по использованию субвенций, переданных из областного бюджета на исполнение отдельных государственных полномочий. 

18. Разрабатывает нормативные правовые акты Первомайского муниципального района по бюджетным вопросам.  
19. Проводит семинары – совещания по бюджету с экономистами и главными бухгалтерами бюджетных учреждений, поселковой и сельских администраций.

20. Оказывает методологическую поддержку главным распорядителям бюджетных средств по вопросам формирования бюджетных заявок, составления реестров расходных обязательств поселковой и сельским администрациям.
21. Разрабатывает и представляет начальнику финансового управления предложения по вопросам формирования доходной части бюджета и мобилизации дополнительных доходов в бюджет.  

22. Составляет и обосновывает прогнозные расчеты поступлений доходных источников в  консолидированный бюджет района по видам налогов, сборов, платежей в разрезе поселений. 

23. Готовит необходимые материалы и расчеты в ходе рассмотрения Земским собранием Первомайского муниципального района проекта районного бюджета. Совместно с другими отделами администрации участвует в разработке мероприятий по выполнению предложений, рекомендаций и замечаний, изложенных в заключениях депутатами на заседаниях Земского собрания Первомайского муниципального района при обсуждении проекта районного бюджета.

24. Составляет прогноз поступлений утвержденных доходных источников районного бюджета и консолидированного бюджета Первомайского муниципального района по кварталам, месяцам.

25. Планирует поступление доходных источников по поселениям  с доведением годового и квартальных планов.

26. Анализирует исполнение доходных источников с учетом изменения задолженности по налоговым платежам по крупным плательщикам.

27. Осуществляет проверки целевого использования налоговых льгот, предоставленных за счет средств местного бюджета.

28. Осуществляет учет основного долга и процентов по ипотечному кредитованию. 

29. Составляет долговую книгу по учету муниципального  долга Первомайского муниципального района.

30. Осуществляет учет операций  связанных, с предоставлением и гашением  бюджетных кредитов  бюджетам поселений.

31. Осуществляет контроль за функциями администрирования доходов  поступающих в  консолидированный  бюджет Первомайского муниципального района.

32. Готовит уведомления  об уточнении  вида и принадлежности платежей, заявки на возврат.

33. Готовит письма на запросы Земского собрания Первомайского муниципального района,  Администрации Первомайского района, министерства финансов Нижегородской области, а также готовит разъяснения по всем вопросам, курируемым сектором.

34. Участвует совместно с другими отделами администрации Первомайского района в разработке положений по вводимым местным налогам, а также положения по взиманию этих налогов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

35. Проводит анализ целесообразности предоставления и эффективности использования налоговых льгот, предоставляемых в соответствии с законами Российской Федерации, законами и нормативными актами законодательной и представительной власти области и района по налоговым платежам, зачисляемым в местные бюджеты.

36. Привлекает отраслевые подразделения Администрации Первомайского района, налоговые органы, районный комитет по статистике, отделы и секторы финансового управления к решению вопросов прогнозирования и исполнения доходных источников бюджета, а также получает от них необходимую в работе информацию.

37. Проводит работу по изучению налогового законодательства, по совершенствованию и методов бюджетного планирования.

38. Осуществляет методическое руководство и контроль за работой сельских и поселковой администраций по вопросам прогнозирования и исполнения доходной части.     

39. Совместно с министерством финансов Нижегородской области осуществляет мероприятия по повышению деловой активности и квалификации работников.

40. Обеспечивает своевременное и внимательное рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, а также учреждений и организаций по всем вопросам, входящим в компетенцию отдела.

41. Проводит работу в соответствии с планами, утвержденными начальником финансового управления.

       Отдел доходов и бюджетной политики осуществляет работу в соответствии с планом, утвержденным начальником финансового управления.
       Настоящее положение является основой для определения должностных обязанностей работников отдела доходов и бюджетной политики.

       Сотрудники отдела работают в соответствии со своими должностными обязанностями, разрабатываемыми начальником отдела, которые утверждаются начальником финансового управления.

       Отдел доходов и бюджетной политики возглавляется начальником отдела, который несет персональную ответственность за руководство работой по выполнению возложенных на него задач и функций и подчиняется в своей работе начальнику финансового управления.

       Отдел обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение поручений, исполнительных и распорядительных надписей руководителя, готовит по ним заключение, служебные записки и производит их рассылку в органы, указанные в распоряжениях начальника.

