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ПЛАН РАБОТЫ 

Сектора муниципального заказа управления экономического развития и инвестиций 

администрации городского округа г.Первомайск  

на 2020 год 

 
№ 

пп 

Наименование мероприятий Срок исполнения 

1 Отчет о работе сектора за 2019 год До 10 января 

2 Проверка отчетов по СМП по муниципальным заказчикам 

городского округа г.Первомайск  

До 17 января 

3 Формирование отчетов по СМП по муниципальным заказчикам 

городского округа г.Первомайск 

До 20 марта 

4 Размещение в ЕИС отчетов  СМП по муниципальным заказчикам 

городского округа г.Первомайск 

До 1 апреля 

5 Формирование, размещение в ЕИС плана – графика для нужд 

администрации городского округа г.Первомайск и внесение 

изменений в него 

Постоянно 

6 Размещение в ЕИС плана – графика для нужд заказчиков  городского 

округа г.Первомайск и внесение изменений в него 

Постоянно 

7 Расчет эффективности расходов бюджетных средств от проведенных 

процедур 

Ежемесячно  

8 Проверка и согласование заявок от заказчиков на соответствие 

требованиям, предусмотренным законодательством 

По мере поступления  

9 Подготовка документаций (конкурс в электронной форме, аукцион в 

электронной форме), извещений о проведении запросов котировок в 

электронной форме, запросов предложений в электронной форме 

Постоянно 

10 Размещение извещений о проведении конкурсов в электронной 

форме, электронных аукционов, запросов котировок в электронной 

форме, запросов предложений в электронной  форме в ЕИС 

Постоянно  

11 Подготовка разъяснений положений конкурсов в электронной 

форме, аукционной документации, поступивших от участников 

закупки  и размещение их в ЕИС 

В течение двух 

рабочих дней с 

момента поступления 

запроса 

12 Участие в комиссии по рассмотрению заявок на участие в конкурсах 

в электронной форме, электронных аукционах, запросах котировок в 

электронной форме и запросах предложений в электронной форме 

Постоянно по мере 

поступления 

13 Формирование и размещение в ЕИС протоколов закупки Постоянно  

14 Формирование и размещение в ЕИС проектов муниципальных 

контрактов  

Постоянно  

15 Регистрация муниципальных контрактов в ЕИС, внесение изменений В течение пяти 



в них, исполнение муниципальных контрактов рабочих дней со дня 

заключения МК, 

внесения изменения в 

МК, закрытия МК 

16 Оказание консультативной помощи заказчикам по действующему 

законодательству РФ в сфере закупок по 44-ФЗ, 223-ФЗ 

Постоянно  

17 Участие в семинарах по вопросам действующего законодательства 

РФ 

Постоянно  

18 Разработка и контроль за осуществлением нормативных актов по 

нормированию 

Постоянно 

19 Размещение новостной информации по вопросам контрактной 

системы на сайте администрации городского округа г.Первомайск 

(1maysk.ru) 

4 раза в месяц 

20 Подготовка нормативных актов в сфере закупок По мере 

необходимости 

21 Подготовка отчетов по мониторингу закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд по 

городскому округу город Первомайск Нижегородской области 

Ежеквартально, не 

позднее 15 числа, 

следующего за 

отчетным 

Ежегодно, до 1 

февраля года, 

следующего за 

отчетным 

22 Подготовка отчетов о просроченной  кредиторской задолженности 

по муниципальным контрактам городского округа г.Первомайск 

Ежемесячно, до 13 

числа, следующего за 

отчетным 

23 
Размещение в ЕИС документации, протоколов, проектов контрактов, 

сведений об исполнении контрактов, в соответствии с 

Постановление Правительства РФ от 1 июля 2016 г. N 615  

По мере 

необходимости  

 

 

 

 

 

Начальник сектора 

муниципального заказа                                                                             Е.В.Фешина 


