СОГЛАСОВАНО                                                                                                                                                                                                                                            УТВЕРЖДЕН
Директор МКУ «Центр по обслуживанию учреждений                                                                                                                          Начальник отдела культуры администрации
городского округа город Первомайск                                                                                                                                                                   городского округа город Первомайск
 Нижегородской области                                                                                                                                                                                                               Нижегородской области
__________________/М.Ю.Зайцева/                                                                                                                                                                            ________________/В.Н.Поздяева/
 от 22 августа 2019 г.                                                                                                                                                                                                            от 22 августа 2019 г  

План внутреннего финансового контроля
по МКУ «Центр по обслуживанию УК»
на 2019 год от 22 августа 2019г.
	№ п/п
	Наименование объекта проверки
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции (должность, ФИО)
	Контрольные действия
	Периодичность осуществления контроля
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие (должность, ФИО)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка составления и утверждения бюджетной сметы, по учреждениям культуры
	декабрь
	Ведущий экономист-Бородина Н.В.
	-проверка своевременности составления и утверждения бюджетной сметы, по учреждениям культуры
	декабрь
	Начальник отдела культуры-Поздяева В.Н.

	2
	Анализ исполнения показателей бюджетной сметы, 
	ежеквартально
	Ведущий экономист-Бородина Н.В.
	-анализ видов деятельности, относящихся к уставной деятельности, и перечня услуг, относящихся к основным видам деятельности в соответствии с уставом 
	




     до 10 числа апрель, июль, октябрь
	





Директор-
Зайцева М.Ю..
Начальник отдела культуры-Поздяева В.Н.

	
	
	
	
	-расходование бюджетных средств в соответствии с заданием учредителя 
	
	

	
	
	
	
	-проверка соответствия плановых и фактических расходов. Выявление причин отклонения фактических от плановых расходов. 
	
	

	3
	Проверка своевременности заключения договоров на коммунальные услуги на текущий год по учреждениям культуры
	январь
	Экономист 1 категории-Пергаева Т.Ю.
	-наличие заключенных договоров на коммунальные услуги на текущий год по учреждениям культуры
	     
       январь
	 

Директор-
Зайцева М.Ю.
Ведущий экономист-Бородина Е.В.

	
	
	
	
	-полноту охваченных услуг, правильность расчетов в пределах установленных действующих тарифов 
	
	

	
	
	
	
	-сроки действия заключенных договоров на коммунальные услуги на текущий год по учреждениям культуры
	
	

	
	
	
	
	-реальность сроков предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг; на текущий год  
	
	

	4
	Проверка правильности исчисления трудового стажа работников для подтверждения надбавки за выслугу лет
	январь
	Специалист по охране труда-Журавлева Т.М.
	-проверка достоверности исчисления трудового стажа работников 
	
январь
	
Директор-
Зайцева М.Ю.
Ведущий бухгалтер-Маркина О.А.


	
	
	
	
	-наличие трудовых книжек работников основного состава
	
	

	
	
	
	
	-соответствие размещенных данных с учредительными и иными документами и их соответствие 	действующему законодательству
	
	

	5
	Проверка показаний спидометров и соответствия километража, указанного в путевых листах
	ежемесячно
	Ведущий бухгалтер-Новикова Н.Н
	-проверка наличия Актов сверки остатка ГСМ 
	июнь, декабрь
	Специалист по охране труда-Журавлева Т.М.
Ведущий бухгалтер-Макурина Т.В.

	
	
	
	
	-сверка показаний спидометров и соответствия километража, указанного в путевых листах
	
	

	6
	Проверка правильности начисления заработной платы, единовременных премий и других выплат работникам учреждения
	ежемесячно
	Ведущий бухгалтер-Маркина О.А.

	-наличие локального акта учреждения  об оплате труда работников, соответствие его законодательству и муниципальным правовым актам, трудовых договоров с работниками, своевременность и правильность внесения в них соответствующих изменений (Положение об оплате труда, об оплате надбавок и доплат) 
	








апрель, октябрь
	







Директор-
Зайцева М.Ю.
Специалист по охране труда-Журавлева Т.М.

	
	
	
	
		-наличие 	штатных 	расписаний 
(правомерность включения в них тех или иных должностей), табелей учета рабочего времени,  приказов по оплате труда (соответствие их  текстов трудовому законодательству, Положению об оплате труда  учреждения)
	
	

	
	
	
	
	-правильность и обоснованность установления окладов и выплат стимулирующего, компенсационного характера и единовременных выплат работникам
	
	

	
	
	
	
	-правильность определения среднего заработка для расчета отпускных сумм и других выплат(командировочных)
	
	

	7
	Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками
	ежеквартально
	Ведущий бухгалтер-Макурина Т.В..
	-соблюдение порядка закупки работ и услуг в соответствии с действующим законодательством (выполнение положений норм Закона о размещении заказов) 
	


апрель, июль
	
Директор-
Зайцева М.Ю.
Ведущий экономист  Бородина Е.В.

	
	
	
	
	-проверка соблюдения сторонами условий заключенных договоров 
	
	

	8
	Учет, проверка наличия и сохранности товарно-материальных ценностей, находящихся в эксплуатации 
	ежемесячно
	Ведущий бухгалтер-Новикова Н.Н.
Ведущий бухгалтер-Макурина Т.В..
	-правильность учета, сохранности, полноты оприходования приобретенных 
материальных ценностей 
	


ноябрь
	


Ведущий бухгалтер- Маркина О.А.

	
	
	
	
	-правомерность выбытия материальных ценностей и соблюдение порядка их списания; 
имущества (материальных запасов) с охватом вопросов сохранности и эффективности использования имущества
	
	

	9
	Эффективность использования площадей недвижимого имущества, особо ценного движимого имущества, в том числе выявление неиспользуемого имущества;
	декабрь
	Бухгалтер 1 категории-Новикова Н.Н. Ведущий бухгалтер-Макурина Т.В.
	-при необходимости проведение выборочной инвентаризации основных средств и особо ценного имущества (материальных запасов) с охватом вопросов сохранности и эффективности использования имущества  
	








март месяц следующий за отчетным годом
	








[bookmark: _GoBack]Экономист 1 категории-Первгаева Т.Ю.
Директор-
Зайцева М.Ю.

	
	
	
	
	-соблюдение установленного порядка сдачи в аренду помещений с согласия учредителя, их государственная регистрация, наличие заключенных договоров на возмещение коммунальных услуг арендаторами  
	
	

	
	
	
	
	-эффективность использования площадей недвижимого имущества, особо ценного движимого  имущества, в том числе выявление неиспользуемого имущества 
	
	

	
	
	
	
	-правильность отнесения имущества к особо ценному движимому имуществу и полнота учета данного имущества
	
	

	
	
	
	
	-использование приобретенного оборудования по целевому назначению - соответствия цели деятельности учреждения в соответствие с нормами законодательства
	
	

	10
	Проверка своевременности заключения договоров на предоставление технического персонала автономным учреждениям культуры на очередной год
	декабрь
	Директор-Зайцева М.Ю.
	- заключения договоров на предоставление технического персонала автономным учреждениям культуры в соответствии со ставками утвержденными штатным расписанием на очередной год 
	январь
	Документовед-Холкина С.А..

	11
	Проверка своевременности заключения договоров на оказание бухгалтерских услуг автономным учреждениям культуры на очередной год
	декабрь
	Директор-Зайцева М.Ю.
	-проверка своевременности заключения договоров на оказание бухгалтерских услуг автономным учреждениям культуры на очередной год и в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами
	январь
	Документовед-Холкина С.А..

	12
	Проверка своевременности сдачи отчетности в МРИ ФНС, внебюджетные фонды ФСС и ПФР, статистическое управление
	в установленные сроки
	Директор-Зайцева М.Ю.
Ведущий бухгалтер-Макурина Т.В.
Ведущий бухгалтер-Маркина О.А.
Ведущий бухгалтер-Новикова Н.Н.
	-проверка своевременности сдачи отчетности в МРИ ФНС, внебюджетные фонды ФСС и ПФР, статистическое управление (отсутствие замечаний от данных фондов)
	в течении года
	Начальник отдела культуры-Поздяева В.Н.

	13
	Проверка своевременности размещения в ЕИС информации на официальном сайте РФ и достоверности размещенной информации учреждениями культуры 
	ежеквартально
	Специалист по закупкам-Полякова Н.А.
	-проверка размещения в ЕИС информации на официальном сайте РФ  в установленные сроки;
- достоверность сведений размещенной информации  по учреждениям культуры
	январь, апрель, 
июль, октябрь
	Директор-
Зайцева М.Ю.
Документовед-Холкина С.А..

	14
	Проведение совещаний с бухгалтерами и руководителями учреждений культуры по рассмотрению наиболее часто встречающихся замечаний по итогам ревизий финансово-хозяйственной деятельности учреждений
	после получения актов ревизии
	Начальник отдела культуры-Поздяева В.Н. Директор-Зайцева М.Ю.
	
	
	



