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Администрация Первомайского муниципального района 

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от __28.06.10__ № _801-Р______

Об утверждении  Положения о порядке 
взаимодействия уполномоченного органа и 

муниципальных заказчиков

В соответствии с Федеральным Законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" 
1. Утвердить Положение о порядке взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков в новой редакции (прилагается).

2. Признать утратившими силу распоряжения администрации Первомайского района Нижегородской области 
- от 29.12.2006 №1137-Р «Об утверждении Положения о порядке взаимодействия уполномоченных органов и муниципальных заказчиков»;

- от 23.07.2007  № 713-Р «О внесении изменений в Положение  о порядке взаимодействия уполномоченных органов и муниципальных заказчиков»;

- от  02.07.2008  №772-Р «О внесении изменений в Положение о порядке взаимодействия уполномоченных органов и муниципальных заказчиков»;

- от 18.01.2010 №42-Р «О внесении изменений в Положение о порядке взаимодействия уполномоченных органов и муниципальных заказчиков».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.06.2010 года.

4.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

          Глава местного самоуправления                                          Е.А. Лебеднова
Утверждено

распоряжением администрации
Первомайского муниципального                                                                                          района Нижегородской области
от ____________  N____________
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о порядке взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков  (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным Законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и регулирует отношения между муниципальными заказчиками Первомайского района Нижегородской области (далее - муниципальный заказчик) и уполномоченным органом – администрацией Первомайского муниципального района Нижегородской области Первомайского района (далее – уполномоченный орган), связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд Первомайского района, в том числе устанавливает единый порядок размещения заказов в целях эффективного использования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов, развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.
1.2. Настоящее Положение применяется в случае размещения заказов на сумму, превышающую установленный ЦБ РФ предельный размер расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке.

2. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

2.1. Размещение муниципального заказа осуществляется следующим образом:

- на сумму заказа свыше 500 тысяч рублей - путем проведения торгов (конкурса, аукциона);

- на сумму заказа от 100 тысяч рублей до 500 тысяч рублей - без проведения торгов (конкурса, аукциона) путем запроса котировок цен или закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в зависимости от целесообразности, определяемой условиями заказа (наименование, состав и объем закупаемой продукции, сроки закупки), за исключением финансовых услуг (услуги страхования, лизинговые услуги и т.п.), по которым проведение открытого конкурса (аукциона) обязательно);

- на сумму заказа до 100 тысяч рублей - может осуществляться без проведения торгов (конкурса, аукциона) муниципальными заказчиками самостоятельно.
2.2. Размещение муниципального заказа на сумму свыше 100 тысяч рублей осуществляется в обязательном порядке через уполномоченный орган в сфере формирования и размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Первомайского района.
3. ФУНКЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗЧИКА И УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА 
3.1. Муниципальный заказчик:
- Утверждает извещение о проведении запроса котировок
-  Принимает решение о способе размещения заказа;
-  Направляет заявку в уполномоченный орган не менее чем за 20 дней до момента размещения информации о проведении запроса котировок, открытого конкурса или открытого аукциона на официальном сайте;
-  Определяет фактические потребности в закупке продукции (товаров, работ, услуг) в натуральном и стоимостном выражении;

- Обеспечивает своевременную подготовку проектно-сметной документации, необходимой для определения объемов и стоимости строительных и ремонтных работ;
- Проводит обследование состояния объектов, готовит дефектную ведомость и проектно-сметную документацию на проведение ремонтно-строительных работ; 
- Утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе;

- Вносит изменения в конкурсную документацию и документацию об аукционе;

- Обеспечивает уполномоченный орган магнитными носителями для осуществления аудио и - видеозаписи при проведении конкурсов и аукционов;

- Подписывает муниципальные контракты;
- Обеспечивает своевременное заключение муниципальных контрактов;
-Представляют подписанные контракты на регистрацию в сектор муниципального заказа отдела экономики администрации Первомайского района (далее сектор муниципального заказа), ответственный за ведение реестра муниципальных контрактов Первомайского района, в порядке, установленном действующим законодательством;

- Уведомляют, в срок не позднее одного рабочего дня с момента заключения контракта, орган исполнительной власти субъекта РФ уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказа о заключении контракта в соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 55 Федерального Закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".
3.2. Уполномоченный орган:

- Организует размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Первомайского района  Нижегородской области в соответствии с действующим законодательством;

- Определяет во взаимодействии с муниципальными заказчиками возможности проведения совместных торгов;
- Рассматривает заявки от муниципальных заказчиков  на размещение муниципального заказа и необходимые документы;
- Разрабатывает конкурсные документации и документации об аукционе на основании подготовленных муниципальными заказчиками технических заданий, включая формирование начальных цен контрактов; 

- Опубликовывает извещения о проведении открытых конкурсов и открытых аукционов в газете «Районный вестник» и размещает их на официальном сайте в сети Интернет;
- Направляет участникам размещения заказа приглашения принять участие в закрытом конкурсе, закрытом аукционе;
- Предоставляет по запросам заинтересованных лиц конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе;
- Готовит разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе и размещает их на официальном сайте в сети Интернет;
- Опубликовывает в газете «Районный вестник» и размещает на официальном сайте в сети Интернет изменения в конкурсную документацию, документацию об аукционе, направляет изменения заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, документация об аукционе;
- Принимает и регистрирует заявки участников размещения заказа на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок.

- Обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками;
- Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, а также аудио и -  видеозапись ведения открытого аукциона;
- Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе) и признанным участниками конкурса (аукциона), и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе) и не допущенным к участию в конкурсе (аукционе), уведомлений о принятых комиссией по размещению заказов для муниципальных нужд решениях;
- Размещает протоколы вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколы аукциона, на официальном сайте в сети Интернет, опубликовывает протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и протоколы аукциона в газете «Районный вестник»;
- Подготавливает разъяснения результатов конкурса, аукциона по запросам участников торгов;
- Обеспечивает хранение в течение не менее 3 летнего срока протоколов, составленных в ходе проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, заявок на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок, конкурсной документации, документации об аукционе, изменений, внесенных в конкурсную документацию, документацию об аукционе, и разъяснений конкурсной документации, документации об аукционе, а также аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, аудио и видео - записи аукциона.

4. ПРАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗЧИКА И УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА
4.1. Муниципальный заказчик  имеет право:
- Контролировать уполномоченный орган в ходе проведения размещения заказа;
 - Запрашивать у уполномоченного органа в установленном законом порядке информацию, необходимую для размещения заказа.
4.2. Уполномоченный орган имеет право:

- Координировать деятельность муниципальных заказчиков при осуществлении процедуры размещения муниципального заказа Первомайского района Нижегородской области;
-  Привлекать экспертов по вопросам предмета торгов;
-  Отказывать муниципальным заказчикам в размещении информации на официальном сайте в сети Интернет о размещении заказов при выявлении нарушений действующего законодательства;
- Осуществлять размещение заказов на поставки одноименных товаров, работ, услуг для двух и более муниципальных заказчиков путем проведения совместных торгов;
- Направлять запросы соответствующим органам и организациям о предоставлении сведений о проведении ликвидации участников размещения заказа - юридических лиц, подавших заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, проведении в отношении таких участников - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства, о приостановлении деятельности таких участников в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;
- Привлекать к рассмотрению заявок в качестве экспертов сотрудников муниципальных заказчиков и независимых экспертов, создавать экспертные и рабочие группы  и обеспечивать их деятельность.
5. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОК, СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНОВ ЗАКУПОК ТОВАРОВ,

РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ НУЖД ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ. ФОРМИРОВАНИЕ ПЛАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ И ВНЕСЕНИЕ В НЕГО ИЗМЕНЕНИЙ.

5.1. Планирование закупок осуществляется по следующим этапам:

- составление планов закупок товаров, работ, услуг для нужд Первомайского муниципального района Нижегородской области (далее – Первомайский район);

- формирование плана муниципального заказа Первомайского района.

5.2. Муниципальные бюджетные учреждения Первомайского района, иные получатели средств районного бюджета на основании ведомственных норм и иных нормативных документов определяют свою потребность в товарах, работах, услугах на очередной финансовый год в натуральном и стоимостном выражении.

5.3. Сведения о прогнозируемых ценах на товары, работы, услуги, необходимых для составления планов закупок товаров, работ и услуг, представляет заказчикам отдел экономики администрации Первомайского района.

5.4. После принятия Земским собранием Первомайского района решения о районном бюджете на очередной финансовый год заказчики на основе утвержденных в соответствии с действующим законодательством смет доходов и расходов, а также целевых программ формируют план закупок товаров, работ и услуг (далее - план закупок) в разрезе номенклатуры товаров, работ и услуг, и представляют план закупок в сектор муниципального заказа в десятидневный срок, с момента принятия Земским собранием Первомайского района решения о районном бюджете на очередной финансовый год.

5.5. Муниципальный заказ Первомайского района формируется сектором муниципального заказа администрации Первомайского района на основе планов закупок продукции заказчиков. Итоговым документом формирования районного заказа является план муниципального заказа, утвержденный правовым актом администрации района.

5.6. Сектор муниципального заказа обеспечивает ознакомление заказчиков с утвержденным планом муниципального заказа.

Заказчики вносят изменения в план закупок не чаще одного раза в квартал.

5.7. При изменении бюджетных ассигнований, смет доходов и расходов муниципальные заказчики вносят соответствующие изменения в план закупок и одновременно сообщают об этом факте сектору муниципального заказа в письменной форме с приложением обоснований необходимости внесения изменений в план закупок.

5.8. Сектор муниципального заказа на основании представленных муниципальными заказчиками изменений в план закупок вносит изменения в план муниципального заказа.

5.9. Утвержденный план муниципального заказа является обязательным для муниципальных заказчиков Первомайского района.
