                                                                               УТВЕРЖДЕН

      


                                приказом финансового управления
                                                              администрации Первомайского района
                                                              Нижегородской области
                                                              от 25.12.2009 года № 154                     

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ СВОДНОГО РЕЕСТРА ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ,

РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ И ПОЛУЧАТЕЛЕЙ СРЕДСТВ РАЙОННОГО БЮДЖЕТА,

ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ И АДМИНИСТРАТОРОВ ДОХОДОВ

РАЙОННОГО БЮДЖЕТА, ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ И

АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ

ДЕФИЦИТА РАЙОННОГО БЮДЖЕТА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета (далее - Порядок) разработан на основании статьи 14 Положения о бюджетном процессе в Первомайском районе Нижегородской области, утвержденного решением Земского собрания  Первомайского района  от 12.11.2007г. № 246  и устанавливает порядок ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета и внесения изменений в него.

1.2. Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета (далее - Сводный реестр) - структурированный перечень сведений о следующих участниках бюджетного процесса:

1) главных распорядителях средств районного бюджета (далее - главные распорядители);

2) распорядителях средств районного бюджета (далее - распорядители);

3) получателях средств районного бюджета (далее - получатели);

4) главных администраторах доходов районного бюджета (далее - главные администраторы доходов);

5) администраторах доходов районного бюджета (далее - администраторы доходов);

6) главных администраторах источников финансирования дефицита районного бюджета (далее - главные администраторы источников финансирования дефицита);

7) администраторах источников финансирования дефицита районного бюджета, осуществляющих операции с источниками внутреннего финансирования дефицита районного бюджета (далее - администраторы).

1.3. В целях настоящего Порядка:

получатели, осуществляющие в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации операции со средствами районного бюджета на счетах, открытых в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях и получающие средства районного бюджета, являются иными получателями средств районного бюджета (далее - иные получатели);

получатели, имеющие право в соответствии с решением Земского собрания Первомайского района о бюджете на очередной финансовый год осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение, являются получателями, осуществляющими операции со средствами во временном распоряжении;

администраторы доходов бюджета, осуществляющие отдельные полномочия главного администратора доходов, в ведении которого они находятся, являются администраторами доходов с бюджетными полномочиями главного администратора;

администраторы источников финансирования дефицита, осуществляющие отдельные бюджетные полномочия главного администратора источников финансирования дефицита, в ведении которого они находятся, являются администраторами источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора.

1.4. В Сводном реестре для главных распорядителей, распорядителей, получателей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита и администраторов источников финансирования дефицита (далее - участники бюджетного процесса) в соответствии с настоящим Порядком указываются их бюджетные полномочия.

1.5. Частями Сводного реестра являются:

1) реестры распорядителей и получателей по главному распорядителю - структурированные перечни, включающие сведения о главном распорядителе и обо всех находящихся в его ведении распорядителях, получателях, иных получателях, получателях, осуществляющих операции со средствами во временном распоряжении и со средствами, поступающими от приносящей доход деятельности;

2) реестры администраторов доходов с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторов доходов по главному администратору доходов - структурированные перечни, включающие сведения о главном администраторе доходов и обо всех находящихся в его ведении администраторах доходов с бюджетными полномочиями главного администратора и администратора доходов;

3) реестры администраторов источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторов источников финансирования дефицита по главному администратору источников финансирования дефицита - структурированные перечни, включающие сведения о главном администраторе источников финансирования дефицита и обо всех находящихся в его ведении администраторах источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторах источников финансирования дефицита.

1.6. Сводный реестр ведется финансовым управлением администрации Первомайского района в целях централизованного учета участников бюджетного процесса, указанных в пункте 1.2 настоящего Порядка, и его использования для обеспечения организации исполнения районного бюджета (приложение 1).

Ведение Сводного реестра осуществляется в соответствии с настоящим Порядком путем включения и исключения участников бюджетного процесса из Сводного реестра, изменения их реквизитов.

В целях внесения изменений в Сводный реестр участник бюджетного процесса представляет в финансовое управление администрации Первомайского района документы, предусмотренные настоящим Порядком, на бумажном носителе.

1.7. Направление реестров распорядителей и получателей по главному распорядителю, реестров администраторов доходов с бюджетными полномочиями главного администратора и администраторов доходов по главному администратору доходов, реестров администраторов источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора и администратора источников финансирования дефицита по главному администратору источников финансирования дефицита по состоянию на 1 октября текущего финансового года соответствующим главным распорядителям, главным администраторам доходов и главным администраторам источников финансирования дефицита осуществляется финансовым управлением администрации Первомайского района  не позднее 10-го рабочего дня октября месяца текущего финансового года.

1.8. Финансовое управление администрации Первомайского района осуществляет анализ Сводного реестра с целью выявления участников бюджетного процесса, которые в течение шести месяцев со дня завершения ликвидационных мероприятий, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, Первомайского района  не обеспечили в установленном порядке закрытие соответствующих лицевых счетов, а также не обеспечили в соответствии с настоящим Порядком исключение указанных участников бюджетного процесса из Сводного реестра. Выявленные указанные выше участники бюджетного процесса подлежат исключению финансовым управлением администрации Первомайского района из Сводного реестра в порядке, установленном разделом 4 настоящего Порядка.

II. СОДЕРЖАНИЕ СВОДНОГО РЕЕСТРА

2.1. Сводный реестр содержит следующие реквизиты участников бюджетного процесса:

1) код организации - участника бюджетного процесса - по Сводному реестру (цифровой код, состоящий из 5 символов) (далее - код организации);

2) полное наименование участника бюджетного процесса;

3) сокращенное наименование участника бюджетного процесса. В реквизите "сокращенное наименование" может предусматриваться также не предусмотренное учредительными документами краткое наименование, которое используется при оформлении платежных и иных документов в случаях, когда информация, подлежащая к заполнению в обязательном порядке, имеет ограничения по числу символов (далее - краткое наименование). При отсутствии сокращенного либо краткого наименования в реквизите "сокращенное наименование" указывается полное наименование;

4) код формы собственности по Общероссийскому классификатору форм собственности (далее - код по ОКФС);

5) код организационно-правовой формы по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм (далее - код по ОКОПФ);

6) код ведомства. Код административной принадлежности указывается согласно коду главного распорядителя средств районного бюджета, главного администратора доходов районного бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита районного  бюджета по бюджетной классификации Российской Федерации (далее - код ведомства по бюджетной классификации);

7) код организации по Сводному реестру вышестоящего главного распорядителя, распорядителя и получателя, в непосредственном ведении которого находится участник бюджетного процесса (далее - код участника бюджетного процесса по Сводному реестру вышестоящего участника бюджетного процесса). Для главного распорядителя, а также для администратора доходов код участника бюджетного процесса по Сводному реестру вышестоящего участника бюджетного процесса указывается равным 00000 (пять нулей);

8) бюджетные полномочия участника бюджетного процесса. Участник бюджетного процесса может иметь бюджетные полномочия:

- главного распорядителя (распорядителя);

- получателя;

- иного получателя;

- главного администратора доходов (администратора доходов с бюджетными полномочиями главного администратора);

- администратора доходов;

- главного администратора источников финансирования дефицита (администратора источников финансирования дефицита с бюджетными полномочиями главного администратора), осуществляющего операции с источниками внутреннего финансирования дефицита;

- администратора источников финансирования дефицита, осуществляющего операции с источниками внутреннего финансирования дефицита;

- получателя, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении;

9) дата включения (изменения) бюджетных полномочий участника бюджетного процесса.

III. ПОРЯДОК ВКЛЮЧЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ УЧАСТНИКОВ БЮДЖЕТНОГО

ПРОЦЕССА В СВОДНЫЙ РЕЕСТР И ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕКВИЗИТЫ

УЧАСТНИКОВ БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА В СВОДНОМ РЕЕСТРЕ

3.1. Для включения в Сводный реестр реквизитов или изменений реквизитов в Сводном реестре (далее - включение (изменение) реквизитов) главного распорядителя, главного администратора доходов или главного администратора источников финансирования дефицита участник бюджетного процесса, обладающий указанными бюджетными полномочиями, представляет в финансовое управление администрации Первомайского района на бумажном носителе заявку на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников дефицита районного бюджета согласно приложению 2 к настоящему Порядку (далее - Заявка на включение (изменение).

При этом Заявка на включение (изменение) представляется указанными участниками бюджетного процесса в финансовое управление администрации Первомайского района в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Порядка.

3.2. Для включения в Сводный реестр реквизитов участников бюджетного процесса и изменения реквизитов участников бюджетного процесса в Сводном реестре Заявка на включение (изменение) представляется главным распорядителем, главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита на бумажном носителе в финансовое управление администрации Первомайского района.

В одну Заявку на включение (изменение) могут быть включены несколько бюджетных полномочий участника бюджетного процесса, если даты их включения совпадают. Если бюджетные полномочия участника бюджетного процесса подлежат включению (изменению) с разных дат, то представляется отдельная Заявка на включение (изменение).

Если в Сводном реестре имеются реквизиты участника бюджетного процесса, то изменение бюджетных полномочий участника бюджетного процесса осуществляется путем внесения изменений в реквизиты указанного участника бюджетного процесса в Сводном реестре. При этом в заявке на включение (изменение) указываются все бюджетные полномочия участника бюджетного процесса, действующие с указанной даты.

3.3. Вновь созданные участники бюджетного процесса, не имеющие учредительного документа, представляют копию нормативного правового акта об их создании. При этом, а также в случае утверждения учредительного документа участника бюджетного процесса актом представительного либо исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления копия данного акта представляется без заверения.

Для включения в Сводный реестр реквизитов получателя, осуществляющего операции со средствами во временном распоряжении, представление документов, подтверждающих наделение указанными бюджетными полномочиями, не требуется.

3.4. Финансовое управление администрации Первомайского района проверяет наличие в представленной главным распорядителем, главным администратором доходов или главным администратором источников финансирования дефицита Заявке на включение (изменение) реквизитов, предусмотренных к заполнению участником бюджетного процесса.

3.5. При приеме от участника бюджетного процесса Заявки на включение (изменение) на бумажном носителе осуществляется ее визуальная проверка на:

соответствие формы представленной Заявки на включение (изменение) форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

отсутствие в представленной Заявке на включение (изменение) и прилагаемых к ней документах (при необходимости) исправлений, не заверенных в установленном настоящим пунктом порядке.

Ошибки в документе на бумажном носителе исправляются путем зачеркивания тонкой чертой неправильного текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое и написания над зачеркнутым исправленного текста.

Исправление ошибки в документе на бумажном носителе должно быть оговорено надписью "исправлено", подтверждено подписью лиц, подписавших документ, а также проставлена дата их исправления.

3.6. В случае отсутствия в Заявках на включение (изменение) реквизитов, подлежащих заполнению участником бюджетного процесса, при обнаружении несоответствия между реквизитами или несоответствия реквизитов представленным в соответствии с настоящим Порядком документам, несоответствия формы представленной Заявки на включение (изменение) на бумажном носителе и прилагаемых в соответствии с настоящим Порядком к ней документах, исправлений, не заверенных в соответствии с пунктом 3.5 настоящего Порядка, финансовое управление администрации Первомайского района  возвращает такие Заявки участнику бюджетного процесса.

Проверка Заявок на включение (изменение) проводится не более пяти рабочих дней после их получения финансовым управлением администрации Первомайского района. Заявки на включение (изменение), не соответствующие требованиям, установленным в пункте 3.5 настоящего Порядка, возвращаются не позднее срока, установленного для их проверки.

3.7. При включении участников бюджетного процесса в Сводный реестр реквизиты проверенной финансовым управлением администрации Первомайского района Заявки на включение (изменение) образуют реестровую запись.

Финансовое управление администрации Первомайского района присваивает реестровой записи уникальный номер (код организации по Сводному реестру). Код организации по Сводному реестру присваивается автоматически из перечня свободных (неиспользованных) номеров при включении реквизитов участника бюджетного процесса в Сводный реестр.

Обновление реестровой записи осуществляется на основании проверенной финансовым управлением администрации Первомайского района Заявки на включение (изменение). При обновлении реестровой записи код организации не меняется.

Код организации подлежит изменению в случае реорганизации участника бюджетного процесса, изменения бюджетных полномочий главного распорядителя и (или) распорядителя, и (или) получателя в связи с передачей в ведение другого главного распорядителя (далее - реорганизация). При этом реквизиты участника бюджетного процесса, участвующего в реорганизации, подлежат исключению из Сводного реестра в порядке, установленном в разделе 4 настоящего Порядка, и включению в Сводный реестр в порядке, установленном в разделе 3.

После закрытия или переоформления в установленном порядке лицевых счетов финансовым управлением администрации Первомайского района осуществляется обновление реестровой записи.

IV. ПОРЯДОК ИСКЛЮЧЕНИЯ РЕКВИЗИТОВ УЧАСТНИКОВ

БЮДЖЕТНОГО ПРОЦЕССА ИЗ СВОДНОГО РЕЕСТРА

4.1. Для исключения реквизитов участника бюджетного процесса из Сводного реестра в финансовое управление администрации Первомайского района представляется Заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета согласно приложению 3 на бумажном носителе.

Заявка на исключение может быть представлена главным распорядителем, главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита или другим участником бюджетного процесса, в ведении которого находится исключаемый участник (участники) бюджетного процесса.

Главный распорядитель, главный администратор доходов или главный администратор источников финансирования дефицита может представить одну Заявку на исключение нескольких участников бюджетного процесса, находящихся в его ведении.

Главный распорядитель, главный администратор доходов или главный администратор источников финансирования дефицита при осуществлении реорганизации или при ликвидации подведомственных им участников бюджетного процесса представляет Заявку на исключение в финансовое управление администрации Первомайского района с представлением документа, являющегося основанием для проведения такой реорганизации или ликвидации.

4.2. При получении Заявки на исключение финансовое управление администрации Первомайского района проверяет наличие в представленной Заявке реквизитов, предусмотренных к заполнению на соответствие реестровой записи.

Проверка заявок на исключение проводится в срок не более пяти рабочих дней после их получения финансовым управлением администрации Первомайского района, Заявки не соответствующие установленным требованиям  возвращаются не позднее срока, установленного для проверки.

После проведения проверки Заявки на исключение осуществляются закрытие лицевых счетов данному участнику бюджетного процесса и его исключение из Сводного реестра.

Исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра означает ликвидацию реестровой записи с указанием реквизитов участника бюджетного процесса.

4.3. Исполненные Заявки на исключение хранятся в юридическом деле клиента.

Приложение 1

СВОДНЫЙ РЕЕСТР

ГЛАВНЫХ РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ, РАСПОРЯДИТЕЛЕЙ И ПОЛУЧАТЕЛЕЙ

СРЕДСТВ РАЙОННОГО БЮДЖЕТА, ГЛАВНЫХ АДМИНИСТРАТОРОВ И

АДМИНИСТРАТОРОВ ДОХОДОВ РАЙОННОГО БЮДЖЕТА, ГЛАВНЫХ

АДМИНИСТРАТОРОВ И АДМИНИСТРАТОРОВ ИСТОЧНИКОВ

ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА РАЙОННОГО БЮДЖЕТА
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