ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации

городского округа город Первомайск

Нижегородской области 

от __________ №______
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

городского округа город Первомайск

Нижегородской области

                                                                                                    от _11.06.2013_ №__627_
Административный регламент

администрации городского округа город Первомайск
Нижегородской области по предоставлению 

муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

 Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» (далее – Административный регламент) является  принятие документов  и выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

1.2. Круг заявителей.

В качестве заявителей могут выступать физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в выдаче разрешений на установку рекламной конструкции на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - Заявитель).
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также - Заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги, о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных данных (для консультаций), адресах электронной почты, официальных сайтах, о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляется:

1. В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – Администрация), расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова, д.2. 

По контактным телефонам: 8(83139) 2-15-42, 2-14-77, 2-27-31.

По электронной почте Администрации: official@adm.prm.nnov.ru.

Через интернет-сайт Администрации: http://1maysk.ru.

На информационных стендах на первом этаже холла в здании Администрации;

В кабинете № 48 (сектор архитектуры и градостроительства) находящемся в здании Администрации.
Кабинет приема граждан (кабинет № 48) оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, ведущего прием, времени перерыва на обед (12.00 - 13.00), графиком приема (понедельник - пятница- с 8.00 до 17.00). Справочный телефон: 8(83139) 2-27-31;

2. В муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области» (далее - МКУ «МФЦ»), расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д.1А.
По контактным телефонам специалистов МКУ «МФЦ» (для консультаций): 8(83139) 2-19-10, 2-19-21, 2-19-19.

По электронной почте МКУ «МФЦ»: mfc-pervom@mail.ru. 

Через интернет-сайт МКУ «МФЦ»: http://1maysk.ru (раздел «МФЦ»);

На информационных стендах в здании МКУ «МФЦ». 

Рабочие места специалистов МКУ «МФЦ» оборудованы информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества специалиста, ведущего прием; вход в МКУ «МФЦ» оборудован графиком приема (понедельник -  вторник  с 9.00 до 18.00 среда с 9.00 до 20.00, четверг-пятница с 9.00 до 18.00, суббота - с 9.00 до 15.00,). 
1.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, предоставляющих услугу, с заявителями.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами МКУ «МФЦ» и (или) специалистом сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – специалист сектора архитектуры) при личном контакте с заявителями, а так же посредством почты, в том числе электронной почты, и по телефону.

Консультация осуществляется по вопросам, касающихся:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения представленных документов и принятых решений о подготовке и выдаче постановления, либо решения об отказе.

Консультации в письменной форме предоставляются на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 10 дней после получения указанного запроса.

При консультировании по телефону специалист МКУ «МФЦ» или специалист сектора архитектуры представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова чётко.

По завершении консультации специалист сектора архитектуры, специалист МКУ «МФЦ»  должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю. 

Должностное лицо при ответе на телефонные звонки, устные, письменные и электронные обращения заявителей обязано в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, посредством личного посещения Администрации и (или) МКУ «МФЦ».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) Ф.И.О. и реквизиты заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.1. Наименование муниципальной услуги. 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области».

2.2. Наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу:

- Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области (приём заявлений (в том числе направленных почтой, в том числе электронной), подготовка и выдача постановления администрации городского округ город Первомайск Нижегородской области о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

- МКУ «МФЦ» (приём заявлений направленных (представленных) в МКУ «МФЦ» и выдача результатов предоставления муниципальной услуги). 

При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими организациями: 


- Управлением Федеральной налоговой службы по Нижегородской области по вопросам получения выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющимся Заявителем.

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области по вопросам получения по вопросам получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- Управлением Федерального казначейства по Нижегородской области по вопросам получения сведений об оплате Заявителем государственной пошлины.

2.3. Результат предоставления. 

Результат предоставления мунципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»: 
- выдача разрешения на установку рекламной конструкции, либо 
- выдача извещения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено Администрацией заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993, источники официального опубликования "Российская газета", №7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", № 4, 23-29.01.2009.

- Налоговым кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ, источники официального опубликования "Российская газета", № 148-149, 06.08.1998, "Собрание законодательства РФ", №31, 03.08.1998, ст. 3824.

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 13.11.1994 № 51-ФЗ, источник официального опубликования "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, № 32, ст. 3301, "Российская газета", № 238-239, 08.12.1994.

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, источники официального опубликования "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, №44, ст.4147, "Парламентская газета", №204-205, 30.10.2001, "Российская газета", №211-212, 30.10.2001.

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, источники официального опубликования "Российская газета", № 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", № 5-6, 14.01.2005.
- Федеральный закон Российской Федерации от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи», источники официального опубликования "Российская газета", № 6, 12.01.2002, "Парламентская газета", № 9, 12.01.2002, "Собрание законодательства РФ", 14.01.2002, № 2, ст. 127.

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", источники официального опубликования "Российская газета", №95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060, "Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006.

- Федеральным законом от 04.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", источники официального опубликования "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003, "Российская газета", № 202, 08.10.2003.

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", источники официального опубликования "Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179. 
- Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", источники официального опубликования "Российская газета", № 51, 15.03.2006, "Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, № 12, ст. 1232.

- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», источники официального опубликования "Российская газета", № 148, 02.07.2012, "Собрание законодательства РФ", 02.07.2012, № 27, ст. 3744.
- Постановлением Правительства РФ от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функции)», источники официального опубликования "Собрание законодательства РФ", 31.10.2011, № 44, ст. 6274, "Российская газета", № 246, 02.11.2011.

- Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», источником официального опубликования "Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, № 22, ст. 3169.

- Постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 07.02.2013 № 68 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе город Первомайск Нижегородской области».

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ, источники официального опубликования "Российская газета", № 256, 31.12.2001, "Парламентская газета", № 2-5, 05.01.2002, "Собрание законодательства РФ", 07.01.2002, № 1 (ч. 1), ст. 1.

- Приказом Минтранса РФ от 13.01.2010 № 5 "Об установлении и использовании полос отвода автомобильных дорог федерального значения" (вместе с "Порядком установления и использования полос отвода автомобильных дорог федерального значения"), зарегистрировано в Минюсте РФ от 22.04.2010 № 16969. Источник официального опубликования "Российская газета", № 93, 30.04.2010.

- "ГОСТ Р 52044-2003. Государственный стандарт Российской Федерации. Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения" (принят и введен в действие Постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст) (ред. от 24.03.2009). Источник официального опубликования ИПК Издательство стандартов, 2003.

2.6. Перечень необходимых документов.
Для получения мунципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» необходимы слудующие документы:  
1) Данные о Заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Администрацией  городского округа город Первомайск Нижегородской области в Федеральной налоговой службе России, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
2) Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Администрация запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
3) Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию (Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области). 

 При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
Бланк заявления (приложение 1 настоящего Административного регламента) о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории заявитель может получить  и заполнить непосредственно в кабинете                № 48, находящемся в здании, расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова, д. 2 или в МКУ «МФЦ» по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д.1А, либо заполнить и направить электронное заявление через  Интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области http:// www.gu.nnov.ru.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) указанные в подпунктах 1 и 3 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы указанные в подпунктах 1 и 3 пункта  2.6. настоящего Административного регламента обязаны направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Администрацию, осуществляющую подготовку постановления о присвоении, изменении и аннулировании адресов, запрошенные им сведения и документы. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

2.7.  Администрация, МКУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, иных, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:

-  обращение неправомочного лица;

- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- в случае если сотрудник МКУ «МФЦ» не наделен соответствующими полномочиями.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19  Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций); 

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа город Первомайск. Администрация вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории городского округа город Первомайск или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки; 
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".

2.10. Решение об аннулировании разрешения принимается администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области:

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 31-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона № 31-ФЗ «О рекламе».

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере 5000 рублей.        

Аннулирование ранее выданных разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций, осуществляется бесплатно.
2.12. Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуги отсутствуют.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Администрации и МКУ «МФЦ» составляет не более 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получение результата предоставления муниципальной услуги – не более 10 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации завления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации и в МКУ «МФЦ» составляет не более 10 минут.

2.15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Места ожидания в очереди в Администрациии и в МКУ «МФЦ» на представление или получение документов оборудованы стульями и столом. 

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столом и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столом для возможности оформления документов.

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, оказывающего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры оказания муниципальной услуги в текстовом виде;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при оказании муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.16.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной  услуге на сайте городского округа город Первомайск Нижегородской области и сайте МКУ «МФЦ»;

-  широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги. 
2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

2.16.3. Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:

- при подаче заявления лично равно 2;

- при подаче заявления в электронной форме равно 1.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

Продолжительность взаимодействия заявителя с должностным лицом составляет не более 15 минут.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Муниципальная услуга  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» включает в себя следующие административные процедуры:

1) выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории; 
2) аннулирование таких разрешений;
3) выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий.
3.2. Административная процедура по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, 

2) направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (в случае обращения заявителя в МКУ «МФЦ»),
3) рассмотрение заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории,
4) формирование и направление межведомственных запросов, 

5) подготовка Разрешения на установку рекламной конструкций на соответствующей территории, либо Решение об отказе в выдаче разрешения,
6) выдача Разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, либо Решение об отказе в выдаче разрешения (при подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ» - направление Разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории , либо Решение об отказе в выдаче разрешения в МКУ «МФЦ» для дальнейшей выдачи заявителю).

Блок – схема предоставления подуслуги приводится в приложении 4 настоящего Административного регламента.

3.2.1. Административная процедура по аннулированию таких разрешений включает в себя следующие административные действия:

1) принятие решения Администрацией об аннулировании разрешения.
Блок – схема приводится в приложении 4 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Администрация процедура по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий
1) выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций;
2) подготовка предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций;

3) направление предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций; 
Блок – схема приводится в приложении 4 настоящего Административного регламента.

3.3. Содержание каждого административного действия по предоставлению мунципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

3.3.1. Прием и регистрация заявления

3.3.1.1. Основанием для начала предоставления подуслуги является подача заявителем заявления с комплектом документов, необходимых для оказания подуслуги при личном обращении  в Администрацию, при личном обращении в МКУ «МФЦ», при  почтовом направлении в Администрацию, либо поступление электронного заявления и прилагаемых к нему документов в сканированном виде через интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

3.3.1.2. В случае если заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) лично в Администрацию, то заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 5 настоящего Административного регламента). 

При этом должностное лицо, ответственное за прием заявлений: 

Проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации в день его поступления (при личном обращении заявителя срок выполнения действия - не более 10 минут).

После регистрации заявления, оно поступает Главе администрации. Глава администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

После регистрации заявления должностное лицо передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - начальник сектора архитектуры). Должностное лицо в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

Специалист сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – специалист сектора архитектуры) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений. 

3.3.1.3. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в МКУ «МФЦ», специалист МКУ «МФЦ» ответственный за прием и регистрацию документов:

- уточняет предмет обращения заявителя;

- уточняет, может ли подуслуга предоставляться на базе МКУ «МФЦ» согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых  на  базе многофункционального центра предоставления  государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, утвержденного постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 26.12.2014 № 1383 (в ред. от 12.02.2015 № 100, 12.03.2015 № 215);

- устанавливает личность заявителя;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление мунципальной услуги в соответствиии с требованиями действующего законодательства, в том числе с ипользованием програмных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывет свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись;

- проверяет комплектность доументов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- снимает копии с представленных документов и заверяет их (в том случае, если указание на такое право имеется в договорах, соглашениях и в действующем законодательстве);

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление мунципальной услуги, основаних для отказа в приеме доументов, основаних для отказа в предоставлении услуги; основаниях для предоставления услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя утсранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МКУ «МФЦ», есл такая возможность имеется;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МКУ «МФЦ» за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении возвращает его без регистрации документов;

- выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении подуслуги и представленных документов, при этом  специалист МКУ «МФЦ» уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МКУ «МФЦ», в Администрации, либо через почтовое отделение;

- в случае наличичя основания для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.  

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия - не более 10 минут).

3.3.1.4. В случае если заявление поступило в Администрацию по почте:

Должностное лицо ответственное за прием заявлений: 
Проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации в день его поступления.

После регистрации заявления, оно поступает Главе администрации. Глава администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

После регистрации заявления должностное лицо передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - начальник сектора архитектуры). Должностное лицо в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

Специалист сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – специалист сектора архитектуры) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

Расписка о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента,  направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

3.3.1.5. В случае если заявитель обратился за предоставлением услуги посредством интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области и при осомтре электронной формы заявления и прилагаемых документов замечаний выявлено не было, то заявитель, заполнивший форму, получит уведомление по электронной почте о том, что его заявка передана на исполнение.

В случае если электронная форма заявления заполнена заявителем не верно, то заявителю на адрес электронной почты автоматически отправится сообщение о некорректном заполнении заявления, с комментариями о допущенных ошибках.

Специалист сектора архитектуры в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов переводит их на бумажный носитель.
После перевода на бумажный носитель специалист сектора архитектуры ставит на документах свою подпись и дату, а также делает отметку следующего содержания: "Документы получены через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг. Изменения не вносились" и передает должностному лицу, ответственному за прием заявлений.

Должностное лицо ответствнное за прием заявлений передает заявление Главе администрации. Глава администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

После регистрации заявления должностное лицо передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - начальник сектора архитектуры). Должностное лицо в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

Специалист сектора архитектуры регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений. 

3.3.1.6. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего заявления в Администрацию или в МКУ «МФЦ.
3.3.2. Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (в случае обращения заявителя в МКУ «МФЦ»).

3.3.2.1. Основанием для начала административного действия является принятие поступившего заявления в МКУ «МФЦ» и его регистрация.

3.3.2.2. Сформированный пакет доументов, необходимый для предоствления мунципальной услуги, в течении одного дня доставляется специалистом МКУ «МФЦ» (любым удобным и доступным способом), ответственным за доставку документов, в Администрацию и передает должностному лицу ответственному за прием заявлений. 

3.3.2.3. Должностное лицо Администрации ответственное за прием заявлений регистрирует заявление по правилам делопроизводства и передает на подпись Главе администрации.
3.3.2.4. Глава администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо, ответственное за прием заявлений, передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ). Должностное лицо отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

3.3.2.5.  После регистрации заявления должностное лицо передает заявление заместителю главы администрации. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры. Должностное лицо в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

3.3.2.6. Специалист сектора архитектуры регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений. 

3.3.2.7. Результатом исполнения административного действия является поступление в Администрацию заявления с прилагаемым пакетом документов для предоставления муниципальной услуги и его регистрация.

3.3.3. Рассмотрение заявления о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории. 

3.3.3.1. Основанием для начала административного действия является поступившее заявление в сектор архитектуры и градостроительства (кабинет 48).

3.3.3.2. Начальник сектора архитектуры и градостроительства передает заявление в работу специалисту сектора архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.3.3. Специалист сектора архитектуры:

- в течение 1 дня осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям настоящего Административного регламента.
3.3.3.4. При отсутствии документов указанных в подпунктах 1 и 3 пункта 2.6. специалист сектора архитектуры уведомляет начальника сектора архитектуры о необходимости направления межведомственных запросов. 

3.3.3.5. При соответствии документов перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалист сектора архитектуры предлагает принять положительное решение по подготовке разрешения на установку рекламной конснтрукции.
В случае если рекламная конструкция будет установлена на земельном участке, то получение разрешения на установку рекламной конструкции возможно согласно схемы размещения рекламных конструкций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области подготовленной и утвержденной в соответствии с частью 5.8. статьи 19  Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".  

3.3.3.6. В случае наличия оснований для отказа  в предоставлении подуслуги, указанных в части 2.10. настоящего Административного регламента, специалист сектора архитектуры предлагает отказать в предоставлении услуги.

3.3.3.7. Результатом исполнения данного административного действия является принятие начальником сектора архитектуры положительного решения о предоставлении услуги, либо об отказе в предоставлении услуги.

3.3.4. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.3.4.1. Основанием для начала административного действия является непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 1 и 3 пункта  2.6. настоящего Административного регламента.

3.3.4.2. Ответственным за выполнение административного действия является специалист сектора архитектуры. 

3.3.4.3. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документов,  которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги. 

Согласно технологической карты межведомственного взаимодействия запрос направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, по вопросу получения сведений о правах на недвижимое имущество.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса о предоставлении документа с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дня.

3.3.4.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  о предоставлении документа с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.4.5. Межведомственные запросы направляются в электронном виде, а при отсутствии  технической возможности – на бумажном носителе.

При направлении запросов в электронном виде, запросы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью начальника сектора архитектуры, при направлении в бумажном виде – Главой администрации, либо лицом, исполняющим его обязанности. При направлении документов в бумажном виде, запрос должен соответствовать требованиям статьи 7.2. Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.3.4.6. Результатом исполнения административного действия является  получение ответа на межведомственный запрос.

3.3.5. Подготовка Разрешения на установку рекламной конструкций на соответствующей территории, либо Решения об отказе в выдаче разрешения:
3.3.5.1. Основанием для начала административного действия является принятие решения о подготовке разрешения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на установку рекламной конструкции (далее – Разрешение), либо решение об отказе в выдаче разрешения (далее – Решение об отказе).

3.3.5.2. В случае принятия положительного решения, специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект Разрешения (приложение 5 Административного регламента). 

3.3.5.3. Проект Разрешения согласовывается с начальником сектора архитектуры, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества,  заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.

3.3.5.5. Согласованный в установленном порядке проект Разрешения  передается на подпись Главе администрации. 

3.3.5.6. После подписания Главой администрации, управляющий делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области ставит печать администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на подпись Главы администрции и направляет все оригиналы  в трех экземплярах в сектор архитекторы и градостроительства.

3.3.5.7. В случае принятия отрицательного решения, специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление подуслуги, готовит Решение об отказе (приложение 6 настоящего Административного регламента) с указанием причин отказа).
3.3.5.8. Решение об отказе согласовывается с начальником сектора архитектуры, начальником отдела АКСМИ, заместителем главы администрации и передается на подпись Главе администрации.

3.3.5.9. После подписания Главой администрации, должностное лицо ответственное за принятие заявления регистрирует Решение об отказе в журнале исходящей документации.

3.3.5.10. Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 10 рабочих дней со дня принятия решения о подготовке Разрешения, либо Решения об отказе.

3.3.5.11. Результатом исполнения административного действия является  подписанное Главой администрации Разрешение или Решение об отказе.
3.3.6. Выдача Разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, либо Решение об отказе в выдаче разрешения (при подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ» - направление Разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории , либо Решение об отказе в выдаче разрешения в МКУ «МФЦ» для дальнейшей выдачи заявителю).

3.3.6.1. Основанием для начала административного действия является поступившие в сектор архитектуры оригиналы Разрешений в трех экземплярах, либо Решения об отказе.

3.3.6.2. Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления оригиналов Разрешений направляет Разрешения в двух экземплярах заявителю по почте (с уведомлением), либо выдает их лично заявителю или представителю заявителя.
3.3.6.3. Для получения результатов мунципальной услуги заявитель должен представить:

- оригинал документа, удостоверяющего личность;

- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

3.3.6.4. При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры передает специалисту МКУ «МФЦ» результат услуги в течении одного дня, специалист МКУ «МФЦ» расписывается при получении результата в книге регистрации заявлений.

3.3.6.5. Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя любым удобным способом заявителя о том, что результат он может получить в МКУ «МФЦ».
3.3.6.6. Для получения результатов мунципальной услуги в МКУ «МФЦ»  заявитель должен представить:

- оригинал документа, удостоверяющего личность;

- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

3.3.6.7. При получении результата подуслуги в МКУ «МФЦ» заявитель (представитель заявителя) расписывается в книге регистрации заявлений.

Срок хранения результата в МКУ «МФЦ» в случае неявки  заявителя и его возврата в Администрацию составляет 1 месяц.

При этом по запросу заявителя (представителя заявителя) специалист МКУ «МФЦ» может осуществить выдачу результата подуслуги заявителю непосредственно по месту его проживания, либо нахождения за плату.

3.3.6.8. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем, представителем заявителя, или специалистом МКУ «МФЦ» Разрешений, либо Решение об отказе.

3.4. Содержание каждого административного действия по аннулированию разрешений на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

3.4.1. Прием и регистрация  заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документа подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции 
3.4.1.1. Основанием для начала административного действия является:
1) направление в Администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения (приложение 7 к Административному регламенту);
2) направление в Администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;  
3) направление в Администрацию заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения (приложение 13 к Административному регламенту);
4) направление в Администрацию лицом заинтересованного в аннулировании                                                            разрешения заявления об анулировании разрешения на установку рекламной конструкции в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; (приложение 12 к Административному регламенту);
5) напарвление в Администрацию лицом заинтересованного в аннулировании                                                            разрешения заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона , либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации; (приложение 10 к Административному регламенту);
6) направление в Администрацию лицом заинтересованного в аннулировании                                                            разрешения заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона 31-ФЗ «О рекламе». (приложение 11 к Административному регламенту);
7) направление в Администрацию антимонопольным органом предписания, в случае если разрешения были выданы Администрацией с нарушением требований частей 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона 38-ФЗ «О рекламе».

3.4.1.2. Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственное за прием заявлений (далее – должностное лиуо администрации), регестрирует заявление, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора по правилам делопроизводства в журнале регистрации в день его поступления (при личном обращении заявителя срок выполнения действия - не более 10 минут).

После регистрации заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора, оно поступает Главе администрации. Глава администрации налагает резолюцию на и в течение 1 дня должностное лицо администрации, ответственное за прием заявлений передает заявление, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо отдела) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

После регистрации заявления должностное лицо отедла передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - начальник сектора архитектуры). Должностное лицо отедла в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

Специалист сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – специалист сектора архитектуры) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений. 

3.4.1.3. В случае, если заявление, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора представлены заявителем (представителем заявителя) в МКУ «МФЦ», специалист МКУ «МФЦ» ответственный за прием и регистрацию документов:

- уточняет предмет обращения заявителя;

- уточняет, может ли подуслуга предоставляться на базе МКУ «МФЦ» согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых  на  базе многофункционального центра предоставления  государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, утвержденного постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 26.12.2014 № 1383 (в ред. от 12.02.2015 № 100, 12.03.2015 № 215);

- устанавливает личность заявителя;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление мунципальной услуги в соответствиии с требованиями действующего законодательства, в том числе с ипользованием програмных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывет свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись;

- проверяет комплектность доументов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- снимает копии с представленных документов и заверяет их (в том случае, если указание на такое право имеется в договорах, соглашениях и в действующем законодательстве);

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление мунципальной услуги, основаних для отказа в приеме доументов, основаних для отказа в предоставлении услуги; основаниях для предоставления услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя утсранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МКУ «МФЦ», есл такая возможность имеется;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МКУ «МФЦ» за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении возвращает его без регистрации документов;

- выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении подуслуги и представленных документов, при этом  специалист МКУ «МФЦ» уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МКУ «МФЦ», в Администрации, либо через почтовое отделение;

- в случае наличичя основания для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.  

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия - не более 10 минут).

3.4.1.4. В случае если заявление поступило в Администрацию по почте:

Должностное лицо администрации ответственное за прием заявлений: 
Проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Регистрирует заявление, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора по правилам делопроизводства в журнале регистрации в день его поступления.

После регистрации заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора, оно поступает Главе администрации. Глава администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо администрации, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо отдела) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

После регистрации заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора должностное лицо отедла передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - начальник сектора архитектуры). Должностное лицо отдела в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

Специалист сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – специалист сектора архитектуры) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

Расписка о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента,  направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

3.4.1.5. В случае если заявитель обратился за предоставлением услуги посредством интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области и при осомтре электронной формы заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора и прилагаемых документов замечаний выявлено не было, то заявитель, заполнивший форму, получит уведомление по электронной почте о том, что его заявка передана на исполнение.

В случае если электронная форма заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора заполнена заявителем не верно, то заявителю на адрес электронной почты автоматически отправится сообщение о некорректном заполнении заявления, с комментариями о допущенных ошибках.

Специалист сектора архитектуры в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов переводит их на бумажный носитель.
После перевода на бумажный носитель специалист сектора архитектуры ставит на документах свою подпись и дату, а также делает отметку следующего содержания: "Документы получены через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг. Изменения не вносились" и передает должностному лицу, ответственному за прием заявлений.

Должностное лицо администрации ответствнное за прием заявлений передает заявление Главе администрации. Глава администрации налагает резолюцию на заявление  и в течение 1 дня должностное лицо администрации, ответственное за прием заявлений передает заявление должностному лицу отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества ответственное за прием заявлений (далее – должностное лицо отедла) регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.

После регистрации заявления должностное лицо отдела передает заявление заместителю главы администрации, начальнику отдела АКСМИ. Заместитель главы администрации, начальник отдела АКСМИ  налагает резолюцию о рассмотрении поступившего заявления и прилагаемых к нему документов начальнику сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - начальник сектора архитектуры). Должностное лицо отдела в течение 1 дня передает заявление в сектор архитектуры и градостроительства.  

Специалист сектора архитектуры регистрирует заявление, уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора. 

3.4.1.6. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документ подтверждающего прекращение договора в Администрацию или в МКУ «МФЦ.
3.4.2. Подготовка решения об аннулировании ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции

3.4.2.1. Основанием для начала административного действия является зарегестрированное в секторе архитектуры заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документа подтверждающего прекращение договора. 
3.4.2.2. Специалист сектора архитектуры после регистрации заявления, уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения или документа подтверждающего прекращение договора готовит проект решения об аннулировании ранее выданного разрешения в двух экземплярах (далее – Решение об аннулировании) (приложение 14 в Административному регламенту). 

3.4.2.3. Специалист сектора архитектуры согласовывает Решение об аннулировании с начальником сектора архитектуры, начальником отдела АКСМИ, заместителем главы администрации и передается на попись Главе администрации.

3.4.2.4. После подписания Главой администрации, должностное лицо администрации регистрирует Решение об аннулировании в журнале исходящей документации.

3.4.2.5. Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 10 рабочих дней со дня принятия решения о подготовке Решения об аннулировании.

3.4.2.6. Результатом исполнения административного действия является  подписанное Главой администрации Решение об аннулировании.
3.4.3. Выдача Решения об аннулированиии

3.4.3.1. Основанием для начала административного действия является поступившие в сектор архитектуры подписанные Главой администрации Решения об аннулировании.

3.4.3.2. Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления оригиналов Решения об аннулировании напарвляет в двух экземплярах заявителю по почте (с уведомлением), либо выдает их лично заявителю или представителю заявителя.
3.4.3.3. Для получения результатов мунципальной услуги заявитель должен представить:

- оригинал документа, удостоверяющего личность;

- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

3.4.3.4. Результатом исполнения административного действия является получение заявителем, представителем заявителя Решения об аннулировании.

3.5. Содержание каждого административного действия по демонтаже рекламных конструкций, установленных без разрешения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

3.5.1. Выявление рекламных конструкции установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которого не истек на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области 
3.5.1.1. Основанием для начала административного действия является выявление специалистом сектора архитектуры на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области рекламных конструкции установленных и (или) эксплуатируемых без разрешения, срок действия которого не истек.
3.5.1.2. Специалист сектора архитектуры готовит предписание о демонтаже рекламной конструкции, установленной без разрешения (далее – Предписание о демонтаже) (приложение 15 в Административному регламенту).

3.5.1.3. Специалист сектора архитектуры согласовывает Предписание о демонтаже с начальником сектора архитектуры, начальником отдела АКСМИ, заместителем главы администрации и передается на попись Главе администрации.

3.5.1.4. После подписания Главой администрации, должностное лицо администрации регистрирует Предписание о демонтаже в журнале исходящей документации.

3.5.1.5. Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 10 рабочих дней со дня принятия решения о подготовке Предписания о демонтаже.

3.5.1.6. Результатом исполнения административного действия является  подписанное Главой администрации Решение об аннулировании.
3.5.2. Выдача Предписания о демонтаже
3.5.2.1. Основанием для начала административного действия является поступившие в сектор архитектуры подписанные Главой администрации Предписания о демонтаже.

3.5.2.2. Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления оригиналов Предпсаний о демонтаже напарвляет заявителю по почте (с уведомлением).
Если в установленный срок владелец рекламной конструкции не выполнил обязанность по демонтажу рекламной конструкции или владелец рекламной конструкции неизвестен, Администрация выдает предписание о демонтаже рекламной конструкции собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, за исключением случая присоединения рекламной конструкции к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца со дня выдачи Предписания о демонтаже Администрации о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек, а также удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней со дня выдачи указанного предписания.

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня выдачи соответствующего предписания. Демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламной конструкции осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца данного недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить этому собственнику или этому законному владельцу необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.
3.5.2.3. Результатом исполнения административного действия является направление заявителю, представителю заявителя Предписания о демонтаже.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. Формы контроля включают в себя текущий контроль.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляют: начальник сектора архитектуры  градостроительства либо начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества или директор МКУ «МФЦ» в пределах своей компетенции,  путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2.  Контроль также включает в себя плановые и внеплановые проверки (проверки по заявлению заявителя).

Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения обращений граждан, обоснованности и законности принятия по ним решений.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник сектора архитектуры  градостроительства либо начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества или директор МКУ «МФЦ» в пределах своей компетенции,  по итогам года не позднее 15 января года, следующего за отчетным. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.2.2. Начальник сектора архитектуры  градостроительства либо начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества или директор МКУ «МФЦ» в пределах своей компетенции (далее - должностное лицо) осуществляют контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

- выявление нарушений;

- подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

- подготовку документа о привлечении к ответственности специалистов, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

- анализ содержания обращений граждан.

4.2.3. Должностное лицо вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

- запрашивать и получать в 2-дневный срок необходимые документы.
4.2.4. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя (в устной или письменной форме).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.

4.3. Персональная ответственность специалистов, ответственных за предоставление муниципальной  услуги, закрепляется в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. На специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях граждан, а также персональных данных гражданина. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, и их персональные данные могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу.

4.5. Лицо, участвующее в оказании муниципальной услуги и виновное в нарушении федерального закона или настоящего Административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении заявления;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни заявителя (без его согласия)

5. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, МКУ «МФЦ» ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае неисполнения специалистами участвующими в оказании муниципальной услуги обязанностей, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона. Это является основанием для начала процедуры обжалования.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Первомайск Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами  городского округа город Первомайск Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Первомайск Нижегородской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Первомайск Нижегородской области;

7) отказ администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ «МФЦ», предоставляющих муниципальную услугу, должностных  лиц предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) Решение о выдаче предписания о демонтаже рекламной конструкции, демонтаж рекламной конструкции могут быть обжалованы в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня получения соответствующего предписания или со дня демонтажа рекламной конструкции.

5.3. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.3.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц участвующих в оказании муниципальной услуги,  в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) на имя главы администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области или заместителя главы администрации, начальника отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области или,  при подаче заявления на оказание муниципальной услуги в МКУ «МФЦ», на имя директора МКУ «МФЦ».

Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной  форме по адресам указанным в  пункте 1.3. настоящего Административного регламента или электронной форме, в том числе посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru, при личном приеме заявителя.
5.3.2.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, специалиста МКУ «МФЦ», предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, специалиста МКУ «МФЦ», либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, специалиста МКУ «МФЦ», либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы (претензии).

Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 15 календарных дней с момента ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю.

5.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

5.7.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии):

- предоставление неполного пакета документов;

- указание заявителем недостоверной информации.

Письменный ответ на жалобу (претензию) заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.8. Результат рассмотрения жалобы.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, указанный в пункте 5.3. настоящего административного регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, являющийся результатом обжалования.

5.8.3. В удовлетворении жалобы отказывается  в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету;

4) не выявление нарушений действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги и принятии по ней решения.

5.8.4. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ «МФЦ» по письменному запросу заявителя должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по следующим основаниям:

необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги;

нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги;

нарушение иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2012 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

неисполнение лицами, оказывающими муниципальную услугу, обязанностей предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2012 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Приложение 1

к Административному регламенту

	ИЗВЕЩЕНИЕ

 
	Форма  ПД -4

УФК по Нижегородской области (Администрация городского округа гПервомайск) л\с 04323200200

	
	ИНН 5224000486  КПП 522401001 № счета 40101810400000010002

	
	(ИНН получателя платежа) (номер счета получателя платежа)

в ГРКЦ ГУ Банка России по Нижегородской обл. 

	
	(наименование банка получателя платежа)

БИК 042202001 ОКТМО 22734000

	
	 

КБК 487 108 07150 01 1000 110

	
	 

Госпошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

	
	(код и наименование платежа)

Сумма платежа                                                  3000  руб. 00коп.

ИТОГО                                                               3000  руб. 00коп

 

	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Квитанция 

кассир
	 

УФК по Нижегородской области (Администрация городского округа гПервомайск) л\с 04323200200

	
	ИНН 5224000486 КПП 522401001 № счета 40101810400000010002

	
	(ИНН получателя платежа) (номер счета получателя платежа)

в ГРКЦ ГУ Банка России по Нижегородской обл. 

	
	(наименование банка получателя платежа)

БИК 042202001 ОКТМО 22734000

	
	 

КБК 487 108 07150 01 1000 110

	
	 

Госпошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

	
	(код и наименование платежа)

Сумма платежа                                                  3000  руб. 00коп.

ИТОГО                                                               3000  руб. 00коп

 


	Оборотная сторона Форма  ПД -4

____________________________

(подпись плательщика)

«___»__________________20___г.

Информация о плательщике
	 

	(Ф.И.О., адрес плательщика)
	

	 
	

	 
	

	(ИНН плательщика)
	

	Оборотная сторона Форма  ПД -4

____________________________

(подпись плательщика)

«___»__________________20___г.

Информация о плательщике

 
	 

	(Ф.И.О., адрес плательщика)
	

	 
	

	 

№ 
	

	(ИНН плательщика)
	


 

Приложение 2
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, аннулирование таких разрешений и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций в рамках полномочий» 
























Приложение 3
к Административному регламенту

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК

ИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

 

Заявитель ____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О., ИНН физического лица, имеющего статус индивидуального предпринимателя, не имеющего статус индивидуального предпринимателя, телефон)
_____________________________________________________________________________________
просит  выдать  разрешение на установку рекламной конструкции на территории городского округа город Первомайск Нижегородской  области, расположенной по адресу: _______________________________________________________________________ 

Вид рекламной конструкции:_________________________________________________
Технические характеристики:_____________________________________________________________
                              (односторонняя, двухсторонняя, световая, наличие подсветки и др.)

Размер  средства  наружной рекламы:___________________________________________

                                                                                 (длина, ширина, высота, площадь)
Период размещения средства наружной рекламы и информации: ___________________
Согласование с согласующими организациями будет осуществлено мной лично либо с Вашей помощью (выбрать один из вариантов). 

Оплату  государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области гарантируем. 

С   Правилами размещения объектов  наружной  рекламы  на  территории городского округа город Первомайск Нижегородской области 
Заявитель___________________________________________________________________ ознакомлен.                        (Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)

 "__" _________ 20_ г.       ________________________________________________   

М.П                           (подпись уполномоченного лица заявителя с указанием должности.)  
Приложение 4
к Административному регламенту

РАСПИСКА
В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Вход. №_______ от «___»______ 20___г., код услуги______

Адрес заявителя:_____________________________________________________________

Ф.И.О., предоставившего документы__________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. полностью (последнее при наличии) в случае предоставление муниципальной услуги юридическому лицу помимо

___________________________________________________________________________
Ф.И.О. представителя, указывается полное наименование юридического лица)

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче докум. заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлин-ных
	копий
	Подлин-ных
	В копиях
	Подлин-ных
	В копиях
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________________________________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                   (подпись, Ф.И.О.)                                                                     ___________________________________________________________________________________

дата выдачи расписки (указывается  сотрудником, принявшим документы)                                                                                ___________________________________________________________________________________
дата, время получения результата (указывается  сотрудником, принявшим документы)                                                                                     ___________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись заявителя)

_________________________________________________________________

(должность сотрудника, выдавшего документы)                                  (подпись, Фамилия, инициалы.)
___________________________________________________________________________________

(дата выдачи (получения) документов)     фамилия, инициалы, подпись лица, получившего документы)

	
	-документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	

	
	-документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	


Приложение 5
к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

 Настоящее  разрешение  в  соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" выдано:
___________________________________________________________________________

(сведения о физическом или юридическом лице;
___________________________________________________________________________

для физического лица, в том числе ИП, - паспортные данные,

__________________________________________________________________________

для ИП также - данные свидетельства о государственной регистрации) 

Ф.И.О. руководителя _______________________ Телефон: ________ Факс: ___________

Юридический адрес: индекс ___________________________________________________
Почтовый адрес: индекс ______________________________________________________
Адрес месторасположения рекламной конструкции _______________________________
                                                                                            (район, улица, дом)

Наименование владельца рекламной конструкции: ________________________________
Наименование    собственника (ов)    объекта    недвижимости,   к   которому присоединяется рекламная конструкция:________________________________________
Вид рекламной конструкции __________________________________________________
Размер информационного поля рекламной конструкции ___________________________
Ширина (м) ____________________________ высота (м) ___________________________
Количество сторон  (шт.) _____________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения _________________________________________
Государственная   пошлина  за  выдачу  разрешения  на  установку  рекламной конструкции  оплачена  в размере, установленном налоговым законодательством Российской Федерации, в сумме _________________ руб. (платежный документ от ________ N _________).  
Глава  администрации                                                                                         Н.А.Левкин 
Приложение 6
к Административному регламенту

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

 

ИЗВЕЩЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

I. "___" ______________ г. от ___________________________________________________________

                                                                                 (наименование организации)

 в  администрацию  городского округа город Первомайск Нижегородской области  поступило  заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по адресу:______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

    Согласно  требованиям  ч.  11  -  12  ст.  19  Федерального  закона  от 13.03.2006  N 38-ФЗ "О рекламе", Гражданского кодекса Российской Федерации, Земельного  кодекса  Российской  Федерации,  Жилищного  кодекса  Российской Федерации  и  решением Земского собрания Первомайского района Нижегородской области "Об утверждении  Правил  размещения  объектов  наружной  рекламы на территории Первомайского района и Положения о порядке организации проведения торгов (конкурсов, аукционов) на заключения договора  на распространение рекламы на территории Первомайского района» от 29.04.2008г. № 341 заявитель представил следующие

документы:

1.___________________________________________________________________________________
(свидетельство о государственной регистрации юридического/физического

лица - заявителя)

2. ___________________________________________________________________________________

(подтверждение в письменной форме согласия собственника/иного

законного владельца соответствующего недвижимого имущества на

присоединение к этому имуществу рекламной конструкции 

3. ___________________________________________________________________________________

(проект и технический расчет рекламной конструкции)

4. ___________________________________________________________________________________

(эскиз установки рекламной конструкции)

5. ___________________________________________________________________________________

(доверенность на представление интересов заявителя)

 II.  Результатом  осуществления  согласования с уполномоченными органами на установку  рекламной конструкции согласно представленному пакету документов является:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(наличие согласования (отказ в согласовании уполномоченного органа; причины отказа)

 III.  Руководствуясь п. 15 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О   рекламе",   с   учетом   представленных   документов   и  согласований уполномоченных  органов  администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области принимает решение  об  отказе  в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

_____________________________________________________________________________________

(наименование организации)

по адресу: ________________________________________________________________

по следующим основаниям: __________________________________________________
Решение  об  отказе  в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направлено заявителю "__" ________________ г. 

 

 Глава администрации                                                                                                            Левкин Н.А. 

 
                                           _________________________________________

                                                (наименование органа местного самоуправления)

                                           адрес: __________________________________

                                           телефон: __________ факс: ___________

                                           адрес эл. почты: _____________________

                                                                          от _______________________________________

                                               (наименование/Ф.И.О. лица, заинтересованного в           

                                                                                                                                     аннулировании разрешения)

                                            адрес: _____________________________

                                                                           телефон: __________ факс: ___________

                                                                           адрес эл. почты: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции в связи с неустановкой рекламной конструкции

по истечении года с момента получения разрешения или со дня

демонтажа рекламной конструкции ее владельцем

в период действия разрешения
"__"___________ ____ г. ___________________________________________________

                    (наименование/Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию)

было выдано разрешение № ____________ на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции ____________________________________________________ по адресу:

                              (тип конструкции, информационная площадь и т.д.)

_________________________________сроком на ______________________________.

Вместе с тем по состоянию на "__"___________ ___ г. рекламная конструкция

не установлена, что подтверждается _______________________________________.

В соответствии с  пп. 3 п. 18 ст. 19  Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ  "О рекламе"  решение  об  аннулировании  разрешения  принимается в случае, если рекламная конструкция не установлена в  течение  года  со  дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее  владельцем в период действия разрешения.

На основании вышеизложенного  и руководствуясь  пп.  3  п.  18  ст.  19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе", просьба аннулировать

разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № __ от "__"__

______ ___ г., выданное __________________________________________________,

                                                                    (наименование/Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку)

в связи с неустановкой рекламной конструкции по истечении года с момента получения на это разрешения (или со дня демонтажа рекламной конструкции ее

владельцем в период действия разрешения).

    Приложение:

    1. Документы, подтверждающие неустановку рекламной конструкции.

    "__"___________ ____ г.                                Заявитель    ___________/___________

ПРИЛОЖЕНИЕ 11
_________________________________________

                                             (наименование органа местного самоуправления)

                                         Адрес___________________________________

                                         от ______________________________________

                                           (наименование или Ф.И.О. заинтересованного лица)

                                         Адрес_______________________________,

                                                                      Телефон ___________, факс ____________,

                                                                       Адрес электронной почты _____________

Заявление

об аннулировании разрешения на установку

рекламной конструкции в связи тем, что разрешение

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

выдано с нарушением

"___"_________ ____ г. между ______________________________________________

                                   (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)
и ___________________________________________________________________ был заключен
    (наименование или Ф.И.О. владельца имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция)

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции №________________.

"___"_________ ____ г. _______________________________________________ было

                           (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

получено  разрешение  №  ____________  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной

конструкции, выданное ___________________________________________________.

                                                                                 (наименование органа местного самоуправления)

_______________________________________________ считает, что вышеуказанный

     (наименование или Ф.И.О. заинтересованного лица)

договор  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции  заключен с нарушением  требований  п. ____ статьи 19  Федерального  закона  от 13.03.2006

№ 38-ФЗ "О рекламе", а именно ____________________________________________, что подтверждается ____________________________________________________.

На  основании  вышеизложенного  и  руководствуясь  п.  5  ч.  18 ст. 19 Федерального  закона  от  13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", просьба в срок до "___"__________ ____ г. аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции № ______ от "_____"_____________ ____ г.

Приложения:

    1.  Копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от

"___"__________ ____ г. № ____.

    2.  Копия  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

от "___"__________ ____ г. № ____.

    3.   Документы,  подтверждающие  заключение  договора  на  установку  и эксплуатацию  рекламной  конструкции  с  нарушением требований Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".

"___"_________ ____ г.     Заинтересованное лицо _______________/______________

 ПРИЛОЖЕНИЕ 7
_____________________________________________ 
                                              (наименование органа местного самоуправления)

                                        адрес ______________________________________

                                        от __________________________________________

                                        (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

                                        адрес ________________________________,

                                                                    телефон _____________, факс ____________,

                                                                    адрес электронной почты ________________

Уведомление

об отказе от дальнейшего использования разрешения

на установку рекламной конструкции

В связи с ____________________________________________________________

_____________________________________________________________ как владелец

(наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

рекламной конструкции __________________________________, расположенной на

                                        (тип конструкции)

____________________________________________________________________________________,

      (идентификационные признаки земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому                         

                                                                          присоединяется рекламная конструкция)

уведомляет  об отказе  от дальнейшего использования разрешения на установку

рекламной конструкции № __________, выданного "____"_____________ ______ г.

__________________________________________________________________________.

                            (наименование органа местного самоуправления)

    На  основании  вышеизложенного   и  в  соответствии  с  п.  18  ст.  19 Федерального  закона  от 13.03.2006  № 38-ФЗ  "О рекламе"  просьба  принять решение  об аннулировании  разрешения  на установку  рекламной  конструкции

№ _____, выданного "__"___________ ____ г. ________________________________.

                                                (наименование органа местного самоуправления)

"__"___________ ____ г.    Владелец рекламной конструкции  __________/___________

ПРИЛОЖЕНИЕ 10
                                         __________________________________

                                              (наименование органа местного самоуправления)

                                         адрес: ____________________________

                                         от _______________________________

 (наименование и Ф.И.О. заинтересованного лица)

                                         адрес: ___________________________,

                                         телефон __________, факс __________

Заявление

об аннулировании разрешения на установку рекламной

конструкции в связи с признанием результатов аукциона

(или: конкурса) на заключение договора на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции недействительными

"______"_____________ _________ г. _____________________________________________________________________

                                                                                 (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

была  подана заявка на участие в торгах на заключение договора на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции, поскольку __________________________,

                                        (земельный участок, здание или иное недвижимое имущество)

на котором __________________________________________ планировал установить

                                (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

свою   конструкцию,   находится   в  государственной  (или: муниципальной) собственности.

В  соответствии  с  ч.  5.1  ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  на  земельном  участке,  здании или ином недвижимом имуществе, находящемся    в    государственной    или   муниципальной   собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами  государственной  власти,  органами  местного  самоуправления  или уполномоченными   ими  организациями  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации.

Торги  в  форме аукциона (или: конкурса) были проведены "_"_______ _____ г., в результате которых __________________________________________________

                                                                               (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

был признан победителем с правом заключения договора на установку рекламной

конструкции.

"___"__________ ____ г. ___________________________________________________

                                  (наименование или Ф.И.О. владельца рекламной конструкции)

было  получено  разрешение  № ______  на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции, выданное ___________________________________________________.

                                        (наименование органа местного самоуправления)

    Однако решением ______________________ от "___"__________ ____ г. №_____ результаты торгов в форме аукциона (или: конкурса) были признаны недействительными.

    Согласно п. 5 ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе"  решение  об аннулировании  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной   конструкции   принимается   органом   местного   самоуправления муниципального района или органом местного самоуправления городского округа

в случае признания результатов аукциона или конкурса недействительными.

На  основании  изложенного  и  руководствуясь ч. 5.1, п. 5 ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", просьба аннулировать

разрешение  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной конструкции № __________ от "___"__________ ____ г.  в связи  с признанием  результатов  аукциона (или: конкурса)  на  заключение  договора  на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции недействительными.

    Приложения:

1.  Копия  протокола № ______  от "___"__________ ____ г. о результатах торгов.

2.  Копия  разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № __от "___"__ __ г.

3. Копии решения ______ № ____ от "___"______ ____ г. о признании торгов недействительными.

"___"__________ ____ г.                                                                ___________________

                                                                                                                      (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ 12
                                       ____________________________________

                                              (наименование органа местного

                                                            самоуправления)

                                       адрес: _____________________________

                                       от _________________________________

                                                 (наименование/Ф.И.О. лица,

                                          заинтересованного в аннулировании

                                                                разрешения)

                                       адрес: _____________________________

                                       телефон: __________ факс: __________

                                       адрес электронной почты: ___________

                                 Заявление

            об аннулировании разрешения на установку рекламной

        конструкции в связи с использованием рекламной конструкции

                    не в целях распространения рекламы

    "__"___________ ____ г. _______________________________________________

                               (наименование/Ф.И.О. лица, которому выдано

                                        разрешение на установку)

было выдано разрешение N _______________ на установку рекламной конструкции

________________________________________________________________ по адресу:

        (тип конструкции, информационная площадь и т.д.)

_____________________________________ сроком на __________________________.

    Вместе с тем  указанная рекламная конструкция  используется  не в целях

распространения рекламы, а именно: _______________________________________,

что подтверждается _______________________________________________________.

Такое  использование  рекламной  конструкции   нарушает  законные  права  и

интересы заявителя, а именно: ____________________________________________,

что подтверждается _______________________________________________________.

    В соответствии  с пп. 4 п. 18 ст. 19  Федерального закона от 13.03.2006

N 38-ФЗ  "О рекламе"  решение  об  аннулировании  разрешения  принимается в

случае,  если рекламная конструкция используется не в целях распространения

рекламы.

    На основании вышеизложенного  и руководствуясь  пп.  4  п.  18  ст.  19
Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", просьба аннулировать

разрешение на установку рекламной конструкции N ___ от "__"________ ___ г.,

выданное _________________________________________________________________,

        (наименование/Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку)

в связи с использованием  рекламной  конструкции не в целях распространения

рекламы.

    Приложения:

    1. Документы,  подтверждающие  использование рекламной конструкции не в

целях распространения рекламы.

    2.  Документы,  подтверждающие  нарушение  прав  и  законных  интересов

заявителя.

ПРИЛОЖЕНИЕ 13
                                        ___________________________________

                                              (наименование органа местного

                                                            самоуправления)

                                        адрес: ____________________________

                                        телефон: _________ факс: __________

                                        адрес эл. почты: __________________

                                        от ________________________________

                                                 (наименование/Ф.И.О. лица,

                                          заинтересованного в аннулировании

                                                                разрешения)

                                        адрес: ____________________________

                                        телефон: _________ факс: __________

                                        адрес эл. почты: __________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

    рекламной конструкции в связи с неустановкой рекламной конструкции

        по истечении года с момента получения разрешения или со дня

               демонтажа рекламной конструкции ее владельцем

                       в период действия разрешения

    "__"___________ ____ г. _______________________________________________

                               (наименование/Ф.И.О. лица, которому выдано

                                 разрешение на установку и эксплуатацию)

было выдано разрешение N ____________ на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции ____________________________________________________ по адресу:

              (тип конструкции, информационная площадь и т.д.)

__________________________________ сроком на _____________________________.

    Вместе с тем по состоянию на "__"_________ ___ г. рекламная конструкция

не установлена, что подтверждается _______________________________________.

    В соответствии с  пп. 3 п. 18 ст. 19  Федерального закона от 13.03.2006

N 38-ФЗ  "О рекламе"  решение  об  аннулировании  разрешения  принимается в

случае, если рекламная конструкция не установлена в  течение  года  со  дня

выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее  владельцем

в период действия разрешения.

    На основании вышеизложенного  и руководствуясь  пп.  3  п.  18  ст.  19
Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", просьба аннулировать

разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции N __ от "__"__

______ ___ г., выданное __________________________________________________,

        (наименование/Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку)

в связи с неустановкой рекламной конструкции по истечении года с момента

получения на это разрешения (или со дня демонтажа рекламной конструкции ее

владельцем в период действия разрешения).

    Приложение:

    1. Документы, подтверждающие неустановку рекламной конструкции.

    "__"___________ ____ г.

    Заявитель

    ___________/___________

ПРИЛОЖЕНИЕ 14
к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

 

РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

 

На основании ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N38-ФЗ  "О рекламе" администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области принимает решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции N _______ от "__" ___________ 20__ г., выданного

___________________________________________________________________________

(наименование организации)

 

с "__" ______________ _____ г.

 

Приложение:

___________________________________________________________________________

(название документа)

 

 

 

Глава администрации            __________________                     __________________
                                                                подпись                                              Ф.И.О.
 

М.п.

ПРИЛОЖЕНИЕ 15

к Административному регламенту
                                                                            
Кому: _________________________
                                                                                                          Ф.И.О. И адрес владельца 

_________________________

                                                                                                                                                                 рекламной конструкции

                                                                                                           Куда: __________________________

ПРЕДПИСАНИЕ

о демонтаже рекламной конструкции, размещенной

без разрешения на размещение рекламной конструкции

 

    Во исполнение пункта 10 статьи 19 Федерального закона "О  рекламе"  Вам

необходимо демонтировать рекламную конструкцию

Вид рекламной конструкции__________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________,

установленную по адресу:

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

без   разрешения   на   размещение  рекламной  конструкции,  выдаваемого  в

соответствии с Федеральным законом "О рекламе".

 

Демонтаж осуществить до _____________________________________________________________

 

С предписанием ознакомлен: ___________________________________________________________

 

Глава администрации                                                                                                                Н.А.Левкин

М.П.

                                                                                     

исп. ___________________

тел. ___________________
Обращение заявителя в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области





Прием заявления и прилагаемых к нему документов специалистом сектора архитектуры и градостроительства





Соответствие представленных документов установленным требованиям





Несоответствие представленных документов установленным требованиям








Процедура формирования и направления межведомственных запросов





Направление извещения заявителю о предоставлении документов





Соответствие представленных документов установленным требованиям





Принятие решения о выдаче Разрешения





Да





Нет





Подготовка Разрешения





Подготовка извещения об отказе в выдаче Разрешения





Выдача Разрешения заявителю





Выдача извещения об отказе в выдаче Разрешения





Выявление незаконно установленной рекламной конструкции





Принятие решения об аннулировании ранее выданного Разрешения








Подготовка предписания о демонтаже





Подготовка решения об аннулирование ранее выданного Разрешения





Выдача предписания о демонтаже





выдача решения об аннулировании ранее выданного Разрешения заявителю








