Приложение к постановлению

администрации городского округа 

город Первомайск

Нижегородской области

                                                                                            от __________ №________

Административный регламент
администрации городского округа город  Первомайск
Нижегородской области по предоставлению 
муниципальной услуги
"Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области "
1. Общие положения
1.1.
 Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной  услуги " Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Первомайского муниципального района Нижегородской области "  (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.
Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

1.2. Круг заявителей.
Для получения муниципальной услуги может обратиться  собственник помещения или уполномоченное им лицо, в том числе: физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы должностных лиц администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области (далее – администрация Первомайского района), ответственных за предоставление муниципальной услуги:

Адрес администрации Первомайского района: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова,2
Телефон (83139) 2-27-31, факс (83139) 2-16-70.

Официальный сайт администрации Первомайского района в сети Интернет (http://1maysk.ru),
Адрес электронной почты администрации Первомайского района: official@аdm.prm.nnov.ru.

График работы администрации Первомайского района:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  - с 8.00 до 17.00;

перерыв - с 12.00 до 13.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

1.4. Адрес структурного подразделения администрации Первомайского района, предоставляющего муниципальную услугу:
Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, д. 2 кабинет 48.
График работы: понедельник - пятница  с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00). Суббота, воскресение - выходной.
Телефон (883139) 2-27-31.
1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются:

- устно, при обращении в сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района

- письменно, посредством направления письменных ответов на поступившие обращения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте администрации Первомайского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://1maysk.ru),и публикации в средствах массовой информации.

Заявитель имеет право на получение информации о стадии рассмотрения его заявления и информации о фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности и рабочем телефоне ответственного исполнителя.

Заявителям предоставляются следующие сведения:

- информация о порядке выдачи уведомления о согласовании переустройства и (или) перепланировки (отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки) жилого помещения.

- о перечне документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной  услуги;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- график приема ответственными должностными лицами заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной  услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.6. Сведения о графике работы администрации Первомайского района и отдела правового и информационного обеспечения администрации Первомайского района, размещаются также на официальном сайте администрации Первомайского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://1maysk.ru), на сайте http:// www.gu.nnov.ru/site/ государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", в печатной форме на информационных стендах в администрации Первомайского района.

На информационном стенде, находящимся в здании по адресу: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, 2, размещается следующая информация:

- извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной  услуги;

- извлечения из текста административного регламента (полная версия на официальном сайте Правительства Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.government-nnov.ru);

- местонахождение, график работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Первомайского муниципального района Нижегородской области».

2.2.  Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу: 

- сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области;

- Управление государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- выдача акта приемочной комиссии на перепланировку и (или) переустройство жилого помещения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

сорок пять календарных дней со дня подачи заявления и представления документов заявителем.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов необходимых для получения муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
-   Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Распоряжением правительства Нижегородской области от 02.03.2005 № 107-р «О создании межведомственных комиссий по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений и нежилых помещений в многоквартирных домах»;
- Распоряжением администрации Первомайского муниципального района, Нижегородской области от 16.09.09 № 1103-р, « О создании межведомственной комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировке жилых помещений и нежилых помещений в многоквартирных домах»    
- Постановлением правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- Постановлением правительства Российской Федерации от 21.01.2006 №25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями».;

- Уставом Первомайского муниципального района Нижегородской области, утвержденным решением земского собрания Первомайского района от 30.08.2005 г. № 479.

2.6. Перечень необходимых документов для выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения:
2.6.1. заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

(в ред. Федерального закона от 23.07.2008 N 160-ФЗ)

2.6.2. правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2.6.3. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

2.6.4. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

2.6.5. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

2.6.6. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Администрация Первомайского муниципального района, осуществляющая перевод помещений, не вправе требовать:

- представление других документов кроме документов, установленных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим перевод помещений;
 - представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для выдачи акта на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения:

- отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в выдаче акта на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения:

- непредставления определенных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 15 минут. Ожидания в очереди при получение результата предоставления муниципальной услуги – не более 10 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, д.2, каб.48.
Места предоставления муниципальной  услуги оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Кабинет приема заявителей оборудован  информационной табличкой (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

наименования уполномоченного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципального услугу, название муниципальной  услуги;

режим работы.

Прием граждан осуществляется в кабинете N 48 находящегося в здании расположенного по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова,2. 

Кабинет приема граждан оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, ведущего прием, времени графиком приема (понедельник - пятница с 08.00 до 17.00,   перерыв на обед с 12.00 до 13.00).

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями и столом. 

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столом и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столом для возможности оформления документов.

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, оказывающего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры оказания муниципальной услуги в текстовом виде;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при оказании муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
- сроки предоставления муниципальной услуги  в любое удобное время, указанное в 2.10.  Административного регламента. 
- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом и требованиями ее предоставления;

- минимальное время ожидание в очереди;
- количество обоснованных жалоб от заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги;

-доступность, своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги.
- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, по почте;

2.14. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:
- Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Первомайского муниципального района Нижегородской области.
3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием от заявителя заявления и необходимых документов и их регистрация;

-  рассмотрение заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- подготовка документов администрации Первомайского района  о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения;

- выдача Уведомления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения (об отказе в переустройстве и (или) перепланировки) жилого помещения;
- прием от заявителя  заявления о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством (перепланировкой) жилого (нежилого) помещения;

- выдача акта приемочной комиссии.
Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 Административного регламента.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе, государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

3.3. Прием от заявителя заявления и необходимых документов и их регистрация.
3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее  в администрацию Первомайского муниципального письменное заявление о переводе  помещения по форме и с приложением  документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.


Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с документами может быть направлено почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов.

3.3.2. Должностное лицо администрации Первомайского района ответственное за прием документов:
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов (срок выполнения действия - не более 25 минут).

3.3.3. В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо администрации Первомайского района, ответственное за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия - не более 5 минут) в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в получении документов  с указанием их перечня и даты поступления, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам (при поступлении документов по почте заявителю высылается расписка с отметкой о принятии документов почтой).

3.3.4. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, несоответствующих требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.3.2 настоящего регламента, заявителю (представителю заявителя) отказывается в приеме документов.

3.2.5. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в администрацию Первомайского района  заявления.

3.4. Рассмотрение заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и прилагаемых к нему документов.
3.4.1. Рассмотрение заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссией по рассмотрению вопросов согласования переустройства и (или) перепланировке жилого помещения (далее - комиссия) в течение 30 дней с момента его подачи.

3.4.2. Председатель комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя комиссии назначает дату, время и место заседания комиссии по мере поступления заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, с соблюдением срока предусмотренного в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.
3.4.2. Секретарь комиссии в течение двух рабочих дней с момента поступления заявления о перепланировки и (или) переустройстве запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переустраиваемое и (или) перепланируемте помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переустраиваемое и (или) перепланируемте помещение;

3.4.3. Секретарь комиссии за три рабочих дня до заседания комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов комиссии.

3.4.4. Заседание комиссии проводит председатель комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя комиссии.

3.4.5. Решение комиссии о возможности переустройства и (или) перепланировке жилого помещения принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании.

3.4.6. Член комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.

3.4.7. Протокол заседания ведет секретарь комиссии (форма приводится в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту). В протоколе указывается информация о принятом комиссией решении по результатам рассмотрения документов о переводе. Протокол заседания подписывают председатель комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки постановления администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.4.8. Результатом исполнения административного действия является решение комиссии  о возможности переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.5. Подготовка постановления администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения.

3.5.1. Секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня проведения заседания комиссии готовит проект постановления администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В случае отказа заявителю в переводе помещения в постановлении администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ.

3.5.2. Проект постановления администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения согласовывается, в течение двух рабочих дней, с отделом правового и информационного обеспечения администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, отделом архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, заместителем главы администрации по социальным вопросам.

3.5.3. Согласованный в установленном порядке проект постановления передается на подпись главе местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области. 

3.5.4. После подписания главой местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области постановления  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, управление делами администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области регистрирует данное постановление и направляет его копии в отдел правового и информационного обеспечения администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, отдел архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области.
3.5.6. Результатом исполнения административного действия является  принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.6. Выдача Уведомления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.6.1. После принятия соответствующего постановления администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области секретарь комиссии, в течение 1 дня, готовит Уведомление о согласовании (отказе в переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения (далее – Уведомление), форма которого установлена постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 N 502. В случае отказа Заявителю в переводе помещения в Уведомлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ. В случае необходимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения, в уведомлении указывается требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

3.6.2. Уведомление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения согласовывается, в течение двух рабочих дней, с отделом правового и информационного обеспечения администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, отделом архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, заместителем главы администрации по социальным вопросам.

3.6.3. После подписания главой местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области Уведомления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должностное лицо администрации Первомайского района ответственное за регистрацию документов, регистрирует Уведомление по правилам делопроизводства в журнале регистрации.  

3.6.4. Секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего постановления администрацией Первомайского муниципального района Нижегородской области выдает заявителю или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, Уведомление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.6.5. В случае принятия постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия данного постановления направляет по почте собственникам помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято соответствующее решение, письма, содержащие информацию о принятом решении.

3.6.6. Конечным результатом исполнения административного действия является - выдача Уведомления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.7. Подача заявления о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого (нежилого) помещения.
3.7.1. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, Уведомление является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в уведомлении.

3.7.2. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной администрацией Первомайского района (далее - акт приемочной комиссии). Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

3.7.3. Заявление о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого (нежилого) помещения подается заявителем  в администрацию Первомайского района после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения. Заявление о назначении комиссии может быть оправлено заявителем почтовым отправлением.

3.7.4. Конечным результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в администрацию Первомайского района  заявления.

3.8. Выдача акта приемочной комиссии.
3.8.1. После осмотра комиссией по приемке в эксплуатацию законченного переустройством и (или) перепланировкой жилого (нежилого) помещения составляется акт приемки в эксплуатацию законченного переустройством жилого (нежилого) помещения. После подписания данного акта членами комиссии акт направляется на подпись главе местного самоуправления Первомайского района.

3.8.2. Подписанный главой  местного самоуправления Первомайского района акт выдается заявителю либо уполномоченному им лицу, или оправляется по почте
3.8.3. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

3.8.4. При использовании помещения после его переустройства и (или) перепланировку помещения должны соблюдаться требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования, в том числе требования к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой местного самоуправления Первомайского района  и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.
4.2.  Периодичность плановых проверок составляет, как правило, один раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением административного регламента.
Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя (в устной или письменной форме).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица администрации Первомайского района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Первомайского района, предоставляющей муниципальную услугу, а также ее должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заявитель  имеет право на обжалование принятых  решений или действий (бездействий)  администрации Первомайского района, а также должностных лиц или муниципальных служащих в досудебном и судебном порядке. 

5.2.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим  административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим административным регламентом;

7) отказ администрации Первомайского района, предоставляющей муниципальную услугу  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.3.1 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы в администрацию Первомайского района в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу. Жалоба подлежит регистрации в течение 3 дней с момента поступления.
5.3.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Первомайского района. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Первомайского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 указанного Федерального закона, глава местного самоуправления вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.3. Жалоба, поступившая в администрацию Первомайского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Первомайского района, или должностного лица оказывающего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы администрация Первомайского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Первомайского района, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении или отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.5.При несогласии заявителя с результатом рассмотрения его обращения он вправе  обратиться в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод в судебные органы в соответствии с действующим законодательством.

Жалоба на действия (бездействия)  администрации Первомайского района, а также должностных лиц или муниципальных служащих, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке установленном  действующим законодательством. 


5.3.6. Если в жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.3.7. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.8. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава местного самоуправления Первомайского муниципального района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Первомайского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Приложение 1.

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                     (указывается полный адрес:

                                    субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________

       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку,

                           переустройство и перепланировку -

                                    нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                            (права собственности,

_________________________________________________________________,

        договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________

200_ г. по "__" _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 200_ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)

Приложение 2.

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

                             РЕШЕНИЕ

       о согласовании переустройства и (или) перепланировки

                         жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование

                            юридического лица - заявителя)

                     переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -------------------------------------   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, --------------------------

                                          (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                          на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,

                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

                          (переустройство, перепланировку,

                          переустройство и перепланировку -

                                  нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________

200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ

определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного

                     правового акта субъекта

__________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного

             самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________.

              проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или)

                 Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

                   осуществляющего согласование)

                                __________________________________

                                (подпись должностного лица органа,

                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в

                             (подпись заявителя или случае

                              уполномоченного лица  получения

                                   заявителей)      решения

                                                    лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                       ___________________________

                                       (подпись должностного лица,

                                           направившего решение

                                          в адрес заявителя(ей))

Приложение 3.
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения
Кому __________________________________________

          (фамилия, имя, отчество - для граждан;

                                 _______________________________________________
   полное наименование организации -

 ______________________________________________                               
                                           для юридических лиц)

   Куда ________________________________________

                (почтовый индекс и адрес

     ____________________________________________

       заявителя согласно заявлению   переводе)

      ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
___________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________,

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2  статьи  23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы  о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося  по адресу:

_____________________________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.), корпус (владение, строение)

дом ______, ----------------------------------------,  кв. ______, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  (ненужное зачеркнуть)   в     целях       использования помещения в качестве  __________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________,

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (_________________________________________________________):
(наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных   к  заявлению документов:

                                     жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

 а) перевести из -------------------------------------------------------------- без предварительных 
                                                       (ненужное зачеркнуть)

условий;

б) перевести    из    жилого     (нежилого)    в  нежилое     (жилое) при условии проведения в установленном порядке    следующих видов    работ:

____________________________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

____________________________________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

____________________________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

реставрации помещения)

____________________________________________________________________________________________.

    2. Отказать в переводе указанного    помещения   из    жилого  

 (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с ____________________________________________________________________________________________

(основание (я), установленное частью 1 статьи 24Жилищного кодекса Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_________________________            ________________          _____________________

(должность лица,                                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

" _______ " ____________ 20_ г.

М.П.

Приложение 4.
           ОБРАЗЕЦ РАСПИСКИ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ 

Администрация Первомайского муниципального района Нижегородской области
РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что    «___»  ________________    20_____г. ______________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество – для граждан,  наименование юридического лица –для юридически лиц) 

для принятия решения о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения расположенного по адресу: ______________
_______________________________________________________________     представлены следующие документы:__________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(перечень представленных документов) 

Телефон для справок _______________________________________________

_______________________      ___________________       _________________

(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

ответственного за приемке документов)

Приложение 5.
ПРОТОКОЛ N ____

заседания комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения
г. Первомайск  Нижегородской области                                     от «___» _________ ______ г.
    Комиссия в составе:

Председателя  - _______________________________________________________________,

секретаря - ___________________________________________________________________,

членов комиссии - _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.
    1.  Рассмотрела заявление _____________________________________________

(вх.  N ________ от _______________) о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения по _____________________________  в целях _____________________________.

    При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

    В соответствии с Жилищным кодексом РФ имеется  техническая  возможность переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по _____________________________в целях ____________________________________________.

РЕШИЛИ:

    Рекомендовать главе местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области  разрешить  переустройство и (или) перепланировки жилого  помещения  по  ________________________________  в целях __________________________.

    2.  Рассмотрела заявление _____________________________________________

(вх. N ________ от _______________) о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения по ____________________________________ в целях ________________________.

    При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

    В нарушение _______________________________________________________________

                                      (указывается нарушение норм законодательства РФ)

    РЕШИЛИ:

    Рекомендовать главе местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области  отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по _______________ в целях_________________ в связи с _____________________________________________________________________________.

                            (указываются  основания, установленные частью 1статьи 24 Жилищного кодекса РФ)

    Председатель комиссии __________________________

    Секретарь комиссии _____________________________

Приложение 6.
БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги

       













	Подготовка постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или 
	Подготовка постановления об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


 




























































   Заявитель обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Рассмотрение заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и прилагаемых к нему документов комиссией








Регистрация заявления





Прием от заявителя заявления и необходимых документов и их регистрация





Документы в наличии





Нет





Да

















Уведомление об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или  











 Решение об осуществлении услуги





Отрицательное





Положительное








Уведомление о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или 











Вручение или направление уведомления заявителю








