Приложение к постановлению

администрации городского округа 

город Первомайск

Нижегородской области

                                                                                      от __________ №________

Административный регламент

администрации городского округа город Первомайск

 Нижегородской области по предоставлению 
муниципальной услуги

«Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области».
1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебного (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1 Сведения о месте нахождения и графике работы должностных лиц администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области (далее - администрация первомайского района), ответственных за предоставление муниципальной услуги:

607760, Нижегородская область, 
г.Первомайск, пл.Ульянова, д.2 (3 этаж, каб.48); 
Телефон 8(83139)2-27-3, факс 8(83139)2-16-70; 
Режим работы сектора: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Адрес официального сайта администрации: (http://lmaysk.ru), государственной информационной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» - www.gu.nnov.ru; 
Адрес электронной почты администрации: official@adm.prm.nnov.ru.

1.3.2. Адрес структурного подразделения администрации Первомайского района, предоставляющего муниципальную услугу:
сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района расположенного по адресу: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, д.2 кабинет 48.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Телефон (883139)2-27-31, факс (883139)2-16-70. 
1.3.3. Консультация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются:

устно при обращении в сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района;

письменно посредством направления письменных ответов на поступившие обращения;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте администрации Первомайского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://1maysk.ru) и публикации в средств массовой информации.
Заявитель имеет право на получение информации о стадии рассмотрения его заявления и информации о фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности и рабочем телефоне ответственного исполнителя.
Заявителям предоставляются следующие сведения:

- о перечне документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной услуги;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- график приема ответственными должностными лицами заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Сведения о графике работы администрации Первомайского района и сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района, размещаются также на официальном сайте администрации Первомайского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://1maysk.ru), на сайте http:// www.gu.nnov.ru/site/ государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", в печатной форме на информационных стендах в администрации Первомайского района.

На информационном стенде, находящимся в здании по адресу: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, 2, размещается следующая информация:

- извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной  услуги;

-  извлечения из текста административного регламента (полная версия на официальном сайте Правительства Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
(http://www.government-nnov.ru);

- местонахождение, график работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Получение технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения».
2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

- сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района Нижегородской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
- получение (либо отказ в получении) технических условий.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
- через 30 дней со дня представления заявителем соответствующего заявления и документов.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 г. N 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения».

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №19, ст.2060);

- Уставом Первомайского муниципального района Нижегородской области, утвержденным решением Земского собрания Первомайского района от 30.08.2005 г. № 479.
2.6. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:
2.6.1. Заявление; 
2.6.2. нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

2.6.3. правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателя земельного участка);

2.6.4. копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

2.6.5. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

2.6.6. копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц);

2.6.6. копия паспорта (для физического лица).        
Если правообладатель земельного участка не имеет сведений об организации, выдающей технические условия, он обращается в орган местного самоуправления с запросом о представлении сведений о такой организации, а орган местного самоуправления представляет в течение 2 рабочих дней с даты обращения сведения о соответствующей организации, включая наименование, юридический и фактический адреса.

Администрация Первомайского района, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
 2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги:    
- отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

2.8. Перечень оснований для отказа в получении муниципальной услуги:
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;

2.9. Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги:
- в случаях, если в представленных заявителем материалах отсутствуют документы, предусмотренные в пункте 2.6. настоящего Административного Регламента;

- отсутствие заявления застройщика в получении муниципальной услуги;

- определение или решение суда о приостановлении организации процесса получения муниципальной услуги.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  получении технических условий составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.13. Требования к помещению в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг. 
2.13.1. Прием граждан осуществляется в кабинете 48 находящегося в здании, расположенного по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, дом 2.

Кабинет  приема граждан оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста ведущего прием,  графиком работы с 8-00 до 17-00,  перерыв на обед (12.00-13.00).
Справочный телефон сектора архитектуры  и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района Нижегородской области:

8(83139)2-2731 -  начальник сектора;

8(83139)2-2731 - специалисты сектора.

Официальный сайт электронной почты администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области: officiall@adm.prm.nnov.ru
Адрес единого Интернет-портала государственных и муниципальных нужд Нижегородской области: gu.nnov.ru
2.13.2. Для получения консультаций по процедуре оказания муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к начальнику сектора архитектуры  и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района Нижегородской области:
- с письменным обращением в адрес главы местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области, зарегистрированном в установленной форме.

Форма консультации может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка;

-источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

-сроков рассмотрения представленных документов и принятие решений о выдаче градостроительного плана земельного участка.

  При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц должностное лицо проводит личный прием граждан, должностное лицо может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование должностное лицо осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц лично должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если должностное лицо сектора не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

Должностное лицо, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответ на письменное обращение заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется должностным лицом в управление делами администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области для соответствующего извещения заинтересованных лиц. Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области.

2.13.3. Места ожидания в очереди на предоставление или получения документов оборудованы стульями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столом для возможности оформления документов.

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столом и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- сроки предоставления муниципальной услуги в любое удобное время, указанное в пункте 2.13. Административного регламента;

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом и требованиями ее предоставления;

- минимальное время ожидания в очереди;

- количество обоснованных жалоб от заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги;

- доступность, своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области». 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в
 электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:
- прием заявлений и выдача технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия).

3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием от заявителя заявления и необходимых документов и их регистрация;

- рассмотрение заявления о получении технических условий и прилагаемых к нему документов;  

- подготовка и направление запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно технического обеспечения, подтверждающих выдачу на получение технических; 

- выдача (отказ в выдаче) технических условий.  

Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 настоящего Административного регламента.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе, государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

3.3. Прием от заявителя заявления, необходимых документов и их регистрация.

3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в администрацию Первомайского района заявления (приложение 2) с приложением документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего Административного регламента.

3.3.2. Ответственным лицом за прием и регистрацию документов является специалист сектора архитектуры и градостроительства (далее - специалист).

3.3.3. Если заявитель или его представитель обратился лично с заявлением и приложенными к нему документами лично, специалист выдает заявителю расписку, по форме установленной в приложении 3 настоящего    Административного регламента в получении документов с указанием их перечня и даты поступления. В случае если заявление и документы были присланы по почте, специалист рассматривает заявление и приложенные к нему документы и если перечень документов соответствует пункту 2.6. Административного регламента, специалист передает их секретарю главы местного самоуправления администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области (далее - администрации Первомайского района). Если какой либо из документов перечисленных в пункте 2.6. Административного регламента отсутствует, заявителю направляется письмо о его предоставлении.

3.3.4. Специалист в течения одного дня с момента поступления документов передает их секретарю главы местного самоуправления администрации Первомайского района. Секретарь передает главе местного самоуправления администрации Первомайского района для резолюции. После резолюции главы местного самоуправления Первомайского района секретарь регистрирует заявление в единой системе документооборота и делопроизводства в журнале регистрации заявлений и передает в сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества  для регистрации и рассмотрения заявления.

3.3.5. Результатом Административного действия является регистрация поступившего заявления в журнале учета.
3.4. Рассмотрение заявления о получении технических условий и прилагаемых к нему документов.

  3.4.1. Рассмотрение заявления  о выдаче технических условий и прилагаемых к нему документов осуществляется начальником сектора архитектуры и градостроительства.
3.4.2. Начальник сектора архитектуры и градостроительства рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением сотруднику сектора архитектуры и градостроительства  рассмотреть заявление об оказании муниципальной услуги и приложенные к нему документы. Специалист  сектора архитектуры и градостроительства в течение 2 дней, следующих за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности, представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

3.4.3. В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, специалист в течение одного рабочего дня приступает к подготовке запросов на получение технических условий в соответствующие предприятия и организации.

3.4.4. В случае отсутствия в заявлении являющейся обязательной к указанию информации либо полного перечня документов, прилагаемых к заявлению (в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента), заявителю отказывается в выдаче технических условий с указанием причин отказа за подписью главы местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области вручается заявителю лично, либо в течение 3 рабочих дней направляется почтовым отправлением в адрес заявителя (приложение 4).
3.4.5. Результатом Административного действия является принятие решения о подготовке запросов в организации или уведомления об отказе в выдаче технических условий.
3.5. Подготовка и направление запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно технического обеспечения, подтверждающих выдачу на получение технических условий.
3.5.1. В течение 3 рабочих дней после установления  соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента специалист готовит и направляет запросы в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (приложения 5).

3.5.2. Запросы в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, направляются по почте либо нарочным и должны содержать:

наименование структурного подразделения, направившего запрос его местонахождение и почтовый адрес;

правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателей земельного участка);

нотариально заверенные копии учредительных документов,  а также документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего запрос;

информацию  о границах земельного участка, на котором планируется осуществить строительство объекта капитального строительства или на котором расположен реконструируемый объект капитального строительства;

информацию о разрешенном использовании земельного участка;

информацию о предельных параметрах разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального  строительства, соответствующих данному земельному участку;

необходимые виды ресурсов, получаемых от сетей инженерно-технического обеспечения;

планируемый срок ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства (при наличии соответствующей информации);

планируемую величину необходимой подключаемой нагрузки (при наличии соответствующей информации).

        3.5.3. Организация, осуществляющая эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в течение 14 рабочих дней с даты получения указанного запроса определяет и предоставляет в администрацию Первомайского муниципального района технические условия, либо мотивированный отказ в выдаче указанных сведений при отсутствии возможности присоединения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

3.5.4.  В целях проверки обоснованности отказа организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в выдаче технических условий администрация Первомайского муниципального района вправе обратиться в уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по технологическому надзору за соответствующим заключением.

3.5.5. Результатом Административного действия является  подготовка и направление запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно технического обеспечения, подтверждающих выдачу на получение технических условий.

3.6. Выдача (отказ в выдаче) технических условий.
3.6.1. В течение 7 рабочих дней со дня получения от организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, технические условия, но не позднее чем за 30 дней до даты заключения с заявителем договора аренды земельного участка, администрация Первомайского муниципального района  предоставляет указанным лицам технические условия и информацию о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

3.6.2. В случае отказа организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в которую был направлен запрос, в предоставлении технических условий, в течение 3 рабочих дней со дня получения ответа на запрос заявителю направляется уведомление об отказе  (приложение 6) в предоставлении технических условий за подписью главы местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области с указанием причин отказа. 

Уведомление вручается заявителю лично или направляется почтовым отправлением в адрес заявителя. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются все представленные и документы.

3.6.3. Результатом Административного действия является выдача технических условий (отказ в выдаче).
3.7. Состав документов, которые находятся в распоряжении администрации Первомайского муниципального района не имеется.

3.8. Состав документов, которые необходимы администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, для предоставления муниципальной услуги, но находятся в иных органах и организациях:

- свидетельство о государственной регистрации на недвижимое имущество.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по оказанию муниципальной услуги о выдаче технических условий осуществляется:

- Главой местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области;

- Заместителем главы администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области в компетенцию которого входит рассмотрение данного вопроса.
- Начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области.

4.2. Начальник сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур установленных Административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования, подготовленного начальником сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, решения  в рамках оказания муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам получения технических условий присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.4. Порядок проведения проверок осуществляется путем проведения заместителем главы администрации, в компетенции которого находится рассмотрение вопроса о выдаче, проверок соблюдения и исполнения начальником сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации, в компетенцию которого входит рассмотрение данного вопроса, направляет необходимые документы главе местного самоуправления Первомайского муниципального района Нижегородской области для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель  имеет право на обжалование принятых  решений или действий (бездействий)  администрации Первомайского района, а также должностных лиц или муниципальных служащих в досудебном и судебном порядке. 

5.2.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим  административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим административным регламентом;

7) отказ администрации Первомайского района, предоставляющей муниципальную услугу  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.3.1 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы в администрацию Первомайского района в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу. Жалоба подлежит регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.3.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Первомайского района. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Первомайского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.
В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 указанного Федерального закона, глава местного самоуправления вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.3. Жалоба, поступившая в администрацию Первомайского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Первомайского района, или должностного лица оказывающего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы администрация Первомайского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Первомайского района, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении или отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.5.При несогласии заявителя с результатом рассмотрения его обращения он вправе  обратиться в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод в судебные органы в соответствии с действующим законодательством.

Жалоба на действия (бездействия)  администрации Первомайского района, а также должностных лиц или муниципальных служащих, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке установленном  действующим законодательством. 


5.3.6. Если в жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.3.7. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.8. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава местного самоуправления Первомайского муниципального района, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Первомайского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Приложение 1.

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 
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                                                                                                    Приложение 2.
                                                               Заявление

на получение технических условий присоединения

и информации о плате за присоединение объекта капитального

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

                           кому _________________________________________

                            (наименование структурного подразделения ОМС)

                            _____________________________________________

                           от кого:______________________________________

                           (наименование индивидуального предпринимателя,

                            _____________________________________________

                          юридического или физического лица),планирующего

                            _____________________________________________

                            осуществлять строительство или реконструкцию;

                            _____________________________________________

                            юридический и почтовый адреса;

                            _____________________________________________

                            ФИО руководителя; телефон;

Прошу выдать технические условия и информацию о плате за присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Наименование объекта капитального строительства_____________________ _____________________________________________________________________________

Адрес земельного участка, на котором предполагается разместить объект

капитального строительства_______________________________________________

                              (город, район, улица, номер участка)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Планируемые сроки строительства(реконструкции) и ввода в эксплуатацию

строящегося(реконструируемого) объекта (при наличии соответствующей информации)__________________________________________________________________

 Расчетные нагрузки (необходимые для сбора ТУ)

Примечание:

       при реконструкции зданий (сооружений), увеличении используемых площадей,

существующем подключении объекта к инженерной инфраструктуре, представляются нагрузки на дополнительное инженерное обеспечение;

 - при отсутствии какого-либо показателя пишется: «не требуется».

	Водоснабжение

хоз-быт. нужды_________________м3/ч

производ. нужды________________м3/ч

горячее водоснабжение___________м3/ч

(при индивидуальном источнике теплоснабжения)

Канализация:стоки_______________м3/ч
	Пожаротушение_____________ л/сек

В т.ч.:

Внутреннее_________________ л/сек

Наружное__________________ л/сек

Автоматическое_____________л/сек

	Теплоснабжение

Расход тепла____________________Гкал/ч

	В т.ч. на отопление______________ Гкал/ч

на вентиляцию__________________ Гкал/ч

на гор. водоснабжение____________ Гкал/ч

Источник теплоснабжения_______________

(индивидуальная котельная или центральное теплоснабжение)

	Газоснабжение

Направление использования газа_________________________

(произв. нужды, пищеприготовление, горячее водоснабжение, отопление, вентиляция)

Плиты__________шт.

Котлы__________шт.            Тип котлов___________________

(поквартирное отопление)

Расход газа_____________м3/час

Расход газа_____________м3/год

	Отапливаемая площадь_____кв.м.


Приложения:

   1. Нотариально заверенные копии учредительных документов(для юридических лиц)*

   2.Правоустанавливающие документы на земельный участок (для правообладателя земельного участка).*

   3.Копия свидетельства о государственной регистрации (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) в 1 экз.

   4.Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц) в 1экз.

   5.Копия паспорта (для физического лица) в 1 экз.

* количество копий документов должно соответствовать количеству требуемых ресурсов

_________________         __________________     ___________________________

     (должность)                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)

«____»________________20___г.

М.П.____________________________________________________________________

Приложение 3.
РАСПИСКА

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Вход. №_______ от «___»______ 20___г., код услуги______

Адрес заявителя:___________________________________________________

Ф.И.О., предоставившего документы________________________________________________

(указывается Ф.И.О. полностью (последнее при наличии) в случае предоставление муниципальной услуги юридическому лицу помимо 

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О. представителя, указывается полное наименование юридического лица)

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче докум. заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлин-ных
	копий
	Подлин-ных
	В копиях
	Подлин-ных
	В копиях
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________________________  ______________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                    (подпись, Ф.И.О.)
                                                                                   ____________________________________

                                                                                           дата выдачи расписки (указывается 

                                                                                                               сотрудником, принявшим документы)

                                                                                   ____________________________________

                                                                                     дата, время получения результата (указывается 

                                                                                                                 сотрудником, принявшим документы)

                                                                                     ___________________________________

                                                                                                (фамилия, инициалы, подпись заявителя)

___________________________________  ______________________________

(должность сотрудника, выдавшего документы)                (подпись, Фамилия, инициалы.)
__________________________               ____________________________________________

(дата выдачи (получения) документов)              (фамилия, инициалы, подпись лица, получившего документы)

	
	-документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	

	
	-документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	


Приложение 4. 
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Администрация  Первомайского муниципального
района
607760, Нижегородская область, г.Первомайск,
площадь Ульянова, д.2.

от _________________  №_______________

на  №_______________ 0т_______________




_____________________, _____________________, 

_____________________ 

_____________________.

          Рассмотрев Ваше обращение от ________г. №___ «О выдаче технических условий», администрация Первомайского муниципального района сообщает:

Для получения технических условий на ____________ для ___наименование объекта______________, расположенного по адресу: ______________________________, не представлены следующие документы:

- _____________________________________________________;

- _____________________________________________________.
На основании вышеизложенного и в соответствии с ст.6 постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 г. N 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» администрация Первомайского района отказывает в выдаче технических условий на ___________________ для ____наименование объекта_________________, расположенного по адресу: __________________________________________________________________.  

После предоставления документов Вы вправе вновь обратиться в администрацию района для предоставления в выдаче технических условий.
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                АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕРВОМАЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА

607760 г. Первомайск Нижегородской области

от __________________   №_______________

на  №_______________ 0т_________________




Приложение 5. 

Начальнику ПО

«Арзамасские электрические сети»

   «МРСК Центра и Приволжья»

              Овчинникову Е.В. 

О выдаче технических условий

Уважаемый Евгений Владимирович!

          На основании пункта 7 статьи 48 Градостроительного кодекса, просим предоставить информацию в течение 14 рабочих дней о возможности подключения и выдать предварительные технические условия на проектирование электроснабжения для формирования земельных участков под  строительство  индивидуальных жилых домов, а также сообщить информацию о стоимости оплаты за подключение.

          Земельные участки расположены по адресу: Нижегородская область, 

г.Первомайск, ул. Академика Королева, № д. 67, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 90, 92. 

          Потребляемая мощность -5 кВт на каждый дом

          Категория надежности потребителя - III
          Приложение: Выкопировка из плана топографической съемки г. Первомайск (М 1:2000)

Глава местного самоуправления                                                     Е.А.Лебеднова

Исп. 
Тел.(83139)22731











































направление уведомления об отказе в выдаче технических условий





выдача технических условий





нет





да





Принятие решения о выдачи технических условий заявителю





Предоставление заявителем необходимых документов





перечень приложенных документов к заявлению соответствует пункту 2.6. настоящего Административного регламента





перечень приложенных документов не соответствует пункту 2.6. настоящего Административного регламента





Прием заявления и приложенных к нему документов специалистом сектора архитектуры и градостроительства





Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальное лицо обращается с заявлением в администрацию Первомайского муниципального района





направление уведомления заявителю о предоставлении необходимых документов





Подготовка и направление запросов в организации осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
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