Приложение к постановлению
администрации городского округа 

город Первомайск
Нижегородской области

                                                                                            от __________ №________
Административный регламент
администрации городского округа город Первомайск
Нижегородской области по предоставлению 
муниципальной услуги
"Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области"
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
 Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной  услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области" (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.
Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу утверждения схемы расположения земельных участков на кадастровой карте (плане) территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.  

1.2. Круг заявителей.
Для получения муниципальной услуги могут обратиться  физические лица, в том числе, имеющие статус индивидуального предпринимателя, юридические лица, представители (физического, юридического лица) по доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы должностных лиц администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области, структурного подразделения администрации района, участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

1) Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - администрация): 

Местоположение и график работы: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова,2.
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Выходные - суббота, воскресенье.

Телефон: (83139) 2-15-42.
Официальный сайт администрации в  сети Интернет: http://1maysk.ru.
Адрес электронной почты администрации: official@аdm.prm.nnov.ru.

2) Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества:

Местоположение и график работы: 607440, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, 2, каб. 48.

График работы: понедельник - пятница с 8.00 - до 17.00.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Выходные - суббота, воскресенье.

Телефон: 8(83139)5-31-28.

Адрес электронной почты: arh.klimova@mail.ru/
Адрес официального сайта: http://1maysk.ru.
1.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются:

- устно при обращении в сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества;

- письменно посредством направления письменных ответов на поступившие обращения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте администрации Первомайского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://1maysk.ru), и публикации в средствах массовой информации.

Заявитель имеет право на получение информации о стадии рассмотрения его заявления и информации о фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности и рабочем телефоне ответственного исполнителя.

Заявителям предоставляются следующие сведения:

- информация о порядке утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории городского округа город Первомайск;
- о перечне документов, подлежащих представлению заявителем для получения муниципальной  услуги;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- график приема ответственными должностными лицами заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной  услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5. Сведения о графике работы администрации и сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации, размещаются также на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://1maysk.ru), на сайте http://www.gu.nnov.ru/site/ государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", в печатной форме на информационных стендах в администрации.

На информационном стенде, находящимся в здании по адресу: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, 2, размещается следующая информация:

- извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной  услуги;

- извлечения из текста административного регламента (полная версия на официальном сайте Правительства Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (http://www.government-nnov.ru);

- местонахождение, график работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: 

"Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области".
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является структурное подразделение администрации - сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества (далее - сектор архитектуры).
При предоставлении сектором архитектуры муниципальной услуги запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации (Росреестр)   

- Федеральной налоговой службой России.

- Министерство экологии и природных ресурсов Нижегородской области;
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги:

- выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области;
- отказ в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

С момента получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области срок прохождения административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной услуги, не может составлять более десяти рабочих дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги в выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области осуществляется в соответствии с:

2.5.1. Конституцией Российской Федерации;
Официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009.

2.5.2. Гражданским кодексом Российской Федерации;
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994.

2.5.3. Земельным кодексом Российской Федерации;
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.

2.5.4. Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.
2.5.5. Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.

2.5.6. Федеральный закон Российской Федерации от 10 января 2002 г. N 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 6, 12.01.2002, "Парламентская газета", N 9, 12.01.2002, "Собрание законодательства РФ", 14.01.2002, N 2, ст. 127.

2.5.7. Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006.

2.5.8. Федеральный закон от 04.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003.

2.5.9. Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.

2.5.10. Постановление правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

"Российская газета", N 148, 02.07.2012, "Собрание законодательства РФ", 02.07.2012, N 27, ст. 3744.
2.5.11. Постановление правительства РФ от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функции)».
В данном виде документ опубликован не был. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 31.10.2011, N 44, ст. 6274, "Российская газета", N 246, 02.11.2011.

2.5.12. Постановление правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».

Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169.

2.5.13. Постановление правительства РФ от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

2.5.14. Постановление от 07.02.2013 № 68 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе город Первомайск Нижегородской области»
2.5.15. Иные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и нормативными актами городского округа город Первомайск, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления земельных участков.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель или представитель заявителя вправе предоставить:

2.6.1. Для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительство:

2.6.1.1. заявление о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту):
а) заполняется лично или представителем заявителя;
б) форма заявления размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, на Портале государственных муниципальных услуг (функций), на информационных стендах администрации городского округа город Первомайск.

в) при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ (далее - пакет документов) подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг (приложение 4).
2.6.1.2. Документы, подтверждающие факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (выписка из ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРИП, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, свидетельство внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей):
а) выдаются федеральной налоговой службой России (ФНС России);
б) в случае если заявителей не представил данные документы самостоятельно, данная информация подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия.

2.6.1.3. градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

а) выдается в рамках предоставления муниципальной услуги;

б) не подлежит получение по каналам межведомственного взаимодействия.
2.6.1.4. материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка;

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей

а) предъявляется заявителем или представителем заявителя;

б) выдается специализированной организацией, имеющей право на осуществление соответствующего вида деятельности; 

в) не подлежит получение по каналам межведомственного взаимодействия.  
2.6.1.5. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

а) выдается Министерством экологии и природных ресурсов Нижегородской области;

б) в случае если заявитель не представил данный документ самостоятельно, данная информация подлежит получению по каналам межведомственного информационного взаимодействия; 

2.6.1.6. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

а) выдается администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области;

2.6.1.7. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта:
а) предъявляется заявителем или представителем заявителя;

б) не подлежит получение по каналам межведомственного взаимодействия.  
2.6.1.8. Доверенность, удостоверенная нотариально или руководителем организации:

а) предъявляется представителем заявителя (физического, юридического лица);

б) заверенная нотариусом подпись лица, выдающего доверенность на право представлять интересы физического лица;

в) выдается руководителем организации (юридическим лицом), уполномоченной на право представлять интересы физического лица;
г) не подлежит получению по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Заявитель может по собственной инициативе самостоятельно представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 2.6.2. Для выдачи разрешения на строительство индивидуального жилищного строительства застройщик предоставляет следующие документы: 

2.6.2.1. заявление о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительство на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту):

а) заполняется лично или представителем заявителя;

б) форма заявления размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, на Портале государственных муниципальных услуг (функций), на информационных стендах администрации городского округа город Первомайск.

в) При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ (далее - пакет документов) подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг (приложение 4).

2.6.2.1. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц) (Паспорт гражданина РФ; временное удостоверение личности гражданина по форме № 2П; Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный Заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан, если они постоянно проживают на территории РФ; Вид на жительство; Общегражданский заграничный паспорт иностранного гражданина РФ (образца 1997 года); Разрешение на временное проживание; Удостоверение беженца, Дипломатический паспорт иностранного гражданина, паспорт моряка):

а) документы предоставляются лично или представителем заявителя;

б) не подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия.

        2.6.2.2. правоустанавливающие документы на земельный участок;

а) документ предоставляется лично или представителем заявителя;

б) не подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия.
2.6.2.3. градостроительный план земельного участка;

а) выдается в рамках предоставления муниципальной услуги;

б) не подлежит получение по каналам межведомственного взаимодействия.

2.6.2.4. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

а) документ предоставляется лично или представителем заявителя;

б) не подлежит получению по каналам межведомственного взаимодействия.
Администрация, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Заявитель может по собственной инициативе самостоятельно представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.2.5. Доверенность, удостоверенная нотариально или руководителем организации:

а) предъявляется представителем заявителя (физического, юридического лица);

б) заверенная нотариусом подпись лица, выдающего доверенность на право представлять интересы физического лица;

в) выдается руководителем организации (юридическим лицом), уполномоченной на право представлять интересы физического лица;

г) не подлежит получению по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Заявитель может по собственной инициативе самостоятельно представить документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления не поддается прочтению;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- на документах отсутствуют печати, подписи должностных лиц;

- отказ заявителя представить для обозрения подлинные документы при отсутствии заверенных надлежащим образом копий (при личном приеме или при получении по почте, через портал);

- заявление, адресованное должностным лицам, содержит нецензурные, оскорбляющие выражения, угрозы жизни, здоровью;

- отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего личность;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- отсутствие доверенности у обратившегося за оказанием муниципальной услуги заявителя (представитель юридического лица или физического лица);

- документы исполнены карандашом, имеют повреждения, подчистки, приписки, зачеркнутые слова и неоговоренные исправления, тексты документов написаны неразборчиво.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- нахождение земельного участка в границах красных линий (территории общего пользования);

- расположение земельного участка, полностью или частично, в границах резервируемого для государственных или муниципальных нужд земельного участка;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, правоохранительных органов.

- непредставления определенных пунктом 2.6 настоящего регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- наличие прав третьих лиц;

- земельные участки не подлежат отчуждению в соответствии с действующим законодательством РФ;

- на основании определения или решения суда;

- испрашиваемый вид разрешенного использования не соответствует генеральному плану, градостроительным регламентам, установленным  для данной территориальной зоны, строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам.
2.9. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги на определенный срок:

- истечение срока действия доверенности представителя заявителя;

- выявление документов, содержащих недостоверные данные;

- заявителем не представлены документы, указанные в 2.6. настоящего регламента;

- имеется спор с собственниками смежных земельных участков.

В случае поступления в администрацию, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории в соответствии с пунктом 2.6. нестоящего регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории по указанному основанию допускается в случае, если администрация, после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента, и не получила от заявителя такие документы и (или) информацию в течение десяти рабочих дней со дня направления уведомления.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за доставление муниципальной услуги:

Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельных участков на кадастровой карте (плане) территории предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 15 минут. Ожидания в очереди при получение результата предоставления муниципальной услуги – не более 10 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 607760, Нижегородская область, городской округ город Первомайск, пл.Ульянова, д.2, каб.48.
Места предоставления муниципальной  услуги оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Кабинет приема заявителей оборудован  информационной табличкой (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- наименования уполномоченного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципального услугу, название муниципальной  услуги;

- режим работы.

Прием граждан осуществляется в кабинете № 48 находящегося в здании расположенного по адресу: Нижегородская область, городской округ город Первомайск, пл.Ульянова,2. 

Кабинет приема граждан оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, ведущего прием, времени перерыва на обед (12.00 - 13.00), графиком приема (понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00).

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями и столом. 

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столом и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столом для возможности оформления документов.

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, оказывающего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры оказания муниципальной услуги в текстовом виде;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при оказании муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- сроки предоставления муниципальной услуги  в любое удобное время, указанное в 2.13.  Административного регламента. 
- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом и требованиями ее предоставления;

- минимальное время ожидание в очереди;
- количество обоснованных жалоб от заявителей по вопросам оказания муниципальной услуги;

- доступность, своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги.
- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, по почте;

- количество взаимодействий заявителя (физического лица) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги равно 1;

- количество взаимодействий юридических лиц с должностными лицами при предоставлении государственной услуги равно 2.

В любое время заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи. 

2.15. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области".

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.2. Административная процедура «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» включает в себя следующие административные действия:

- прием от заявителя заявления, необходимых документов и их регистрация;

- рассмотрение заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему документов;

- процедура формирования и направления межведомственных запросов;
- подготовка Разрешения (отказ в выдаче Разрешения);

- выдача Разрешения (извещение об отказе в выдаче Разрешения).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 настоящего Административного регламента.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области документы, указанные в пунктах 2.6., 2.7. настоящего Административного регламента, могут быть получены в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе, государственной информационной системы "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", а также через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

3.3. Прием от заявителя заявления, необходимых документов и их регистрация.

3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя, либо уполномоченного представителя в администрацию городского округа город Первомайск с комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. Форма заявления в приложении 2 настоящего Административного регламента
Ответственным лицом за прием и регистрацию документов является специалист сектора архитектуры и градостроительства (далее - специалист сектора архитектуры).

Специалист сектора архитектуры ответственный за прием документов:

- проверяет полномочия заявителя, в том числе представителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

Если заявитель или его представитель обратился с заявлением и приложенными к нему документами лично, специалист выдает заявителю расписку, по форме установленной в приложении 3 настоящего Административного регламента в получении документов с указанием их перечня и даты поступления. 
При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru),- за оказанием муниципальной услуги заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в сектор архитектуры и градостроительства для предоставления муниципальной услуги.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист сектора архитектуры и градостроительства, ответственный за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровой карте (плане) территории. При этом специалист сектора архитектуры и градостроительства, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

При получении документов по почте, ответственное лицо за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации, затем передает их для резолюции главе администрации.
Посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи специалист сектора архитектуры, ответственный за прием документов, сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

Специалист в течение одного дня с момента поступления документов передает их секретарю главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - секретарь). Секретарь передает заявление главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - глава администрации) для резолюции. После резолюции секретарь регистрирует заявление в единой системе документооборота и делопроизводства в журнале регистрации заявлений и передает в сектор архитектуры для регистрации и рассмотрения заявления. 

3.3.3. Результатом исполнения данного административного действия является регистрация поступившего заявления.

3.4. Рассмотрение заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему документов:
3.4.1. Рассмотрение заявления  о выдаче Разрешений и прилагаемых к нему документов осуществляется начальником сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества (далее - начальник сектора архитектуры).

3.4.2. Начальник сектора архитектуры рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту сектора архитектуры  для подготовки разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Специалист:

- в течение 1 дня, следующих за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности, представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям, установленным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента. 

- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка,  красным линиям. 

3.4.3. Результатом исполнения данного административного действия является принятие заявления и  прилагаемых к нему документов от заявителя.

3.5. Процедура формирования и направления межведомственных запросов.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3.5.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного ре6гламента, специалист сектора архитектуры переходит к исполнению следующей административной процедуры;

3.5.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента документы, специалист сектора архитектуры, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.

3.5.4. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист сектора архитектуры, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в том случае, если заявитель не представил документы (их копии, сведения о них), которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

3.5.5. Состав документов, запрашиваемых для предоставления услуги:

а) выписка ЕГРЮЛ - запрашивается у ФНС России. Срок, в течение которого предоставляется ответ, составляет 1 рабочий день. Запрос и ответ на запрос направляются по каналам межведомственного взаимодействия,
    выписка ЕГРИП - запрашивается у ФНС России. Срок, в течение которого предоставляется ответ, составляет 1 рабочий день. Запрос и ответ на запрос направляются по каналам межведомственного взаимодействия,
  справка о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика - запрашивается у ФНС России. Срок, в течение которого предоставляется ответ, составляет 1 рабочий день. Запрос и ответ на запрос направляются по каналам межведомственного взаимодействия;
б) Справка о содержании правоустанавливающих документов - запрашивается у Росреестра. Срок, в течение которого предоставляется ответ, составляет 5 рабочих дней. Запрос и ответ на запрос направляются по каналам межведомственного взаимодействия.

в) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

Документы (сведения, их копии) предоставляются администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области бесплатно.

3.5.6. Специалист сектора архитеткуры получает запрашиваемую информацию на бумажных носителях посредством почтовой связи или через курьера либо посредством электронного межведомственного взаимодействия. Полученную информацию распечатывает на бумажном носителе.

Данные запросы направляются в электронном виде, а при отсутствии технической возможности - на бумажном носителе. При направлении запросов в электронном виде, запросы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью, при направлении в бумажном виде - главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности. При направлении документов в бумажном виде, запрос должен соответствовать требованиям статьи 7.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг».   

3.5.7. Результатом административного действия является формирование и направление межведомственных запросов.
3.5. Подготовка Разрешения (отказ в выдаче Разрешения).

3.5.1. При принятии положительного решения о выдачи Разрешения специалист сектора архитектуры подготавливает проект Разрешения по установленной форме (приложение 5).

Проект Разрешения согласовывается, в течение двух рабочих дней, с начальником отдела архитектуры и заместителем главы администрации, в компетенцию которого входит рассмотрение данного вопроса.

Согласованный в установленном порядке проект Разрешения передается на подпись главе администрации.
После подписания главой администрации разрешения, управление делами администрации городского округа город Первомайск направляет Разрешение в сектор архитектуры .

2.5.2. В случае отказа заявителю в выдаче Разрешения указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Специалист сектора осуществляет подготовку проекта мотивированного извещения об отказе в выдаче Разрешения (приложение 4) с указанием причин отказа (в случае отказа о предоставлении муниципальной услуги), и передает их на рассмотрение начальнику сектора архитектуры. Начальник сектора архитектуры проверяет правильность подготовленного специалистом сектора архитектуры проекта извещения об отказе в выдаче Разрешения.

Рассмотренный начальником сектора архитектуры проект извещения об отказе в выдаче Разрешения, специалист отдает на подпись главе администарции.

После подписания проекта извещения об отказе в выдаче Разрешения главой администарции, специалист предоставляет лично заявителю, либо направляется письмом в адрес заявителя.

Вместе с проектом мотивированного извещения, заявителю возвращаются все представленные документы.   

3.5.5. Результатом исполнения данного административного действия является подготовка Разрешения либо извещения об отказе в выдаче Разрешения.

3.6. Выдача Разрешения (извещение об отказе в выдаче Разрешения:.
3.6.1. Направление оригинала Разрешения либо извещение об отказе почтовым отправлением осуществляется секретарем главы администрации  на почтовый адрес, указанный в заявлении (при его наличии), либо на адрес места нахождения (места жительства).

3.6.2 Выдача Разрешения либо извещение об отказе  лично заявителю либо его представителю при наличии у указанных лиц документов, подтверждающих их полномочия.

3.6.3. Один комплект (в оригинале) зарегистрированных Разрешений с заявлением заявителя и прилагаемыми к нему материалами, хранятся в секторе архитектуры.

3.6.4. Результатом исполнения данного административного действия является выдача Разрешения либо извещения об отказе.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, устанавливаемых настоящим Административным регламентом, и за принятием обоснованных решений по утверждению схемы расположения земельных участков на кадастровой карте (плане) территории осуществляется начальником сектора архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации Первомайского района Нижегородской области (далее - сектор архитектуры и градостроительства).
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы сектора архитектуры и градостроительства.

4.2.2. Внеплановые проверки включают в себя контроль за качеством оказания муниципальной услуги, выявление нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста сектора архитектуры и градостроительства.

Внеплановые проверки проводятся также по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Специалист сектора архитектуры и градостроительства, отвечающий за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов.

4.3.2. Персональная ответственность специалиста сектора архитектуры и градостроительства, ответственного за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц сектора архитектуры и градостроительства должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц сектора архитектуры и градостроительства, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями в досудебном (внесудебном) порядке путем письменного обращения по адресу: 607760 Нижегородская область, город Первомайск, пл. Ульянова, д.2, или в электронной форме через официальный адрес электронной почты e-mail: official@adm.prm.nnov.ru
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может быть действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

- данные заявителя (фамилия, имя, отчество или наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (место нахождения);

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба:

- начальник сектора архитектуры и градостроительства;

- начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества;

-  заместитель главы администрации;

- глава администрации городского округа город Первомайск.

5.5. Жалоба может быть подана путем письменного обращения по адресу: 607760 Нижегородская область, город Первомайск, пл.Ульянова, д.2, или в электронной форме через официальный адрес электронной почты e-mail: official@adm.prm.nnov.ru
Рассмотрение обращений получателей муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 01.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.6. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента её регистрации, и может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

5.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы:

- в жалобе не указаны почтовый адрес, полное наименование и реквизиты юридического или физического лица, суть обжалуемого действия (бездействия), предложения по обеспечению прав, подпись и дата;

- если текст жалобы не поддается прочтению, содержит нецензурные, либо оскорбительные выражения и угрозы;

- если в письменной жалобе содержится вопрос, по которому заявителю ранее многократно давались письменные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы, о чем пользователь информируется письменно. 

5.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю услуги. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде).

5.10. При несогласии заявителя с результатом рассмотрения его обращения он вправе  обратиться в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод в судебные органы в соответствии с действующим законодательством.

5.11. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.12. О порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может узнать, обратившись к специалистам или начальнику сектора архитектуры и градостроительства:
- в устной форме лично или по телефону; 

- в письменном виде путем почтового отправления на адрес администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Приложение 1.

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 
       













	Выдача разрешений

на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт, а также на ввод объектов в эксплуатацию

(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)
	Сообщение об отказе в выдаче

разрешений на  строительство, реконструкцию и капитальный ремонт, а также на ввод объектов в эксплуатацию

(не позднее 10 дней со дня

подачи заявления)


 




Приложение 2.
кому: Министерство регионального развития Российской Федерации

от кого:  

(наименование юридического лица – застройщик,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; юридический и почтовый адреса;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию

(нужное подчеркнуть)

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, и согласована в установленном порядке с


заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


– схема планировочной организации земельного участка согласована  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	


Проектно-сметная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 

	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

      Приложение 3.

РАСПИСКА

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Вход. №_______ от «___»______ 20___г., код услуги______

Адрес заявителя:_____________________________________________________________

Ф.И.О., предоставившего документы__________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. полностью (последнее при наличии) в случае предоставление муниципальной услуги юридическому лицу помимо

___________________________________________________________________________

Ф.И.О. представителя, указывается полное наименование юридического лица)

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче докум. заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлин-ных
	копий
	Подлин-ных
	В копиях
	Подлин-ных
	В копиях
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________________________________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                   (подпись, Ф.И.О.)                                                                     ___________________________________________________________________________

дата выдачи расписки (указывается  сотрудником, принявшим документы)                                                                                ___________________________________________________________________________

дата, время получения результата (указывается  сотрудником, принявшим документы)                                                                                     ___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, подпись заявителя)

________________________________________________________________

(должность сотрудника, выдавшего документы)                                  (подпись, Фамилия, инициалы.)
___________________________________________________________________________

(дата выдачи (получения) документов)     фамилия, инициалы, подпись лица, получившего документы)

	
	-документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	

	
	-документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе
	


Приложение 4.
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607760 г. Первомайск 

Нижегородской области

пл.Ульянова, д.2

тел. 2-15-42,факс 2-18-86

e-mail: official@adm.prm.nnov.ru
 от ______________  №   ____________ 

   на  №  ______________ от   ___________


	
	607760 Нижегородская область,

город Первомайск,

улица Демократическая, 

дом 26.

 Бакайкиной Е.Ю. 




О рассмотрении заявления

Уважаемая Елена Юрьевна!

Рассмотрев Ваше заявление от 05.02.2013 №68, администрация городского округа город Первомайск сообщает: 

В соответствии с статьей 51 Градостроительного кодекса РФ, для выдачи разрешения на строительство, Вам необходимо представить следующие документы:
1._________________________________________________________

2._________________________________________________________
Глава администрации                                                                             Н.А.Левкин

Исп.Бахтиярова Ю.Р.

Тел. 8(83139)2-27-31
Приложение 5.

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства


(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.





























































Вручение разрешений заявителю 





Положительное





Отрицательное





 Решение об осуществлении услуги





Да

















Нет





Документы в наличии





Рассмотрение заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт, а также на ввод объектов в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов 








Регистрация заявления








Прием от заявителя заявления и необходимых документов и их регистрация





   Заявитель обращается с комплектом необходимых  документов                                      











