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	ПРОЕКТ




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией городского округа город Первомайск муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
1. Общие положения
 1.1. Предмет регулирования административного регламента.

 Административный регламент администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги: "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги и разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

-физические и юридические лица, являющиеся собственниками (нанимателями) помещений, их представители, наделённые в установленном законодательством Российской Федерации порядке полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с органами местного самоуправления.
 -орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам соответствия  жилого   помещения  установленным требованиям.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - Администрация): Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2.
1.3.2. Место нахождения структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги - отдел ЖКХ администрации городского округа город Первомайск: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2, каб. 6, 38.
1.3.3. Почтовый адрес для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: 607760, Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2.

1.3.4. Место принятия обращений: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2, кабинет 6.
1.3.5. График работы Администрации и структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги:
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  - с 8.00 до 17.00;

перерыв - с 12.00 до 13.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.
1.3.6. Справочные телефоны:

телефон приемной Администрации: (83139) 2-15-42;

телефоны структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги - отдел ЖКХ администрации городского округа город Первомайск: 

начальник отдела - (83139)2-12-51, специалист - (83139)2-13-75.
1.3.7. Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://1maysk.ru.
1.3.8. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в административном здании по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2 на информационных стендах, а также предоставляется по телефону, почте, посредством ее размещения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Администрации, на официальном сайте Правительства Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» (http://gu.nnov.ru), публикаций в средствах массовой информации.
1.3.9. На информационных стендах размещается следующая информация:

- почтовый адрес Администрации;

- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет;

- справочный номер телефона структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- график работы структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.10. На официальном сайте Администрации в сети Интернет и на официальном сайте Правительства Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» размещается следующая информация:

- наименование и почтовый адрес Администрации;

- справочный номер телефона структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

1.3.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, муниципальные служащие структурного подразделения Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о сроках рассмотрения документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о месте размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.12. Информирование заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

1.3.13. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

 «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области в лице межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее  – Комиссия). 
Непосредственным структурным подразделением Администрации, которое осуществляет прием документов и подготовку результата оказания услуги, является отдел жилищно-коммунального хозяйства Администрации.
2.2.1. Комиссия не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления услуги является получение заявителем (представителем заявителя) первых экземпляров заключения Комиссии и постановления  Администрации:

- о соответствии (несоответствии) помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости - с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствии с установленными требованиями и после  их завершения – о продолжении процедуры оценки;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

30 дней со дня регистрации заявления или заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  № 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N1 (часть 1), ст.14, "Российская газета", N1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

- Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» ("Российская газета", N 89, 12.05.1993, "Ведомости СНД и ВС РФ", 13.05.1993, N 19, ст. 685);

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года  №47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" ("Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N6, ст.702, "Российская газета", N28, 10.02.2006.).
- Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 10.01.2013 № 12 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. заявление (приложение  1 к настоящему Регламенту), также заявитель может заполнить электронную форму  заявления на сайте Интернет - портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (http://gu.nnov.ru/).
2.6.2. К заявлению прилагаются:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт). Предоставляется заявителем самостоятельно;
б) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение:
- акты, издаваемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Федеральной службой государственной регистрации,  кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данные документы представляются заявителем самостоятельно;
- акт о приватизации жилого помещения (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- свидетельство о праве на наследство (если право собственности на жилое помещение не зарегистрировано в Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии). Данный документ представляется заявителем самостоятельно;
- вступившие в законную силу судебные акты – представляются заявителями самостоятельно;
Заявитель вправе не предоставлять данные документы, если право на помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

в) план жилого помещения с его техническим паспортом (представляется заявителем самостоятельно). Данный документ выдается организацией по технической инвентаризации объектов капитального строительства, имеющей свидетельство об аккредитации организации на осуществление технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства;
г) для нежилого помещения - проект реконструкции  нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением (представляется заявителем самостоятельно). Данный документ выполняется специализированной организацией, имеющей свидетельство о вступлении  в саморегулируемую организацию с приложением о разрешении  выполнения соответствующих видов работ;
д) для признания многоквартирного дома аварийным - заключение специализированной организации, проводившей обследование дома, имеющей свидетельство о вступлении в саморегулируемую организацию с приложением  о разрешении  выполнения соответствующих видов работ (представляется заявителем самостоятельно);
е) в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение  государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения, которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные выше документы;
ж) в случае если с заявлением обращается представитель заявителя, необходимо представить документ, подтверждающий право представителя действовать от имени и в интересах заявителя (доверенность). Данный документ должен быть заверен нотариусом и предоставляется представителем заявителя самостоятельно.
2.6.3. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
2.6.4. В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия Комиссия запрашивает следующие сведения:
- выписку из единого государственного реестра права на недвижимое имущество и сделок с ним в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии. 
При этом заявитель вправе самостоятельно получить этот документ от уполномоченных органов и представить его в Комиссию.
2.6.5. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг(функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru) за оказанием муниципальной услуги  с использованием системы создания и обработки электронных форм заявления на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) необходимо заполнить электронную форму заявления, отсканировать необходимые для предоставления услуги документы, прикрепить их в качестве вложения. Заявление и каждый прилагаемый к нему документ, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью. Вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использования которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.7. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

 - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в государственных органов,  подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- документы предоставлены в незаверенных копиях либо не предоставлены подлинники.

2.9. Перечень  основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 - непредставления определенных пунктом 2.6 настоящего Регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

 - от заявителя не поступил в установленный срок ответ на уведомление о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги.

При принятии решения об отказе в представлении муниципальной услуги заявителю не позднее  5 рабочих дней после его  принятия  направляется сообщение об отказе (с указанием его причины).

2.10. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Максимальный срок выполнения действия – приема и регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, затем передачи исполнителю - 3 дня. 

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается стульями, столами, телефонной  связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, копировальными электронными устройствами 

2.13.2. Для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами.

2.13.3. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

2.14. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации в сети Интернет, посредством обращения в Администрацию.

2.15. Показатели доступности и качества услуги: 

2.15.1. Администрация посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.
2.15.2. Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении количества взаимодействий равно 2;

- при направлении заявления в электронной форме равно 1.
2.15.3. В любое время заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги: посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой телефонной и телекоммукационной связи. 

2.16.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://www.gu.nnov.ru/).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг обеспечивается: 

-доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, предназначенной для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенной в муниципальных информационной системе, обеспечивающей ведение реестра муниципальных услуг;

- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом.

Направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг заявления с приложением  документов, указанных в п. 2.6. является  основанием для начала предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление данной муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
а) приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
б) проверка документов на соответствие установленным требованиям, запрос документов;
в) оценка пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;
г) принятие решения и составление заключения Комиссии;
д) подготовка проекта и принятие постановления Администрации;
е) передача заявителю заключения комиссии и копии постановления Администрации;
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему  Регламенту.

3.1.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной действия по приему и регистрации заявления является поступление в Комиссию заявления с комплектом приложенных к нему документов или поступление в Комиссию заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, в случае если заявителем выступает такой орган. 
Заявление о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции может быть подано лично, направлено почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов, подано в электронной форме на сайте http://gu.nnov.ru Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.
 После рассмотрения заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, Комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента. Заявление с комплектом документов, перечисленных в пунктах 2.6. настоящего Регламента, принимается секретарем Комиссии. Заявления регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги. Максимальное время прохождения процедуры не должно превышать 30 минут.
3.1.3. Проверка документов на соответствие установленным требованиям, запрос документов.

Комиссия рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами или заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, в течение 30 дней с даты регистрации и принимает одно из решений (в виде заключения), указанных в пункте 3.1.5 настоящего Регламента. Секретарь Комиссии в установленном порядке осуществляет межведомственный запрос документа, указанного в пункте 2.6.3 настоящего Регламента (в случае, если заявитель не представит данный документ самостоятельно вместе с заявлением).
При установлении необходимости в представлении дополнительных документов или несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктами 2.6. настоящего Регламента, предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено, о чем заявитель уведомляется в письменной форме с обязательным указанием оснований приостановления  предоставления муниципальной услуги и срока, в течение которого заявителю предлагается устранить препятствия для дальнейшего предоставления муниципальной услуги. Уведомление подписывается председателем Комиссии и направляется в адрес заявителя.
При отсутствии в установленный срок ответа заявителя на письменное уведомление о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги отказывается.
По результатам работы Комиссия может принять решение о получении дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции Нижегородской области  о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным  требованиям.
Исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения, Комиссия вправе определить состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций.
3.1.4. Оценка пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.

Комиссия на основании заявления собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения. 
3.1.5. Принятие решения и составление заключения комиссии.

По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения; 

- о продолжении процедуры оценки;
- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
Решение принимается большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
По окончании работы Комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47. В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской федерации от 28 января 2006 года №47. 

Признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.
3.1.6. Подготовка проекта и принятие постановления Администрации.

На основании полученного заключения Администрация в установленном  порядке принимает решение и издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
Проект постановления Администрации готовит ответственный специалист, предоставляющий муниципальную услугу, в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения Комиссии. 
3.1.7. Передача заявителю заключения Комиссии и копию постановления Администрации. 

Комиссия в 5-дневный срок направляет по 1 экземпляру постановления Администрации и заключения Комиссии заявителю.
В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения, решение направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется соответствующее письменное уведомление с указанием причины отказа. 
Выдача 1 экземпляра постановления Администрации и заключения Комиссии или письменного уведомления с указанием причины отказа вручается заявителю:

- лично;

- направляется почтовым отправлением с уведомлением о его вручении заявителю;

- в случае взаимодействия с заявителем в электронном виде, документы отсканированные в формате Portable Document Format (PDF) подписанные электронной подписью дополнительно направляются заявителю в электронном виде, если об этом указано заявителем в заявлении.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой Администрации и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.2. Периодичность плановых проверок составляет, как правило, один раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением Регламента.

Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя (в устной или письменной форме). Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных действий, указанных в настоящем административном регламенте.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, а также ее должностных лиц или муниципальных служащих  
5.1. Заявитель  имеет право на обжалование принятых  решений или действий (бездействий)  Администрации, а также должностных лиц или муниципальных служащих в досудебном и судебном порядке.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим  административным регламентом;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, настоящим административным регламентом;

- отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы в Администрацию в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу. Жалоба подлежит регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.4.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, или должностного лица оказывающего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим регламентом;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении или отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.4.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4.5. При несогласии заявителя с результатом рассмотрения его обращения он вправе  обратиться в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод в судебные органы в соответствии с действующим законодательством.

Жалоба на действия (бездействия) Администрации, а также должностных лиц или муниципальных служащих, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке установленном  действующим законодательством. 

         5.4.6. Если в жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.4.7. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4.8. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
Приложение  №1

к Административному регламенту

«Признание помещения  жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции »

ФОРМА 

заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции

Главе  городского округа город Первомайск Нижегородской области

________________________               __

От __________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего (ей) по адресу:            ___                                                            __

______________________________________________________________________Документ, удостоверяющий личность    _                                                                  _

______________________________________________________________________                                                             
(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Контактный телефон                       __________                                  ________

Адрес эл. почты                                      ______      ________                    ________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу:  





















                                                                                             с выдачей соответствующих документов.

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае, если заявление подает представитель заявителя) доверенность____________________________________________

_____________________________________________________________________________ (кем и когда выдана)
«_____» _________________________ года                                               _________________________________

                         дата                                                                                                                      подпись
(обратная сторона заявления)

К заявлению прилагаются следующие документы:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявление и документы принял:

«____» _______________   ______________________________   _________________

    Дата                                                           должность                                                                  подпись

Приложение № 2

к Административному регламенту

«Признание помещения  жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции »
БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ) ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ


[image: image1]
Приложение  №3
к Административному регламенту

«Признание помещения  жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции »

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ____________________________        _                                                                                                                             __

                                                                               (кем назначена, наименование федерального органа

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

_____________________________________________________________________________________

местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя

____________________________________                                   _____________

(занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии

___________________________________________________                            _

 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов

______________________                                                                ____________

 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника посещения или уполномоченного им лица

 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов

__________________________                                                                       _____

 (приводится перечень документов) 

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, приняла заключение об оценке соответствия

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о

_____________________________________________                        ____ (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)
Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной  комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)





Приём и регистрация заявления


 и прилагаемых к нему документов.





Проверка документов на соответствие установленным требованиям, запрос документов








Оценка пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания





Принятие решения 


и составление заключения Комиссии








Подготовка проекта и принятие постановления Администрации





Передача заявителю заключения комиссии и копии постановления Администрации








Поступление в комиссию заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора





Письменное уведомление с указанием причины отказа








