
	  УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

городского округа город Первомайск

Нижегородской области 

от  ________№  ________
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 администрации  городского округа город Первомайск  Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств»

                                                   (далее - Административный регламент)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент определяет предоставление   муниципальной услуги «Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств».
Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги «Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов крестьянских фермерских хозяйств» (далее – муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

 Предметом регулирования Административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращение заявителей  в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области по вопросу включения  в реестр  на выплату субсидий  на возмещение части затрат на уплату  процентов крестьянских фермерских хозяйств.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются крестьянские фермерские хозяйства, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области  ( далее  -КФХ).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы должностных лиц администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области            (далее – администрация городского округа город Первомайск), ответственных за предоставление муниципальной услуги:
1.3.1.1.Адрес администрации городского округа город Первомайск: 607760, Нижегородская область, город Первомайск, пл. Ульянова, 2 

Телефон / факс ( 83139)2-15-42.

Официальный сайт администрации городского округа город Первомайск в сети Интернет http://www.1maysk.ru.

Адрес электронной почты администрации городского округа город Первомайск:

ojjicial@adm.prm.nnov.ru/
График работы администрации городского округа город Первомайск:
понедельник, вторник, среда ,четверг, пятница – с 8.00 до 17.00;

перерыв – с 12.00 до 13.00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.1.2.Адрес структурного подразделения администрации городского округа город Первомайск, предоставляющего муниципальную услугу.
 Отдел сельского хозяйства  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области:  607760, Нижегородская обл.,   г. Первомайск, пл. Ульянова, д.2 каб. №8 (ответственный специалист) и каб. №14 (начальник отдела сельского хозяйства).

Режим работы: ежедневно  с 8.00 до 17.00 часов;  перерыв – с 12.00 до 13.00;  суббота, воскресенье – выходные дни.

Контактные телефоны: 8(83139) 2-15-01, 2-16-64, 2-21-32.
Адрес электронной почты Отдела сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области: pervomaisk@ush.minapk.nnov.ru 
Официальный сайт администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области:: http://www.1maysk.ru, раздел «Экономика», подраздел «Сельское хозяйство».
1.3.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить:
-  устно при обращении в Отдел сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области;
- письменно посредством направления письменных ответов на поступившие обращения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте администрации Первомайского района в сети Интернет http://www.1maysk.ru, публикации в печатных средствах массовой информации;

- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций):  http://www.gu.nnov.ru
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность предоставляемой информации.

1.3.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  и предъявляемым к ним требованиям;

- о порядке заполнения заявления (формы документов для заполнения, образцы заполнения документов);
- о графике приема ответственными должностными лицами заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
- о сроках  предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц и принимаемых им решения при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Сведения о графике работы администрации городского округа город Первомайск и Отдела сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, размещаются также на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск в информационно- телекоммуникационной  сети Интернет (http://1maysk.ru), на сайте  http://www.gu.nnov.ru/site/ государственной информационной системы Нижегородской области “Единый Интернет- портал государственных и муниципальных услуг  (функций) Нижегородской области”, в печатной форме на информационных стендах в администрации городского округа город Первомайск.
На информационном стенде, находящемся в здании администрации городского округа город Первомайск  по адресу: 607760, Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова , д. 2, подлежит  размещению  следующая информация: 

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента (полная версия публикуется на официальном сайте Правительства Нижегородской области в сети Интернет (http:// www.goverment-nnov.ru));

- местонахождение, график работы, график приема заявителей, номера телефонов и факса, адрес электронной почты;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских  хозяйств».

2.2.Наименование структурного подразделения, предоставляющего  муниципальную услугу:
органом, ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги, является Отдел сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
При предоставлении услуги администрация городского округа город Первомайск в целях получения документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги взаимодействует со следующей организацией: 

- Управлением  федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств по форме, определенной российской кредитной организацией, по согласованию с Отделом сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, на основании предоставленного этой кредитной организацией уведомления об остатке ссудной задолженности и о начисленных и уплаченных процентах.

- в противном случае - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи заявления с приложением всех необходимых документов  10 рабочих дней со дня его регистрации.
2.4.2.Если окончание сроков, указанных в настоящем Административном регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-   Конституцией РФ от 12 декабря 1993 , источники официального опубликования –“Российская газета”,N7,21.01.2009, “Собрание законодательства РФ”, 26.01.2009,N4,ст.445,”Парламентская газета” N4,23-29.01.2009;
- Постановлением Правительства РФ от  28 декабря 2012 года № 1460 «Об утверждении правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета субъектам Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным   в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах», источники официального опубликования “Российская газета”,N6,16.01.2013, “ Собрание законодательства РФ”,07.01.2013,N1, ст.56.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требуемых от заявителя, и порядок их предоставления:

а) заявление о предоставлении субсидий на возмещение части затрат, согласно приложению 2 настоящего Административного регламента;

б) заверенные российской кредитной организацией (сельскохозяйственным кредитным потребительским кооперативом) копию кредитного договора (договора займа), выписку из ссудного счета заемщика о получении кредита или документ, подтверждающий получение займа, график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

в) документ с указанием номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления субсидий;

г) документы, подтверждающие целевое использование кредита (займа) по перечню, устанавливаемому Министерством сельского хозяйства Российской Федерации,- по мере использования кредита (займа);

д) свидетельство о регистрации крестьянского фермерского хозяйства;
Свидетельство о регистрации  крестьянского фермерского хозяйства,  в случае не предоставления  заявителем , предоставляется  управлением федеральной службы  государственной регистрации , кадастра и картографии по Нижегородской области.
е) справка налогового органа об отсутствии у заявителя муниципальной услуги просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (ежемесячно).
2.7. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а)  нарушение заявителем правильности заполнения документов;

б) нарушение заявителем сроков уплаты процентов по кредитам, сроков погашения кредита в соответствии с кредитным договором, заключенным с банком;

в) нецелевое использование кредита получателем субсидий по кредитам;

г) в соответствии с Законом о бюджете Нижегородской области на соответствующий финансовый год лимит бюджетных ассигнований для предоставления выплат по данному направлению исчерпан;

д) на соответствующий финансовый год средства для предоставления выплат в текущем году не предусмотрены Законом о бюджете Нижегородской области. 

2.9. Порядок,  размер и основания взимания государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.
       Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
        2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуг и при получении результата предоставления муниципальной  услуги. 

Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующие сроки:

- время ожидания в очереди при подаче заявителем документов запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут; 
- время регистрации заявления в книге регистрации заявлений не должно превышать 10 минут;
- время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 10 минут;
- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 30 минут;

- время ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не должно превышать 15 минут;
- срок результата о предоставлении или отказе муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги.

Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Нижегородская область,г.Первомайск,пл.Ульянова,д.2, Отдел сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области , кабинет № 8.

Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете, на рабочем месте.

Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Места, предназначенные для информирования о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами, с наличием писчей бумаги и ручек для возможности оформления документов;
Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

 На информационных стендах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также на Интернет-сайте администрации городского округа город Первомайск  размещается следующая информация:
-  полное наименование органа, оказывающего муниципальную услугу;
- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим работы соответствующих подразделений;

- адреса официальных Интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги.
2.12. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать письменное уведомление в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин;
- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением обращения в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

2.13.2. Ответственный специалист:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;
- уведомляет заявителя о направлении его обращения   по включению в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств;

- готовит пакет документов;
- по итогам рассмотрения заявления  готовит протокол и решение  о включении в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств или об отказе о включении в реестр ;

- в случае отказа во включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов крестьянским фермерским хозяйствам направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.3 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений являются:

- достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе рассмотрения обращения;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- максимальное количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:
 при подачи заявления лично равно 2;

 при подачи заявления в электронном виде равно 1.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области,  документ, указанный в пункте 2.6.д настоящего Административного регламента может быть получен в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе с помощью государственной информационной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области».

Заявление и каждый прилагаемый к нему документ, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью .Вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения  видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов  электронной подписи ,использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных  услуг».

2.14.2. Обеспечение доступности для копирования и заполнения заявителями в электронной форме заявления, необходимого для получения муниципальной услуги.

2.14.3. Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ. 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов крестьянских фермерских хозяйств.
 3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса на предоставление муниципальной услуги комиссией для рассмотрения документов и включения в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов физических лиц – личных подсобных хозяйств, крестьянско-фермерских хозяйств и  контроля за целевым использованием бюджетных средств (далее – Комиссия);
- направление заявителю уведомления об отказе во включении в перечень  получателей  субсидий (при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги);

- привлечение кредитных организаций для формирования документов, необходимых для представления муниципальной услуги крестьянским фермерских хозяйствам;


- включение заявителя в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств;

- ежемесячное оформление расчета средств на возмещение части затрат на уплату процентов крестьянским фермерским хозяйствам по форме, определенной российской кредитной организацией по согласованию с уполномоченным органом, на основании представленного этой кредитной организацией уведомления об остатке ссудной задолженности и о начисленных и уплаченных процентах;
- ежемесячное направление сводной справки-расчета субсидий за счет средств федерального и областного бюджетов в  финансовое управление администрации  городского округа город Первомайск и  в  отдел №24 Управления Федерального казначейства по Нижегородской области. 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Перечень документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и которые должны быть представлены в иные органы и организации:

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Перечень документов, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях.

а)  копия кредитного договора (займа), выписка из ссудного счета заемщика  о получении кредита или документ, подтверждающий получение кредита ( займа), график погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

б) документ с указанием номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления субсидий;

д) справка налогового органа об отсутствии у заявителя муниципальной услуги просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (ежемесячно).
3.5. Прием и регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение крестьянского фермерского хозяйства в Отдел сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  лично, либо в электронной форме, в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

3.5.2..Ответственным лицом   за исполнение административных действий является главный специалист Отдела сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - ответственный специалист).

   Полномочия ответственного специалиста:
   - проводит личный прием глав КФХ ;
   - принимает заявления от глав КФХ ;
    - при отсутствии оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги ответственный специалист регистрирует заявление в журнале регистрации в день поступления заявления;

   - осуществляет прием документов в день поступления обращения. В ходе приема документов ответственный специалист производит проверку наличия необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, проверяет соответствие копий документов оригиналу (оригинал возвращается владельцу), проверяет правильность заполнения бланков заявлений, осуществляет сверку сведений, удостоверяющих идентификационный номер, указанный главой крестьянского фермерского хозяйства или уполномоченным представителем в заявлении, со сведениями в основном документе, удостоверяющем ИНН.

В случае представления документов, не соответствующих установленному перечню, либо представления документов не в полном объеме, неправильном заполнении утвержденных бланков заявлений, ответственный специалист возвращает документы, указывая на допущенные нарушения.

- готовит и выносит документы на рассмотрение  Комиссией. 
   Комиссия рассматривает представленные документы, подтверждающие целевое использование кредита, соответствующего  целям  ведения и развития  крестьянского фермерского хозяйства  и проверкой на месте  использования кредита  ( приобретение основных и оборотных средств, скота,   и пр.).
   После проверки целевого использования  кредита  Комиссия выносит  решение о предоставлении данному крестьянскому фермерскому хозяйству  субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  из средств  федерального и областного бюджетов. Если использование кредита  не  отвечает  требованиям (целям) развития хозяйства, то данному КФХ  отказывается в предоставлении субсидий.
-  готовит протокол  и решение  Комиссии.
- направляет  письменное уведомление о предоставлении  (отказе)  муниципальной  услуги  главе КФХ.
 Обращение заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя – не регистрируются.

3.5.3. Максимальный срок выполнения  административного действия  составляет 40 минут, в т.ч.:

-  время приема и регистрации документов - 10 минут;

- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов - 30 минут.
3.5.4.Результатом исполнения административного действия является  регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги.
3.6. Рассмотрение запроса на предоставление муниципальной услуги Комиссией.
3.6.1 Основанием для начала административного действия является формирование пакета документов ответственным специалистом. 
3.6.2. Сформированный пакет документов передается на рассмотрение Комиссии. По итогам проверки использования кредита Комиссией принимается решение о включении в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств или отказ от включения в реестр.

В случае установления нецелевого использования кредита, согласно представленным  документам, главе КФХ направляется уведомление об отказе включения  в реестр на выплату субсидий  на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств.
3.6.3. Максимальный срок выполнения административного действия составляет 10 рабочих дней.
3.6.4.Результатом исполнения административного действия является направление уведомления  главе КФХ о включении в реестр на выплату субсидий.

       3.7. Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала административного действия  является решение Комиссии об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.2. По итогам решения Комиссии ответственный специалист направляет главе КФХ  письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.3.Результатом исполнения административного действия является направление уведомления  главе КФХ об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Привлечение кредитных организаций для формирования документов, необходимых для представления муниципальной услуги  крестьянским фермерским хозяйствам.

3.8.1. Основанием для начала административного действия является согласование с российской кредитной организацией.

3.8.2. Кредитная организация направляет в Отдел сельского хозяйства администрации  городского округа город Первомайск  Нижегородской области документы:

- копия кредитного договора (договора займа), выписка из ссудного счета заемщика о получении кредита или документ, подтверждающий получение займа, гра​фик погашения кредита (займа) и уплаты процентов по нему;

- документ с указанием номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления субсидий.
3.8.3. Результатом исполнения административного действия является принятие документов от кредитной организации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.9. Включение заявителя в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов   крестьянских фермерских хозяйств.

3.9.1 Основанием для административного действия  является решение Комиссии о включении в  реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов крестьянских фермерских хозяйств.

3.9.2. Ежемесячно ответственный специалист составляет справку-расчет на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов на основании данных, представленных кредитными организациями.

3.9.3.  Срок выполнения  административного действия  - до 30 числа каждого месяца.
3.9.4.Результатом исполнения административного действия является  направление уведомления заявителю о включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов крестьянских  фермерских хозяйств.
3.10. Ежемесячное оформление расчета средств на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств.

3.10.1. Основанием для начала административного действия  является включение  крестьянских фермерских хозяйств в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов.

3.10.2. Ежемесячно ответственный специалист оформляет справку-расчет средств на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств с уполномоченным органом, на основании представленного этой кредитной организацией уведомления об остатке ссудной задолженности и о начисленных и уплаченных процентах, и производит перечисление денежных средств на текущие счета заемщиков.

3.10.3. Ежемесячно ответственный специалист направляет сводные справки-расчеты получателей субсидий за счет средств федерального и областного бюджетов в  финансовое управление администрации городского округа город Первомайск  и  в  отдел №24 Управления Федерального казначейства по Нижегородской области. Срок выполнения процедуры  - до 1 числа каждого месяца.
3.10.4. Результатом исполнения административного действия является перечисление денежных средств на текущие счета заемщиков.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1.Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги   осуществляется главой администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.  
4.2.  Периодичность плановых проверок составляет, как правило, один раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением административного регламента. Проверка наличия материальных ценностей, а также проверка подлинности представленных документов не входит в компетенцию органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя (в устной или письменной форме).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки ( либо их отсутствие), а также предложения по их устранению.

В случае поступления информации о нецелевом  использовании кредита заявителем, Отдел сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обязан проинформировать правоохранительные органы городского округа город Первомайск  об указанных фактах для проведения проверки. 

4.3.  По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав  заявителей осуществляется привлечением виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица администрации городского округа город Первомайск, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте. 
4.5.Персональная ответственность  должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях (обязанностях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯРЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОТДЕЛА СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ.

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления  муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в случае неисполнения  ответственным специалистом  обязанностей, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона. 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
        5.2.1.Заявитель  может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

          1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

          2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

          3) требование у заявителя документов, не  предусмотренных  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

          4)  отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

         5) отказ в  предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа  не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами   Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

        6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

       7) отказ  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3.Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

     5.3.1. В случае  несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) ответственного специалиста Отдела сельского хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) на имя главы администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области.

Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной или электронной форме, в том числе посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru.

5.3.2.Жалоба должна содержать:

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие  доводы заявителя, либо  их копии.

5.4  Срок рассмотрения жалобы (претензии)

Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 15 календарных дней с момента ее регистрации. 
5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю. 
5.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.
5.6.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется.

Письменный ответ на жалобу (претензию) заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, указанный в пункте 5.3. настоящего административного регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1. Административного регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя  - в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.8.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Администрация городского округа город Первомайск  по письменному запросу заявителя должна предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по следующим основаниям:

необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги;

нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги;

нарушение иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

неисполнение сотрудниками Отдела сельского хозяйства  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА
предоставления  муниципальной услуги «Прием документов и включение в реестр на выплату субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов  крестьянских фермерских хозяйств»





ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к  Административному регламенту

»

Председателю комиссии
по начислению субсидий  за пользование

 кредитом, взятым на развитие КФХ
______________
от главы крестьянско-фермерского хозяйства
__________________________________

_________________________________,

зарегистрированного по адресу

__________________________________ 

__________________________________ 

телефон_______________________________
ИНН_____________________________________

заявление. 
Прошу Вас производить мне начисление субсидий   по кредиту полученный  крестьянским фермерским  хозяйством      «_____» ______________ 20_____года   в сумме__________________________________________________ , в том числе - сроком на 5 лет  в сумме _________________________________________ 

(цифрами и прописью)
на _____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ - сроком на 2 года в сумме ___________________________________________ 

(цифрами и прописью)

на _______________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

___________________________________________________________  рублей 

(цифрами и прописью)


Глава КФХ                                   _________________  (                                 )

«_____»__________________ 20____г.                      
Возврат документов на доработку





Прием заявления и документов





Получение консультации





Направление заявителю уведомления о включении в перечень получателей субсидии





Направление заявителю уведомления об отказе  во включении в перечень получателей субсидии








Рассмотрение документов о целевом использовании кредита  





Включение в состав сводного реестра получателей субсидий





Направление сводных реестров получателей субсидии за счет средств федерального и областного бюджетов в финансовое управление администрации Первомайского района Нижегородской области и  в  отдел №24 Управления Федерального казначейства по Нижегородской области. 








Регистрация заявления 











