ПРОЕКТ

Административный регламент

предоставления  муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории

городского округа город Первомайск Нижегородской области»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


          1.1. Предмет административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области».

1.1.1. Предметом административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» (далее, соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу организации розничного рынка. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

1.2. Круг заявителей муниципальной услуги.
          1.2.1 Заявителями муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»» являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации  порядке, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, в соответствии с утвержденным Планом организации розничных рынков на территории Нижегородской области и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее – заявитель).
         1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
          1.3.1. Официальный адрес, справочные телефоны и режим работы  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области: 
          а)  почтовый адрес: 607760, Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова,2, Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области;
           б) режим работы:  понедельник-пятница:  с 8-00 до 17-00;  

перерыв на обед с 12-00 до 13-00, 
выходные: суббота, воскресенье, праздничные дни; 
          в) телефон, факс: (831-39) 2-15-42;
          г) адрес официального сайта администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области в сети Интернет – www.1maysk.ru
         д) адрес электронной почты - official@adm.prm.nnov.ru 
         1.3.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется сектором по развитию  потребительского рынка и услуг отдела экономики  администрации городского округа город Первомайск .
         а) адрес: 607760, Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова д. 2, сектор по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики администрации городского округа город Первомайск (далее- Сектор)., каб. 33;
        б) режим работы: понедельник-пятница.:  с 8-00 до 17-00;  перерыв на обед с 12-00 до 13-00, выходные: суббота, воскресенье., праздничные дни;
        в) телефон, факс: (831-39) 2-15-95; 

г) Адрес электронной почты: otdel_zashity@mail.ru
 1.3.3.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:
          а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
         б) органы власти и организации, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);
         в) время приема и выдачи документов;
        г) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги 
        1.3.4. Информирование проводится в форме:
- устного информирования, при личном обращении или по телефону;
- письменного информирования;
-публичного информирования посредством размещения информации на информационном стенде, сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и в государственной информационной системе Нижегородской области «Единый Интернет- портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области». 
        1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично,  либо по телефону. 
 При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. 
Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания при индивидуальном информировании не должно превышать 15 минут.
        1.3.6. Индивидуальное письменное  информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами посредством направления заявителю почтового отправления по федеральной почтовой связи  или по электронной почте (по e-mail).  Ответ на письменные обращения осуществляется в течение 20дней с момента регистрации соответствующего обращения, способом указанным в обращении.
        1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается в государственной информационной системе Нижегородской области «Единый Интернет- портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
На информационных стендах, а также на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, электронные адреса администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и  Сектора;
- режим работы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и  Сектора;
 - графики личного приема граждан  уполномоченными должностными лицами;
- номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием обращений граждан и устное информирование граждан;
- настоящий Административный регламент.
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;
- блок-схему предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и оснований для отказа в ее предоставлении;
- информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.
        1.4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги являются:
- достоверность;
- актуальность;
- оперативность;
- четкость в изложении материала;
- полнота информирования;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование услуги: 

««Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области».
         2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области, в лице сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики..
При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области взаимодействует со следующими органами государственной власти и организациями:
        а) с ФНС России с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
       б) с Росреестром с целью получения документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые  являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача уведомления о выдаче (продлении, переоформлении) разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления от заявителя.
          2.4.2.  Вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого осуществляется в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения указанного в пп. 2.4.1. п 2.4. административного регламента.
        2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги по переоформлению, продлению разрешения на организацию рынка, не превышает пятнадцати календарных дней, со дня поступления соответствующего заявления от заявителя. 
         2.4.4. Дубликат и копии разрешения предоставляются специалистами  Сектора юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги.
          2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституция Российской Федерации («Российская газета, № 7, 21.01.2009);

-  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822,"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,"Российская газета", N 202, 08.10.2003);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", N 168, 30.07.2010,

"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34,"Российская газета", N 1, 10.01.2007);
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148

 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» ("Российская газета", N 52, 15.03.2007,"Собрание законодательства РФ", 19.03.2007, N 12, ст. 1413);

- постановление Правительства Нижегородской области от 24.05.2007 № 166 «О реализации Федерального Закона от 30.12.2006 года № 271 – ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» на территории Нижегородской области  ("Правовая среда", N 53(841), 28.07.2007 (приложение к газете "Нижегородские новости", N 136(3788), 28.07.2007);

- постановление Правительства Нижегородской области от 24.04.2007 г. № 131 «Об утверждении формы разрешения по право организации розничного рынка, формы уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, формы уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка» («Нижегородские новости", N 83(3735), 12.05.2007, "Правовая среда", N 32(820), 12.05.2007);

- Постановление Правительства Нижегородской области от 19 мая 2007 года N 297  «Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции , продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке» "Собрание законодательства РФ", 28.05.2007, N 22, ст. 2633,

- Приказ министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 г. № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющих классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)» "Российская газета", N 91, 28.04.2007
-Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги выдача разрешения на право организации рынка (далее – разрешение) заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:
        1) заявление по форме согласно приложения № 1 в котором указывает:
- полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, места расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;
- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- типа рынка, который предполагается организовать.
Заявление о выдаче, продлении, переоформлении разрешения на право организации рынка подписывается лицом, предоставляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами данного юридического лица или доверенностью, и удостоверяется печатью юридического лица, от имени которого подаётся заявление. При этом представляют документы, подтверждающие полномочия для подачи и подписания соответствующего заявления.
Форма заполнения заявления приведена в приложение № 2 к административному регламенту. 
        2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

        2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг и которые заявитель вправе предоставить:
1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
2) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
        2.7.2. При самостоятельном получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается в следующие органы государственной власти и организации:
        1) в Федеральную налоговую службу России с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
         2) в Росреестр с целью получения документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;
3) к нотариусу с целью удостоверения копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
        2.7.3. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги 
2.9.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
         2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:
1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Нижегородской области, утвержденным постановлением Правительства Нижегородской области от 24.05.2007 N 166 «О реализации Федерального закона от 30 декабря 2006 года N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" на территории Нижегородской области»;
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, выше указанному плану;
3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения 

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» отсутствуют.
2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами администрации городского округа город Первомайск
2.11.1 Плата за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, выдачу разрешения, переоформление и продление срока его действия не взимается.
          2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.13.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.13.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Сектор проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений для получения (продления срока, переоформления) разрешений на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (по форме согласно приложения №3) и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение № 4).
         2.13.4. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют документы, указанные в пп. 2.6.1. п. 2.6. административного регламента, заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение № 5).
         2.13.5. В день поступления заявления по электронной почте в электронной форме и прилагаемых к нему документов специалист Сектора, полученное заявление  и документы из электронного вида переводит в бумажный и регистрирует их в журнале регистрации заявлений для получения (продления срока, переоформления) разрешений на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, в дальнейшем осуществляет действия, предусмотренные пп. 2.13.3, 2.13.4. п. 2.13. административного регламента.
2.14.  Требования к помещениям, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2.

2.14.2. Места предоставления муниципальной услуги оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14.3. В местах предоставления муниципальной  услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.14.4. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной  услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек.

2.14.5. Места информирования и заполнения необходимых документов, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов, а также бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями. Информация, размещаемая на информационном стенде, определена в пп. 1.3.7 п. 1.3.  административного регламента.
2.15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) максимальное количество взаимодействий заявителя (физического лица) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги:

-при  личном обращении количество взаимодействий равно 2;

-при направлении заявления в электронной форме равно 1;

3) Максимальное количество взаимодействий представителей бизнес-сообщества для получения услуги, связанной со сферой предпринимательской деятельности  равно 2;   

4) продолжительность взаимодействия 15 минут;

5) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной и телекоммуникационной связи.

 2 .16. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.16.1. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.16.2. Запросы и обращения, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, а также номер телефона. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. Заявление и документы, направленные в электронном виде либо сведения из документов необходимо подписывать электронной подписью, вид которой определяется постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634, если иное не определено нормативными правовыми актами, регламентирующими предоставление услуги.
        3. ОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ  И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТЕЙ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.
Блок-схема состава и последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему регламенту.

         3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
        1) Прием заявления и документов, и их регистрация;
        2)  Оформление уведомления о приёме заявления к рассмотрению или необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов и его вручение;
        3).   Проведение проверки полноты  и достоверности сведений о заявителе содержащихся в представленных документах;
       4)  Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
        3.2. Прием заявления и документов, и их регистрация
Основанием и инициирующим событием для начала исполнения административных действий (процедур) является подача заявления на право организации рынка (продления срока, переоформления разрешения)  с приложением документов, указанных в настоящем административном регламенте.
 Прием заявления и прилагаемых к нему документов может быть осуществлено в ходе личного приема получателя муниципальной услуги, посредством почтовой связи, по электронной почте (при наличии у заявителя электронной подписи).
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов, в т.ч. с использованием электронной почты, Сектор проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений для получения (продления срока, переоформления) разрешений на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области. Ответственным должностным лицом, за выполнение настоящего административного действия, является специалист Сектора
      Максимальное время выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
Результатом данной административной процедуры является зарегистрированное заявление на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке. 
       3.3. Оформление уведомления о приёме заявления к рассмотрению или необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов и его вручение
Основанием для начала выполнения соответствующего административного действия является регистрация заявления.
Специалист Сектора, при наличии надлежащим образом оформленного заявления и предоставлении всех необходимых документов предусмотренных пп.  2.6. 1. п. 2.6. административного регламента, оформляет уведомление о приёме заявления к рассмотрению.
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, предусмотренные пп.  2.6.1. п. 2.6. административного регламента, специалист Сектора оформляет уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.  Оформленные уведомления предоставляются директору департамента для полписания.  Оформленное уведомление вручаются (направляется) заявителю  в течение рабочего дня, следующим за днем поступления документов путем личного предоставления, либо направление по почте, либо по каналам электронной связи.
Ответственным должностным лицом за выполнение настоящего административного действия является специалист Сектора.

 Максимальное время выполнения административной процедуры составляет один рабочий день. Результатом данной административной процедуры является - вручение (направление) заявителю  уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующего документа.
Способом фиксации результата на бумажном носителе.
       3.4. Проведение проверки полноты  и достоверности сведений о заявителе содержащихся в представленных документах
Проверка полноты и достоверности сведений, содержащихся в приложенных к заявлению документах осуществляется специалистом Сектора.

 Проверка документов проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства. 
Критерием принятия решения является:
- документы имеют надлежащие подписи, печати; 
- информация в документах достоверна; 
- отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей выполненных карандашом, порванные документы, не читаемые
- отсутствие либо наличие оснований определенных в пп.2.9.2 п. 2.9. административного регламента для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
   3.5. Межведомственное взаимодействие. 
       Если заявитель  не представил документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  то специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики, ответственный за предоставление услуги, осуществляет межведомственное взаимодействие со следующими организациями:
   ФНС России
    - Росреестр
     Перечень возможных запросов.

	 № 
п/п
	 Наименование документа (совокупность сведений), подлежащих получению по каналам МВ
	Наименование запроса о получении данного документа по каналам МВ 
	Орган, ответственный  за подготовку запрос а
	Орган, ответственный  за подготовку ответа на запрос
	Срок направления запроса с момента начала предоставления услуги 
	Срок направления ответа на запрос с момента получения запроса

	 1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	запрос сведений из ЕГРЮЛ
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	ФНС России
	 2
	 1

	 2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	Сведения о зарегистрированном праве 
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Росреестр
	 5
	 5


        Данные запросы направляются в электронном виде, а при отсутствии технической возможности - на бумажном носителе. При направлении запросов в электронном виде,   запросы подписываются усиленной электронной цифровой подписью,  при направлении в бумажном виде - главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности.
        При направлении документов в бумажном виде, запрос должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов принимается решение о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения, которое оформляется в форме постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. Должностное лицо сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики в течение  5  дней готовит проект постановления о выдаче (отказе в выдаче)  разрешения на организацию розничного рынка. Проект постановления  согласовывается с отделом правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, отделом архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области, заместителем главы администрации по социальным вопросам.

Согласованный в установленном порядке проект постановления  передается на подпись главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

После согласования постановление подписывается главой администрации городского округа город  Первомайск Нижегородской области. Управление делами Администрации регистрирует данное постановление и направляет его копию в сектор по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики.

Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.
Решение по переоформлению, продлению разрешения на организацию рынка принимается в срок, не превышает пятнадцати календарных дней, со дня поступления соответствующего заявления от заявителя.
Результатом данной административной процедуры является – постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  о выдаче (продлении срока действия, переоформления) разрешения либо отказ выдаче соответствующего разрешения.
Способом фиксации результата на бумажном носителе.
          3.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала выполнения соответствующего административного действия является постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
На основании постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики оформляет: разрешение на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (приложение № 7) и  уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (приложение №8) либо уведомление об отказе  в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (приложение № 9). Формы уведомлений, утверждены постановлением Правительства Нижегородской области от24.04.2007№131. Соответствующее уведомление предоставляется главе администрации на подпись. 
Не позднее 3 дней со дня принятия решения  о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения, оформленного в виде постановления специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа. 
Ответственным должностным лицом за выполнение настоящего административного действия в части  подготовки соответствующих документов и соблюдение сроков вручения (направления) соответствующего результата является специалист Сектора.

Результатом данной административной процедуры является:
- уведомление о выдаче (продлении срока действия, переоформления) разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с приложением разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
- уведомление об отказе  в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области. 
Способом фиксации результата на бумажном носителе.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
настоящего Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами
4.1.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения главой Администрации или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.4 По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.


4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Нижегородской области, нормативными правовыми актами Администрации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕЙ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также в случае неисполнения специалистами управления муниципального жилищного фонда обязанностей, предусмотренных статьей 6 указанного Федерального закона.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) сотрудников отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  в связи с предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) на имя главы администрации городского округа город Первомайск на Нижегородской области.

Жалоба (претензия) в отношении сотрудников управления муниципального жилищного фонда подается на имя главы администрации отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  или заместителя главы администрации.

Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной или электронной форме, в том числе посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru.

5.3.2.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы (претензии)

Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 15 календарных дней с момента ее регистрации.

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение:

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично;

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю.

5.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.7.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не имеется.

Письменный ответ на жалобу (претензию) заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.8. Результат рассмотрения жалобы

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, указанный в пункте 5.3. настоящего Регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.8.1. Регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области по письменному запросу заявителя должна предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), поданной по следующим основаниям:

необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата;

нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги;

нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги;

нарушение иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

неисполнение сотрудниками управления муниципального жилищного фонда обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка 
на территории городского округа город Первомайск

Нижегородской области»


Главе администрации 
городского округа город Первомайск

                                                                                          Нижегородской области
ЗАЯВЛЕНИЕО ВЫДАЧЕ  (ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД СКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ


Заявитель     __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                          (полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица)

Место нахождения юридического лица  _________________________________________________________________  
    (юридический адрес)

Телефон        факс        электронная почта    ________________________________________
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок ____________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
    

Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:
серия         №        от        выдано    

за основным государственным номером     
Свидетельство о поставке на учет юридического лица в налоговом органе
серия         №        от        выдано    

ИНН/КПП    
Заявитель в лице    
    (Ф.И.О., должность руководителя)

Просит  выдать (продлить срок действия) разрешение на право организации розничного рынка:

(универсальный, специализированный сельскохозяйственный, сельскохозяйственный кооперативный и др.)

указать тип и специализацию рынка
на срок     
При изменении сведений, содержащихся в разрешении на право организации розничного рынка, обязуюсь в течение 3-х дней со дня наступления таких изменений информировать сектор по развитию потребительского рынка и услуг администрации городского округа города Первомайск Нижегородской области.
Сведения,  необходимые для заполнения межведомственного запроса:____________

К данному заявлению прилагаю следующие документы*:
(подчеркнуть документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно)
1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально):
o    Устав;
o    Учредительный договор.

2. выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

3. удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка представил:
                
(дата)        (подпись)        (Ф.И.О.)


* Документы, указанные в пункте 1, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 2, 3 могут предоставляться заявителем самостоятельно, в случае не предоставления их заявителем, данные документы запрашиваются администрацией города в государственных органах, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы по каналам СМЭВ.

** Примерная форма документа. 
Заявление на продление срока разрешения помимо информации, обязательной для заявления на получение разрешения, должно содержать:
информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения; реквизиты постановления администрации города Арзамаса выдаче разрешения);
срок продления действия разрешения.

*** Примерная форма документа. 
Заявление на переоформление разрешения помимо информации, обязательной для заявления на получение разрешения, должно содержать:
- информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения; реквизиты постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о выдаче разрешения, наименование юридического лица);
- срок на который переоформляется  разрешение;
- основание переоформления разрешения (учитывая возможность оказания данной муниципальной услуги только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка).




Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка 
на территории городского округа город Первомайск

Нижегородской области»

 (образец заполнения)

Главе администрации 
городского округа город Первомайск

                                                                     Нижегородской области Н.А.Левкину
ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ (ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Заявитель     Общество с ограниченной ответственностью «Восток», сокращённое наименование ООО «Восток», фирменное наименование «Восток
                          (полное и сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица)
Место нахождения юридического лица    607760, Нижегородская обл., ул. Королева, 5.
    (юридический адрес)
Телефон    (83139) 2-22-22    факс    (831-39) 2-22-23 
электронная почта    vostok@mail.ru
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок    607760, Нижегородская  обл., ул. 50 лет ВЛКСМ, строение 4
Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица:
серия     52    №    000000000    от    10.10.2010 г.    выдано    
Межрайонной  ИФНС России № 3 по Нижегородской области
за основным государственным номером     0100000000000
Свидетельство о поставке на учет юридического лица в налоговом органе
серия     52    №    002000000    от    10.10.2010 г.     выдано    Межрайонной  ИФНС России № 3 по Нижегородской области 

ИНН/КПП    5200000000 / 520001000
Заявитель в лице    Генерального  директора ООО «Восток»  Иванова Ивана Ивановича
   
Прошу  выдать (продлить срок действия) разрешение на право организации розничного рынка:
Тип рынка – универсальный. 
Специализация – реализация непродовольственных товаров (за исключением товаров относящихся к другим классам), в соответствии с приказом  Минэкономразвития  России №  56 от 26.02.2007 г. «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)».

на срок     5 лет, с 01.01.2013 г. по 31.12.2017 г.
При изменении сведений, содержащихся в разрешении на право организации розничного рынка, обязуюсь в течение 3-х дней со дня наступления таких изменений информировать сектор по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
К данному заявлению прилагаю следующие документы*:
(подчеркнуть документы, которые заявитель предоставляет самостоятельно)
1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально):
Устав;
Учредительный договор.
2. выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
3. удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка представил:
01.12.2012 г.        И.Иванов        Иванов И.И.

* Документы, указанные в пункте 1, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в пунктах 2, 3 могут предоставляться заявителем самостоятельно, в случае не предоставления их заявителем, данные документы запрашиваются администрацией города в государственных органах, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы по каналам СМЭВ.

 Примерная форма документа. 
Заявление на продление срока разрешения помимо информации, обязательной для заявления на получение разрешения, должно содержать:
информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения; реквизиты постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о  выдаче разрешения);
срок продления действия разрешения
.
*** Примерная форма документа. Заявление на переоформление разрешения помимо информации, обязательной для заявления на получение разрешения, должно содержать: - информацию о ранее выданном разрешении (регистрационный номер разрешения; дата выдачи и срок действия разрешения; реквизиты постановления администрации города Арзамаса о выдаче разрешения, наименование юридического лица); - срок на который переоформляется  разрешение;- основание переоформления разрешения (учитывая возможность оказания данной муниципальной услуги только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка). 

Приложение № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка 
на территории городского округа город Первомайск

Нижегородской области»

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ (ПРОДЛЕНИЯ СРОКА,ПЕРЕОФОРМЛЕНИЯ) РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

	№
	наименование юридического лица
	дата регистрации заявления /
Дата регистрации заявления о выдаче копии (дубликата) разрешения
	Дата направления уведомления о приеме (об отказе в приеме) заявления к рассмотрению
	Дата направления уведомления об устранении нарушений в заявлении и (или) в предоставленных документах
	Дата направления запросов по каналам межведомственного взаимодействия
	Дата получения ответов на запросы по каналам межведомственного взаимодействия
	Дата и номер постановления о выдаче (продлении срока, переоформлении) или об отказе в выдаче разрешения
Регистрационный номер и дата регистрации разрешения
	Дата получения разрешения руководителем управляющей компании/
Дата выдачи копии (дубликата)
	Подпись руководителя юридического лица или его уполномоченного представителя (реквизиты документа, удостверяющего права уполномоченного представителя


Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешения на право 
организации розничного рынка 
на территории городского округа город Первомайск
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                                                                                                           Руководителю

                                                    ________________________________________

(наименование юридического лица,  подавшего заявление на выдачу 
разрешения  на право организации розничного рынка)

Уведомление

о приёме заявления к рассмотрению на выдачу разрешения на право организации розничного рынка

На основании _________________________________________________

(дата и номер заявления)

принято  решение  о  приеме  к рассмотрению  заявления на выдачу разрешения на право организации _________________________________________розничного   рынка

                                                                                               (тип рынка)

_________________________________________________________________

                              (наименование рынка)

расположенного по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

_________________________                                           _____________

(должность уполномоченного лица)                                          (подпись)                          (Ф.И.О.  уполномоченного лица)   

Уведомление получил: ____________________________________ __________

                                                                                          (должность, Ф.И.О., подпись)                                           (дата)
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 на территории городского округа город Первомайск

                                                                                           Нижегородской области»

[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

]

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений

в оформлении заявления и представления отсутствующих документов для получения (продления) разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа городского округа  город Первомайск Нижегородской области


Дата уведомления "____" __________ 20__ г.     
________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления)

уведомляет, что Вам необходимо устранить нарушения в оформлении заявления на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области и (или) предоставления отсутствующих документов: _____________________________________________

Основание: экспертиза документов проведённая _____________________________ _____________________________________________________________________________________________
                                       (Ф.И.О., должность лица ответственного за принятие заявления)


Глава администрации                                                    __________________________                                                    

                                                          (подпись)                                         


Место
для печати
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БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

     ДА                                                                                                             НЕТ
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА  НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

 Регистрационный номер                             Дата выдачи  "         "  _______   20      г.
Заявитель:______________________________________________________________ 
(организационно-правовая форма, полное и (если имеется) сокращенное фирменное наименование юридического лица)
Адрес места нахождения юридического лица: _____________________________ 

_____________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)   ________________________________________________________________________((дата присвоения, наименование налогового органа)
На  основании настоящего разрешения заявитель приобретает право на организацию розничного рынка.
Тип рынка                                                                 
Площадь земельного участка                                                             
Место   расположения  объекта (ов) недвижимости под организацию розничного рынка                                                                                                       
Срок действия разрешения с ___________________  по  ___________________ 

Основание:____________________________________________________________
Глава администрации                                                                         ____________                                     
Место для печати
         

  Приложение № 8 
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организации розничного рынка 
на территории городского округа город Первомайск
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ



УВЕДОМЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА
Дата уведомления "____" __________ 20____ г.

__________________________________________________________________
        (полное наименование органа местного самоуправления)

уведомляет,  что  по  результатам  рассмотрения заявления на право
организации        розничного        рынка        по        адресу
_____________________________________  принято  решение  о  выдаче
разрешения на право организации розничного рынка.

Основание:    _________________________________________________________
от "_____" ________ 200__ г.  N ________


_________________________   _______________  _____________________
 (должность лица,             (подпись)     (расшифровка подписи)
подписавшего уведомление) 
Место
для печати
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ


   УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНК
Дата уведомления "____" ________ 200__ г.

_______________________________________________________________

         (полное наименование органа местного самоуправления)

уведомляет,  что  на  основании статьи 7 Федерального закона от 30

декабря  2006  года  N  271-ФЗ  "О  розничных  рынках и о внесении

изменений  в Трудовой кодекс Российской Федерации" принято решение

об  отказе  в  выдаче  разрешения  на право организации розничного

рынка по адресу __________________________________________________

в связи с _______________________________________________________.

                        (указать причину отказа)

Основание: _____________________________________________________
от "____" ________ 200__ г. N ________

_________________________   _____________   ______________________

    (должность лица,                                              (подпись)              (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

Место

для печати

Основание для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Рассмотрение заявления и проверка предоставленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка





Прием заявлений и документов, необходимых для получения разрешения на право организации розничного рынка





Оформление и уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка


Оформление разрешения на право организации розничного рынка


 


























Подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Выдача  (направление) разрешения на право организации розничного рынка


уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка











