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Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.05.2019                                                                                                       № 649
О внесении изменений в административный регламент                     администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение городского округа город Первомайск Нижегородской области» от 20.06.2013 № 698

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
1. Внести в административный  регламент    администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги  «Зачисление в образовательное учреждение городского округа город Первомайск Нижегородской области», утвержденный  постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 20.06.2013 № 698 (в ред. от 27.08.2015 № 763, от 11.03.2016 № 238, от 13.09.2016                     № 855, от 18.01.2019 № 43, от 01.04.2019 № 533) (далее – административный регламент), следующие изменения:

1.1. В разделе I «Общие положения»:

1.1.1. Абзац второй пункта 1.1. дополнить словами «дополнительные предпрофессиональные программы».
1.1.2. В пункте 1.2. после слов «дополнительным общеразвивающим программам,» вставить слова «дополнительным предпрофессиональным программам»;
1.2. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» (далее – Раздел III):
1.2.1. В абзаце пятом пункта 3.5 слова «свидетельством о государственной аккредитации» исключить.
1.2.2. Раздел III дополнить пунктом 3.6. следующего содержания:
«3.6. Подуслуга «Прием детей на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в муниципальные образовательные организации городского округа город Первомайск Нижегородской области» включает в себя следующие административные действия:

1) прием и рассмотрение документов от заявителя, регистрация заявления гражданина о приеме в муниципальную образовательную организацию;

2) издание руководителем муниципальной образовательной организации распорядительного акта (приказа) о приеме в муниципальную образовательную организацию на обучение по дополнительным общеразвивающим программам.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 9 к настоящему административному регламенту.

3.6.1. Прием и рассмотрение документов от заявителя, регистрация заявления гражданина о приеме в муниципальную образовательную организацию.

3.6.1.1. Способы подачи заявления: лично.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в муниципальную образовательную организацию, указанную в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

К освоению дополнительных предпрофессиональных программ допускаются лица, имеющие необходимые для освоения соответствующей образовательной программы творческие способности и физические данные и успешно прошедшие индивидуальный отбор.
Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам проводится с 15 апреля по 15 июня соответствующего года. При наличии свободных мест поступающим, не проходившим индивидуальный отбор по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), предоставляется возможность пройти отбор в иное время, но не позднее указанного выше срока. Образовательная организация самостоятельно устанавливает сроки проведения приема в соответствующем году в рамках данного периода.
Дополнительный индивидуальный отбор поступающих осуществляется в случае наличия свободных мест в сроки, установленные образовательной организацией (но не позднее 29 августа), в том же порядке, что и отбор поступающих, проводившийся в первоначальные сроки.
Прием на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам осуществляется в соответствии с правилами приема, иными правовыми актами, регламентирующими деятельность муниципальной образовательной организации.

В заявлении о приеме фиксируется факт ознакомления поступающего в возрасте от 14 до 18 лет и (или) его родителей (законных представителей) с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом муниципальной образовательной организации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся и заверяется личной подписью поступающего и (или) его родителей (законных представителей). 

Подписью поступающего в возрасте от 14 до 18 лет и (или) его родителей (законных представителей) фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Кроме документов, указанных в подпункте 2.6.2.  настоящего административного регламента Заявитель прилагает к заявлению результаты индивидуального отбора.

Руководитель муниципальной образовательной организации устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, проверяет полномочия законного представителя ребенка, затем принимает пакет документов у заявителя, проводит рассмотрение документов:

1) проверяет правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2) проверяет комплектность представленных заявителем документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов.

3.6.1.2. В случае представления заявителем документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным подпунктом 3.4.1.1 настоящего административного регламента, заявителю отказывается в приеме документов.

3.6.1.3. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.6.1.4. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (приложение 5 к настоящему административному регламенту) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в муниципальную образовательную организацию, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя муниципальной образовательной организации и печатью муниципальной образовательной организации.

3.6.1.5. Для регистрации заявления заявителя отводится не более 15 минут. Регистрация производится в день поступления заявления. 

3.6.1.6. Заявитель имеет право обратиться за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги любым удобным способом:

- при личном обращении в муниципальную образовательную организацию;

- посредством интернет-сайта муниципальных образовательных организаций.

Почтовые адреса, интернет - адреса, телефон/факс, е-mail муниципальных образовательных организаций указаны в приложении 1 к настоящему административному регламенту.   

График работы административного персонала муниципальных образовательных организаций: ежедневно с 8.00 до 17.00, технический перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, сокращается на один час.

3.6.1.7. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего от заявителя заявления в соответствии с установленными правилами делопроизводства (путем регистрации заявления в журнале принятых заявлений о приеме ребенка в муниципальную образовательную организацию).

3.6.2. Издание руководителем муниципальной образовательной организации распорядительного акта (приказа) о приеме в муниципальную образовательную организацию.

3.6.2.1. Основанием для начала административного действия является начало рассмотрения руководителем муниципальной образовательной организации от заявителя заявления. Руководитель муниципальной образовательной организации рассматривает заявление в трехдневный срок с момента его регистрации.

3.4.2.2. Руководитель муниципальной образовательной организации:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в подпункте 2.6.2.,  настоящего административного регламента, а также документов, полученных в результате межведомственного взаимодействия;

3) в случае если отсутствуют определенные пунктом 2.10. настоящего административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, при успешном прохождении индивидуального отбора,  руководитель муниципальной образовательной организации издает распорядительный акт (приказ) о приеме в муниципальную образовательную организацию:

- при приеме на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в течение 3 рабочих дней после приема заявления и документов.

4) обеспечивает размещение приказа о приеме детей на обучение на информационном стенде муниципальной образовательной организации в день его издания.

5) готовит в двух экземплярах уведомление заявителю об отказе в приеме ребенка в муниципальную образовательную организацию (приложение 8 к настоящему административному регламенту), с указанием причины отказа, в случае если имеются определенные пунктом 2.10. настоящего административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги или не прохождения индивидуального отбора, и передает должностному лицу, ответственному за делопроизводство в муниципальной образовательной организации, для осуществления передачи уведомления заявителю.

3.4.2.3. Должностное лицо, ответственное за делопроизводство в муниципальной образовательной организации обеспечивает передачу вышеуказанных уведомлений заявителям при личном обращении.

Уведомление об отказе в приеме ребенка в муниципальную образовательную организацию регистрируется должностным лицом, ответственным за делопроизводство в муниципальной образовательной организации, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Уведомление об отказе в приеме ребенка в муниципальную образовательную организацию с присвоенным регистрационным номером передается заявителю лично.

 При получении уведомления об отказе в приеме ребенка в муниципальную образовательную организацию лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит на копии ответа дату и подпись, подтверждающую получение документов.».
3.4.2.4. Результатом исполнения административного действия является прием ребенка в муниципальную образовательную организацию на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам.».
1.3. Таблицу 1 приложения 1 административного регламента дополнить строкой следующего содержания:
«

	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств»
	607760, Нижегородская область, город Первомайск, переулок Димитрова, дом 5

607762, Нижегородская область, город Первомайск, улица Мочалина, дом 1, строение 2

https://perv-dxsh.nnov.muzkult.ru/ 
	88313921645

olya.perevezentseva@yandex.ru                                                              perv_dxsh@mail.ru




».
1.4. Приложение 4 к административному регламенту изложить в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2.  Отделу народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области www.1maуsk.ru.

Глава местного самоуправления                                                             Е.А.Лебеднова
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации городского 

округа город Первомайск Нижегородской области

от 06.05.2019 № 649
	
	«Приложение  4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение городского округа город Первомайск Нижегородской области»


Руководителю  муниципальной образовательной организации

__________________________________________________

(наименование организации)

__________________________________________________

(Ф.И.О. директора)

от родителя (законного представителя)

_____________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Место регистрации

________________________________________________

(укажите полный почтовый адрес)

Телефон

_____________________________________________________________

Заявление

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) __________________________________________

_______________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка
_______________________________________________________________________________

(дата рождения, место рождения)

_______________________________________________________________________________

(адрес места жительства ребенка)

___________________________________________________________________________________________

адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);  контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка
в _______________________________________________________________________ 

(наименование объединения дополнительного образования)

объединение  Вашей организации.

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями ознакомлен (а).

Даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение вышеуказанных  персональных данных в целях организации зачисления в учебное заведение в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных»

_______________________                                «____» _________________ 20___ года».
            (подпись)

