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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.12.2017                                                                                                         № 1302
О внесении изменений в технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, утвержденную постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 28.10.2015 № 988
Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:


1. Внести   в технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области», утвержденную постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 28.10.2015 № 988  (в ред. от 09.09.2016 № 832) (далее – технологическая схема), изменения, изложив технологическую схему и приложения к ней в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

Глава  местного самоуправления
        Е.А.Лебеднова
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области 
от 06.12.2017 № 1302
«УТВЕРЖДЕНА

	
	
	

	
	
	                                                                       постановлением администрации городского округа город  Первомайск

	
	
	                                                                     Нижегородской области                                       от 28.10.2015  № 988

	Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение ", предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области                                                                                                                                                  

 (далее - Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение")

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000080600

	3.
	Полное наименование услуги
	"Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  от  11.03.2013 № 175 "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»" (с изменениями от 24.10.2014 № 1078, 01.12.2015 № 1125, 08.02.2016 № 127,  05.09.2016 № 803) 

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Нет

	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	"Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
	45 календарных дней
	Нет
	Обращение неправомочного лица;
отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;
отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица),  указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;
документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;
исправления и подчистки в заявлении и в документах;
документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;
отсутствие одного или нескольких необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Представление документов в ненадлежащий орган;
несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
в случае поступления в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение и не получила от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
	Непредставление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.
	15 рабочих дней со дня направления уведомления
	Нет
	-
	-
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ «МФЦ», Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Портал государственных услуг. 
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ «МФЦ» на бумажном носителе, полученном из отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющего услугу; почтовая связь.               


	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

	1
	Собственник помещения: Юридическое лицо
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности или договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации недвижимого имущества
	Свидетельство о государственной регистрации права оформляется на официальном (с изображением Государственного герба Российской Федерации) бланке Росреестра или его территориального органа. На оборотной стороне бланк содержит его учетный номер. Образцы бланков, используемых для оформления свидетельства о государственной регистрации права, устанавливаются Приказами Росреестра, территориальных органов ведомства.
Свидетельство о государственной регистрации права оформляется только в форме бумажного документа. Свидетельство о государственной регистрации права должно содержать следующие данные:
дату выдачи;
документы-основания;
субъект (субъекты) права;
вид права;
кадастровый (условный) номер;
объект права;
существующие ограничения (обременения) права.
 При предоставлении договора  мены, договора купли-продажи, договора дарения или договора приватизации недвижимого имущества необходимо наличие отметки на договоре о регистрации права собственности.
	Возможно
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,
 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается. 

	2
	Собственник помещения: физическое лицо, индивидуальный предприниматель
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности (выписка о регистрации права) или договор мены, договор купли-продажи, договор дарения, договор приватизации недвижимого имущества.
	
Свидетельство о государственной регистрации права оформляется на официальном (с изображением Государственного герба Российской Федерации) бланке Росреестра или его территориального органа. На оборотной стороне бланк содержит его учетный номер. Образцы бланков, используемых для оформления свидетельства о государственной регистрации права, устанавливаются Приказами Росреестра, территориальных органов ведомства.
Свидетельство о государственной регистрации права оформляется только в форме бумажного документа. Свидетельство о государственной регистрации права должно содержать следующие данные:
дату выдачи;
документы-основания;
субъект (субъекты) права;
вид права;
кадастровый (условный) номер;
объект права;
существующие ограничения (обременения) права.
Выписка о регистрации права собственности  может быть получена  при личном обращении в Росреестр или через официальный сайт Росреестра.
При предоставлении договора  мены, договора купли-продажи, договора дарения или договора приватизации недвижимого имущества необходимо наличие отметки на договоре о регистрации права собственности.
	Возможно
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Доверенность
	В случае если уполномоченным лицом выступает юридическое лицо, доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,
 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.   При  обращении уполномоченного лица, действующего от имени физического лица, доверенность выдается физическим лицом. Указанная доверенность должна содержать,  дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3
	Столбец4
	Столбец5
	Столбец6
	Столбец7
	Столбец8


	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

	1
	Заявление
	Заявление о переводе помещения
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заявление о переводе помещения, должно быть установленной административным регламентом формы. Все строки заявления подлежат заполнению
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Правоустанавливающие документы не переводимое жилое или нежилое помещение
	 План переводимого помещения с его техническим описанием  
	1 экз. - подлинник
	Нет
	План переводимого помещения   должен иметь техническое описание объекта. План помещения должен быть подписан  руководителем организации и иметь оттиск печати выдавшей его организации, листы технического паспорта  должны быть сшиты и пронумерованы.
	 
	 

	 3
	Правоустанавливающие документы не переводимое жилое или нежилое помещение
	Технический паспорт помещения
	1 экз. - подлинник
	Да (если переводимое помещение является жилым)
	Технический паспорт должен содержать описание объекта, его площадь, кадастровый номер и схему месторасположения. Технический паспорт должен иметь оттиск печати выдавшей его организации, листы технического паспорта  должны быть сшиты и пронумерованы.
	 
	 

	3
	Правоустанавливающие документы не переводимое жилое или нежилое помещение
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Поэтажный план входит в состав технического паспорта помещения, выполняется на кальке. Поэтажный план подписывается лицом  выполняющим  схему помещения.
	 
	 

	4
	Правоустанавливающие документы не переводимое жилое или нежилое помещение
	 Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	1 экз. - подлинник
	Да (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения должен быть разработан организацией имеющей свидетельство СРО о допуске к проектным работам.
	 
	 

	5
	Правоустанавливающие документы не переводимое жилое или нежилое помещение
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	1 экз. - подлинник
	 Да (в случае если в результате переустройства и (или) перепланировки, предусмотренной проектом перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, осуществляется реконструкция многоквартирного дома (в том числе с его расширением или надстройкой) или присоединяется к переводимому помещению часть общего имущества в многоквартирном доме, а также,  в случае если в результате переустройства и (или) перепланировки или реконструкции, предусмотренной проектом перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, осуществляется использование части общего земельного участка)
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного голосования - протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, с учетом положений статьи 47 Жилищного кодекса Российской Федерации) с приложением списка всех собственников помещений в многоквартирном доме и списка собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей, принявших участие в соответствующем собрании, с указанием контактных телефонов.
	Приложение 3
	Приложение 4


	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

	1
	Выписка из единого государственного реестра прав (ЕГРП)
	Кадастровый номер объекта недвижимости, наименование объекта, его площадь, адрес (местоположение), назначение объекта, правообладатель, сведения о регистрации права.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	РОСРЕЕСТР
	SID0000135
	8 рабочих дней
	Запрос направляется через СМЭВ или портал Росреестра Приложение: таблица А- 4-5 ТКМВ. 
	Форма заполняется в СМЭВ или на портале Росреестра


	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

	 1
	Решение о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	На основании протокола заседания комиссии, подписанного председателем Комиссии или в его отсутствие заместителем председателя комиссии, секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня проведения заседания комиссии готовит проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое). Проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение согласовывается, в течение двух рабочих дней, с отделом правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, сектором архитектуры отдела архитектуры капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам, заместителем  администрации, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Согласованный в установленном порядке проект постановления передается на подпись главе местного самоуправления  городского округа город Первомайск Нижегородской области. 
                                       
	Положительный
	Приложение 5
	Приложение 6
	Лично; по почте
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	 2
	
Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
	На основании протокола заседания комиссии, подписанного председателем Комиссии или в его отсутствие заместителем председателя комиссии, секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня проведения заседания комиссии готовит проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое). Проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение согласовывается, в течение двух рабочих дней, с отделом правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, сектором архитектуры отдела архитектуры капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам, заместителем  администрации, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Согласованный в установленном порядке проект постановления передается на подпись главе местного самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области.                             
	Отрицательный
	Приложение 5/1
	Приложение 6/1
	Лично; по почте
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

	1
	Прием и регистрация заявления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и прилагаемых к нему документов;
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области ответственное за прием документов: 
проверяет представленные документы, которые не должны  иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- регистрирует документы и выдает заявителю расписку о приеме документов или  ставит отметку  о получении на экземпляре заявителя.
Специалист МКУ «МФЦ»: - проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе МКУ "МФЦ";
- устанавливает личность заявителя либо представителя заявителя путем сличения документов;
- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:
- документы представлены в полном объеме; 
- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      - разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);
- предлагает с согласия заявителя устранить недостатки непосредственно в МКУ "МФЦ", если такая возможность имеется;
- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МКУ "МФЦ" за содействием в устранении недостатков;
- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов, если документы;
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует  их;
 - оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и представленных  документов, при этом сотрудник МКУ "МФЦ" уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МКУ "МФЦ" либо в органе власти, либо через почтовые отделения;
-  в случае наличия  оснований для отказа в приеме документов – возвращает  документы заявителю с обоснованием  причин отказа.                                                                                                                         
  В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МКУ "МФЦ" оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями  действующего законодательства, в том числе с использованием  программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 
	не более 10 минут
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области ответственное за прием документов, специалист МКУ «МФЦ»
	компьютер, бумага,  принтер, наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ")
	расписка (приложение 7)

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документах в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для рассмотрения на комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области. 
	Специалист МКУ «МФЦ» обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для передачи указанного пакета документов на рассмотрение комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственное за прием документов - проверяет представленные  специалистом МКУ "МФЦ" документы, на соответствие описи,  регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства, в журнале регистрации входящей документации, после чего выдает специалисту МКУ "МФЦ" расписку о получении документов.
 
	В течение 3 дней после поступления от заявителя заявления 
	Специалист МКУ «МФЦ»
	Компьютер, бумага,  принтер
	расписка (приложение 7)

	3
	Передача заявления  в комиссию по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственное за прием документов, после регистрации заявления, передает его главе местного самоуправления  городского округа город Первомайск Нижегородской области для наложения резолюции, после чего заявление и прилагаемые к нему документы передаются, секретарю комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (кабинет №37). 
	1 день  со дня наложения резолюции главой администрации
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области ответственное за прием документов.
	Отсутствует
	 

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Секретарь комиссии, проверив состав поступивших от заявителя документов, формирует межведомственные запросы в органы и организации, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	3 рабочих дня
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, наличие ключа электронной подписи
	http://rosreestr.ru/wps/portal/p/cc_ib_services_new/cc_ir/cc_ib_dostup_ir

	5
	Рассмотрение заявления о переводе  жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение и прилагаемых к нему документов
	Секретарь комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов комиссии.
 Заседание комиссии проводит председатель комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя комиссии.
 Решение комиссии о возможности перевода (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании.
Комиссия отказывает в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение в следующих случаях:

-непредставления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
-  представления документов в ненадлежащий орган;
- несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства;
-поступление от заявителя (уполномоченного им лица) или иных заинтересованных лиц письменного обращения о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- в случае поступления в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.
 Член комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.
	В течение 27 дней с момента подачи заявления
	Комиссия по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	компьютер, принтер, бумага
	Протокол заседания комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (приложение 8)

	6
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
	На основании протокола заседания комиссии, подписанного председателем Комиссии или в его отсутствие заместителем председателя комиссии и секретарем комиссии,  секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня проведения заседания комиссии готовит проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое). Проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение согласовывается, в течение двух рабочих дней, с отделом правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, сектором архитектуры отдела архитектуры капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам, заместителем  администрации, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
 Согласованный в установленном порядке проект указанного постановления передается на подпись главе местного самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области.. 
	5 рабочих дней
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	компьютер, бумага,  принтер
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  о переводе (приложение 5)

	7
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  о переводе (об отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	На основании протокола заседания комиссии, подписанного председателем Комиссии или в его отсутствие заместителем председателя комиссии и секретарем комиссии,  секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня проведения заседания комиссии, в случае отказа заявителю в переводе помещения в постановлении администрации городского круга город Первомайск Нижегородской области, готовит проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в При этом в проекте постановления   указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ. Проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение согласовывается, в течение двух рабочих дней, с отделом правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, сектором архитектуры отдела архитектуры капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам, заместителем  администрации, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
 Согласованный в установленном порядке проект указанного постановления передается на подпись главе местного самоуправления  городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	5 рабочих дней
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага,  принтер
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (приложение 5/1)

	8
	Подготовка, направление уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю  
	После принятия  постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение секретарь комиссии, в течение 1 рабочего дня, готовит Уведомление о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – Уведомление)  и передает его для подписания главе местного самоуправления  городского округа город Первомайск Нижегородской области. После подписания главой местного самоуправления  указанного уведомления   оно в течение  трех рабочих дней со дня принятия решения о переводе направляется  заявителю почтовым направлением с уведомлением или выдается заявителю или его уполномоченного представителя при личном обращении, в указанный срок. Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
	4 рабочих дня 
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага,  принтер
	Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю (приложение  9)

	9
	Подготовка, направление уведомления  об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю
	После принятия  постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение секретарь комиссии, в течение 1 рабочего дня, готовит Уведомление об отказе в переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – Уведомление)  и передает его для подписания главе местного самоуправления  городского округа город Первомайск Нижегородской области. После подписания главой местного самоуправления  указанного уведомления   оно в течение  трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в  переводе направляется  заявителю почтовым направлением с уведомлением или выдается заявителю или его уполномоченного представителя при личном обращении, в указанный срок. В Уведомлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ.                                                                                                                                                                                                  
	4 рабочих дня 
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага,  принтер
	Уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю (приложение  9/1)

	10
	Подготовка, направление уведомления  об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение   в МКУ «МФЦ» и выдача его заявителю 
	После принятия  постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение секретарь комиссии, в течение 1 рабочего дня, готовит Уведомление об отказе в переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – Уведомление)  и передает его для подписания главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.  В Уведомлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ. После подписания главой администрации указанного уведомления   оно в течение  трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в  переводе, в двух экземплярах с приложением постановления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  направляется  любым удобным способом в МКУ "МФЦ" для последующей передачи его заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Если в заявлении на получении услуги указан телефон заявителя специалист МКУ "МФЦ"  уведомляет заявителя о готовности результата и предлагает заявителю явиться за его получением в течение трех рабочих дней. При личном получении  результата услуги заявитель или его уполномоченный представитель представляет в МКУ "МФЦ" документы удостоверяющие его личность. Уполномоченный представитель  также представляет  документ, дающий ему право действовать от имени заявителя, если такой документ ранее не представлялся. Получение результата услуги фиксируется в журнале регистрации выдачи  документов, в котором заявитель или его представитель ставит свою подпись, напротив соответствующей строки. В случае неявки заявителем или его представителем лично, в указанный срок со дня их уведомления,  указанные документы отправляются почтовым отправлением с уведомлением в адрес адресата. При отсутствии  в заявлении способа связи с заявителем, специалист "МКУ" МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления  результата услуги из администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, направляет,  почтовым отправлением с уведомлением, заявителю уведомление о готовности результата и возможности его получения в МКУ "МФЦ". При неявке заявителя за результатом услуги  в течение  1 месяца с момента направления ему уведомления, специалист МКУ "МФЦ" возвращает, любым удобным способом уведомление об отказе в переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с прилагаемым к нему постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области, в двух экземплярах. 
	4 рабочих дня 
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага,  принтер
	Уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю (приложение  9/1)

	11
	Подготовка, направление уведомления  о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение   в МКУ «МФЦ» и выдача его заявителю 
	После принятия  постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение секретарь комиссии, в течение 1 рабочего дня, готовит Уведомление о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – Уведомление)  и передает его для подписания главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.  В Уведомлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ. После подписания главой администрации указанного уведомления   оно в течение  трех рабочих дней со дня принятия решения о  переводе, в двух экземплярах с приложением постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение,  направляется  любым удобным способом в МКУ "МФЦ" для последующей передачи его заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Если в заявлении на получении услуги указан телефон заявителя специалист МКУ "МФЦ"  уведомляет заявителя о готовности результата и предлагает заявителю явиться за его получением в течение трех рабочих дней. При личном получении  результата услуги заявитель или его уполномоченный представитель представляет в МКУ "МФЦ" документы удостоверяющие его личность. Уполномоченный представитель  также представляет  документ, дающий ему право действовать от имени заявителя, если такой документ ранее не представлялся. Получение результата услуги фиксируется в журнале регистрации выдачи  документов, в котором заявитель или его представитель ставит свою подпись, напротив соответствующей строки. В случае неявки заявителем или его представителем лично, в указанный срок со дня их уведомления,  указанные документы отправляются почтовым отправлением с уведомлением в адрес адресата. При отсутствии  в заявлении способа связи с заявителем, специалист "МКУ" МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления  результата услуги из администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, направляет,  почтовым отправлением с уведомлением, заявителю уведомление о готовности результата и возможности его получения в МКУ "МФЦ". При неявке заявителя за результатом услуги  в течение  1 месяца с момента направления ему уведомления, специалист МКУ "МФЦ" возвращает, любым удобным способом уведомление о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с прилагаемым к нему постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  о переводе  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области, в двух экземплярах. 
	4 рабочих дня 
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги, секретарь комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага,  принтер
	Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю (приложение  9)

	12
	Прием от заявителя заявления о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством (перепланировкой) жилого (нежилого) помещения
	Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее - акт приемочной комиссии). Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
Заявление о назначении комиссии по приемке в эксплуатацию законченного переустройством жилого (нежилого) помещения подается заявителем  в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения. Заявление о назначении комиссии может быть оправлено заявителем почтовым отправлением. Указанное заявление подается заявителем или его уполномоченным представителем, или направляется почтовым отправлением непосредственно в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственное за прием документов, регистрирует поступившее заявление. При  личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя, указанному лицу выдается расписка или делается отметка о получении заявления на экземпляре заявителя.
	не более 10 минут
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 
	Отсутствует
	 

	13
	Выдача акта приемочной комиссии
	Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию  после завершения переустройства и (или) планировки  помещения, переведенного из жилого помещения в нежилое,  нежилого помещения в жилое помещение  составляется  секретарем  приемочной комиссии  в течение трех рабочих дней после осмотра комиссией по приемке в эксплуатацию законченного переустройством жилого (нежилого). Указанный Акт, утверждается распоряжением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и после подписания данного распоряжения главой местного самоуправления  городского округа город Первомайск Нижегородской области в течение  трех рабочих дней направляется  заявителю почтовым отправлением, с уведомлением или выдается заявителю или его уполномоченному представителю при личном обращении, секретарем комиссии.   При личном обращении заявитель или его уполномоченный представитель ставит отметку в получении Акта на  копии распоряжения об утверждении Акта секретаря комиссии.                                                                                                  
         
	3 рабочих дня со дня принятия соответствующего распоряжения администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Главный специалист отдела правового и информационного обеспечения администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
	компьютер, бумага,  принтер
	Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию
после завершения переустройства и (или) планировки
помещения, переведенного из жилого помещения в нежилое,
нежилого помещения в жилое помещение
(приложение 10)
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	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
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	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
	
	
	

	 Заявитель может обратиться на сайт администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  (http://1maysk.ru), МФЦ (http://mfc-pervom@mail.ru), а также на Единый интернет – портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области http:// www.gu.nnov.ru
	Нет
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	Нет
	Электронная почта
	Посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ  1

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма заявления о переводе помещения

Главе 
местного самоуправления 
городского округа  город Первомайск 

Нижегородской области
                                                                                                          от_______________

(ФИО, адрес заявителя)

Заявление

о переводе помещения

______________________________________________________________________

(указывается собственник жилого (нежилого) помещения, либо     ______________________________________________________________________

собственники жилого (нежилого)  помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен  в установленном порядке представлять их интересы)

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________


Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу разрешить перевод помещения общей площадью  __________ кв.м, находящегося по адресу: _________________________________________
                                                                  (наименование городского поселения, 

_________________________________________________________________ улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____________,  корпус  (владение,  строение) ___________,  квартира _____, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) в целях использования помещения в качестве ____________________________

                                                                                             (вид использования помещения)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) и (или) перечню иных работ ______________________________________________________________________
(указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок производства ремонтно-строительных и (или) иных работ с «_____»____________ 20__г.  по  «____» ____________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных и (или) иных работ с _____ по _____ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________________

    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего  документа на переводимое  помещение  
______________________________________________________________ на _____ листах;    

                 (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) план переводимого помещения  с его техническим описанием на _____ листах;

3) технический паспорт переводимого помещения (в случае, если переводимое помещение является жилым)  на _____ листах;

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на _____ листах;

5) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

6) иные документы: ________________________________________________

                                                    (доверенности, выписки из уставов и др.) 

Подписи лиц, подавших заявление:

«____» ________ 20__г.  _______________  ____________________________

                       (дата)                                     (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  ______________   ___________________________

                       (дата)                                       (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  ______________  ____________________________

                             (дата)                                     (подпись заявителя)                              (расшифровка подписи заявителя)

[image: image1.png]


(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме              «___» ________ 20___г.

Входящий номер регистрации заявления        ____________________
Выдана расписка в получении документов      «___» _______20___г. № ____
Расписку получил:                                                   «___» ____________20___ ________________________________                              
             (подпись заявителя)

____________________________________________________________

                         (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
 ___________________

             (подпись)  

ПРИЛОЖЕНИЕ  2
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Образец заявления о переводе помещения

Главе 
местного самоуправления 
городского округа  город Первомайск 

Нижегородской области
                                            от  Иванова Ивана Ивановича

Заявление
о переводе помещения


Иванов Иван Иванович, паспорт, серия 00 00 № 00000, выдан Первомайским РОВД Нижегородской области 10.12.2002, тел. 0000000000
_____________________________________________________________________________________

Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Прошу разрешить перевод помещения общей площадью  74,3 кв. м находящегося по адресу: г. Первомайск, ул. Ленина, дом 3, корпус  (владение,  строение) _____,  квартира __1__ 
(наименование городского поселения, улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) в целях использования помещения в качестве _______магазина___________

                                                                                         (вид использования помещения)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) и (или) перечню иных работ __________согласно проекта_____________________________________________ 

(указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

Срок производства ремонтно-строительных и (или) иных работ с «20»___октября___ 2017 г.  по  «_20___» ___декабря___ 2017 г.

Режим производства ремонтно-строительных и (или) иных работ с _8-00_ по _19-00_ часов в _рабочие дни_.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __Свидетельство о государственной регистрации серия 42 -АЕ № 212544____

    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего  документа на переводимое  помещение  
______________________________________________________________ на __1___ листах;    

                 (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2) план переводимого помещения  с его техническим описанием на __1__ листах;

3) технический паспорт переводимого помещения (в случае, если переводимое помещение является жилым)  на _3__ листах;

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ___1__ листах;

5) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на __10___ листах;

6) иные документы: Протокол общего собрания собственников

                                                    (доверенности, выписки из уставов и др.) 

__________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление:

«____» ________ 20__г.  _______________  ____________________________

                       (дата)                                     (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  ______________   ___________________________

                       (дата)                                       (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи заявителя)

«____» ________ 20___г.  ______________  ____________________________

                             (дата)                                     (подпись заявителя)                              (расшифровка подписи заявителя)

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме              «___» ________ 20___г.

Входящий номер регистрации заявления        ____________________
Выдана расписка в получении документов      «___» ________20___г. № ____
Расписку получил:                                                   «___» _________20___ ________________________________                              
             (подпись заявителя)

____________________________________________________________

                         (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
 ___________________           
  (подпись)  

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма протокола общего собрания собственников помещений

в многоквартирном доме

                            Протокол № _______

общего   собрания   собственников   помещений   в   многоквартирном   доме,

расположенном по адресу: ____________________________________ (наименование

муниципального образования), ул. _____________, д. ___, проводимого в форме

общего собрания в очной форме "__" ___________________ 20__ г.

Инициатор   проведения    общего    собрания    собственников    помещений:

___________________________________________________________________________

        (наименование юридического лица, инициатора общего собрания

                  или Ф.И.О. членов инициативной группы,

___________________________________________________________________________

                          № их жилых помещений)

Форма проведения общего собрания - очная.

Время проведения _______________________.

Место проведения _______________________.

Общее  количество  голосов собственников помещений в многоквартирном доме -

________ голосов.

Общая площадь многоквартирного дома - ________.

Площадь многоквартирного дома, находящаяся в собственности граждан, - ____.

Площадь  многоквартирного  дома,  находящаяся  в  собственности юридических

лиц, - _________.

Площадь    многоквартирного    дома,    находящаяся    в    государственной

(муниципальной) собственности, - _________.

Присутствовали:

Собственники (представители собственников) жилых помещений:

____________________________________ (Ф.И.О. собственника жилого помещения,

официальное наименование юридического лица)

____________________________________________________ (указывается документ,

подтверждающий право собственности на жилое помещение и его реквизиты);

Собственники (представители собственников) нежилых помещений:

__________________________________ (Ф.И.О. собственника нежилого помещения,

официальное наименование юридического лица)

____________________________________________________ (указывается документ,

подтверждающий право собственности на нежилое помещение и его реквизиты);

Итого:

Собственники (представители собственников) жилых помещений - _____ голосов;

Собственники (представители собственников) нежилых помещений - ___ голосов.

Всего    присутствовало   собственников   (представителей   собственников),

обладающих _______% голосов от общего количества голосов.

На собрание приглашены:

___________________________________________________________________________

  (указываются Ф.И.О. лиц, приглашенных участвовать в собрании (например,

___________________________________________________________________________

     Ф.И.О. представителей управляющей организации), а также реквизиты

___________________________________________________________________________

            документа, подтверждающего личность или полномочия

                      приглашенных и представителей)

Кворум - ______________ (указать имеется/не имеется).

Общее собрание собственников помещений - _________________________ (указать

правомочно/не правомочно).

Повестка дня:

1. Выбор председателя собрания, секретаря собрания, состава счетной

комиссии общего собрания.

2. ________________________________________________________________________

       (приводится перечень иных вопросов, внесенных в повестку дня)

1. По первому вопросу повестки дня:

Предлагаются  кандидатуры председателя собрания, секретаря собрания, состав

счетной комиссии (Ф.И.О.), голосование по списку (по кандидатурам).

По первому вопросу повестки дня слушали:

___________________________________________________________________________

            (Ф.И.О., содержание сообщения/выступления/доклада)

Голосовали (по каждой кандидатуре):

за _________, против ________, воздержались ________.

Решение по первому вопросу повестки дня - ________________________ (указать

принято/не принято).

Общее собрание постановляет избрать:

председателем собрания ____________________________________________________

                                             (Ф.И.О.)

секретарем собрания _______________________________________________________

                                            (Ф.И.О.)

счетную комиссию в количестве _____ человек в составе:

_________________________________________

                (Ф.И.О.)

2. По второму вопросу повестки дня слушали:

___________________________________________________________________________

            (Ф.И.О., содержание сообщения/выступления/доклада)

Предложено:

___________________________________________________________________________

Голосование: за _____, против _____, воздержались _____.

Решение по второму вопросу повестки дня - _____________ (указать принято/не

принято).

Общее собрание постановляет:

___________________________________________________________________________

       (приводится решение общего собрания по вопросу, поставленному

          на голосование, если решение по этому вопросу принято)

Приложения:

1.  Реестр  собственников  помещений в многоквартирном доме (представителей

собственников) на ____ листах.

2.  Сообщение  о проведении общего собрания собственников помещений на ____

листах.

3.  Реестр  вручения  собственникам помещений извещений о проведении общего

собрания собственников помещений в многоквартирном доме на ____ листах.

4.   Список   регистрации   собственников  помещений,  присутствовавших  на

собрании.

5.  Доверенности  представителей собственников помещений в количестве _____

штук.

К протоколу также должны прилагаться материалы по вопросам, поставленным на

голосование  (например,  договор  управления многоквартирным домом со всеми

приложениями).

Подписи собственников (представителей собственников) жилых помещений с указанием номеров телефон

______________________________________

_____________________________________

____________________________________
     ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "   

Образец протокола общего собрания
 собственников помещений

в многоквартирном доме

Протокол № __1____

общего собрания собственников помещений

в многоквартирном доме по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Мочалина, д. 10
г. Первомайск                                                                                     "_10_"  сентября 2017 г.

     Время проведения: 17 часов 40 минут.

    Место проведения: Придомовая территория дома №10, по ул. Мочалина, г. Первомайск 
    Инициатор   проведения   общего   собрания   собственников   помещений:

Цыбанова Светлана Николаевна
Доля в праве общей собственности  на общее имущество жилого дома – 400/103680

Общая площадь жилого многоквартирного дома – 259,2 кв.м, в том числе:

        Квартира №1, общая площадь 40,0 кв.м, собственник Цыбанова Светлана Николаевна

         Квартира №2, общая площадь 46,5 кв.м, собственник Дьяков Сергей Викторович

Квартира №3, общая площадь 50,6 кв.м, собственник Иванов Иван Петрович

Квартира № 4 общая площадь 76,2 кв. м, собственник Романов Альберт Игоревич

Присутствовали:

Собственники (представители собственников) жилых помещений:
Цыбанова Светлана Николаевна, собственник квартиры № 1
         Дьяков Сергей Викторович, собственник квартиры № 2
Иванов Иван Петрович, собственник квартиры № 3

Романов Альберт Игоревич, собственник квартиры № 4, что составляет 100% голосов от общего числа голосов.
Повестка дня:

1. Перевод помещения из жилого в нежилое, в целях использования его под магазин

2. Реконструкция  жилого многоквартирного дома.

3. Использование части земельного участка под многоквартирным домом.

Выступили: Цыбанова С.Н.

Для осуществления предпринимательской деятельности мне необходима перевести квартиру №1 из жилой в нежилое помещение. В связи с чем необходимо произвести реконструкцию указанной квартиры. Кроме того, мне необходимо согласие собственников многоквартирного жилого дома №10, по ул. Мочалина на использование части общего  земельного участка под многоквартирным домом.

Голосование: за __4___, против ___0__, воздержались __0___.

Решили:

По 1 – му вопросу: согласовать перевод жилого помещения квартиры №1 в нежилое помещение, в качестве использования его под магазин.
По 2-му вопросу: согласовать реконструкцию вышеуказанного помещения.
По 3 –му вопросу: согласовать использование собственником квартиры № 1 – Цыбановой С.Н. части  общего земельного участка под многоквартирным домом №10 по ул. Мочалина, в г. Первомайск. 


Подписи собственников (представителей собственников) жилых помещений с указанием номеров телефон

Цыбанова С.Н. ____________________
         Дьяков С.В. _______________________
Иванов И.П. ______________________

         Романов А.И. _____________________

                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги  "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области «О переводе помещения»




Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________                                                                            №_________

О переводе помещения

На основании статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, решения  комиссии по рассмотрению вопросов перевода жилых помещений в нежилые  помещения и нежилых помещений в жилые помещения, заявления  _______________________________________, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:

1. Перевести ___________________________ (указывается переводимое помещение), общей площадью _______________ кв.м, расположенное по адресу: _______________________________________,  принадлежащее на праве собственности ______________________________________  (ФИО собственника) на основании ____________________________________________________ (указывается правоустанавливающий документ и его реквизиты и орган выдавший указанный документ),  в _____________________________ (указывается переводимый вид помещения и цель его использования), согласно представленного проекта.

2. Обязать __________________________ (ФИО собственника), осуществить переустройство и перепланировку вышеуказанного помещения, в соответствии с представленным проектом. 


После завершения работ и на основании пункта 9 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации предъявить нежилое помещение приемочной комиссии.

Глава местного самоуправления
                  Е.А.Лебеднова










ПРИЛОЖЕНИЕ 5/1









к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма постановления администрации городского
 округа город Первомайск Нижегородской области
 «Об отказе переводе помещения»


Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________                                                                            №_________

Об отказе в переводе помещения

На основании статьи 22, статьи 23, статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации, решения  комиссии по рассмотрению вопросов перевода жилых помещений в нежилые  помещения и нежилых помещений в жилые помещения, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:


Отказать в переводе ___________________________ (указывается переводимое помещение), общей площадью _______________ кв.м, расположенное по адресу: _______________________________________,  принадлежащее на праве собственности ______________________________________  (ФИО собственника) на основании ____________________________________________________ (указывается правоустанавливающий документ и его реквизиты и орган выдавший указанный документ),  в _____________________________ (указывается переводимый вид помещения и цель его использования) в связи с __________________________________________ (указываются основания отказа).

Глава местного самоуправления                                                    Е.А.Лебеднова











                                                                              








     ПРИЛОЖЕНИЕ 6



к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

Образец постановления администрации
 городского округа город Первомайск Нижегородской области 
«О переводе здания клуба в индивидуальный жилой дом»


Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

__________                                                                            №_________

О переводе здания клуба

 в индивидуальный жилой дом


На основании статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, решения  комиссии по рассмотрению вопросов перевода жилых помещений в нежилые  помещения и нежилых помещений в жилые помещения, заявления  Иванова Ивана Ивановича, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:

1. Перевести здание клуба, общей площадью 426,7 кв.м, расположенное по адресу: Нижегородская область, Первомайский район, с. Обухово, ул. Обуховская, д.61, принадлежащее на праве собственности Иванову Ивану Ивановичу на основании договора купли-продажи недвижимого имущества от 03.12.2012, свидетельства о государственной регистрации права серия 52-АЕ № 624113 выданного «27» декабря 2012 года  Управлением Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области,  в индивидуальный жилой дом для личного проживания, согласно представленного проекта.

2. Обязать Иванова Ивана Ивановича, осуществить переустройство и перепланировку вышеуказанного здания клуба, для использования его в качестве индивидуального жилого дома, в соответствии с представленным проектом. 
После завершения работ и на основании пункта 9 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации предъявить нежилое помещение приемочной комиссии.

Глава местного самоуправления 





Е.А.Лебеднова
                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 6/1



к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги  "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "

Образец постановления администрации городского округа 
город Первомайск Нижегородской области
 «Об отказе в переводе жилого помещения в нежилое»


Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.01.2017                                                                                                         №_1_

Об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое помещение


На основании статьи 22, статьи 23, статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации, решения  комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:

Отказать в переводе жилого помещения общей площадью 40,6 кв.м, расположенного по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, улица Мочалина, дом 10, квартира 1, принадлежащее на праве собственности Цыбановой Светлане Николаевне на основании договора купли-продажи жилого помещения (квартиры) от 14.10.2014, свидетельства о государственной регистрации права серия 52-АЕ № 545312 выданного «31» октября 2014 года Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, в нежилое помещение, в связи с несоблюдением предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения, а именно пунктов 3,4 части 1 статьи 24, статьи 22, статьи 36, части 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации - отсутствие согласия всех собственников жилых помещений многоквартирного дома на использование части земельного участка под многоквартирным домом и несоответствие проекта переустройства и перепланировки требованиям законодательства.

Глава местного самоуправления
                   Е.А.Лебеднова
     ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
    Форма расписки о принятии документов 

РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что    «___»  ________________    20_____г. ______________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество – для граждан,  наименование юридического лица –для юридически лиц) 

для принятия решения о  переводе жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения расположенного по адресу: _______________________________________________

_________________________________________________________________________________     представлены следующие документы:________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(перечень представленных документов) 

Телефон для справок _____________________________________________________

_______________________      ___________________       ____________________

(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

ответственного за приемке документов)

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение " 

Форма  протокола заседания комиссии
 по переводу  жилых помещений в нежилые и нежилых
 помещений в жилые 
ПРОТОКОЛ 
заседания комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые 
г. Первомайск  Нижегородской области                                     от «___» _________ ______ г.
    Комиссия в составе:

Председателя  - _______________________________________________________________,

секретаря - ___________________________________________________________________,

членов комиссии - _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.
    1.  Рассмотрела заявление _____________________________________________

(вх.  N ________ от _______________) о переводе жилого (нежилого) помещения по ____________________________________ в нежилое (жилое) помещение в целях _____________________________________________________________________________.

    При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

    В соответствии с Жилищным кодексом РФ имеется  техническая  возможность перевода жилого (нежилого) помещения по _______________________________________ в нежилое

(жилое) помещение в целях _____________________________________________________.

   РЕШИЛИ:

    Рекомендовать главе местного самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области  разрешить  перевод  жилого (нежилого)  помещения  по  ______________________в нежилое (жилое) помещение в целях ________________________________________________.

    2.  Рассмотрела заявление _____________ (вх. № ________ от _______________) о переводе жилого (нежилого)  помещения ____________________________________ в нежилое (жилое) помещение в целях ________________________________________________________________.

    При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

    В нарушение ___________________________________________________________________

                                      (указывается нарушение норм законодательства РФ)

    РЕШИЛИ:

    Рекомендовать главе местного самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области  отказать в переводе  жилого (нежилого) помещения по _______________ в нежилое (жилое) помещение в целях ___________________________________________________ в связи с __________________________________________________________________________.

                     (указываются  основания, установленные частью 1статьи 24 Жилищного кодекса РФ)

    Председатель комиссии __________________________
    Секретарь комиссии _____________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ  9

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма уведомления о переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому __________________________________________

          (фамилия, имя, отчество - для граждан;

                                 _______________________________________________
   полное наименование организации -

 ______________________________________________                               
                                           для юридических лиц)

   Куда ________________________________________

                (почтовый индекс и адрес

     ____________________________________________

       заявителя согласно заявлению   переводе)

      ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение
___________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________,

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2  статьи  23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы  о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося  по адресу:

_________________________________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_________________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.), корпус (владение, строение)

дом ______, ----------------------------------------,  кв. ______, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  (ненужное зачеркнуть)   в     целях       использования помещения в качестве  ____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________,

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛА (_________________________________________________________):
(наименование акта, дата его принятия и номер)

     Помещение на основании приложенных   к  заявлению документов:

                                     жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

 а) перевести из ------------------------ без предварительных условий;

                             (ненужное зачеркнуть)

б) перевести    из    жилого     (нежилого)    в  нежилое     (жилое) при условии проведения в установленном порядке    следующих видов    работ:

____________________________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

____________________________________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

____________________________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

реставрации помещения)

____________________________________________________________________________________________.

_________________________            ________________          _____________________

(должность лица,                                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

Глава местного самоуправления
         Е.А.Лебеднова
ПРИЛОЖЕНИЕ  9/1

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма уведомления об отказе в  переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

Кому __________________________________________

          (фамилия, имя, отчество - для граждан;

                                 _______________________________________________
   полное наименование организации -

 ______________________________________________                               
                                           для юридических лиц)

   Куда ________________________________________

                (почтовый индекс и адрес

     ____________________________________________

       заявителя согласно заявлению   переводе)

      ___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в переводе жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение
___________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________,

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2  статьи  23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы  о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося  по адресу:

_________________________________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

_________________________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.), корпус (владение, строение)

дом ______, ----------------------------------------,  кв. ______, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  (ненужное зачеркнуть)   в     целях       использования помещения в качестве  ____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________,

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛА (_________________________________________________________):
(наименование акта, дата его принятия и номер)

     Отказать в переводе указанного    помещения   из    жилого  (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с _________________________________________________________________________
                                    (основание (я), установленное частью 1 статьи 24Жилищного кодекса Российской Федерации)

_________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

Глава местного самоуправления
         Е.А.Лебеднова
ПРИЛОЖЕНИЕ 10

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение "
Форма Акта

приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию

после завершения переустройства и (или) планировки

помещения, переведенного из жилого помещения в нежилое,

нежилого помещения в жилое помещение
АКТ

приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию

после завершения переустройства и (или) планировки

помещения, переведенного из жилого помещения в нежилое,

нежилого помещения в жилое помещение

г.Первомайск



 

                       "___ " _________ ______ год

Комиссия в составе: 

Председателя ______________________________ _______________________________

                                     (фамилия, имя, отчество)              (должность)

Зам. председателя _________________________ _______________________________

                                      (фамилия, имя, отчество)           (должность)

Членов комиссии:

__________________________________ ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                     (должность)

__________________________________ ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                     (должность)

__________________________________ ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                     (должность)

__________________________________ ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                     (должность)

__________________________________ ________________________________________

(фамилия, имя, отчество)                     (должность)

Установила:

1. Заказчиком _____________________________________________________________

                                      (Ф.И.О.)

предъявлено к приемке в эксплуатацию: _____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

                                  (область, район, населенный пункт, микрорайон)

___________________________________________________________________________

                                 (квартал, улица, номер дома (корпуса))

__________________________________________________________________________.

2.  Перепланировка  и  (или)  переустройство  жилого  (нежилого)  помещения осуществлены на основании _______________________
3. Перепланировка проведена  в соответствии  с   жилищным,   градостроительным, санитарным, противопожарным законодательством Российской Федерации.


4. Внутридомовые  коммуникации  холодного водоснабжения, канализации, отопления обеспечивают нормальную   эксплуатацию    объекта.


5.  Ввиду   отсутствия   государственного   надзора   за   ходом перепланировки собственники   несут  полную  персональную ответственность за качество выполненных  им  строительно-монтажных работ и  дальнейшую  эксплуатационную  безопасность  помещения,  а также   за   выполнение   ремонтных   работ   в   соответствии   с представленным проектом.

Решение комиссии:


Перепланировка выполнена  в  соответствии  с проектным решением.

Предъявленный к приемке:

___________________________________________________________________________

                                                    (наименование объекта)

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
Председатель приемочной комиссии:  _________________ ______________________

                                                                                (Подпись)               (Фамилия, Имя, Отчество) 

	
	

	Зам. председателя приемочной комиссии:


	_________________ ______________________

(Подпись)                  (Фамилия, Имя, Отчество) 



	Члены приемочной комиссии:             
	

	
	_________________ ______________________

(Подпись)                 (Фамилия, Имя, Отчество) 



	Собственник
	_________________  ______________________

(Подпись)                   (Фамилия, Имя, Отчество) »


