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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.11.2015                                                                                                    № 1009
Об утверждении технологических схем предоставления муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг   городского округа город Первомайск Нижегородской области
В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года   № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:


1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача  архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области
3.  Управлению делами  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.

Глава  администрации                                                                                  Н.А.Левкин
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации
городского округа город Первомайск
Нижегородской области
от 02.11.2015 № 1009
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              «Выдача  копий  архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей, на территории 

городского округа город Первомайск Нижегородской области»,  предоставляемой в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг   городского округа город Первомайск Нижегородской области 
 ( далее - технологическая схема предоставления муниципальной услуги  «Выдача  копий  архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»)
Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу


	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000098246 



	3
	Полное наименование услуги


	Выдача  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области



	4
	Краткое наименование
	Нет



	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 25.03.2013 № 270 "Об утверждении административного регламента городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,   на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области"



	6
	Перечень "подуслуг"


	Нет



	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги


	Официальный сайт администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)


	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)


	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Не более 30 дней со дня регистрации поступившего заявления
	Нет
	О  Обращение неправомочного лица;  отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия; отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации; заявление заполнено не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;  исправления и подчистки в заявлении; заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Отсутствие документов в архиве; в заявлении содержится запрос, на который заявителю многократно (не менее двух раз) направлялись письменные ответы по существу;  поступление от  заявителя (уполномоченного лица) письменного обращения о приостановлении предоставлении муниципальной услуги
	Нет
	До устранения выявленных несоответствий
	Нет
	Нет
	Нет
	Обращение заявителя в Администрацию в кабинет

 № 1 , находящимся в здании расположенном  по адресу : Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а, :лично, направление заявление почтой, на сайт администрации городского округа 

г. Первомайск (http://1maysk.ru),  МКУ "МФЦ» (http://mfc-pervom@mail.ru), а также через Интернет – портал государственных и муници-пальных услуг Нижегородской области (http:// www.gu.nnov.ru), через Единый портал государственных услуг  (http://www.gosuslugi.ru).
	В Администрации в кабинет № 1 , находящимся в здании расположенном  по адресу : Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а,  или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги

	№ п\п\
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,  на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

	1
	Физические лица
	-
	-
	Имеется
	Представитель заявителя
	Доверенность
	Доверенность, оформленная в соответствии с установленными гражданским законодательством требованиями

	2
	Юридические лица
	-
	-
	Имеется
	Представитель заявителя
	Доверенность
	Доверенность, оформленная в соответствии с установленными гражданским законодательством требованиями


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3
	Столбец 4
	Столбец 5
	Столбец 6
	Столбец 7
	Столбец 8

	№ п\п
	Категория документа
	Наименования 

документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,  на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

	1
	Заявление
	Заявление
	Установление личности заявителя, снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, дата  документа, печать организации, содержание документа
	Приложение 6
	Приложение 7


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	88

8
	9

	межведомтсвенного взаимодействия нет


	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п

	Документ /

документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"

	Способ получения результата

	Срок хранения

 невостребованных  

заявителем результатов


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9


		Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,  на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области


	1

		Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	Подготовка, оформление копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей  осуществляется по документам, находящихся на хранении в архиве

	Положительный / Отрицательный

	Приложение 1

	-

	В Администрации в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а   или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь

	З года

	1 год


	2

	Письмо с отказом в выдаче  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	При отсутствии документов, необходимых для исполнения заявления заявителя, готовится письмо с отказом в предоставлении муниципальной услуги. В письме излагается причина, по которой не предоставляется возможным выдать требуемый документ.

	Отрицательный

	Приложение 2

	Приложение 3

	В Администрации в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а   или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь

	З года

	1 год


	3

	Направление уведомления заявителю  о переадресации заявления

	Заявление, не относящиеся к составу хранящихся в архиве документов, в течение 5  дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя, или заявителю дается соответствующая рекомендация.

	Отрицательный

	Приложение 4

	Приложение 5

	В Администрации в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь

	З года

	1 год



	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием от заявителя заявления и его регистрация
	Подача заявителем заявление в  Администрацию в кабинет № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, 7а или в МКУ "МФЦ", либо направление заявителем электронной формы заявления
	Срок исполнения  не более одного рабочего  дня
	Администрация городского округа г. Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер,

 доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	Приложение 6

	2
	Направление специалистами МКУ "МФЦ" заявления заявителя( в случае обращения заявителя в МКУ "МФЦ" ) в Администрацию
	Основанием для начала административного действия является поступление  заявления  о предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ" 
	В течение  одного дня после поступления от заявителя заявления  и его регистрации, специалист МКУ «МФЦ» обеспечивает доставку заявления  в Администрацию в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а
	Администрация городского округа г .Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	

	3
	Рассмотрение заявления
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня , регистрирует в журнале регистрации, и принимает одно из следующих ращений:

-выдача или направление заявителю копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей;

- выдача или направление заявителю письма с отказом в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей;

- направление уведомления заявителю о переадресации заявления в организации, учреждения, в которых находятся на хранение документы, необходимые для исполнения заявления
	30 дней со дня регистрации заявления  в Администрации в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	

	4
	Исполнение заявления:

 1.Подготовка, оформление  копий архивных документов, подтверждающих  право на владение  землей;

  2. Письма с отказом в выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей;

3. Направление уведомления заявителю  о переадресации заявления:
	1. Подготовка, оформление  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей,   осуществляется по документам, находящимся на хранении в архиве.

 2. При отсутствии документов в архиве готовиться письмо с отказом с указанием причин.

3. Заявление, не относящиеся к составу хранящихся в архиве архивных  документов, в течение 5 дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы, с уведомлением заявителю   о переадресации заявления. 

Архивная справка, письмо с отказом,  уведомление заявителю  о переадресации заявления   оформляться на бланке Администрации, подписываются управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  и консультантом управления делами, заверяются печатью Администрации, на ней проставляется регистрационный  номер и дата.


	30 дней со дня регистрации заявления  в Администрации, в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	

	5
	Выдача или направление   заявителю копий  архивных документов, подтверждающих право на владение землей,  письма с  отказом,  уведомление заявителю  о переадресации заявления.
	Подготовленные  копии архивных документов, подтверждающие право на владение землей, письма с отказом,   уведомление  заявителю о переадресации заявления,  заявитель может получить    лично в Администрации -  в кабинете № 1, находящимся в здании, расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, д.7А , если  в заявлении заявитель указал такой способ получения результата услуги.

 Если заявитель указал способ получения результата посредством почты, то должностное лицо ,ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение двух рабочих  после исполнения заявления направляет заявителю результаты предоставления услуги почтой. Если в  заявлении  заявитель  указал получение результата  предоставления муниципальной услуги  в МКУ «МФЦ», должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги  направляет результаты (архивную справку, письмо с отказом, уведомление заявителю о переадресации заявления)   в МКУ «МФЦ» для последующей выдачи заявителю. Срок исполнения – 2 рабочих дня. И уведомляет заявителя о том, что результат услуги он может получить в МКУ «МФЦ».
	20 календарных  дней со дня регистрации поступившего  заявления  в Администрацию, в кабинет № 1 , находящимся по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а.
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	Приложение 1

Приложение 3

Приложение 5


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	№ п\п
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	
	Выдача  копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Для получения информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги заявитель может  обратиться  на Интернет -портал государственных и муниципальных услуг  Нижегородской области, Единый портал государственных услуг, сайт администрации городского округа город Первомайск
	Единый портал государственных услуг, сайт администрации городского округа город Первомайск
	 Нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе

документов на бумажном носителе
	Заявитель имеет  право обратиться за получением информации о ходе предоставления услуги любым удобным способом:                                                                            1. если заявление подано в    Администрацию в кабинет     № 1, находящимся в здании, расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а : - - при личном обращении в Администрацию в кабинет        № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а , посредством Интернет-сайта, по телефону  в соответствии с графиком работы Администрации                               2. Если заявление подано в МКУ "МФЦ": при личном обращении в МКУ "МФЦ", посредством Интернет-сайта, по телефону в соответствии с графиком работы МКУ "МФЦ"
	Жалоба  может быть направлена в письменной форме  в адрес администрации городского округа г.Первомайск или в адрес МКУ "МФЦ",  либо в электронной форме, в том числе посредством Интернет-сайтов: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru, Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru, при личном приеме заявителя.


9

	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача  копий архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
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Администрация                                      

городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Кому

(Ф.И.О.) и адрес заявителя)

Куда


            Архивная справка

______________________________________________________________

        ___________________________________________________________________________           

                                                (указываются данные по архивным документам)

Основание:______________________________________________________

                                                     (указываются: номер фонда, опись дела, номер дела, номер листа)

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО

Консультант управления делами          подпись                                   ФИО

	
	                   
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача  копий архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
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Администрация                                      

городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Форма письма с отказом 

Кому

Куда


Управление делами администрации городского округа г.Первомайск  сообщает о том, что _________________________________________________

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО

Консультант управления делами          подпись                                   ФИО

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача  копий архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
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Администрация                                      

городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Образец письма с отказом 

Красновой Е.В.

607760, Нижегородская область, г.Первомайск, ул.Ленина, д.3


 Управление делами администрации городского округа г.Первомайск   сообщает, что запрашиваемые сведения в архиве отсутствуют.

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО

Консультант управления делами          подпись                                  ФИО

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача  копий архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
Форма уведомления о переадресации заявления
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Администрация                                      

городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Кому

Куда




Уведомление о переадресации 

заявления

Управление  делами администрации городского округа г..Первомайск уведомляет Вас   о том, что _______________________________________________.

                                                                                 (указать обоснование)

Ваше заявление переадресовано в _________________________________________.

                                                                              ( указать куда)

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО

Консультант управления делами          подпись                                  ФИО

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги  «Выдача  копий архивных документов,  подтверждающих  право на владение землей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
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Администрация                                      

городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Образец уведомления о  переадресации заявления

Кому

Куда

	            Уведомление о переадресации

             заявления
	
	


Управление делами администрации городского округа г.Первомайск  уведомляет Вас  о том, что документы Первомайского Горсовета за 1960 год в архив не поступали. Ваше заявление направлено в ГКУ ГАНО, г.Арзамас. 
Управляющий делами                            подпись                                  ФИО

Консультант управления делами          подпись                                   ФИО

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача копий архивных документов,  

подтверждающих право на владение землей на

 территории городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»
                                       Форма заявления

В администрацию 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области

    от  гр. ______________________________

                                                        (ФИО)

                                                           адрес _______________________________        
                                                             телефон

Заявление

Прошу выдать ______________________________________________

                                           ( указать вид запрашиваемого документа)


Запрашиваемые документы прошу предоставить             по почте 

                                                                                              


лично

«______»____________20___г.                           ____________________

                                                                                              (подпись)

________________________

Отметка о регистрации

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача копий архивных документов,  

подтверждающих право на владение землей на

 территории городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»
                                                Образец заявления

В администрацию 
городского округа г.Первомайск 

от гр.Иванова Ивана Ивановича

607760, Нижегородская область, 

г.Первомайск, ул.Кирова, д.5
телефон ______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас выдать архивную справку о трудовом стаже работы, о размере заработной платы,

(нужное подчеркнуть)
подтверждающий период работы с 01.08.1975 по 19.11.1982 в совхозе «Первомайский» Первомайского района с.Николаевка, в должности разнорабочего.

Справка необходима для оформления пенсии по старости.

Приложение: копия трудовой книжки.                  

                                                                                                 _____                       ___________

                                                                                                 дата                               подпись   

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

городского округа город Первомайск

Нижегородской области

от 02.11.2015 № 1009
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              «Выдача  архивных справок,  подтверждающих  трудовой стаж работы и размер заработной платы, на территории 

городского округа город Первомайск Нижегородской области»,  предоставляемой в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг   городского округа город Первомайск Нижегородской области 

 ( далее - технологическая схема предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок,  подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000255951



	3
	Полное наименование услуги
	Выдача архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы,  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области



	4
	Краткое наименование
	Нет



	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление  администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 25.03.2013 № 271 "Об утверждении административного регламента городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача  архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области"



	6
	Перечень "подуслуг"
	Нет



	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Официальный сайт администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)


	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)


	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Не более 30 дней со дня регистрации поступившего заявления
	Нет
	О  Обращение неправомочного лица;  отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия; отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации; заявление заполнено не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;  исправления и подчистки в заявлении; заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Отсутствие документов в архиве; в заявлении содержится запрос, на который заявителю многократно (не менее двух раз) направлялись письменные ответы по существу;  поступление от  заявителя (уполномоченного лица) письменного обращения о приостановлении предо

ставлении муниципальной услуги
	Нет
	До устранения выявленных несоответствий
	Нет
	Нет
	Нет
	Обращение заявителя в Администрацию, в кабинете 

№ 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а лично, направление заявление почтой, на сайт администрации городского округа

 г. Первомайск (http://1maysk.ru),  МКУ "МФЦ» (http://mfc-pervom@mail.ru), а также через Интернет – портал государственных и муници-пальных услуг Нижегородской области (http:// www.gu.nnov.ru), через Единый портал государственных услуг  (http://www.gosuslugi.ru).
	В Администраци, в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а  или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги

	№ п\п\
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача  архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

	1
	Физические лица
	-
	-
	Имеется
	Представитель заявителя
	Доверенность
	Доверенность, оформленная в соответствии с установленными гражданским законодательством требованиями

	2
	Юридические лица
	-
	-
	Имеется
	Представитель заявителя
	Доверенность
	Доверенность, оформленная в соответствии с установленными гражданским законодательством требованиями


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3
	Столбец 4
	Столбец 5
	Столбец 6
	Столбец 7
	Столбец 8

	№ п\п
	Категория документа
	Наименования 

документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача  архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы,  на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

	1
	Заявление
	Заявление
	Установление личности заявителя, снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	Нет
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, дата  документа, печать организации, содержание документа
	Приложение 6
	Приложение 7


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	88

8
	9

	межведомтсвенного взаимодействия нет


	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п

	Документ /

документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"

	Способ получения результата

	Срок хранения

 невостребованных  

заявителем результатов


	1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9


		Выдача  архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области


	1

	Выдача архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы

	Подготовка, оформление архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы  осуществляется по документам, находящихся на хранении в архиве

	Положительный / Отрицательный

	Приложение 1

		В Администрации в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а   или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь

	З года

	1 год


	2

	Письмо с отказом в выдаче  архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы

	При отсутствии документов, необходимых для исполнения заявления заявителя, готовится письмо с отказом в предоставлении муниципальной услуги. В письме излагается причина, по которой не предоставляется возможным выдать требуемый документ.

	Отрицательный

	Приложение 2

	Приложение 3

	В Администрации в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а   или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь

	З года

	1 год


	3

	Направление уведомления 

заявителю  о переадресации заявления

	Заявление, не относящиеся к 

составу хранящихся в архиве документов, в течение 5  дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя, или заявителю дается соответствующая рекомендация.

	Отрицательный

	Приложение 4

	Приложение 5

	В Администрации в 

кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а или в МКУ "МФЦ"на бумажном носителе,  почтовая связь

	З года

	1 год



	


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Выдача архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием от заявителя заявления и его регистрация
	Подача заявителем заявление в  Администрацию в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а или в МКУ "МФЦ", либо направление заявителем электронной формы заявления
	Срок исполнения  не более одного дня
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер,

 доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	Приложение 6

	2
	Направление специалистами МКУ "МФЦ" заявления заявителя( в случае обращения заявителя в МКУ "МФЦ" ) в Администрацию
	Основанием для начала административного действия является поступление  заявления  о предоставлении муниципальной услуги в МКУ «МФЦ" 
	В течение  одного дня после поступления от заявителя заявления  и его регистрации, специалист МКУ «МФЦ» обеспечивает доставку заявления  в Администрацию в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	

	3
	Рассмотрение заявления
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после  получения заявления    в   течение двух рабочих определяет предмет обращения  в  предоставлении муниципальной услуги и принимает одно из следующих  решений:

- выдача или направление заявителю архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы:

- выдача или направление заявителю письма с отказом  в выдаче архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы, 

- направление уведомление  заявителю  о переадресации заявления в организации, учреждения, в которых находятся на хранении документы, необходимые для исполнения заявления.


	30 дней со дня регистрации заявления  в Администрации, в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	

	4
	Исполнение заявления:

 Подготовка, оформление архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы письма с отказом, направление уведомления заявителю  о переадресации заявления:
	Подготовка, оформление архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы   осуществляется по документам, находящимся на хранении в архиве. При отсутствии документов в архиве готовиться письмо с отказом с указанием причин.

Заявление, не относящиеся к составу хранящихся в архиве архивных  документов, в течение 5 дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы, с уведомлением заявителю   о переадресации заявления. 

Архивная справка, письмо с отказом,  уведомление заявителю  о переадресации заявления  должны оформляться на бланке Администрации, подписываются управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  и консультантом управления делами, заверяются печатью Администрации, на ней проставляется регистрационный  номер и дата.


	30 дней со дня регистрации заявления  в Администрации, в кабинете № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	

	5
	Выдача или направление   заявителю архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы, письма с  отказом,  уведомление заявителю  о переадресации заявления.
	Подготовленные архивные справки, подтверждающие трудовой стаж работы и размер заработной платы, письма с отказом,   уведомление  заявителю о переадресации заявления,  заявитель может получить    лично в Администрации -  в кабинете № 1, находящимся в здании, расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, д.7А , если  в заявлении заявитель указал такой способ получения результата услуги. Если заявитель указал способ получения результата посредством почты, то  должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение двух рабочих  после исполнения заявления направляет заявителю результаты предоставления услуги почтой. Если в  заявлении  заявитель  указал получение результата  предоставления муниципальной услуги  в МКУ «МФЦ»,  должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги  направляет результаты (архивную справку, письмо с отказом, уведомление заявителю о переадресации заявления)   в МКУ «МФЦ» для последующей выдачи заявителю. Срок исполнения – 2 рабочих дня. И уведомляет заявителя о том, что результат услуги он может получить в МКУ «МФЦ».
	20 календарных  дней со дня регистрации поступившего  заявления  в Администрацию, в кабинет № 1 , находящимся по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а.
	Администрация городского округа г.Первомайск
	Бумага, принтер, МФ, сканер, доступ к автоматизированным системам ,сервисам, защищенным каналам связи.
	Приложение 1

Приложение 3

Приложение 5


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	№ п\п
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка прелдоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	
	Выдача архивных справок, подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Для получения информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги заявитель может  обратиться  на Интернет -портал государственных и муниципальных услуг  Нижегородской области, Единый портал государственных услуг, сайт администрации городского округа город Первомайск
	Единый портал государственных услуг, сайт администрации городского округа город Первомайск
	 Нет
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе

документов на бумажном носителе
	Заявитель имеет  право обратиться за получением информации о ходе предоставления услуги любым удобным способом:                                                                            1. если заявление подано в  Администрацию в кабинет № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а : при личном обращении в Администрацию в кабинет № 1, находящимся в здании , расположенном по адресу: Нижегородская область, г.Первомайск, пл.Ульянова, 7а , посредством Интернет-сайта, по телефону  в соответствии с графиком работы Администарции                               2. Если заявление подано в МКУ "МФЦ": при личном обращении в МКУ "МФЦ", посредством Интернет-сайта, по телефону в соответствии с графиком работы МКУ "МФЦ"
	Жалоба  может быть направлена в письменной форме  в адрес администрации городского округа г.Первомайск или в адрес МКУ "МФЦ",  либо в электронной форме, в том числе посредством Интернет-сайтов: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru, Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru, при личном приеме заявителя.


	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок,  подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
Форма архивной справки
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Администрация                                      
городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Кому

(Ф.И.О.) и адрес заявителя)

Куда


Архивная справка

___________________________________________________________

        ___________________________________________________________________________           

                                                (указываются данные по архивным документам)

Основание:______________________________________________________
                                                     (указываются: номер фонда, опись дела, номер дела, номер листа)
Управляющий делами                            подпись                                  ФИО
Консультант управления делами          подпись                                   ФИО
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок,  подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
Форма письма с отказом
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Администрация                                      

городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Кому

Куда


Управление делами администрации городского округа г.Первомайск  сообщает, о том, что ____________________________________________

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО

Консультант управления делами          подпись                                   ФИО

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок,  подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
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Администрация                                      
городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Образец письма с отказом

Красновой Е.В.

607760, Нижегородская область, г.Первомайск, ул.Ленина, д.3


 Управление делами администрации городского округа г.Первомайск    сообщает, что запрашиваемые сведения в архиве отсутствуют.
Управляющий делами                            подпись                                  ФИО
Консультант управления делами          подпись                                  ФИО
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги  «Выдача архивных справок,  подтверждающих трудовой стаж работы и размер заработной платы на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»
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Администрация                                      
городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Форма  уведомления о переадресации заявления

Кому

Куда

	            Уведомление о переадресации

             заявления
	
	


Управление делами администрации городского округа г.Первомайск  уведомляет  Вас о том,  что _____________________________________.

                                                                                     (указать обоснование)
Ваше заявление переадресовано в _________________________________.
                                                                                                       (указать куда)

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО
Консультант управления делами          подпись                                   ФИО
ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача архивных справок,  

подтверждающих трудовой стаж работы

 и размер заработной платы на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»
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Администрация                                      
городского округа

город Первомайск 

Нижегородской области 

пл.Ульянова,2,   г. Первомайск

 Нижегородская  область, 607760

Тел. 8(83139)2-15-42 

факс 8(83139) 2-18-86

email:official@adm.prm.nnov.ru

         от ______________№ ________

         на №________от _____________
	
	Образец  уведомления о переадресации заявления

Иванову И.С.

607760, Нижегородская область, г.Первомайск, ул.Лесная, д.30


	            Уведомление о переадресации

             заявления
	
	


Управление делами администрации городского округа г.Первомайск  уведомляет Вас о том, что документы Первомайского Горсовета за 1960 год в архив не поступали. Ваше заявление направлено в ГКУ ГАНО, г.Арзамас.

Управляющий делами                            подпись                                  ФИО
Консультант управления делами          подпись                                   ФИО
ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к технологической схеме 

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача архивных справок,  

подтверждающих трудовой стаж работы

 и размер заработной платы на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»
                                           Форма заявления

В администрацию 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области

    от  гр. ______________________________

                                                        (ФИО)

                                                         адрес _______________________________        
                                                              телефон

Заявление

Прошу выдать ______________________________________________

                                           ( указать вид запрашиваемого документа)


Запрашиваемые документы прошу предоставить             по почте 

                                                                                              


лично

«______»____________20___г.                           ____________________

                                                                                              (подпись)

________________________

Отметка о регистрации

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача архивных справок,  
подтверждающих трудовой стаж работы
 и размер заработной платы на территории 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области»
                           Образец заявления

В администрацию 

городского округа г.Первомайск

от. гр.Иванова Ивана Ивановича

607760, Нижегородская область,

 г.Первомайск, ул.Кирова, д.5                                                              

 телефон _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать архивную справку о трудовом стаже работы, о размере заработной платы, 

( нужное подчеркнуть)

 подтверждающий период работы с 01.08.1975 г по 19.11.1982 г в совхозе «Первомайский» Первомайского района с.Николаевка, в должности разнорабочего.

Справка необходима для  оформления  пенсии по старости.

Приложение: копия трудовой книжки.

                                                                         _______                 __________

                                                                               дата                                  подпись


