
 

 
Администрация городского округа город Первомайск 

Нижегородской области 
 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

_____________                                                                                            № _______ 
 
 

Об утверждении 

Положения об управлении 

правового и информационного  

обеспечения администрации городского  

округа город Первомайск  

Нижегородской области 

 

 

В соответствии с решением городской Думы городского округа город 

Первомайск Нижегородской области от 27.02.2018 № 58 «О внесении 

изменений в структуру администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области, утвержденную решением городской Думы городского 

округа город Первомайск Нижегородской области от 18 декабря 2012 № 43», 

Положением об администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области, утвержденным решением городской Думы городского 

округа город Первомайск Нижегородской области от 18.12.2012 № 46, 

распоряжением администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 15.12.2016 № 324-р «Об утверждении порядка 

разработки, согласования и утверждения положений о структурных 

подразделениях администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»: 

 1. Утвердить прилагаемое Положение об управлении правового и 

информационного обеспечения  администрации городского округа город 

Первомайск Нижегородской области. 



 

 

2.  Признать утратившими силу: 

распоряжение администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 01.03.2018 № 51-р «Об утверждении Положения об 

управлении правового и информационного обеспечения  администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области». 

распоряжение администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 11.04.2018 № 119-р «О внесении изменений в 

распоряжение администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 01.03.2018 № 51-р». 

распоряжение администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 11.03.2019  № 71-р «Об утверждении Положения об 

управлении правового и информационного обеспечения  администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области». 

3. Управлению правового и информационного обеспечения администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить 

размещение настоящего распоряжения на официальном сайте администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области www.1maysk.ru в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 

И.о.главы администрации              Л.А.Моштылева 



УТВЕРЖДЕНО 

 

распоряжением администрации  

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области 

от ______________ №___________ 

 

 

Положение 

об управлении правового и информационного обеспечения  

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской 

области 

(далее - Положение) 

 

1. Общие положения 

1.1. Управление правового и информационного обеспечения  

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 

(далее - Управление) является структурным подразделением администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – 

администрация городского округа г. Первомайск). Управление  создано в 

соответствии с решением городской Думы городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 27.02.2018 № 58 «О внесении изменений в структуру 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

утвержденную решением городской Думы городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 18 декабря 2012 № 3», с целью реализации 

полномочий исполнительно-распорядительного органа власти в сфере правового 

обеспечения деятельности администрации городского округа г. Первомайск. 

1.2. Правовую основу деятельности Управления составляют: Конституция 

Российской Федерации, федеральные законы, указы Президента Российской 

Федерации, постановления Правительства Российской Федерации, законы и 

другие нормативные акты Нижегородской области, нормативные акты органов 

местного самоуправления, Устав городского округа город Первомайск 

Нижегородской области, Положение об администрации городского округа                        

г. Первомайск, а также настоящее Положение. 

1.3. Управление осуществляет свою деятельность в виде самостоятельного 

структурного подразделения администрации городского округа г. Первомайск.  

Управление подчиняется непосредственно главе местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – глава 

местного самоуправления). 

1.4. В структуру Управления входит  военно-учетный стол. 

Положение о военно – учетном столе утверждается распоряжением 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

1.5. Управление финансируется из бюджета городского округа город 

Первомайск Нижегородской области. Положение об Управлении, структура, 

предельная численность работников Управления, размер ассигнований на 



 

 

содержание Управления в пределах средств, предусмотренных на эти цели в 

бюджете городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

утверждаются распоряжениями администрации городского округа город  

Первомайск. 

 

2. Основные задачи  

        Основными задачами Управления являются: 

2.1. Правовое и информационное обеспечение деятельности органов 

местного самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской 

области по правовым вопросам. 

2.2. Обеспечение соответствия актов администрации городского округа                      

г. Первомайск действующему законодательству Российской Федерации и 

Нижегородской области. 

2.3. Контроль за соответствием действующему законодательству актов 

структурных подразделений администрации городского округа г. Первомайск. 

2.4. Подготовка заключений, разъяснений, обзоров по правовым вопросам, 

возникающим в процессе деятельности администрации городского округа                   

г. Первомайск. 

         2.5. Осуществление работы, связанной с совершенствованием 

законодательства Российской Федерации, регулирующего вопросы, входящие в 

компетенцию органов местного самоуправления городского округа город 

Первомайск Нижегородской области, а также улучшение качества проектов 

нормативных правовых актов. 

2.6. Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству 

в отношении совершеннолетних граждан. 

        2.7. Осуществление мероприятий в сфере жилищной сфере. 

        2.8. Реализация мероприятий по обеспечению малоимущих граждан, 

проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных 

условий жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством 

Российской Федерации. 

         2.9. Организация и содержание муниципального жилищного фонда. 

         2.10. Осуществление мероприятий по организации работы 

административной комиссии городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. 

         2.11 Организация работы по составлению и актуализации списков 

кандидатов в присяжные заседатели. 

         2.12. Организация и обеспечение функционирования системы внутреннего 

обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства 

(антимонопольного комплаенса). 

2.13. Организация работы комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав при администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. 

2.14. Обеспечение сохранности, учет архивных документов подлежащих 

постоянному и длительному сроку хранения. 

 2.15. Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности. 



 

 

         

3. Функции  

Основными функциями Управления являются: 

3.1. В области обеспечения деятельности администрации городского 

округа г. Первомайск в правовой сфере и в сфере судебной защиты 

интересов городского округа г. Первомайск: 

3.1.1. Проведение правовой (юридической) экспертизы проектов правовых 

актов администрации городского округа г. Первомайск, приказов руководителей 

структурных подразделений администрации городского округа г. Первомайск. 

3.1.2. Проведение правовой (юридической) экспертизы актов 

администрации городского округа г. Первомайск, направляемых на регистрацию 

в Регистр  муниципальных нормативных правовых актов. 

3.1.3. Правовое обеспечение деятельности главы местного самоуправления. 

3.1.4. Рассмотрение по поручению главы местного самоуправления  писем и 

обращений граждан, органов государственной власти  и юридических лиц. 

3.1.5. Оказание правовой помощи органам местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области по правовым 

(юридическим) вопросам, возникающим в процессе их деятельности. 

3.1.6.  Представление по доверенности интересов администрации 

городского округа г. Первомайск в судах различной юрисдикции: 

- подготовка заявлений, исковых заявлений, отзывов и иных 

процессуальных документов, необходимых для представления по доверенности 

интересов администрации  городского округа г. Первомайск в судах Российской 

Федерации. 

3.1.7. Рассмотрение протестов, представлений прокуратуры городского 

округа г. Первомайск и подготовка ответов на них. 

3.1.8. Рассмотрение протестов, представлений Нижегородской 

межрайонной природоохранной прокуратуры, прокуратуры Нижегородской 

области и подготовка ответов на них. 

3.1.9. Формирование и обновление списков присяжных заседателей. 

3.1.10. Взаимодействие с органами прокуратуры, юстиции, и иными 

органами  по вопросам, входящим в компетенцию администрации городского 

округа г. Первомайск.      

3.1.11. Проведение работы по профилактике коррупционных и иных 

правонарушений в администрации городского округа  г. Первомайск.  

3.1.12. Обеспечение соблюдения муниципальными служащими 

ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании 

конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных 

Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии 

коррупции" и другими федеральными законами. 

3.1.13. Принятие мер по выявлению и устранению причин и условий, 

способствующих возникновению конфликта интересов на муниципальной 

службе. 

3.1.14. Обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию 



 

 

конфликта интересов. 

3.1.14. Оказание муниципальным служащим консультативной помощи по 

вопросам, связанным с применением на практике требований к служебному 

поведению и общих принципов служебного поведения муниципальных 

служащих. 

3.1.15. Обеспечение реализации муниципальными служащими обязанности 

уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры 

Российской Федерации, иные федеральные государственные органы обо всех 

случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению 

коррупционных правонарушений. 

3.1.16. Подготовка проектов муниципальных правовых актов о 

противодействии коррупции. 

3.1.17. Взаимодействие с правоохранительными органами в сфере 

противодействия коррупции. 

3.1.18. Осуществление антикоррупционной экспертизы правовых актов 

администрации городского округа г. Первомайск (проектов правовых актов). 

3.1.19. Подготовка и направление в вышестоящие судебные органы, 

апелляционные, кассационные жалобы на решения нижестоящих судов 

Российской Федерации.  

3.1.20. Оказание правовой помощи должностным лицам, структурным 

подразделениям администрации городского округа г. Первомайск по правовым 

вопросам, возникающим в их деятельности. 

3.1.21. Участие в подготовке проектов нормативных правовых актов, 

принимаемых администрацией городского округа г. Первомайск, заключаемых 

договоров, муниципальных контрактов. 

3.1.22. Информирование и консультирование должностных лиц и 

работников структурных подразделений администрации городского округа г. 

Первомайск по вопросам действующего законодательства. 

3.1.23. Организация семинаров по ознакомлению работников 

администрации городского округа г. Первомайск и ее структурных 

подразделений с нормативными актами, относящимися к их деятельности. 

3.1.24. Редактирование проектов нормативных правовых актов 

администрации городского округа г. Первомайск и ее структурных 

подразделений. 

3.1.25. Проведение юридической экспертизы административных 

регламентов администрации городского округа г. Первомайск по 

предоставлению муниципальных услуг и оказанию муниципальных функций с 

подготовкой соответствующего заключения. 

3.2. В области деятельности по опеке и попечительству в отношении 

совершеннолетних граждан: 

3.2.1. Выявление совершеннолетних недееспособных или ограниченно 

дееспособных граждан на территории городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. 

 3.2.2.Участие в рассмотрении судами споров, связанных с осуществлением 

опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или 



 

 

ограниченно дееспособных граждан, а также в принудительном исполнении 

принятых судебных решений в случаях, установленных законодательством 

Российской Федерации. 

3.2.3.Оказание содействия устройству лиц, признанных судом 

недееспособными вследствие психического расстройства, в психиатрические 

или психоневрологические учреждения в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

3.2.4.Осуществление контроля за выполнением опекунами или 

попечителями  требований к осуществлению своих прав и исполнению своих 

обязанностей в отношении совершеннолетних недееспособных или ограниченно 

дееспособных граждан. 

3.2.5.Ведение подбора и учета граждан, выразивших желание стать 

опекунами или попечителями. 

3.2.6.Обследование условий жизни граждан, выразивших желание стать 

опекуном или попечителем. 

3.2.7.Осуществление надзора за деятельностью опекунов или попечителей 

по месту жительства совершеннолетних недееспособных или ограниченно  

дееспособных граждан. 

3.2.8.Проведение плановых и внеплановых проверок условий места 

жительства совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных 

граждан. 

  3.2.9.Ведение первичного учета граждан, нуждающихся в установлении 

над ними опеки или попечительства, обращается в суд с заявлением об 

ограничении гражданина в дееспособности или о признании гражданина 

недееспособным (при условии, что такое заявление не подано членами семьи или 

близкими родственниками совершеннолетнего гражданина или 

психиатрическим либо психоневрологическим учреждением), а также при 

необходимости обеспечение временного устройства совершеннолетнего 

недееспособного или ограниченно дееспособного гражданина до решения 

вопроса о его передаче под опеку или попечительство либо в организацию. 

3.3. В области деятельности администрации городского округа г. 

Первомайск по делам несовершеннолетних и защите их прав:  

3.3.1. Организация работы комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав при администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области (далее – Комиссия) материалов, подлежащих 

обсуждению на Комиссии. 

3.3.2.Подготовка и направление в Комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Нижегородской 

области и органы местного самоуправления в порядке, установленном 

Правительством области, отчетов о работе по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних на территории городского округа город 

Первомайск Нижегородской области. 

3.4. В области деятельности администрации городского округа                           

г. Первомайск  по работе сохранности архивных документов, подлежащих           

постоянному и  долговременному  хранению: 



 

 

3.4.1.Обеспечение сохранности, учет архивных документов подлежащих 

постоянному и длительному сроку хранения. 

3.4.2. Оказание организационно-методической помощи в проведении 

семинаров, консультаций по вопросам организации и методики работы с 

документами. 

3.5. В области деятельности администрации городского округа г. 

Первомайск по обеспечению исполнения гражданами воинской 

обязанности: 

3.5.1. Осуществление первичного воинского учета граждан, пребывающих 

в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или 

пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, 

проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории 

городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

3.5.2. Выявление совместно с органами внутренних дел граждан, 

постоянно или временно проживающих на территории городского округа город 

Первомайск Нижегородской области, обязанных состоять на воинском учете. 

3.5.3. Учет организаций, находящихся на территории городского округа 

город Первомайск Нижегородской области и контроль ведения в них воинского 

учета. 

3.6. В области жилищной политики:  
3.6.1. Реализация государственной региональной адресной программы 

«Переселение граждан из аварийного жилищного фонда на территории 

Нижегородской области»; 

3.6.2. Реализация федеральных и региональных целевых программ по 

обеспечению жилыми помещениями отдельных категорий граждан. 

3.6.3. Реализация полномочий по обеспечению малоимущих граждан 

жилыми помещениями муниципального жилищного фонда. 

3.6.2.Реализация социально-экономической политики администрации 

городского округа в решении жилищных проблем граждан. 

 

4. Права 

В пределах возложенных на него функций Управление имеет право: 

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных 

подразделений администрации городского округа г. Первомайск и иных 

организаций необходимые материалы, информацию и документы. 

4.2. Проверять законность проектов правовых актов администрации 

городского округа г. Первомайск, при необходимости требовать их доработки, 

прилагать к проекту письменные замечания и предложения, требовать у 

исполнителей их устранения. 

4.3. Вносить главе местного самоуправления предложения об отмене 

противоречащих действующему законодательству правовых актов 

администрации городского округа г. Первомайск, о предъявлении в суд исковых 

заявлений в защиту прав местного самоуправления. 



 

 

4.4. Принимать участие в созываемых должностными лицами 

администрации городского округа  г. Первомайск совещаниях при обсуждении 

на них вопросов правового характера. 

4.5. Осуществлять непосредственную связь с правоохранительными 

органами, иными организациями по возникающим вопросам. 

4.6. Не визировать проекты правовых актов, договоров, иных документов, 

не соответствующих действующему законодательству. 

4.7. Контролировать ведение информационных ресурсов подразделениями 

администрации городского округа г. Первомайск. 

4.8. Привлекать работников учреждений и организаций городского округа 

город Первомайск Нижегородской области для исполнения  возложенных на 

Управление функций. 

 4.9. Вносить предложения по вопросам, регламентирующим деятельность 

Управления.  

 

5. Руководство 

5.1. Руководство деятельностью Управления  осуществляет начальник 

Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от  должности  главой 

местного самоуправления.  

5.2. Сотрудники Управления, за исключением работников, замещающих 

должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, являются 

муниципальными служащими администрации городского округа г. Первомайск 

и на них распространяется законодательство о муниципальной службе и 

трудовое законодательство с особенностями, предусмотренными 

законодательством о муниципальной службе.   

5.3. Начальник Управления: 

- осуществляет исполнительно-распорядительные функции по руководству 

Управлением и несет персональную ответственность за исполнение 

возложенных на Управление задач и функций; 

- распределяет обязанности между сотрудниками Управления; 

- Обеспечивает соблюдение сотрудниками Управления правил внутреннего 

трудового распорядка администрации г. Первомайск и должностных 

инструкций; 

- вносит в установленном порядке предложения о назначении на должность 

и об освобождении от должности муниципальных служащих Управления, о 

приеме на работу в Управление и об увольнении работников, замещающих 

должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, 

представлении сотрудников Управления к поощрениям и применении мер 

дисциплинарного воздействия; 

- дает распоряжения и указания, обязательные для исполнения, сотрудникам 

Управления; 

- подписывает письма, докладные и служебные записки, исходящие из 

Управления;  

-  осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения функций 

Управления. 



 

 

5.4. Сотрудники Управления осуществляют свою работу в соответствии с 

распределением обязанностей и несут персональную ответственность за их 

исполнение.   

 

6. Взаимоотношения 

По вопросам, отнесенным к компетенции Управления в порядке, 

установленном законодательством, нормативными правовыми актами 

администрации городского округа г. Первомайск, Управление взаимодействует 

с  органами исполнительной власти Нижегородской области,  органами местного 

самоуправления, организациями и структурными подразделениями 

администрации городского округа г. Первомайск.  
 

7. Реорганизация и ликвидация  

Ликвидация и реорганизация Управления осуществляется по решению главы  

местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

 

 

 

 

 

 

 


