
  
 

Администрация городского округа город Первомайск 

Нижегородской области 
 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
 

______________                                                                                               № ______ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В соответствии с решением городской Думы городского округа город 

Первомайск Нижегородской области от 14.02.2023 № 31 «О внесении изменений в 

структуру администрации городского округа город Первомайск Нижегородской 

области, утверждённую решением городской Думы городского округа город 

Первомайск Нижегородской области от 18 декабря 2012 года № 43», распоряжением 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 

15.12.2016 № 324-р «Об утверждении порядка разработки, согласования и 

утверждения положений о структурных подразделениях администрации городского 

округа город Первомайск Нижегородской области»:  

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по мобилизационной работе, 

гражданской обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

2. Признать утратившим силу распоряжение администрации городского 

округа город Первомайск Нижегородской области от 06.03.2020 № 51-р «Об     

Об утверждении Положения об 

отделе по мобилизационной 

работе, гражданской обороне, 

защите населения и территорий  

от чрезвычайных ситуаций  

администрации городского 

округа город Первомайск 

Нижегородской области 



 

утверждении Положения о секторе по мобилизационной работе, гражданской 

обороне, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций управления 

правового и информационного обеспечения администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области». 

          3. Отделу по мобилизационной работе, гражданской обороне, защите 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций  администрации городского 

округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение 

настоящего распоряжения на официальном сайте администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» www.1maysk.ru. 

 

 

 

Глава местного самоуправления                                                                 Е.А.Лебеднова  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                      



                                                                                           УТВЕРЖДЕНО  

 

                                                                                      распоряжением администрации 

                                                                             городского округа город Первомайск                                                                                        

Нижегородской области   

                                                                                        ____________ № _____ 
  
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

об отделе по мобилизационной работе, гражданской обороне, защите населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области 
 

 

1. Общие положения 

1.1 Отдел по мобилизационной работе, гражданской обороне, защите населения 

и территорий от чрезвычайных ситуаций администрации городского округа город 

Первомайск Нижегородской области (далее - отдел) является структурным 

подразделением администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. Отдел специально уполномочен решать задачи по  

мобилизационной подготовке и мобилизации, гражданской обороне, 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий на 

территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее — 

городской округ).  

1.2. Правовую основу деятельности отдела составляют Конституция Российской 

Федерации, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, 

постановления Правительства Российской Федерации, законы и иные нормативные 

акты Нижегородской области, нормативные акты органов местного самоуправления, 

Устав городского округа город Первомайск Нижегородской области, Положение об 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

нормативные акты суженного заседания администрации городского округа город 

Первомайск Нижегородской области, настоящее Положение. 

1.3. Отдел подчиняется непосредственно заместителю главы администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным 

вопросам. 

По вопросам мобилизационной подготовки отдел подчиняется непосредственно 

главе местного самоуправления городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. 



 

1.4. В структуру отдела входит единая дежурно-диспетчерская служба (далее – 

ЕДДС). 

Положение о единой дежурно-диспетчерской службе утверждается 

распоряжением администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. 

1.5. Отдел финансируется из бюджета городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. Положение об отделе, структура, предельная численность 

работников отдела, размер ассигнований на содержание отдела в пределах средств, 

предусмотренных на эти цели в бюджете городского округа город Первомайск 

Нижегородской области, утверждаются распоряжениями администрации городского 

округа г. Первомайск. 

2.  Основные задачи 

Основными задачами отдела являются: 

2.1. Мобилизационная подготовка: 

обеспечение выполнения администрацией городского округа полномочий по 

мобилизационной подготовке и мобилизации; 

организация контроля за планированием и проведением мобилизационных 

мероприятий в администрации городского округа, подведомственных 

организациях. 

2.2. Гражданская оборона, защита населения и территорий от чрезвычайных 

ситуаций: 

реализация полномочий администрации городского округа в области 

гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 

на территории  городского округа; 

координация деятельности организаций, расположенных на территории 

городского округа  в области  гражданской обороны, защиты населения  и 

территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и 

безопасности людей на водных объектах. 

2.3. Единая дежурно-диспетчерская служба: 

прием вызовов (сообщений) о чрезвычайных ситуациях (далее – ЧС), 

аварийных ситуациях (далее – АС), происшествиях и иной информации по 

обращениям населения; 

прием сигналов на изменение режимов функционирования муниципального 

звена ТП РСЧС городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

оповещение и информирование руководства городского округа город Первомайск 

Нижегородской области , муниципального звена РСЧС, их органов управления, сил 



 

и средств, предназначенных и выделяемых (привлекаемых) для предупреждения и 

ликвидации ЧС, АС, происшествий; 

доведение задач, поставленных вышестоящими органами РСЧС 

Нижегородской области, до дежурно-диспетчерских служб (ДДС) и подчиненных 

им сил постоянной готовности, осуществление контроля их выполнения и 

организация взаимодействия; 

оперативное управление и координация сил и средств муниципального звена 

РСЧС Нижегородской области, ДДС, расположенными на территории городского 

округа, постановка и доведение до них задач по локализации и ликвидации 

последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий, ЧС, происшествий, принятие 

необходимых экстренных мер и решений (в пределах установленных 

вышестоящими органами полномочий); 

регистрация и документирование всех входящих и исходящих сообщений, 

вызовов от населения, обобщение информации о произошедших ЧС, происшествиях 

(за сутки дежурства), ходе работ по их ликвидации и представление 

соответствующих донесений (докладов) по подчиненности, формирование 

статистических отчетов по поступившим вызовам; 

оповещение населения, органов управления, звеньев РСЧС городского округа 

город Первомайск об угрозе возникновения ЧС; 

информирование ЕДДС соседних муниципальных образований в соответствии 

с планами взаимодействия при ликвидации ЧС, происшествий на других объектах и 

территориях. 

 

3. Функции  

В соответствии с возложенными задачами отдел выполняет следующие 

функции: 

3.1. В области мобилизационной подготовки: 

организовывает мобилизационную подготовку администрации городского 

округа, разработку проектов нормативных и методических документов по 

мобилизационной подготовке; 

обеспечивает деятельность главы местного самоуправления городского округа 

по организации мобилизационной подготовки и мобилизации городского округа; 

организовывает и обеспечивает методическое сопровождение разработки 

мобилизационных планов; 



 

оценивает состояние готовности экономики городского округа, администрации 

городского округа, организаций, предприятий и учреждений к выполнению 

мобилизационных заданий; 

оказывает помощь в выполнении мобилизационных заданий предприятиями, 

расположенными на территории городского округа и получившими задание от 

администрации городского округа, субъекта, федеральных органов; 

организовывает работу по подготовке методических указаний по 

мобилизационной подготовке для предприятий городского округа; 

принимает участие в разработке плана территориальной обороны; 

принимает участие в подготовке и работе суженных заседаний администрации 

городского округа; 

разрабатывает мероприятия по обеспечению мобилизационного развертывания 

воинских частей и соединений Вооруженных Сил Российской Федерации, других 

войск; 

подготавливает и организовывает нормированное снабжение населения 

продовольственными и непродовольственными товарами, его медицинского 

обслуживания и обеспечения средствами связи и транспортными средствами в 

период мобилизации и в военное время; 

подготавливает материалы для годового доклада о состоянии мобилизационной 

готовности городского округа; 

ведет воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе; 

подготавливает предложения по финансированию мероприятий 

мобилизационной подготовки экономики городского округа; 

организовывает подготовку и повышение квалификации в области 

мобилизационной подготовки руководителей, должностных лиц и мобилизационных 

работников администрации городского округа, организаций, предприятий и 

учреждений; 

участвует в организации и проведении военно-мобилизационных учений, 

деловых игр и тренировок; 

подготавливает предложения по совершенствованию системы управления 

мобилизационной подготовкой и мобилизацией городского округа; 

организовывает работу по созданию системы оповещения администрации 

городского округа; 

оказывает содействие военному комиссариату в решении вопросов 

территориальной обороны, подготовки и проведения мероприятий мобилизации 

людских и транспортных ресурсов; 



 

взаимодействует с территориальными органами федеральных органов 

исполнительной власти и органами военного управления, расположенных на 

территории городского округа; 

ведет секретное делопроизводство. 

3.2. В области гражданской обороны, защиты населения и территорий от 

чрезвычайных ситуаций: 

проводит создание, организацию, содержание и развитие муниципальных 

аварийно-спасательных формирований, служб и команд, в границах городского 

округа; 

 принимает участие в предупреждении и ликвидации последствий 

чрезвычайных ситуаций в границах городского округа; 

обеспечивает предупреждение и участвует в ликвидации местных и локальных 

чрезвычайных ситуаций (возникающих на объектах, находящихся в муниципальной 

собственности), в границах городского округа; 

обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах городского 

округа; 

организовывает и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите 

населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера, в границах городского округа; 

осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных 

объектах, охране их жизни и здоровья, в границе городского округа; 

организовывает введение особого противопожарного режима в границе 

городского округа; 

привлекает граждан к выполнению на добровольной основе работ, 

направленных на обеспечение безопасности территории и населения от пожаров и 

чрезвычайных ситуаций, а также обеспечение безопасности людей на водных 

объектах; 

подготавливает к работе должностных лиц администрации городского округа и 

должностных лиц, специально уполномоченных на решение задач в области 

гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 

обеспечение пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах; 

проводит учебно-практические мероприятия по вопросам гражданской 

обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения 

пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах; 



 

 участвует в разработке и осуществлении мероприятий, направленных на 

повышение устойчивости функционирования экономики городского округа в 

чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени; 

организовывает работу служб гражданской обороны по прогнозированию 

возможных чрезвычайных ситуаций, сбору, обработке, анализу информации о 

чрезвычайных ситуациях, радиационной, химической, биологической 

(бактериологической) обстановке, по подготовке предложений комиссии по 

чрезвычайным   ситуациям   в   ходе    ликвидации    чрезвычайных ситуаций,  

подготовке для комиссии по чрезвычайным ситуациям городского округа донесений 

о возникновении, ходе и ликвидации чрезвычайных ситуаций согласно табелю 

срочных донесений; 

подготавливает предложения по созданию формирований (гражданских 

организаций) гражданской обороны, их численности, структуре, оснащению 

табельным имуществом, поддержанию в постоянной готовности к ликвидации 

чрезвычайных ситуаций; 

контролирует постоянную готовность органов управления, средств связи и 

оповещения, защитных сооружений к приему укрываемых; 

участвует в создании и использовании финансовых и материальных средств для 

ликвидации чрезвычайных ситуаций и функционирования звена реагирования сил 

на чрезвычайные ситуации; 

разрабатывает план гражданской обороны, и плана действий по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, нормативных документов 

звена реагирования сил на чрезвычайные ситуации, их своевременная корректировка 

и контроль за их  выполнением; 

осуществляет пропаганду знаний по вопросам гражданской обороны и 

чрезвычайных ситуаций среди населения, распространение опыта предупреждения и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

участвует в организации приобретения и хранения средств индивидуальной 

защиты, приборов   радиационной,     химической   разведки   и   дозиметрического  

контроля, другого имущества гражданской обороны, предусмотренного табелями и 

нормами оснащения формирований гражданской обороны, рабочих и служащих; 

оказывает методическую и практическую помощь руководителям структурных 

подразделений, руководителям подведомственных организаций в планировании и 

осуществлении мероприятий по вопросам гражданской обороны, чрезвычайных 

ситуаций; 

подготавливает предложения по вопросам гражданской обороны, чрезвычайных 



 

ситуаций. 

3.3. Функции единой дежурно-диспетчерской службы: 

осуществляет сбор и обработку информации в области защиты населения и 

территорий от ЧС, происшествий; 

анализирует и оценивает достоверность поступившей информации, доводит ее 

до ДДС, входящих в единую систему оперативно-диспетчерского управления в 

чрезвычайных ситуациях (далее – ОСОДУ) г.о.г Первомайск, в компетенцию 

которой входит реагирование на принятое сообщение; 

обрабатывает и анализирует данные о ЧС, происшествиях, определяет их 

масштаб, уточняет силы и средства, состав ДДС, привлекаемых для реагирования на 

ЧС (происшествие), оповещает их о переводе в соответствующие режимы 

функционирования; 

собирает, оценивает и контролирует данные обстановки, принятых мер по 

ликвидации ЧС, происшествий, подготавливает и доводит заранее разработанные и 

согласованные со службами жизнеобеспечения г.о.г Первомайск варианты 

управленческих решений по ликвидации ЧС, происшествий, принимает экстренные 

меры и необходимые решения (в пределах установленных вышестоящими органами 

полномочий); 

обеспечивает надежное, устойчивое, непрерывное и круглосуточное 

функционирование системы управления, средств автоматизации, местной системы 

оповещения г.о.г. Первомайск; 

доводит информацию о ЧС, происшествии (в пределах своей компетенции) до 

органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области 

защиты населения и территорий от ЧС, созданных при органах местного 

самоуправления и в организациях (на объектах); 

доводит задачи, поставленные вышестоящими органами управления РСЧС, до 

соответствующих ДДС, ДС, входящих в ОСОДУ г.о.г.Первомайск, контроль их 

выполнения и организация взаимодействия; 

контролирует реагирование на факты ЧС, АС, происшествия, анализ и ввод в 

базу данных информации, полученной по результатам реагирования, уточняет и 

координирует действия привлеченных ДДС, информирует взаимодействующие ДДС, 

об оперативной обстановке, о принятых и реализуемых мерах по ликвидации 

нештатных ситуаций; 

собирает от ДДС, ДС, входящих в ОСОДУ, служб мониторинга, наблюдения и 

контроля г.о.г. Первомайск информацию об угрозе или факте возникновения ЧС, АС, 

происшествия, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации 



 

ЧС, АС, происшествия; 

представляет доклады (донесения) об угрозе или возникновении ЧС, АС, 

происшествия, сложившейся обстановке, возможных вариантах решений и 

действиях по ликвидации ЧС, АС, происшествия на основе ранее подготовленных и 

согласованных планов в вышестоящий орган управления по подчиненности; 

 проводит мониторинг состояния комплексной безопасности объектов 

социального назначения, здравоохранения с круглосуточным пребыванием людей, 

объектов образования и объектов с массовым пребыванием людей; 

участвует в организации профессиональной подготовки, переподготовки и 

повышения квалификации специалистов ЕДДС. 

 

4. Права  

В пределах возложенных на него функций отдел имеет право: 

4.1. Знакомиться с нормативными правовыми актами, организационными 

указаниями и методическими разработками Российской Федерации, Нижегородской 

области по вопросам мобилизационной подготовки, гражданской обороне и 

чрезвычайным ситуациям, находящихся в его компетенции; 

4.2. Запрашивать и получать от организаций, находящихся на территории 

городского округа информацию, необходимую для выполнения  функциональных 

обязанностей; 

4.3. Привлекать должностных лиц структурных подразделений администрации 

городского округа к решению задач в области мобилизационной подготовки, 

гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций; 

4.4. Требовать от руководителей структурных подразделений оказания 

содействия в исполнении своих функциональных обязанностей. 

4.5. Принимать в установленном порядке участие в мероприятиях (совещаниях, 

конференциях, семинарах), содержание которых соответствует области и виду 

деятельности. 

 

5. Руководство 

5.1. Руководство   деятельностью    отдела осуществляет начальник   отдела, 

назначаемый и освобождаемый от должности главой местного самоуправления 

городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

5.2. Начальник отдела  является  муниципальным  служащим   администрации 

городского округа, на которого распространяется законодательство о муниципальной 

службе и трудовое законодательство с особенностями, предусмотренными 

законодательством о муниципальной службе. 



 

5.3. Начальник отдела: 

осуществляет исполнительно-распорядительные функции по руководству 

отделом на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за 

исполнение возложенных на отдел задач и функций; 

распределяет обязанности между сотрудниками отдела; 

обеспечивает соблюдение сотрудниками отдела правил внутреннего трудового 

распорядка администрации городского округа и должностных инструкций; 

вносит в установленном порядке предложения о назначении на должность и об 

освобождении от должности сотрудников отдела, представлении сотрудников отдела 

к поощрениям и применении мер дисциплинарного воздействия; 

дает распоряжения и указания, обязательные для исполнения сотрудниками 

отдела; 

подписывает письма, докладные и служебные записки, исходящие из отдела; 

осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения функций отдела. 

5.4. Сотрудники  отдела  осуществляют  свою  работу  в  соответствии   с 

распределением обязанностей и несут персональную ответственность за их 

исполнение. 

5.5. В своей деятельности отдел подотчетен заместителю главы администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным 

вопросам. 

 

6. Взаимоотношения 

6.1. При исполнении своих функциональных обязанностей отдел 

взаимодействует с руководителями и специалистами структурных подразделений 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

органами местного самоуправления, с работниками предприятий, организаций, 

учреждений городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

территориальными органами федеральных органов исполнительной власти в 

установленной сфере ведения, мобилизационным органом Нижегородской области, 

Главным управлением Министерства чрезвычайных ситуаций России по 

Нижегородской области, территориальным военным комиссариатом. 

 

7. Реорганизация и ликвидация 

Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством.   
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