
 
 

Администрация городского округа город Первомайск 

Нижегородской области 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 

  ______________                                                                             № _________ 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации городского  

округа город Первомайск Нижегородской области  

от 12.08.2021 № 690 
 

 

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством 

администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области 

постановляет: 

        1. Внести в постановление администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области от 12.08.2021 № 690 «Об утверждении административного 

регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской 

области  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа город 

Первомайск Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, при реализации ими преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества в собственность» (далее – постановление) 

изменения, изложив административный регламент администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области  по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 

собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, при реализации 

ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в 



2 
 

собственность», утвержденный постановлением, в новой редакции согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

        2. Отделу архитектуры, капитального строительства и муниципального 

имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить 

размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации 

городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 

 

Глава местного самоуправления                                                                     Е.А. Лебеднова  

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
 

к постановлению администрации 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области  

_______________  № _____ 

 

«УТВЕРЖДЕН 
 

постановлением администрации 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области  

12.08.2021  № 690 

 

Административный регламент 
администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 

собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, при реализации 

ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в 

собственность» 

(далее – Административный регламент) 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Предметом настоящего административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской 

области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, при 

реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в 

собственность» являются общественные отношения, возникающие между 

заявителями и администрацией городского округа город Первомайск 

Нижегородской области (далее – Администрация) в связи с отчуждением 

недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности 

городского округа город Первомайск Нижегородской области, субъектам малого и 

среднего предпринимательства. 

Административный регламент не распространяется на: 

- отношения, возникающие при отчуждении арендуемого муниципального 

недвижимого имущества, переданного организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со 

статьей 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и 
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среднего предпринимательства в Российской Федерации"; 

- отношения, возникающие при приватизации имущественных комплексов 

муниципальных унитарных предприятий; 

- муниципальное недвижимое имущество, принадлежащее муниципальным 

учреждениям на праве оперативного управления; 

- муниципальное недвижимое имущество, которое ограничено в обороте; 

- муниципальное недвижимое имущество, если на день подачи субъектом 

малого или среднего предпринимательства заявления о реализации 

преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального 

недвижимого имущества опубликовано объявление о продаже такого имущества на 

торгах или заключен договор, предусматривающий отчуждение такого имущества 

унитарным предприятием. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги для заявителей, указанных в 

пункте 1.2 раздела 1 административного регламента, определяет сроки и 

последовательность выполнения административных процедур Администрацией, 

многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг органами исполнительной власти Нижегородской области, 

территориальными отделениями государственных внебюджетных фондов, 

расположенными на территории Нижегородской области (далее - МФЦ) при 

осуществлении полномочий по предоставлению в собственность субъектам малого 

и среднего предпринимательства арендуемого ими муниципального недвижимого 

имущества. 

Целью получения муниципальной услуги является заключение с субъектами 

малого и среднего предпринимательства договора купли-продажи арендуемого ими 

муниципального недвижимого имущества, находящегося в муниципальной казне 

городского округа город Первомайск Нижегородской области. 

1.2. Круг заявителей. 

Заявителями - получателями муниципальной услуги являются индивидуальные 

предприниматели и юридические лица - субъекты малого и среднего 

предпринимательства, у которых: 

- арендуемое имущество на день подачи заявления находится в его временном 

владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в 

соответствии с договором или договорами аренды нежилого помещения 

муниципальной собственности (в случае, если имущество не включено в Перечень 

муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской 

области, предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и 

среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки малого и среднего предпринимательства (далее – Перечень имущества 

для МСП); 

- арендуемое имущество на день подачи заявления находится в его временном 

владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в 

соответствии с договором или договорами аренды нежилого помещения 

муниципальной собственности (в случае, если имущество включено в имущества 
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для МСП в течение пяти и более лет до дня подачи заявления). 

Заявителями - получателями муниципальной услуги не могут быть 

индивидуальные предприниматели и юридические лица: 

- являющиеся кредитными организациями, страховыми организациями (за 

исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, 

негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками 

рынка ценных бумаг, ломбардами; 

- являющиеся участниками соглашений о разделе продукции; 

- осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного 

бизнеса; 

- являющиеся в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами 

Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных 

международными договорами Российской Федерации; 

- осуществляющие добычу и переработку полезных ископаемых (кроме 

общераспространенных полезных ископаемых). 

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность, предоставляет (прилагает к заявлению) переданный 

ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально 

заверенную копию). 

Для возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 

посредством государственной информационной системы Нижегородской области 

«единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

Нижегородской области» заявители должны иметь доступ к подсистеме «личный 

кабинет» «Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) Нижегородской области» 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.3.1. Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется: 

в администрации, расположенной по адресу: Нижегородская область, г. 

Первомайск, пл.  Ульянова, 2. Кабинет приема оборудован  информационной 

табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества  должного 

лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, времени перерыва 

на обед (12.00-13.00), графиком приема (понедельник, вторник, среда, четверг, 

пятница – с 8.00 до 17.00); 

в отделе ГБУ НО «УМФЦ», расположенном по адресу: Нижегородская 

область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября д.1А. Рабочие места сотрудников отдела  

ГБУ НО «УМФЦ» оборудованы   табличками  с указанием фамилии, имени, 

отчества  сотрудника  ГБУ НО «УМФЦ», ведущего прием. Вход в отдел ГБУ НО 

«УМФЦ» оборудован графиком приема  (понедельник, вторник, среда, пятница  
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8.00-17.00, четверг 8.00-20.00, суббота 8.00-13.30), справочный телефон 8(83139)2-

19-10. 

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается в открытой и доступной форме: 

на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск 

Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть 

«Интернет») (http://1maysk.ru); (далее - официальный сайт администрации); 

в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»  (www.gosuslugi.ru) (далее - 

Единый портал); 

в государственной информационной системе Нижегородской области 

«Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

Нижегородской области» (http://www.gu.nnov.ru) (далее - Портал); 

на портале многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Нижегородской области (далее – Портал УМФЦ НО); 

- на информационных стендах в отделе ГБУ НО «УМФЦ», расположенном по 

адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября д.1А; 

 - на информационных стендах на первом этаже холла в здании 

администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области,  

расположенном по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл.Ульянова,2. 

путем публикации информационных материалов в средствах массовой 

информации, издания информационных брошюр, буклетов, иной печатной 

продукции. 

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется по телефону, а также посредством письменных разъяснений, 

электронного информирования и на личном приеме. 

1.3.4. На информационных стендах администрации городского округа город 

Первомайск Нижегородской области,  отдела  ГБУ НО «УМФЦ» в доступных для 

ознакомления местах, официальном сайте администрации, на Едином портале, на 

Портале, на Портале УМФЦ НО размещается текст Административного 

регламента или информация из него, содержащая следующее: 

а) время приема заявителей; 

б) порядок информирования заявителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

в) порядок получения муниципальной услуги; 

г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

е) круг заявителей; 

ж) срок предоставления муниципальной услуги; 

з) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
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перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе; 

и) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

к) право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

л) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренная Административным регламентом. 

1.3.5. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 

и муниципальных услуг (функций)»  (далее - федеральный реестр), и на Портале – 

на основании сведений, содержащихся в государственной информационной 

системе Нижегородской области «Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти 

Нижегородской области и органами местного самоуправления муниципальных 

районов, муниципальных округов, городских округов, городских и сельских 

поселений Нижегородской области и подведомственными им организациями»  

(далее - региональный реестр), предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 

1.3.6. Справочная информация (место нахождения и график работы 

администрации, его структурных подразделений, предоставляющих 

муниципальную услугу, организаций, обращение в которые необходимо для 

получения муниципальной услуги, справочные телефоны, адреса официального 

сайта, электронной почты и (или) формы обратной связи  с администрацией 

городского округа город Первомайск Нижегородской области  в сети «Интернет») 

размещена на официальном сайте  администрации городского округа город 

Первомайск Нижегородской области  в сети  «Интернет», в федеральном реестре и 

на Едином портале, в региональном реестре и на Портале. 

1.3.7. Справочная информация по ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» и его 

обособленным подразделениям - ГБУ НО «УМФЦ», участвующим в организации 

предоставления муниципальной услуги (место нахождения и график работы, 

справочные телефоны, адрес электронной почты и (или) формы обратной связи в 

сети «Интернет») размещена на Портале УМФЦ НО (http://www.umfc-no.ru/) в сети 

«Интернет».  

 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
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2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 

собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области, 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, при реализации 

ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в 

собственность». 

2.2. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, является Администрация. Непосредственным исполнителем 

муниципальной услуги является отдел архитектуры, капитального строительства и 

муниципального имущества (далее – ОАКСМИ). 

В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются 

документы и информация, получаемые в процессе межведомственного 

информационного взаимодействия с: 

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Нижегородской области (далее - Управление Росреестра по 

Нижегородской области); 

-  Управлением Федеральной налоговой службы по Нижегородской области 

(далее – УФНС); 

-  организациями (органами) по государственному техническому учету и 

(или) технической инвентаризации объектов капитального строительства; 

- исполнительным органом государственной власти Нижегородской области, 

уполномоченным в области сохранения, использования, популяризации и 

государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и 

культуры) народов Российской Федерации на территории Нижегородской области. 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ НО «УМФЦ». 

Организация предоставления муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» 

осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом на 

основании Соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ НО 

«Уполномоченный МФЦ» и Администрацией, предоставляющей муниципальную 

услугу. 

Предоставление муниципальной услуги на базе ГБУ НО «УМФЦ» 

осуществляется в части приема документов, выдачи результата муниципальной 

услуги, а также совершения иных действий в рамках, не превышающих 

полномочий ГБУ НО «УМФЦ» 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 
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а) направление заявителю предложения о заключении договора купли-продажи 

с приложением проектов договоров; 

б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

оформленное на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с 

требованиями действующего законодательства. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 

поступления заявления в Администрацию, в том числе через МФЦ либо в форме 

электронного документа с использованием государственной информационной 

системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» (далее – Портал), и не 

должен превышать сто четырнадцать календарных дней, в том числе:  

- включение арендуемого имущества в прогнозный план приватизации 

муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской 

области на текущий год – два месяца с даты получения заявления; 

- заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости 

арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29 

июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» 

– 2 месяца с даты получения заявления; 

- установление рыночной стоимости объекта оценки – в тридцатидневный 

срок, установленный договором на проведение оценки рыночной стоимости 

арендуемого имущества; 

- принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества – 

двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке; 

- направление заявителю предложения о заключении договора купли-

продажи с приложением проектов договоров – десятидневный срок с даты 

принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества. 

Срок направления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной 

услуги исчисляется со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе через ГБУ НО «УМФЦ» либо в форме электронного документа 

с использованием Портала, и не должен превышать тридцати календарных дней. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в сети 

Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), в 

федеральном реестре, на сайте государственной информационной системы 

Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" (www.gu.nnov.ru) и в 

региональном реестре.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем: 

Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие посредством 
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личного обращения заявителя в Администрацию, через ГБУ НО «УМФЦ», в 

электронной форме на официальный адрес электронной почты Администрации или 

на Портал проверяются ответственным должностным лицом на соответствие 

перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

приложению 1 к Административному регламенту, поданное в адрес 

Администрации следующими способами: 

1) в форме документа на бумажном носителе – посредством личного 

обращения в Администрацию, ГБУ НО «УМФЦ», посредством почтового 

отправления с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения и 

уведомлением о вручении (далее – почтовое отправление); 

2) путем заполнения формы заявления через «Личный кабинет» на Портале 

(далее – запрос); 

3) на официальный адрес электронной почты Администрации. 

В заявлении также указывается один из следующих способов предоставления 

заявителю результатов предоставления муниципальной услуги: 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно 

при личном обращении в Администрацию; 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно 

при личном обращении в ГБУ НО «УМФЦ»; 

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством 

почтового отправления; 

в виде электронного документа, который направляется заявителю в «Личный 

кабинет» на Портале, в случае когда результатом муниципальной услуги является 

мотивированный отказ. 

2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (в 

случае обращения за получением муниципальной услуги представителя), 

предусмотренный законодательством Российской Федерации; 

2.6.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае 

обращения за получением муниципальной услуги представителя. 

2.6.4. Заявитель в любой день до истечения срока, установленного частью 4 

статьи 4 Федерального закона  от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях 

отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в 

муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» вправе подать в письменной форме заявление об отказе от 

использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества 

по форме, согласно приложению 2 к Административному регламенту. 

2.7. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 

Администрация  запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия, 

относятся: 
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1) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства; 

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости; 

3)  копия договора (договоров) аренды, заключенного (заключенных) 

Администрацией  с субъектом малого и среднего предпринимательства в 

отношении недвижимого имущества, подлежащего отчуждению в соответствии с 

Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях 

отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности субъектов 

Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого 

субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный 

закон № 159-ФЗ), подтверждающего (щих) непрерывность арендных отношений в 

течение двух и более лет; 

4) справка Администрации об отсутствии задолженности по арендной плате 

за муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи 

заявления о реализации преимущественного права приобретения арендуемого 

муниципального имущества; 

5) кадастровая и техническая документация на объект; 

6) сведения о принадлежности (не принадлежности) объекта недвижимого 

имущества к объектам культурного наследия (памятников истории и культуры); 

7) сведения от органов местного самоуправления об ограниченности 

земельного участка в обороте, не расположен ли земельный участок в границах 

земель зарезервированных для государственных или муниципальных нужд (в 

случае продаже объекта с земельным участком). 

8) акт обследования имущества, сведения об отдельных входных группах, 

сведения о наличии (отсутствии) мест общего пользования в арендуемых 

помещениях, сведения о произведенных неотделимых улучшениях арендуемого 

имущества (при наличии).  

2.8. Заявитель вправе по своей инициативе представить документы (их копии, 

сведения о них), указанные в пункте 2.7 настоящего Административного 

регламента, вместе с заявлением. В случае, если заявитель не представил 

указанные документы самостоятельно, они запрашиваются должностными лицами 

Администрации у органов, в распоряжении которых находится документ (его 

копия, сведения о нем) в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

2.9. Администрация не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами 

consultantplus://offline/ref=EA1AD6E0626E4C498216B063A103DEEC1CAE62BFF7B8CD79303AEECA8477W8H
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находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

2.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской 

области заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего 

Административного регламента, могут быть получены в электронной форме с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе Портала, а также через систему межведомственного 

электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением 

об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными 

сведениями. 

2.11. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в 

электронной форме с использованием Портала заявителями к интерактивной форме 

заявления прикрепляются электронные копии (электронные образы) документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в формате 

Portable Document Format с использованием архивации файлов zip.  

Заявления с приложенными электронными образами документов 

подписываются заявителями с использованием электронной подписи. 

 Документы, требующие нотариального удостоверения в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, должны быть удостоверены 

квалифицированной электронной подписью нотариуса в порядке, установленном 

Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 

г. № 4462-1. 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) непредставление документов, указанных в пунктах 2.6.2 и 2.6.3 

Административного регламента; 

2) не установление личности лица, обратившегося за предоставлением 

муниципальной услуги (не предъявление данным лицом документа, 

удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
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предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком 

действия). 

2.13. Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием 

Портала или на официальный адрес электронной почты Администрации), к 

рассмотрению не принимаются, если: 

некорректно заполнены обязательные поля в форме интерактивного запроса 

РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное); 

представленные электронные копии (электронные образы) документов, не 

позволяют в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать 

реквизиты документа; 

данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки 

электронной подписи не соответствуют данным заявителя, указанным в заявлении 

о предоставлении муниципальной услуги, поданным в электронной форме с 

использованием Портала. 

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют.  

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) если арендуемое имущество на дату подачи заявления не находилось во 

временном владении и (или) временном пользовании заявителя непрерывно в 

течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды 

муниципального имущества, а в случае, предусмотренном частью 2.1 статьи 9 

Федерального закона № 159-ФЗ – в течение трех и более лет в соответствии с 

договором или договорами аренды такого имущества; 

2) если у заявителя имеется задолженность по арендной плате за 

муниципальное имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи 

субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации 

преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в случае, 

предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-

ФЗ; 

3) если арендуемое имущество включено в перечень муниципального 

имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование 

субъектам малого и среднего предпринимательства, менее пяти лет до дня подачи 

заявления, в случае, предусмотренном пунктом 2 части 2.1 статьи 9 Федерального 

закона № 159-ФЗ; 

4) если заявитель на момент обращения утратил преимущественное право на 

приобретение арендуемого муниципального имущества в соответствии с пунктом 3 

части 9 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ; 

          5) если заявитель подает в письменной форме заявление об отказе от 

использования преимущественного права на приобретение арендуемого 

имущества; 

6) исключение из единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства сведений о субъекте малого и среднего 

предпринимательства; 

consultantplus://offline/ref=4D855B72A9FF59D039DBEEBEE1F6588DABF7421FDA1103515B7F734BEF653EDEE6E02F886ACE79C9PEK9M
consultantplus://offline/ref=4D855B72A9FF59D039DBEEBEE1F6588DABF7421FDA1103515B7F734BEF653EDEE6E02F886ACE78CFPEK8M
consultantplus://offline/ref=4D855B72A9FF59D039DBEEBEE1F6588DABF7421FDA1103515B7F734BEF653EDEE6E02F886ACE79C9PEK9M
consultantplus://offline/ref=4D855B72A9FF59D039DBEEBEE1F6588DABF7421FDA1103515B7F734BEF653EDEE6E02F886ACE78CFPEK8M
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7) в случае если объект недвижимости, указанный в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги, затрагивает: 

           отношения, возникающие при отчуждении арендуемого имущества, 

переданного организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 15 

Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

 объекты недвижимости, включенных в реестр объектов культурного 

наследия; 

           отношения, возникающие при приватизации имущественных комплексов 

государственных или муниципальных унитарных предприятий; 

           в случае если недвижимым имуществом является имущество, 

принадлежащее государственным или муниципальным учреждениям на праве 

оперативного управления; 

           недвижимое имущество, которое ограниченное в обороте; 

           в случае если на день подачи субъектом малого или среднего 

предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества (далее - заявление) опубликовано 

объявление о продаже такого имущества на торгах или заключен договор, 

предусматривающий отчуждение такого имущества унитарным предприятием. 

2.16. Предоставление муниципальной услуги Администрацией осуществляется 

на бесплатной основе. 

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результатов предоставления муниципальной услуги составляет 10 

минут. 

Максимальный срок проверки представленных заявителем документов на 

соответствие требованиям действующего законодательства и перечню документов, 

предусмотренному настоящим Административным регламентом, составляет 10 

минут. 

2.18. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной 

услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности. 

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и 

заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном 

количестве стульями, столами, письменными принадлежностями. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

consultantplus://offline/ref=21669E2ABE8701F392642D99E99B7BEDB4D6DA80F73C61C5BF8F1862E0D6D113CBBAFF74FB9385F3b0G2K
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3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 

(зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 

которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, 

подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 

выдачи»; 

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом 

потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ 

к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее 

предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме. 

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги; 

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги 

по телефонной связи; 

возможность предоставления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по почте; 

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

2.20. Муниципальная услуга входит в перечень муниципальных услуг, 

оказываемых на базе многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг.  

 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую 

административную процедуру: «Предоставление недвижимого имущества, 

consultantplus://offline/ref=43C966FD7D2C9A4BDF95F8522B726F0EF69298DE62A707C07C9783551B9A1B2CD4325C96AC317AAA82ED50925B05C811C264F9768632FD11744670FEB2P9I
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находящегося в муниципальной собственности городского округа город 

Первомайск Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, при реализации ими преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества в собственность». 

При осуществлении административной процедуры осуществляются 

следующие административные действия: 

- прием документов и регистрация заявления на предоставление 

муниципальной услуги; 

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование 

и направление межведомственных запросов; 

- включение арендуемого имущества в прогнозный план приватизации 

муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской 

области на текущий год (далее – Прогнозный план) либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги; 

-  проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества; 

- подготовка постановления Администрации об условиях приватизации 

объекта недвижимости; 

- подготовка и направление заявителю предложения о заключении договора 

купли-продажи арендуемого муниципального имущества с приложением проектов 

договоров купли-продажи арендуемого муниципального имущества (далее – 

предложение заявителю о заключении договора купли-продажи с приложением 

проектов договоров). 

3.2. Описание административных процедур содержится в приложении 3 к 

настоящему Административному регламенту.   

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.3.1. Исправление опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется по обращению 

заявителя либо его уполномоченного представителя. 

3.3.2. Обращение регистрируется ответственным должностным лицом 

Администрации по правилам делопроизводства в течение 1 рабочего дня со дня его 

поступления и передается в работу ответственному исполнителю. 

3.3.3. Ответственный исполнитель осуществляет рассмотрение и проверку 

поступившего обращения на предмет опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и при их выявлении готовит и 

передает на подпись главе местного самоуправления или уполномоченному им 

лицу исправленные проекты документов, а при их отсутствии - уведомление об 

отсутствии выявленных опечаток и ошибок, которые проверяются и 

подписываются главой местного самоуправления или уполномоченным им лицом и 

направляются либо по просьбе заявителя непосредственно вручаются заявителю 

(представителю заявителя). 

Критерием принятия решения об исправлении или об отказе в исправлении 

опечаток и ошибок является наличие или отсутствие допущенных опечаток и 

ошибок. 



15 
 

Максимальный срок рассмотрения обращения, принятия решения по нему, 

подготовки и направления ответа заявителю (либо уведомления заявителя о 

возможности забрать ответ, исправленные документы при наличии 

соответствующей просьбы заявителя) составляет 10 рабочих дней со дня 

регистрации обращения в Администрации. 

3.3.4. Результатом рассмотрения обращения об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок являются направленные либо переданные заявителю 

(представителю заявителя) исправленные документы либо уведомление об 

отсутствии выявленных опечаток и ошибок. 

 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 

лицами администрации положений настоящего Регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений осуществляется должностными лицами 

администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению 

муниципальной услуги, путем проведения проверки. 

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

главой местного самоуправления городского округа город Первомайск 

Нижегородской области. 

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 

заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 

заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения 

должностных лиц администрации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей 

администрацией проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений 

администрации. 

4.2.2. Проведение плановых проверок соблюдения и исполнения 

сотрудниками администрации последовательности действий, определенных 
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административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется не реже одного раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с устранением ранее 

выявленных нарушений, а также в случае жалоб на действия (бездействие) 

должностных лиц администрации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц 

администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и фактов 

нарушения прав и законных интересов заявителей виновные должностные лица 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Персональная ответственность должностного лица определяется в его 

должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

4.3.3. Перечень лиц, осуществляющих контроль за предоставлением 

муниципальной услуги, устанавливается внутренними распорядительными 

документами администрации. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций. 

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается посредством 

открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной 

услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной и 

достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, 

возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий 

(бездействия) администрации и ее должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги. 

4.4.2. Администрация  осуществляет постоянный контроль за предоставлением 

муниципальной услуги. 

Администрацией  осуществляется анализ результатов проведенных проверок, 

на основании которого принимаются необходимые меры по устранению 

недостатков в организации предоставления муниципальной услуги. 

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
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5.1.1. Заявитель имеет право обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке 

решения и действия (бездействие) администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, и его должностных лиц, отдела ГБУ НО 

«Уполномоченный МФЦ» и сотрудников отдела ГБУ НО «УМФЦ», принятые и 

(или) осуществляемые ими при предоставлении муниципальной услуги, если, по 

его мнению, такие решения, действия или бездействие нарушают его права (далее - 

жалоба). 

5.2. Органы государственной власти (органы местного самоуправления), 

организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме в администрацию,  отдел ГБУ НО «УМФЦ» либо в 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 

публично-правового образования, являющийся учредителем ГБУ НО 

«Уполномоченный МФЦ» (далее - учредитель ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ»). 

5.2.2. Жалоба подается: 

Главе местного самоуправления городского округа город Первомайск 

Нижегородской области,  предоставляющего муниципальную услугу, на решения и 

действия (бездействие) должностных лиц администрации; 

руководителю отдела ГБУ НО «УМФЦ»  - на решения и действия 

(бездействие) сотрудников отдела ГБУ НО «УМФЦ»; 

учредителю ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» или иному лицу, 

уполномоченному на рассмотрение жалоб нормативным правовым актом субъекта 

Российской Федерации, - на решения и действия (бездействие) руководителя ГБУ 

НО «УМФЦ». 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на 

официальном сайте администрации, Едином портале и Портале, а также 

предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 

письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (его 

представителем). 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее - Федеральный 

закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ); 
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- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 

года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, 

федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 

внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 

наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их 

должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

5.4.2. Информация о праве заявителей на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией, его должностными 

лицами, об органах, организациях и лицах, уполномоченных на рассмотрение 

жалобы, направленной в досудебном (внесудебном) порядке, способах 

информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 

с использованием Единого портала, Портала а также перечне нормативных 

правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, 

подлежит обязательному размещению на Едином портале, Портале. 

 

 

VI.  ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

6.1. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги в ГБУ НО «УМФЦ» 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ и 

Соглашением о взаимодействии,  и при условии, что муниципальная услуга 

включена в перечень муниципальных услуг, предоставляемых в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом. 
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6.1.2. При наличии технической возможности взаимодействие между ГБУ НО 

«УМФЦ» и администрацией осуществляется в электронной форме посредством 

СМЭВ с использованием АИС МФЦ. 

6.1.3. При отсутствии технической возможности осуществления 

взаимодействия в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документы, предусмотренные настоящим Регламентом, передаются в 

администрацию на бумажном носителе. 

6.1.4. При подаче документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, через отдел  ГБУ НО «УМФЦ» непосредственное 

предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией. 

6.1.5. Заявителям, представившим заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и документы в отдел ГБУ НО «УМФЦ», результат муниципальной услуги в 

зависимости от способа получения, указанного им в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги, выдается в том же отделе ГБУ НО «УМФЦ» или 

направляется заявителю почтовым отправлением на указанный адрес, на 

электронную почту и т.д. 

6.2. Состав административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги через многофункциональные центры предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

6.2.1. Предоставление муниципальной услуги в отделе ГБУ НО «УМФЦ» 

включает в себя следующие административные процедуры (действия): 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

через отдел  ГБУ НО «УМФЦ»; 

прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

направление в администрацию документов, полученных от заявителей в 

отделе ГБУ НО «УМФЦ» и необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

прием и регистрация документов, полученных от отдела  ГБУ НО «УМФЦ», в 

администрации, оформление документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

направление администрацией в отдел ГБУ НО «УМФЦ» документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

направление в администрацию невостребованных заявителями в отделе  ГБУ 

НО «УМФЦ» документов на бумажных носителях, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в отдел ГБУ НО «УМФЦ». 

6.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги в 

отделе ГБУ НО «УМФЦ» осуществляется сотрудником отдела ГБУ НО «УМФЦ» 
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при обращении заявителя для получения муниципальной услуги, за консультацией 

по вопросам предоставления муниципальной услуги (при личном обращении, 

письменно, по справочным телефонам, телефонам-автоинформаторам (при 

наличии), путем размещения информации на информационных стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги. 

6.3.3. Результатом административной процедуры является предоставление 

заявителю полной и понятной информации по вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги в отделе ГБУ НО «УМФЦ». 

6.3.4. Способом фиксации результата административной процедуры является 

установление сотрудником отдела ГБУ НО «УМФЦ» факта отсутствия у заявителя 

вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

6.4. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

представление заявителем (представителем заявителя) в отделе  ГБУ НО «УМФЦ» 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих 

документов, указанных в пункте 2.8.1. настоящего Регламента. 

6.4.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов осуществляется сотрудником отдела ГБУ НО 

«УМФЦ». 

6.4.3. Сотрудник  отдела ГБУ НО «УМФЦ» устанавливает факт 

принадлежности предъявленного документа, удостоверяющего личность, 

заявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в 

документе. 

6.4.4. При приеме сотрудник  отдела ГБУ НО «УМФЦ» проверяет наличие 

надлежащим образом оформленных заявления и документов, комплектность 

документов на соответствие перечню, указанному в Административном 

регламенте, визуально определяет подлинность представленных документов, а 

также срок действия документов. 

6.4.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, сотрудник отдела  ГБУ НО «УМФЦ» 

уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, объясняет 

заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 

предлагает принять меры по их устранению. 

В случае если заявитель (представитель заявителя) отказывается исправить 

допущенные нарушения, сотрудник отдела  ГБУ НО «УМФЦ» отказывает в приеме 

документов и возвращает заявителю документы с объяснением причин отказа. 

6.4.6. По запросу заявителя (представителя заявителя) сотрудник отдела  ГБУ 

НО «УМФЦ» оформляет и выдает мотивированное письменное подтверждение 

отказа в приеме документов по форме согласно Приложению  4  к настоящему 

Административному регламенту. 

Уведомление об отказе в приеме документов оформляется и распечатывается в 

2 (двух) экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, второй - сдается на 

хранение в архив отдела ГБУ НО «УМФЦ». 



21 
 

6.4.7. При отсутствии замечаний к документам сотрудник отдела ГБУ НО 

«УМФЦ» осуществляет приём необходимых документов. 

Сверяет копии документов с оригиналами и при необходимости снимает 

копии с документов, представленных заявителем (его представителем), либо 

сканирует документы для передачи их в электронном виде с использованием 

СМЭВ.  

Оригиналы документов возвращает заявителю (его представителю), кроме 

случаев, когда для предоставления муниципальной услуги необходимы 

подлинники документов.  

Заверяет копии документов с проставлением ФИО, должности, подписи. 

6.4.8. При наличии технической возможности сотрудник отдела  ГБУ НО 

«УМФЦ» заполняет заявление с применением АИС МФЦ. 

6.4.9. Сотрудник отдела ГБУ НО «УМФЦ» оформляет и выдает заявителю 

расписку в получении документов с указанием регистрационного (входящего) 

номера и даты приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

соответствующих документов, в которой указываются фамилия, инициалы, 

должность, ставится подпись сотрудника отдела ГБУ НО «УМФЦ», принявшего 

документы, а также – подпись заявителя (представителя). 

6.4.10. Сотрудник отдела ГБУ НО «УМФЦ» уведомляет заявителя (его 

представителя) о сроках и месте получения результата предоставления 

муниципальной услуги либо письменного уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

6.4.11. Результатом административной процедуры является прием 

сотрудником отдела ГБУ НО «УМФЦ» документов, представленных заявителем, 

или отказ в приеме документов с указанием причин. 

6.4.12. Способом фиксации результата административной процедуры является 

выдача расписки в получении документов от заявителя или возврат их заявителю с 

указанием причины отказа в приеме документов. 

6.5. Направление отделом ГБУ НО «УМФЦ» в администрацию, документов, 

полученных от заявителей. 

6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и 

регистрация сотрудником  отдела ГБУ НО «УМФЦ» заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по 

представлению которых возложена на гражданина. 

6.5.2. В случае взаимодействия отдела ГБУ НО «УМФЦ» с администрацией  в 

электронной форме сотрудник отдела ГБУ НО «УМФЦ» направляет электронные 

образы (скан-копии) принятого заявления и документов (копий документов) в 

администрацию  не позднее следующего рабочего дня. 

6.5.3. При отсутствии технической возможности взаимодействия отдела ГБУ 

НО «УМФЦ» с администрацией в электронной форме передача заявления и 

документов (копий документов) осуществляется на бумажном носителе. 

Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем 

приема и регистрации заявления в ГБУ НО «УМФЦ» передает в администрацию 
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оригиналы заявлений, представленных заявителем через ГБУ НО «УМФЦ», со 

всеми необходимыми документами, по реестру передаваемых документов 

6.5.4. Результатом административной процедуры является направление 

отделом ГБУ НО «УМФЦ» в администрацию  принятых от заявителя заявлений и 

документов (копии документов). 

6.5.5. Способом фиксации результата административной процедуры является 

сформированный электронный файл, подтверждающий факт отправки или 

составленный реестр, подтверждающий факт передачи документов на бумажных 

носителях, сформированный в соответствии с Соглашением о взаимодействии. 

6.6. Прием и регистрация администрацией  заявления и документов (копии 

документов), принятых от заявителей через отдел ГБУ НО «УМФЦ». 

6.6.1. Основанием для начала административных процедур является получение 

администрацией от отдела ГБУ НО «УМФЦ» документов, принятых от заявителя. 

6.6.2. В случае взаимодействия отдела ГБУ НО «УМФЦ» с администрацией  в 

электронной форме, при поступлении в администрацию  документов, принятых от 

заявителя, в отдел ГБУ НО «УМФЦ» направляется электронное сообщение, 

подтверждающее прием данных документов, с указанием даты приема и 

присвоенного номера входящим документам. 

При отсутствии технической возможности взаимодействия отдела ГБУ НО 

«УМФЦ» с администрацией  в электронной форме осуществляются действия на 

бумажном носителе в соответствии с Соглашением о взаимодействии. 

6.6.3. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет действия в соответствии с настоящим 

Административным регламентом. 

6.6.4. Результатом административной процедуры является прием заявления и 

документов (копии документов) и регистрация путем присвоения входящего 

(регистрационного) номера. 

6.6.5. Способом фиксации результата административной процедуры является 

отметка на заявлении о принятии заявления и документов (копии документов) с 

указанием фамилии, инициалов, должности должностного лица администрации, 

принявшего заявление и документы (копии документов), и даты их принятия, а 

также присвоение входящего (регистрационного) номера поступившему заявлению 

и документам (копиям документов). 

6.7. Направление администрацией, в  отдел ГБУ НО «УМФЦ» документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

6.7.1. Основанием для начала административной процедуры являются 

подготовленные органом документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги, или письменный отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

6.7.2. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, в срок не позднее 1 (одного) рабочего со дня оформления 

соответствующих документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, направляет такие документы в отдел ГБУ НО «УМФЦ» в 

соответствии с Соглашением о взаимодействии. 
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6.7.3. Результатом административной процедуры является направление в отдел  

ГБУ НО «УМФЦ» документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, или письменный отказ в предоставлении муниципальной 

услуги. 

6.7.4. Способом фиксации результата административной процедуры являются 

сформированные файлы, подтверждающие факт отправки документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, или составленный реестр (акт 

приема-передачи), подтверждающий факт передачи документов на бумажных 

носителях, сформированный администрацией. 

6.8. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в отдел ГБУ НО «УМФЦ» по 

результатам предоставления муниципальной услуги администрацией. 

       6.8.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в отдел  ГБУ НО «УМФЦ» от администрации документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, по реестру 

передачи документов (акту приема-передачи).  

6.8.2. Выдача документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется при непосредственном обращении 

заявителя в отдел  ГБУ НО «УМФЦ». 

6.8.3. На личном приеме перед выдачей документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, сотрудник отдела ГБУ НО 

«УМФЦ» проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя, а также наличие полномочий представителя заявителя на 

получение документов. 

6.8.4. При наличии технической возможности получения результата 

предоставления муниципальной услуги от администрации в виде электронного 

документа, поступившего в АИС МФЦ по СМЭВ и содержащего информацию из 

информационной системы администрации, сотрудник отдела ГБУ НО «УМФЦ» 

распечатывает документ, подтверждающий содержание электронного документа, в 

день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги. 

В присутствии заявителя удостоверяет документ в порядке, предусмотренном 

Постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250: ставит печать (штамп) 

отдела ГБУ НО «УМФЦ», заверяет подписью с ее расшифровкой. 

6.8.4.1. В случае подачи заявителем документов через ЕПГУ и выдаче 

результата через ГБУ НО «УМФЦ», сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» осуществляет 

следующие действия:  

- устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации;  

- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

-по номеру заявления и данным документа, удостоверяющего личность 

посредством АИС МФЦ направляет запрос на ЕПГУ; 
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Данные о номере заявления заявитель предоставляет самостоятельно. 

- в полученном ответе сверяет данные о заявителе; 

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе.  

В присутствии заявителя удостоверяет документ в порядке, предусмотренном 

Постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250: ставит печать (штамп) 

ГБУ НО «УМФЦ», заверяет подписью с ее расшифровкой. 

 - выдает результат заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 

подписи за каждый выданный документ;  

В случае неполучения результата услуги со стороны ЕПГУ в АИС МФЦ, 

сотрудник многофункционального центра оповещает заявителя о невозможности 

распечатки результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в 

виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе, предлагает 

обратиться в уполномоченный орган, в адрес которого было направлено заявление. 

6.8.5. Сотрудник отдела ГБУ НО «УМФЦ» выдает заявителю (его 

представителю) соответствующие документы на бумажном носителе, под подпись 

в соответствующем журнале выдачи и (или) в расписке, делает в АИС МФЦ 

отметку о выдаче. 

6.8.6. Результатом административной процедуры является выдача 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

6.8.7.   Способом фиксации результата административной процедуры 

является проставление отметки в журнале выдачи и (или) в расписке о дате выдачи 

заявителю соответствующего документа, занесение информации в АИС МФЦ. 

6.10. Направление отделом ГБУ НО «УМФЦ» в администрацию, 

невостребованных заявителями документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

6.10.1. Основанием для начала административной процедуры является 

неполучение заявителями в отделе ГБУ НО «УМФЦ» документов на бумажных 

носителях, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

6.10.2.  Сотрудник ГБУ НО «УМФЦ» по истечении 30 календарных дней с 

даты поступления в ГБУ НО «УМФЦ» документов на бумажных носителях, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из 

администрации возвращает невостребованные заявителями документы на 

бумажных носителях в администрацию по реестру передаваемых документов. 

Документы, полученные от администрации в электронном виде посредством 

СМЭВ, нераспечатанные и невостребованные заявителями, архивируются в АИС 

ГБУ НО «УМФЦ» ответственным за данную процедуру сотрудником ГБУ НО 

«УМФЦ» по истечении 30 календарных дней с даты поступления документов в 

электронном виде из администрации. 

6.10.3. Результатом административной процедуры является направление 

отделом ГБУ НО «УМФЦ» невостребованных заявителями документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в 

администрацию. 
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6.10.4. Способом фиксации результата административной процедуры является 

составленный реестр, подтверждающий факт передачи невостребованных 

заявителями документов, сформированный в соответствии с Соглашением о 

взаимодействии. 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ   1  

к Административному регламенту  

 

Главе местного самоуправления  

городского округа город Первомайск  

Нижегородской области 

 

   

__________________ 

 
                                  

от______________________________ 

________________________________ 

________________________________ 
(Ф.И.О.) 

ИНН:_____________________________ 

ОГРН: ____________________________ 

Реквизиты основного документа, 

удостоверяющего личность: 

__________________________________ 
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

____ 
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан) 

СНИЛС: _______________________ 

Адрес заявителя: 

___________________________________________

____________________________ 

Почтовый адрес нахождения (при наличии): 

__________________________________ 

__________________________________ 

Адрес электронной почты: 

__________________________________ 

Номер контактного телефона: 

__________________________________ 

                                                                                                                                           

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании  Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 

особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в 

государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», прошу (просим) предоставить 

преимущественное право выкупа субъектом малого и среднего 

предпринимательства  на приобретение арендуемого по договору(ам) аренды от 
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________ № ____ муниципального имущества общей площадью ______ кв. м, 

расположенного по адресу: ______________________________.  

Указанное муниципальное имущество арендуется непрерывно с ______ по 

настоящее время, задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи настоящего заявления отсутствует. 

Подтверждаю свое согласие, согласие представляемого мною лица, на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 

также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 
 

“  ”  2  г.  

       (подпись 

заявителя/представителя с 

расшифровкой) 

 

 

К заявлению прилагаются: (перечень документов при наличии) 

 

 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить следующим 

способом:__________________________________________. 

 

 
Документ, удостоверяющий полномочия представителя:________________________ 

 

________   _____________     _____________________ 
(дата)                    (подпись)                   (Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя,/представителя) 

                               



ПРИЛОЖЕНИЕ   2  

к Административному регламенту  

 

Главе местного самоуправления  

городского округа город Первомайск  

Нижегородской области 

 

   

__________________ 

 
                                  

от______________________________ 

________________________________ 

________________________________ 
(Ф.И.О.) 

ИНН:_____________________________ 

ОГРН: ____________________________ 

Реквизиты основного документа, 

удостоверяющего личность: 

__________________________________ 
____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

____ 
(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан) 

СНИЛС: _______________________ 

Адрес заявителя: 

___________________________________________

____________________________ 

Почтовый адрес нахождения (при наличии): 

__________________________________ 

__________________________________ 

Адрес электронной почты: 

__________________________________ 

Номер контактного телефона: 

__________________________________ 
 

                               

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРАВА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ  

АРЕНДУЕМОГО ИМУЩЕСТВА 

 

 

__________________________________________________________ 
Для юридических лиц - наименование юридического лица, для  физических лиц - фамилия, имя и отчество 

(последнее – при наличии) 

сообщаю(ет) об отказе от использования преимущественного права на 

приобретение арендуемого по договору(ам) аренды от ________ № ____ 
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муниципального имущества общей площадью ______ кв. м, расположенного по 

адресу: __________________________________________.  

Подтверждаю свое согласие, согласие представляемого мною лица, на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 

передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 

также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках 

предоставления муниципальной услуги. 
 

“  ”  2  г.  

       (подпись 

заявителя/представителя с 

расшифровкой) 

 

 

К заявлению прилагаются: (перечень документов при наличии) 

 

 

                                        

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить следующим 

способом:__________________________________________. 

 

 
Документ, удостоверяющий полномочия представителя:________________________ 

 

________   _____________     _____________________ 
(дата)                    (подпись)                   (Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя,/представителя)



ПРИЛОЖЕНИЕ   3  

к Административному регламенту  
 

 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 
 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

1. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги 

поступление 

заявления в адрес 

Администрации 

посредством 

личного 

прием и 

регистрация 

заявления и 

прилагаемых 

документов  

1 рабочий день должностное лицо 

Администрации, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции  

наличие 

заявления и 

прилагаемых к 

нему 

документов; 

регистрация заявления о 

предоставлении муниципальной 

услуги;  

передача заявления и прилагаемых 

документов должностному лицу, 
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Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

обращения, через 

МФЦ на 

бумажном 

носителе либо в 

форме 

электронного 

документа и (или) 

электронных 

образов по 

защищенным 

каналам связи, 

посредством 

почтовой связи, на 

официальный 

адрес электронной 

почты 

Администрации 

или на Портале 

 

 

 

передача 

должностному 

лицу 

Администрации 

для назначения 

должностного 

лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

   

 

 

наличие 

оснований для 

отказа в приеме 

документов, 

предусмотренны

х пунктами 2.12, 

2.13 настоящего 

Административн

ого регламента 

 

ответственному за предоставление 

муниципальной услуги 

 

уведомление об отказе в приеме 

документов, его регистрация 

2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, формирование и направление межведомственных запросов 
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Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

принятие 

ответственным 

должностным 

лицом заявления 

и приложенных к 

нему документов 

в целях проверки 

их комплектности 

и рассмотрения 

проверка 

поступивших 

документов 

ответственным 

должностным 

лицом на 

соответствие 

перечню, 

указанному в 

пункте 2.6 

настоящего 

Административног

о регламента. 

1 рабочий день должностное лицо 

Администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

непредставление 

заявителем 

документов, 

указанных в 

пункте 2.9 

настоящего 

Административн

ого регламента  

формирование и направление 

межведомственных запросов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

получение путем 

межведомственного взаимодействия 

документов (сведений), указанных в 

пункте 2.9 настоящего 

Административного регламента  

 

 

 

 

 

регистрация документов, 

формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов 

1 рабочий день со 

дня принятия 

ответственным 

должностным 

лицом заявления 

и представленных 

документов в 

целях проверки их 

комплектности и 

рассмотрения 

получение ответов 5 рабочих дней 



4 
 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

на 

межведомственные 

запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

поступивших по 

межведомственному запросу 
 

 

3. Включение арендуемого имущества в План приватизации либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 

Сформированный 

комплект 

документов в 

соответствии с 

пунктами 2.6 и 2.7 

административног

о регламента 

 

проверка 

документов  

3 рабочих дня с 

момента принятия 

документов 

ответственным 

должностным 

лицом 

должностное лицо 

Администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

наличие 

оснований, 

предусмотренны

х пунктом 2.15 

настоящего 

Административн

ого регламента 

Подготовка проекта 

мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

 Согласование и 

подписание 

мотивированного 

отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, его 

направление 

заявителю 

5 рабочих дней   подписание мотивированного 

отказа, должностным лицом 

Администрации  в предоставлении 

муниципальной услуги и его 

регистрация 

 



5 
 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

 подготовка 

проекта решения 

городской Думы 

городского округа 

город Первомайск 

Нижегородской 

области о 

внесении 

изменений в План 

приватизации 

1 рабочий день  с 

момента принятия 

документов 

ответственным 

должностным 

лицом 

 Отсутствие 

оснований, 

предусмотренны

х пунктом 2.15 

настоящего 

Административн

ого регламента 

Направление на рассмотрение 

городской Думой проекта решения о 

внесении изменений в План 

приватизации 

 

 

 

 

 

 

 

Включение арендуемого имущества 

в План приватизации 

 

Принятие 

городской Думой 

решения о 

внесении 

изменений в План 

приватизации 

 

20 рабочих дней 

 

4.Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества 

Сформированный 

комплект 

документов в 

соответствии с 

пунктами 2.6 и 2.7 

административног

о регламента 

 

Заключение 

договора на 

определение 

рыночной 

стоимости 

арендуемого 

имущества 

15 рабочих дней должностное лицо 

Администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

отсутствие 

оснований для 

отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, 

предусмотренны

х пунктом 2.15 

настоящего 

Административн

ого регламента 

Подписанный администрацией и 

оценщиком договор на определение 

рыночной стоимости арендуемого 

имущества 



6 
 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

 Получение 

результатов 

рыночной оценки 

15 рабочих дней 

со дня 

заключения 

договора на 

оценку 

  Отчет об определении рыночной 

стоимости объекта 

5 .Подготовка постановления Администрации об условиях приватизации объекта недвижимости 

получение 

ответственным 

должностным 

лицом отчета об 

оценке рыночной 

стоимости 

объекта 

недвижимости 

подготовка проекта 

постановления 

Администрации об 

условиях 

приватизации 

муниципального 

имущества, 

предусматривающе

го 

преимущественное 

право арендатора 

на приобретение 

арендуемого 

объекта 

недвижимости 

 

3 календарных 

дня с даты 

получения 

ответственным 

должностным 

лицом отчета об 

оценке рыночной 

стоимости 

объекта 

недвижимости 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

получение 

ответственным 

должностным 

лицом отчета об 

оценке 

рыночной 

стоимости 

объекта 

недвижимости 

подписанное и зарегистрированное 

постановление Администрации об 

условиях приватизации 

муниципального имущества, 

предусматривающее 

преимущественное право арендатора 

на приобретение арендуемого 

имущества 

 

согласование 

проекта 

постановления 

Администрации об 

условиях 

приватизации 

муниципального 

2 рабочих дня 

 

 

 

 

 

 



7 
 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

имущества с 

должностными 

лицами 

Администрации; 

 

подписание 

постановления 

главой местного 

самоуправления  

 

 

 

 

 

1 рабочий день 

 

6. Подготовка и направление заявителю предложения о заключении договора купли-продажи арендуемого муниципального 

имущества с проектом договоров купли-продажи арендуемого имущества 

сформированный 

пакет документов; 

в том числе отчет 

об оценке 

рыночной 

стоимости 

арендуемого 

имущества; 

принятое 

Администрацией 

постановление об 

условиях 

приватизации 

арендуемого 

муниципального 

имущества 

Подготовка 

проекта 

предложения о 

заключении 

договора купли-

продажи с 

приложением 

проекта договора 

купли-продажи и 

направление на 

согласование с 

должностными 

лицами 

Администрации; 

 

Подписание 

главой МСУ 

предложения о 

10 календарных 

дней с даты 

принятия 

решения об 

условиях 

приватизации 

должностное лицо 

Администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

сформированны

й пакет 

документов; 

заключенный 

договор на 

проведение 

оценки 

рыночной 

стоимости 

арендуемого 

имущества; 

принятое 

Администрацией 

решение об 

условиях 

приватизации 

арендуемого 

муниципального 

подписание предложения заявителю 

о заключении договора купли-

продажи с приложением проектов 

договоров; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административны

х действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ фиксации 

заключении 

договора купли-

продажи с 

приложением 

проекта договора  

имущества. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Регистрация 

подписанного 

предложения о 

заключении 

договора купли-

продажи с 

приложением 

проектов 

договоров 

 

1 рабочий день 

 Обеспечение 

направления 

заявителю 

результата 

оказания 

муниципальной 

услуги 

1 рабочий день   подписанное и зарегистрированное 

предложение о заключении договора 

купли-продажи с приложением 

проектов договоров направляется 

заявителю 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ   4 

  

к Административному 

регламенту  

 
Кому_____________________________________ 

                                                                                                                                                 (ФИО заявителя) 

_________________________________________________________ 

 

Документ, удостоверяющий личность ___________ 
 

________________________________________________________     
 

________________________________________________________ 

 

Уведомление об отказе в приеме документов 

 

ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ» (далее – ГБУ НО «УМФЦ»), рассмотрев Ваше 

заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии 

следующих оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подразделом 2.12. 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа 

город Первомайск Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, при реализации ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества в собственность», а именно: 

 Не установление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной 

услуги: 

- не предъявление данным лицом паспорта или иного документа, удостоверяющего его 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации,  

- отказ данного лица предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации,  

- предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, с истекшим сроком действия; 

 непредставление документов, предусмотренных Административным регламентом. 

В соответствии с подразделом 2.12. Административного регламента в приеме Вашего 

заявления отказано.  

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме 

документов, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги. 

 

ФИО заявителя: ___________________   Подпись: ____________     Дата: _____________ 

 

 

ФИО сотрудника ГБУ НО «УМФЦ»: ______________________Подпись: ____________     Дата: 

_____________ 

М.П. 

 


