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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.11.2017                                                                                                             № 1265
О внесении изменений в административный регламент администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению городского округа город Первомайск Нижегородской области»,  утвержденный постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  

от  26.04.2013 № 434
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
1. Внести  в административный регламент администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению городского округа город Первомайск Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  от 26.04.2013 № 434  (в ред. от 16.12.2015 № 1195, от 13.09.2016 № 865) (далее – административный регламент), следующие изменения:

1.1. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» административного регламента.

1.1.1. Подпункт 3.3.1.3. пункта 3.3.1.изложить в следующей редакции:

«3.3.1.3. При поступлении заявления и документов в электронном виде через сайт Администрации или на электронный адрес Администрации, специалист сектора информатизации отдела правового и информационного обеспечения распечатывает поступившие заявление и документы, фиксирует факт их получения в журнале регистрации входящих документов и передает в приемную главы местного самоуправления городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – глава местного самоуправления). 

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации входящих заявлений и ставит отметку в заявлении о его принятии.».

1.1.2. Подпункт 3.3.3.1. пункта 3.3.3. изложить в следующей редакции:

«3.3.3.1. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления отдает зарегистрированные документы на визирование главе местного самоуправления, после чего заявление поступает на рассмотрение начальнику отдела ЖКХ и, далее, должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги (специалисту отдела ЖКХ).».
1.1.3. Подпункт 3.3.3.3. пункта 3.3.3. изложить в следующей редакции:
«3.3.3.3. В случае если заявление, предоставленное заявителем, не  соответствует требованиям, указанным в п. 2.8. настоящего Административного регламента, а также в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.10. Административного регламента, специалист отдела ЖКХ готовит на имя заявителя уведомление об отказе в предоставлении информации о  порядке предоставления жилищно- коммунальных услуг, с указанием причин отказа. 

Уведомление об отказе в предоставлении информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг должно содержать информацию о причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги и возможных способах устранения этих причин. При их устранении заявитель вправе обратиться за муниципальной услугой повторно.

В случае соответствия заявления, представленного заявителем, установленным требованиям, а также в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела ЖКХ готовит запрашиваемую информацию о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг.

Информация о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг либо уведомление об отказе  в предоставлении информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг (далее – результат муниципальной услуги) согласовывается с начальником отдела ЖКХ, и направляется на подпись главе местного самоуправления. 

Результат муниципальной услуги готовится на бланке администрации, подписывается главой местного самоуправления, указывается исх. № и дата.».

1.2. В разделе 4 «Формы контроля за исполнением административного регламента» административного регламента.
1.2.1. Подпункт 4.1.2. пункта 4.1. изложить в следующей редакции:

«4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляют: глава местного самоуправления  либо начальник отдела ЖКХ, или директор МКУ «МФЦ» в пределах своей компетенции,  путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется постоянно.».
1.2.2. Подпункт 4.2.1. и 4.2.2. пункта 4.2. изложить в следующей редакции:

«4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляет глава местного самоуправления, начальник отдела ЖКХ или директор МКУ «МФЦ» в пределах своей компетенции,  по итогам года не позднее 15 января года, следующего за отчетным. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.2.2. Глава местного самоуправления, начальник отдела ЖКХ  или директор МКУ «МФЦ» в пределах своей компетенции (далее - должностное лицо) осуществляют контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

- выявление нарушений;

- подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

- подготовку документа о привлечении к ответственности специалистов, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги;

- анализ содержания обращений граждан.».

1.3. Приложения 1, 2, 3 к административному регламенту изложить в новой редакции, согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему постановлению.

2. Отделу жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  1maysk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет.
И.о.главы администрации 
А.А.Крепков
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту

                                                      Главе местного самоуправления 

                                                                                городского округа город Первомайск

                                                          Нижегородской области

                                                                               от _____________________________

                                                                                                                       (ФИО заявителя) 
______________________________
зарегистрированного по адресу
         контактный телефон____________________

                                                          e-mail  ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне следующую информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг: 

(указать какая информация требуется (теплоснабжение, водоснабжение, газоснабжение и т.п.) 

(квартира, комната, комната в квартире, жилой дом, нежилое помещение, иной объект) 

расположенное по адресу: _______________________________________________________________________

Цель предоставления информации: 









(Заключение договора с обслуживающей организацией, заключение договора социального найма, выкуп объекта, либо иная цель предоставления информации) 

Информацию прошу выдать (направить):

· лично в Администрации

· лично в МКУ «МФЦ»

· по адресу электронной почты

· почтовым отправлением с уведомлением о вручении

__________________                                                                     


   


     дата                                                                                                    подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
                                                                                  к Административному регламенту

	[image: image2.png]



Администрация

городского округа

город Первомайск

Нижегородской области

пл. Ульянова, 2,  г. Первомайск

Нижегородской области, 607760 

тел. (83139) 2-15-42, 

факс: (83139) 2-18-86.

e-mail: official@adm.prm.nnov.ru
от 

№ 




на №_______ от __________

	

	
	


Уважаемая(ый)______________!

   Рассмотрев Ваше заявление от_____ №____ администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, сообщает:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

 Глава местного самоуправления

 Исполнитель

                                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ 3
                                                                                 к Административному регламенту
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Администрация

городского округа

город Первомайск

Нижегородской области

пл. Ульянова, 2,  г. Первомайск

Нижегородской области, 607760 

тел. (83139) 2-15-42, 

факс: (83139) 2-18-86.

e-mail: official@adm.prm.nnov.ru
от 

№ 




на №_______ от __________

	

	Уведомление об отказе.
	


Уважаемый(ая)_______________!

  Рассмотрев Ваше заявление от______№_______, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет о том, что запрашиваемая информация не может быть предоставлена в связи с тем, что:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава местного самоуправления 

Исполнитель


