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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]25.12.2017                                                                                                      № 1413
                                  
О внесении изменений в технологическую схему 
предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения (ордера) на производство 
земляных, ремонтных работ и работ по прокладке
 и переустройству инженерных сетей и коммуникаций 
на территории городского округа город Первомайск 
Нижегородской области", предоставляемой 
в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области, утвержденную постановлением 
администрации городского округа город Первомайск 
Нижегородской области 
от 02.11.2015 № 1007

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
	1. Внести   в технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области», утвержденную постановлением администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 02.11.2015 № 1007  (далее – технологическая схема), изменения, изложив технологическую схему в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
         2.  Отделу архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области в сети Интернет 1maysk.ru.  


Глава местного самоуправления                                                        Е.А.Лебеднова
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ПРИЛОЖЕНИЕ


к постановлению администрации 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области 
от _________ № _____

«УТВЕРЖДЕНА


	
	
	постановлением администрации 
городского округа город  Первомайск

	
	
	Нижегородской области 
от 02.11.2015 №1007

	Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области", предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области
(далее – Технологическая схема предоставления муниципальной услуги « Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникация на территории городского округа город Первомайск нижегородской области»)

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000670000

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление  от 30.04.2015 № 412 "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области"

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Официальный сайт администрации городского округа г.Первомайск

	
Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	10 рабочих дней
	Нет
	Обращение неправомочного лица; отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия; отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя; документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык; исправления и подчистки в заявлении и в документах; документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом; заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
отсутствуют документы (или один из них), которые должен предоставить заявитель
	Предоставление заявителем несогласованного с владельцами подземных, надземных коммуникаций и сооружений проекта производства работ;
предоставление заявителем несогласованного с ОГИБДД НО МВД (в случае ограничения движения транспортных средств) графика производства работ  и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и объектов благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком;.
	нет
	нет
	Нет
	-
	-
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ «МФЦ»,
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ «МФЦ» на бумажном носителе..               












	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Юридическое лицо
	Проект производства работ
	Предварительно согласованный с владельцами подземных, надземных коммуникаций и сооружений, отделом архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Возможно
	Представитель юридического лица - юридическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выдаваемой от имени юридического лица, должны содержаться следующие обязательные реквизиты: наименование документа - доверенность; дата выдачи доверенности; сведения об организации-доверителе (ее наименование, юридический адрес, ИНН); информация о представителе.  Для представителя - юридического лица указывают его наименование, место нахождения и ИНН; объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель; подпись руководителя организации-доверителя или иного лица, уполномоченного на то учредительными документами; оттиск печати организации-доверителя.

	
	
	График производства работ
	Содержит сроки производства работ и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и объектов благоустройства. Утвержденный заказчиком и подрядчиком, согласованный с ОГИБДД НО МВД России (в случае ограничения движения автотранспорта)
	Возможно
	Представитель юридического лица - физическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выдаваемой от имени юридического лица, должны содержаться следующие обязательные реквизиты: наименование документа - доверенность; дата выдачи доверенности; сведения об организации-доверителе (ее наименование, юридический адрес, ИНН); информация о представителе.  Для представителя - юридического лица указывают его наименование, место нахождения и ИНН; объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель; подпись руководителя организации-доверителя или иного лица, уполномоченного на то учредительными документами; оттиск печати организации-доверителя.

	2
	Физическое лицо
	Ранее выданное разрешение (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	
Предварительно согласованный с владельцами подземных, надземных коммуникаций и сооружений, отделом архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Возможно
	Представитель физического лица - физическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выдаваемой от имени физического лица, должны содержаться следующие обязательные реквизиты: наименование документа - доверенность; дата выдачи доверенности; сведения о доверители и представителе; информация о представителе.  Для представителя - физического лица указывают его полномочия; объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель; подпись доверителя.

	



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3
	Столбец4
	Столбец5
	Столбец6
	Столбец7
	Столбец8

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Заявление - для физических лиц, гарантийная заявка - для юридических лиц
	Заявление на выдачу разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	1 экз. - подлинник
	-
	Заявление должно быть подписано, в нём должны быть указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя. Заявление должно поддаваться прочтению, не содержать нецензурные или оскорбительные выражения, исправления или подчистки.
	Приложение 1 (приложение 2)
	Приложение 3 
(приложение 4)

	2
	Проект производства работ
	 Проект производства работ, предварительно согласованный с владельцами подземных, надземных коммуникаций и сооружений, отделом архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	1 экз. - подлинник
	-
	Документ не должен быть исполнен карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание. Документ должен быть заполнен на русском языке или иметь заверенный перевод. Документ не должен содержать исправлений и подчисток.
	 
	 

	 3
	График производства работ и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия
	График производства работ и полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и объектов благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком, согласованный с ОГИБДД НО МВД России (в случае ограничения движения автотранспорта);
	1 экз. - подлинник
	-
	Документ не должен быть исполнен карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание. Документ должен быть заполнен на русском языке или иметь заверенный перевод. Документ не должен содержать исправлений и подчисток..
	 
	 

	4
	Схема земельного участка
	Схема земельного участка, с нанесенными на нее сетями инженерных коммуникаций, и соответствующими согласованиями на данной схеме. В случае непредставления Заявителем самостоятельно, схема запрашивается  в секторе архитектуры отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	1 экз. - подлинник
	-
	Документ не должен быть исполнен карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание. Документ должен быть заполнен на русском языке или иметь заверенный перевод. Документ не должен содержать исправлений и подчисток.
	 
	 

	5
	Разрешение на снос зеленых насаждений
	 Разрешение на снос зеленых насаждений, при необходимости их сноса
	1 экз. - подлинник
	-
	Документ не должен быть исполнен карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание. Документ должен быть заполнен на русском языке или иметь заверенный перевод. Документ не должен содержать исправлений и подчисток..
	 
	 

	6
	Письменная информация
	Письменная информация об обеспечении места проведения работ пунктом мойки колес транспортных средств, типовыми ограждениями и дорожными знаками, установленного образца
	1 экз. - подлинник
	-
	Документ не должен быть исполнен карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание. Документ должен быть заполнен на русском языке или иметь заверенный перевод. Документ не должен содержать исправлений и подчисток..
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Доверенность или иной документ
	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия действовать в интересах получателя муниципальной услуги, в случае обращения представителя заявителя.
	1 экз. - подлинник
	-
	Документ не должен быть исполнен карандашом, иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяют однозначно истолковать их содержание. Документ должен быть заполнен на русском языке или иметь заверенный перевод. Документ не должен содержать исправлений и подчисток.
	-
	-

	
	Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	
	Заявление - для физических лиц, гарантийная заявка - для юридических лиц
	Заявление на продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	1 экз.; подлинник
	-
	Заявление должно быть подписано, в нём должны быть указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя. Заявление должно поддаваться прочтению, не содержать нецензурные или оскорбительные выражения, исправления или подчистки.
	Приложение 5
	Приложение 6

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Ранее выданное разрешение (ордер)
	Ранее выданное разрешение (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	1 экз.; подлинник
	-
	Для физических лиц
Ордер должен содержать фамилию, имя, отчество, адрес заявителя, адрес места производства работ, цель выполняемой работы, способ и порядок производства работ, линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь), вид   вскрываемой   поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории), ограничение движения пассажирского автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается), сроки производства работ на объекте до полного восстановления благоустройства.  
Для юридических лиц
 Ордер должен содержать наименование организации, адрес организации заявителя, реквизиты ответственного представителя организации (его фамилия, имя, отчество, должность, телефон), адрес места производства работ, цель выполняемой работы, способ и порядок производства работ, линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь), вид   вскрываемой   поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории), ограничение движения пассажирского автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается), сроки производства работ на объекте до полного восстановления благоустройства.  
	Приложение 2
	Приложение 4





















	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	
	
	
	
	
	
	
	. 
	














	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	 1
	Разрешение (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Для физических лиц
Ордер должен содержать фамилию, имя, отчество, адрес заявителя, адрес места производства работ, цель выполняемой работы, способ и порядок производства работ, линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь), вид   вскрываемой   поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории), ограничение движения пассажирского автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается), сроки производства работ на объекте до полного восстановления благоустройства.  
Для юридических лиц
 Ордер должен содержать наименование организации, адрес организации заявителя, реквизиты ответственного представителя организации (его фамилия, имя, отчество, должность, телефон), адрес места производства работ, цель выполняемой работы, способ и порядок производства работ, линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь), вид   вскрываемой   поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории), ограничение движения пассажирского автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается), сроки производства работ на объекте до полного восстановления благоустройства.                                         
	Положительный
	Приложение 7
	Приложение 8
	1) в администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области - в кабинете № 48 (сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области), расположенной по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, д. 2.                                     2)  в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области»  по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д. 1А.
	3 года
	1 месяц

	 2
	
Уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	Уведомление должно содержать причины отказа со ссылкой на нормы действующего
законодательства Российской Федерации и административный регламент.
	Отрицательный
	Приложение 9
	Приложение 10
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей услугу.
	3 года
	1 месяц

	
	Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Разрешение (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с продлённым сроком действия
	Для физических лиц
Ордер должен содержать фамилию, имя, отчество, адрес заявителя, адрес места производства работ, цель выполняемой работы, способ и порядок производства работ, линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь), вид   вскрываемой   поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории), ограничение движения пассажирского автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается), сроки производства работ на объекте до полного восстановления благоустройства.  
Для юридических лиц
 Ордер должен содержать наименование организации, адрес организации заявителя, реквизиты ответственного представителя организации (его фамилия, имя, отчество, должность, телефон), адрес места производства работ, цель выполняемой работы, способ и порядок производства работ, линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь), вид   вскрываемой   поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории), ограничение движения пассажирского автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается), сроки производства работ на объекте до полного восстановления благоустройства.  
	Положительный
	Приложение 7
	Приложение 8
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей услугу.
	3 года
	1 месяц

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Уведомление должно содержать причины отказа со ссылкой на нормы действующего
законодательства Российской Федерации и административный регламент.
	Отрицательный
	Приложение 9
	Приложение 10
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей услугу.
	3 года
	1 месяц





















	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием и регистрация заявления, и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо, ответственное за прием заявления проверяет   правильность оформления заявления; Регистрирует заявление в журнале регистрации в день его поступления.
	не более 10 минут
	должностное лицо, ответственное за предоставление
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	Приложение 1   (приложение 2)

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документах в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для рассмотрения на комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области. 
	Должностное лицо, ответственное за прием заявления, выдает специалисту МКУ "МФЦ" расписку о принятии предоставленных документов, которая возвращается в МКУ "МФЦ". Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление и передаёт на подпись Главе местного самоуправления
 
	1 день 
	Специалист МКУ «МФЦ»
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	-

	3
	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
	Осуществляется проверка комплексности предоставленных документов и полноты содержащейся в заявлении; Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений
	1 день  
	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	-

	4
	Подготовка разрешения (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней готовит проект Разрешение
	3 дня
	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	-

	5
	Подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней готовит Уведомление об отказе
	3 дня
	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	 Приложение 9

	Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием и регистрация заявления, и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо, ответственное за прием заявления проверяет   правильность оформления заявления; Регистрирует заявление в журнале регистрации в день его поступления.
	не более 10 минут
	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	Приложение 1   (приложение 2)

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (в случае обращения заявителя в МКУ «МФЦ»)
	Должностное лицо, ответственное за прием заявления, выдает специалисту МКУ "МФЦ" расписку о принятии предоставленных документов, которая возвращается в МКУ "МФЦ». Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление и передаёт на подпись Главе местного самоуправления
	1 день 
	Специалист МКУ "МФЦ"
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	-

	3
	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
	Осуществляется проверка комплексности предоставленных документов и полноты содержащейся в заявлении; Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений                                                                                                                                                                               
	1 день
	Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Журнал регистрации заявлений
	-

	4
	Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по  прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней готовит  Разрешение с продленным сроком действия
	3 дня 
	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	Приложение 6

	5
	Подготовка и направление заявителю уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней готовит Уведомление об отказе
	3 дня
	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений)
	Приложение 9








	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	

	Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	
	
	

	Официальный сайт администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей муниципальную услугу
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	-
	При личном обращении заявителя, электронная почта заявителя, портал госуслуг (если заявление было направленно через портал).
	Официальный сайт администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей муниципальную услугу, адрес электронной почты МКУ "МФЦ"
	
	
	

	Продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	
	
	

	Официальный сайт администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей муниципальную услугу
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	-
	При личном обращении заявителя, электронная почта заявителя, портал госуслуг (если заявление было направленно через портал).
	Официальный сайт администрации городского округа г.Первомайск, предоставляющей муниципальную услугу, адрес электронной почты МКУ "МФЦ"
	
	
	






ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги   «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»


Главе местного самоуправления городского округа
город Первомайск Нижегородской области
от ______________________________________
(Ф.И.О.     Заявителя  или представителя Заявителя)
______________________________________
(адрес проживания заявителя)

контактный телефон _______________________,


ЗАЯВЛЕНИЕ
(форма)

Прошу предоставить  разрешение (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области  на земельном участке, расположенном  по адресу: __________________________________________________________________
                                                  
_________________, для целей _______________________________________
                                                                               (указывается цель) 
Намечаемые сроки проведения работ______________________
Линей и объемные габариты выемки (длина, ширина, глубина)__________
__________________________________________________________________

_________                                        "___"      ___________20__г                                                            
                        (подпись)
                                                                                                        (дата обращения)





ПРИЛОЖЕНИЕ  2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»


Гарантийная заявка
(форма)

Организация Заказчика (Подрядчика)______________________________ 
в лице__________________________________________________________ 
(должность, ФИО руководителя)
просит выдать ордер на производство работ, земляных работ, строительных работ, работ по прокладке, ремонту коммуникаций и т.п.___________________________________________________________________________________________________________________________ 	
Намечаемые сроки производства работ с _________ по ________

Адрес  места  производства  работ ________________________________________________________________________

Линейные и объемные габариты выемки (длина, ширина в погонных метрах, глубина, площадь строительной площадки)_________________
	Ограничение движения городского автотранспорта (не ограничиваем, ограничиваем частично, ограничиваем полностью)____________________________________________________.
	На «___» ____________ 20___ г. Подтверждаем обеспеченность объекта соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.
	По окончании производства специальных инженерных работ организация Заказчика гарантирует квалифицированное выполнение всего комплекса благостроительных работ в согласованные сроки.
	Организация Заказчика (Подрядчика) гарантирует проведение восстановительных работ за свой счет при возникновении просадок и деформаций в течение 5 лет – на магистралях, улицах городского и районного значения, имеющих усовершенствованное асфальтовое покрытие; не менее 3 лет – на местных проездах, тротуарах, и прочих территориях.
	При оформлении ордера обязуюсь предоставить согласованную техническую документацию, проект производства и график выполнения работ.
Подпись руководителя 
организации Заказчика _____________________ (_________________)

                                       «__» ____________ 20___г.

Оформление согласований и получение ордера доверяю
______________________________________________ 
             (должность, ФИО)
Почтовый адрес и р/с Заказчика ________________________________
 _____________________________________________________________
										ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»



Главе местного самоуправления городского округа
город Первомайск Нижегородской области
от Петрова Ивана Ивановича
(Ф.И.О.     Заявителя  или представителя Заявителя)
Г. Первомайск, ул. Мочалина, 15
(адрес проживания заявителя)

контактный телефон 89529248962,


ЗАЯВЛЕНИЕ
(образец)
Прошу предоставить  разрешение (ордер) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области  на земельном участке, расположенном  по адресу: ул. Мочалина, 15   
                                                  
_________________, для целей ремонт водопровода
                                                      (указывается цель) 
Намечаемые сроки проведения работ_с 15.02.15 по 25.02.15
Линей и объемные габариты выемки (длина, ширина, глубина)_2м*2м*2м
__________________________________________________________________

_________                                        "15"      февраля        2015г                                                            
                        (подпись)
29

                                                                                                            (дата обращения)
     ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Гарантийная заявка
(образец)

Организация Заказчика (Подрядчика) ООО «МастерСтрой»
в лице _Петрова Ивана Петровича___ 
(должность, ФИО руководителя)
просит выдать ордер на производство работ, земляных работ, строительных работ, работ по прокладке, ремонту коммуникаций и т.п.___________________________________________________________________________________________________________________________ 	
Намечаемые сроки производства работ с 15.09.2015 по 15.10.2015

Адрес  места  производства  работ с. Б. Макателем, ул. Большая, от д.15 до
 д. 4_____________________________

Линейные и объемные габариты выемки (длина, ширина в погонных метрах, глубина, площадь строительной площадки)_________________
	Ограничение движения городского автотранспорта (не ограничиваем, ограничиваем частично, ограничиваем полностью)____________________________________________________.
	На «15» сентября 2015 г. Подтверждаем обеспеченность объекта соответствующими механизмами, автотранспортом, рабочей силой, инвентарным оборудованием и финансированием в достаточном объеме.
	По окончании производства специальных инженерных работ организация Заказчика гарантирует квалифицированное выполнение всего комплекса благостроительных работ в согласованные сроки.
	Организация Заказчика (Подрядчика) гарантирует проведение восстановительных работ за свой счет при возникновении просадок и деформаций в течение 5 лет – на магистралях, улицах городского и районного значения, имеющих усовершенствованное асфальтовое покрытие; не менее 3 лет – на местных проездах, тротуарах, и прочих территориях.
	При оформлении ордера обязуюсь предоставить согласованную техническую документацию, проект производства и график выполнения работ.


Подпись руководителя 
организации Заказчика _____________________ (_________________)

                                       «15» сентября 2015г.

Оформление согласований и получение ордера доверяю
_мастеру Тишкину Ивану Петровичу 
             (должность, ФИО)

Почтовый адрес и р/с Заказчика г. Нижний Новгород, ул. Малая Покровская, д.15, оф. 34
 _____________________________________________________________

       ПРИЛОЖЕНИЕ 5	
	к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

заместителю главы администрации, 
начальнику отдела архитектуры,
капитального строительства и 
муниципального имущества 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области
от ______________________________________
(Ф.И.О.     Заявителя  или представителя Заявителя)
______________________________________
(указываются данные документа, удостоверяющего
личность обратившегося лица)
действующего от имени _____________________
  (Ф.И.О. или наименование Заявителя) ___________________________________________

на основании __________________________
(указываются    данные   документа,
________________________________________
подтверждающего полномочия представителя Заявителя)

контактный телефон _______________________,

ЗАЯВЛЕНИЕ
(форма)
Прошу продлить срок действия  разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области  на земельном участке, расположенном  по адресу: ____________________________________________________________________
                                                  	
_________________, для целей _______________________________________
    Приложение: _________________________________________________________________
____________________________________________________________________

                                                                                                                            "___"___________20__г                                                             (подпись)                                                                                                                    (дата обращения)          


ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                                                     заместителю главы администрации, начальнику отдела архитектуры,
капитального строительства и 
муниципального имущества 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области
от Петрова Ивана Ивановича
(Ф.И.О.     Заявителя  или представителя Заявителя)
Паспорт
(указываются данные документа, удостоверяющего
личность обратившегося лица)

на основании доверенности
(указываются    данные   документа,
________________________________________
подтверждающего полномочия представителя Заявителя)

контактный телефон 2-16-96,

ЗАЯВЛЕНИЕ
(образец)
Прошу продлить срок действия  разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области  на земельном участке, расположенном  по адресу: г. Первомайск ул. Магистральная, д.39______________________________________
                                                  
_________________, для целей ремонт водопровода____________________
                                                                               (указывается цель) 
_________________________________________________________________                        
    Приложение: _________________________________________________________________
____________________________________________________________________

                                                                                   "12"      февраль____2015г                                                                             (подпись)                                                                                                                                       (дата обращения)          
  
                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

ОРДЕР (форма)
НА ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ
№     от «   »             20   года
	1.  
	Наименование организации Заявителя   
	

	2.  
	На   основании    каких    документов выполняются   работы   (распоряжение, письмо, гарантийная заявка)          
	

	3.  
	Реквизиты   ответственного представителя  организации  Заявителя
(Ф.И.О., должность, телефон)         
	

	4.  
	Почтовый  адрес  и  р/с   организацииЗаявителя                            
	

	5.  
	Адрес места производства работ       
	

	6.  
	Цель выполняемой работы              
	

	7.  
	Способ и порядок производства работ  
	

	7.1.
	Линейный и объемный габарит  разрытия (длина, ширина, глубина, площадь)    
	

	7.2.
	Вид   вскрываемой   поверхности    (в асфальте дороги, тротуара,  в грунте газона,  дворовой,  внутриквартальной территории)                          
	

	7.3
	Ограничение  движения   пассажирского автотранспорта  (полное,
частичное, не ограничивается)        
	 

	7.4.
	Обязательное ограждение во время проведение ремонтных работ:
- в ночное время освещение и установка дорожных знаков по ГОСТ Р 50597-93 ;
- в дневное время установка дорожных знаков по ГОСТ Р 50597-93.
	

	8.  
	Сроки производства работ  на  объекте до полного восстановления
благоустройства                      
	                                                                                                                                                     

	9.  
	О  продлении,  переносе   или   срыве сроков производства работ на  объекте (согласно    распоряжению,    письму, изменению тех. условий)              
	

	10. 
	Особые условия при производстве работ на  объекте  (о  вывозе  грунта,   об обратной    засыпке, о способах уплотнения и т.п.)   
	Обязательная обратная засыпка грунта с последующим уплотнением 

	11. 
	Отметка о восстановлении благоустройства                      
	Обязательное восстановление благоустройства 

	12. 
	Отметка о согласовании               
	Необходимо согласование Первомайский РЭГС, РЭС, МП «Радуга» , ПАО «Ростелеком», ОГИБДД НО МВД РФ «Дивеевский»(если необходимо).



ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ
    Работы на территории городского округа  город Первомайск Нижегородской области производить только при соблюдении и выполнении следующих условий:
а) работы производить в полном соответствии с требованиями правил производства земляных и строительных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей на территории городского округа город Первомайск, строительных норм и правил, правил благоустройства, графиками производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;
   
Ордер №   от___________        получил Заявитель (представитель Заявителя)
_____________    
     (подпись)
Ордер выдал __________
                          (подпись)   
Ордер утвердил заместитель главы администрации, начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества        ____________
                             (подпись)                           

ПРИЛОЖЕНИЕ  8
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

ОРДЕР (образец)
НА ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ
№ 35 от «22» сентября     2015 года
	1.  
	Наименование организации Заявителя   
	Петров Иван Петрович

	2.  
	На   основании    каких    документов выполняются   работы   (распоряжение, письмо, гарантийная заявка)          
	Заявления

	3.  
	Реквизиты   ответственного представителя  организации  Заявителя
(Ф.И.О., должность, телефон)         
	Петров Иван Петрович
2-98-98

	4.  
	Почтовый  адрес  и  р/с   организацииЗаявителя                            
	Г. Первомайск, ул. Юбилейная, 2

	5.  
	Адрес места производства работ       
	Юбилейная, 2

	6.  
	Цель выполняемой работы              
	Ремонт водопровода

	7.  
	Способ и порядок производства работ  
	Разработка грунта экскаватором

	7.1.
	Линейный и объемный габарит  разрытия (длина, ширина, глубина, площадь)    
	2м*2м*2м

	7.2.
	Вид   вскрываемой   поверхности    (в асфальте дороги, тротуара,  в грунте газона,  дворовой,  внутриквартальной территории)                          
	грунт

	7.3.
	Ограничение  движения   пассажирского автотранспорта  (полное,
частичное, не ограничивается)        
	 Не ограничивается

	7.4.
	Обязательное ограждение во время проведение ремонтных работ:
- в ночное время освещение и установка дорожных знаков по ГОСТ Р 50597-93 ;
- в дневное время установка дорожных знаков по ГОСТ Р 50597-93.
	

	8.  
	Сроки производства работ  на  объекте до полного восстановления
благоустройства                      
	С 22.09.15 по 29.09.15                                                                                                                              

	9.  
	О  продлении,  переносе   или   срыве сроков производства работ на  объекте (согласно    распоряжению,    письму, изменению тех. условий)              
	

	10. 
	Особые условия при производстве работ на  объекте  (о  вывозе  грунта,   об обратной    засыпке, о способах уплотнения и т.п.)   
	Обязательная обратная засыпка грунта с последующим уплотнением 

	11. 
	Отметка о восстановлении благоустройства                      
	Обязательное восстановление благоустройства 

	12. 
	Отметка о согласовании               
	Необходимо согласование Первомайский РЭГС, РЭС, МП «Радуга» , ПАО «Ростелеком», ОГИБДД НО МВД РФ «Дивеевский»(если необходимо).



ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ

    Работы на территории городского округа  город Первомайск Нижегородской области производить только при соблюдении и выполнении следующих условий:
а) работы производить в полном соответствии с требованиями правил производства земляных и строительных работ, прокладки и переустройства инженерных сетей на территории городского округа город Первомайск, строительных норм и правил, правил благоустройства, графиками производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;
Ордер №   35 от 22 сентября 2015        получил Заявитель (представитель Заявителя)
_____________    
     (подпись)
Ордер выдал __________
                          (подпись)   
Ордер утвердил заместитель главы администрации, начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества       ____________
                                                         (подпись)                           
   
ПРИЛОЖЕНИЕ  9
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Форма
                                        ___________________________________
                                                (Ф.И.О. или наименование Заявителя)
                                        ___________________________________
(адрес для корреспонденции)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения  (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и       переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского   округа город Первомайск Нижегородской области»

    
 Рассмотрев Ваше обращение от _______________ № ____________, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области  сообщает об  отказе   в   выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по адресу: _______________________________________________,  по следующим основаниям:
________________________________________________________________
(указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего
законодательства Российской Федерации и административный регламент)


Зам. главы администрации
Начальник отдела АКСМИ
  ________________                                                                      ______________
            (подпись)                                                                                                                                            (Ф.И.О.)





ПРИЛОЖЕНИЕ  10
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Образец
                                        Петров Иван Иванович
                                                (Ф.И.О. или наименование Заявителя)
                                        ___________________________________
(адрес для корреспонденции)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения  (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и       переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского   округа город Первомайск Нижегородской области»

    
 Рассмотрев Ваше обращение от 25.09.2015 № 1956, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области  сообщает об  отказе   в   выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по адресу: 
Ул. Юбилейная, 25  по следующим основаниям:
Не выполнения требований___________________________________________
(указываются причины отказа со ссылкой на нормы действующего
законодательства Российской Федерации и административный регламент)


Зам. главы администрации
Начальник отдела АКСМИ
  ________________                                                                      ___________»
            (подпись)                                                                                                                                       (Ф.И.О.)
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