[image: ]
Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


__09.11.2015__                                                                                              № _1034_
                                  

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала", предоставляемой 
в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
  городского округа город Первомайск Нижегородской области


В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года                  № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
	1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2. Сектору архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  www.1maysk.ru. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.


Глава  администрации                                                                                       Н.А.Левкин




УТВЕРЖДЕНА  
 
постановлением администрации 
городского округа город Первомайск
Нижегородской области
[bookmark: _GoBack]_09.11.2015 № 1034

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги  "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала", предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – технологическая схема предоставления муниципальной услуги)
	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	№ 5222400010000790000

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление от 23.04.2015 № 369 "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала""

	6
	Перечень "подуслуг"
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск



	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству  объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	10 рабочих дней
	10 рабочих дней
	Обращение неправомочного лица;
- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;
- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица);
- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;
- исправления и подчистки в заявлении и в документах;
- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;
- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения
	В ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме; - в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ "МФЦ", портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области
	В Администрации городского окурга город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, переданном из сектора архитектуры и градостроительства, предоставляющего услугу














	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	1
	Физические лица, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал и осуществляющие работы по строительству объектов индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Сертификат на материнский (семейный) капитал
	Сертификат установленного образца выдан отделением ПФР, подтверждающий право родителя или усыновителя на распоряжение денежными средствами, содержит пункты, включающие в себя сведения о :
Наименовании документа.
Серии и номере.
Государственном органе, выдавшем сертификат.
ФИО и реквизитах паспорта получателя документа.
Сумме материнского капитала.
Дате выдачи документа.
Дате и номере решения о выдаче сертификата.
Сертификат обязательно должен быть завизирован руководителем пенсионного органа и скреплен оттиском печати организации, выдавшей документ.
	Возможно
	Представитель физического лица-физическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выданной физическим лицом, обязательно указывают:
наименование документа - доверенность;
дата составления доверенности;
сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства);
сведения о представителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства физического лица);
объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель;
подпись доверителя

	
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	2
	Физические лица, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал и осуществляющие работы по реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Сертификат на материнский (семейный) капитал
	Сертификат установленного образца выдан отделением ПФР, подтверждающий право родителя или усыновителя на распоряжение денежными средствами, содержит пункты, включающие в себя сведения о :
Наименовании документа.
Серии и номере.
Государственном органе, выдавшем сертификат.
ФИО и реквизитах паспорта получателя документа.
Сумме материнского капитала.
Дате выдачи документа.
Дате и номере решения о выдаче сертификата.
Сертификат обязательно должен быть завизирован руководителем пенсионного органа и скреплен оттиском печати организации, выдавшей документ.
	Возможно
	Представитель физического лица-физическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выданной физическим лицом, обязательно указывают:
наименование документа - доверенность;
дата составления доверенности;
сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства);
сведения о представителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства физического лица);
объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель;
подпись доверителя









	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз., подлинник
	
	Должно быть заполнено на бланке  установленной административным регламентом формы. Все строки подлежат заполнению.
	Приложение 1
	Приложение 5

	2
	
	Доверенность
	1 экз., подлинник
	Предоставляется в случае если с заявлением, обратился представитель заявителя
	В доверенности, выданной физическим лицом, обязательно указывают:
наименование документа - доверенность;
дата составления доверенности;
сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства);
сведения о представителе (наименование, место нахождения, Ф.И.О., паспортные данные и место жительства физического лица);
объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель;
подпись доверителя
	
	

	
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз., подлинник
	
	Должно быть заполнено на бланке  установленной административным регламентом формы. Все строки подлежат заполнению.
	Приложение 1
	Приложение 5

	2
	
	Доверенность
	1 экз., подлинник
	Предоставляется в случае если с заявлением, обратился представитель заявителя
	В доверенности, выданной физическим лицом, обязательно указывают:
наименование документа - доверенность;
дата составления доверенности;
сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства);
сведения о представителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства физического лица);
объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель;
подпись доверителя
	
	



	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка- характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат.
	Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003525
	3 дня-на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 дней-на получение ответа.
	Запрос формируется и направляется через СМЭФ (в системе МЭФЗ), или через портал Росреестра. Приложение: таблица А- 4-5 ТКМВ.
	Форма запроса-в СМЭФ (в системе МЭФЗ) или на портале Росреестра

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка- характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат.
	Сектор архитектуры и градостроительства, отдел архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003525
	3 дня-на подготовку и направление межведомственного запроса; 5 дней-на получение ответа.
	Запрос формируется и направляется через СМЭФ (в системе МЭФЗ), или через портал Росреестра. Приложение: таблица А- 4-5 ТКМВ.
	Форма запроса-в СМЭФ (в системе МЭФЗ) или на портале Росреестра












	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	
	Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
	Должен быть выполнен на утвержденном бланке в установленные сроки. Согласован   членами комиссии в течения 3 рабочих дней со дня составления. Подписан главой администрации
	Положительный
	Приложение 2
	Приложение 6
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь
	3 года, после чего результаты передаются на хранение в архив.
	1 месяц

	
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Должно быть выполнено на установленном бланке. Согласовано с начальником сектора архитектуры и градостроительства, заместителем главы Администрации, начальником отдела АКСМИ. Подписано главой администрации.
	Отрицательный
	Приложение 3
	Приложение 3
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь
	3 года, после чего результаты передаются на хранение в архив.
	1 месяц

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	1
	Акт освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	Должен быть выполнен на утвержденном бланке в установленные сроки. Согласован членами комиссии в течения 3 рабочих дней со дня составления. Подписан главой администрации
	Положительный
	Приложение 2
	Приложение 6
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь
	3 года, после чего результаты передаются на хранение в архив.
	1 месяц

	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	Должно быть выполнено на установленном бланке. Согласован с начальником сектора архитектуры и градостроительства, заместителем главы Администрации, начальником отдела АКСМИ. Подписано главой администрации
	Отрицательный
	Приложение 3
	Приложение 7
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь
	3 года, после чего результаты передаются на хранение в архив.
	1 месяц



	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства, ответственное за прием заявлений, проверяет                                                                     правильность оформления заявления; Регистрирует заявление в журнале регистрации в день его поступления. В случае обращения заявителя в МКУ "МФЦ". Специалист МКУ "МФЦ": - уточняет предмет обращения заявителя;
- уточняет, может ли муниципальная услуга предоставляться на базе МКУ «МФЦ» согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых  на  базе многофункционального центра предоставления  государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, - устанавливает личность заявителя;
- проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись;
- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;
- при необходимости снимает копии с представленных документов и заверяет их;
- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основания для отказа в приеме документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МКУ «МФЦ», если такая возможность имеется;
- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МКУ «МФЦ» за содействием в устранении недостатков;
- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки, возвращает заявление и документы заявителю без их регистрации;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.  
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия - не более 10 минут).
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя (представителя заявителя) о том что, выдачу Решения об отказе  заявителю (представителю заявителя) специалист МКУ «МФЦ» может осуществить непосредственно по месту его проживания, нахождения за плату, либо направить почтовым направлением.  
Для получения Акта освидетельствования, специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя также о том, что Акт освидетельствования выдается заявителю лично, так как при получении Акта освидетельствования заявителю необходимо расписаться во всех трех экземплярах и написать расписку в их получении. О том, что заявителю необходимо явиться в МКУ «МФЦ» специалист МКУ «МФЦ» оповестит заявителя посредством телефонной связи.
	Не более 10 минут
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства, специалист МКУ "МФЦ"
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений), наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ"), принтер, журнал регистрации заявлений
	Приложение 1

	Направление специалистами МКУ "МФЦ" заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (в случае обращения заявителя в МКУ «МФЦ»)
	Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 дня доставляется специалистом МКУ «МФЦ» (любым удобным и доступным способом), ответственным за доставку документов, в Администрацию и передает по описи должностному лицу, ответственному за прием заявлений. 
Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, выдает специалисту МКУ «МФЦ» расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МКУ «МФЦ». Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и передает на рассмотрение Главе Администрации.
	1 рабочий день
	Специалист МКУ "МФЦ"
	
	

	Рассмотрение заявления

	3
	Рассмотрение заявления о  выдаче акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства;
	Начальник сектора архитектуры и градостроительства передает заявление в работу специалисту сектора архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист в течение 1 дня осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям  Административного регламента и регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
	1 рабочий день
	Специалист архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	

	Формирование и направление межведомственных запросов

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов;
	Ответственным за выполнение административного действия является специалист сектора архитектуры и градостроительства(он же - секретарь комиссии по подтверждению проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства).
Согласно технологической карты межведомственного взаимодействия запрос направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, по вопросу получения кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровой выписки об объекте недвижимости.
Запрос направляется через СМЭВ или через портал Росреестра.
	3 рабочих дня
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Наличие ключа электронной подписи, наличие доступа к СМЭВ, к ресурсам портала Росреестра
	Форма заполняется в СМЭВ или на портале Росреестра

	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства

	5
	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства
	В течение 1 рабочего дня, после поступления заявления в сектор архитектуры и градостроительства, секретарь комиссии информирует председателя комиссии  или заместителя председателя комиссии о наличии заявления на предоставление муниципальной услуги. Председатель комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя комиссии назначает дату, время осмотра объекта индивидуального жилищного строительства. Секретарь комиссии информирует о дате, времени  осмотра объекта индивидуального жилищного строительства всех членов комиссии  Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства осуществляется в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования о свидетельствуемого объекта.
	1 рабочий день
	Комиссии по подтверждению проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства
	Фотоапарат
	

	Рассмотрение заявления на комиссии

	6
	Рассмотрение заявления на комиссии по подтверждению проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории городского округа город
	После осмотра объекта индивидуального жилищного строительства. Собирается комиссия по подтверждению проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства и рассматривается заявление. И выносится положительное или отрицательное решение.
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	
	

	Подготовка акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта.

	7
	Подготовка акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства после принятия комиссией положительного результата готовит акт освидетельствования. Согласовывает его членами комиссии и передает на подпись Главе администрации
	10 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, сканер, бумага.
	Приложение 6

	Подготовка решения об отказе

	8
	Подготовка решения об отказе выдаче акта освидетельствования основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства.
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства после принятия комиссией отрицательного результата готовит решение об отказе в выдаче акта освидетельствования. Согласовывает его с начальником сектора архитектуры и градостроительства, заместителем главы Администрации, начальником отдела АКСМИ и передает на подпись Главе Администрации в течении 3 рабочих дней со дня осмотра объекта индивидуального жилищного строительства.
	10 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, сканер, бумага.
	Приложение 7

	Подготовка постановления администрации.

	9
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  об утверждении акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства;
	Секретарь комиссии в течении 1 рабочего дня с момента подписания Акта освидетельствования председателем и членами комиссии готовит проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об утверждении акта освидетельствования проведения основных работ по строительству  объекта индивидуального жилищного строительства (далее – Постановление). Проект Постановления согласовывается в течение 3 рабочих дней, с начальником сектора архитектуры, управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, начальником отдела правового и информационного обеспечения, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. Согласованный в установленном порядке проект Постановления в течении 1 рабочего дня передается на подпись Главе Администрации.  После подписания Главой администрации Постановления, специалист управления делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области регистрирует данное Постановление и направляет в течении 1 рабочего дня его копии в двух экземплярах в сектор архитектуры и градостроительства.
	3 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, сканер, бумага.
	

	Выдача заявителю акта освидетельствования и копии постановления

	10
	Выдача заявителю акта освидетельствования и копии постановления
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства оповещает заявителя по телефону о том что Акт освидетельствования подписан и утвержден Постановлением и сообщает о необходимости явиться в Администрацию в сектор архитектуры и градостроительства для его получения. При получении результатов в Администрации заявитель подписывает все три экземпляра Акта освидетельствования.
Заявитель пишет расписку в получении документов. Специалист сектора архитектуры выдает заявителю Акт освидетельствования и копию Постановления по одному экземпляру.
При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры в течении 1 рабочего дня выдает все три экземпляра Актов освидетельствования  и копию Постановления специалисту МКУ «МФЦ» для дальнейшей выдачи заявителю. Специалист МКУ «МФЦ» расписывается при получении Актов освидетельствования и копии Постановления в книге регистрации заявлений. Специалист МКУ «МФЦ» в течении 1 дня со дня поступления документов из Администрации оповещает по телефону заявителя о необходимости явится в МКУ «МФЦ» для получения результата муниципальной услуги.
Заявитель подписывает все три экземпляра Акта освидетельствования, пишет расписку в получении документов, после чего специалист МКУ «МФЦ» выдает заявителю Акт освидетельствования и копию Постановления.
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	Приложение 4

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства, ответственное за прием заявлений, проверяет                                                                     правильность оформления заявления; Регистрирует заявление в журнале регистрации в день его поступления. В случае обращения заявителя в МКУ "МФЦ". Специалист МКУ "МФЦ": - уточняет предмет обращения заявителя;
- уточняет, может ли муниципальная услуга предоставляться на базе МКУ «МФЦ» согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых  на  базе многофункционального центра предоставления  государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, - устанавливает личность заявителя;
- проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись;
- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;
- при необходимости снимает копии с представленных документов и заверяет их;
- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основания для отказа в приеме документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МКУ «МФЦ», если такая возможность имеется;
- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МКУ «МФЦ» за содействием в устранении недостатков;
- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки, возвращает заявление и документы заявителю без их регистрации;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.  
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия - не более 10 минут).
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя (представителя заявителя) о том что, выдачу Решения об отказе  заявителю (представителю заявителя) специалист МКУ «МФЦ» может осуществить непосредственно по месту его проживания, нахождения за плату, либо направить почтовым направлением.  
Для получения Акта освидетельствования, специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя также о том, что Акт освидетельствования выдается заявителю лично, так как при получении Акта освидетельствования заявителю необходимо расписаться во всех трех экземплярах и написать расписку в их получении. О том, что заявителю необходимо явиться в МКУ «МФЦ» специалист МКУ «МФЦ» оповестит заявителя посредством телефонной связи.
	Не более 10 минут
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений), наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ"), принтер, журнал регистрации заявлений
	Приложение 1

	Направление специалистами МКУ "МФЦ" заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (в случае обращения заявителя в МКУ «МФЦ»)
	Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 дня доставляется специалистом МКУ «МФЦ» (любым удобным и доступным способом), ответственным за доставку документов, в Администрацию и передает по описи должностному лицу, ответственному за прием заявлений. 
Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, выдает специалисту МКУ «МФЦ» расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МКУ «МФЦ». Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и передает на рассмотрение Главе Администрации.
	1 рабочий день
	Специалист МКУ "МФЦ"
	
	

	Рассмотрение заявления

	3
	Рассмотрение заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	Начальник сектора архитектуры и градостроительства передает заявление в работу специалисту сектора архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист в течение 1 дня осуществляет проверку комплектности представленных документов
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	

	Формирование и направление межведомственных запросов

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов;
	Ответственным за выполнение административного действия является специалист сектора архитектуры и градостроительства.
Согласно технологической карты межведомственного взаимодействия запрос направляется в Управление Федеральной службы государственной регистр
	3 рабочих дня
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Наличие ключа электронной подписи, наличие доступа к СМЭВ, к ресурсам портала Росреестра
	Форма заполняется в СМЭВ или на портале Росреестра

	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства

	5
	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства
	В течение 1 рабочего дня, после поступления заявления в сектор архитектуры и градостроительства, секретарь комиссии информирует председателя комиссии  или заместителя председателя комиссии о наличии заявления на предоставление муниципальной услуги. Председатель комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя комиссии назначает дату, время осмотра объекта индивидуального жилищного строительства. Секретарь комиссии информирует о дате, времени  осмотра объекта индивидуального жилищного строительства всех членов комиссии  Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства осуществляется в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования о свидетельствуемого объекта.
	1 рабочий день
	Комиссия по подтверждению проведения основных работ
	Фотоапарат
	

	Рассмотрение заявления на комиссии

	6
	Рассмотрение заявления на комиссии по подтверждению проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории городского округа город
	После осмотра объекта индивидуального жилищного строительства. Собирается комиссия по подтверждению проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства и рассматривается заявление. И выносится положительное или отрицательное решение.
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	
	

	Подготовка акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта

	7
	Подготовка акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства после принятия комиссией положительного результата готовит акт освидетельствования. Согласовывает его членами комиссии и передает на подпись Главе администрации
	10 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, сканер, бумага.
	Приложение 6

	Подготовка решения об отказе

	8
	Подготовка решения об отказе выдаче акта освидетельствования основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства после принятия комиссией отрицательного результата готовит решение об отказе в выдаче акта освидетельствования. Согласовывает его с начальником сектора архитектуры и градостроительства, заместителем главы Администрации, начальником отдела АКСМИ и передает на подпись Главе Администрации в течении 3 рабочих дней со дня осмотра объекта индивидуального жилищного строительства.
	10 рабочих дней
	Специалист сектор архитектуры и градостроительства
	Принтер, сканер, бумага.
	Приложение 7

	Подготовка постановления администрации

	9
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  об утверждении акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;
	Секретарь комиссии в течении 1 рабочего дня с момента подписания Акта освидетельствования председателем и членами комиссии готовит проект постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области об утверждении акта освидетельствования проведения основных работ по строительству  объекта индивидуального жилищного строительства (далее – Постановление). Проект Постановления согласовывается в течение 3 рабочих дней, с начальником сектора архитектуры, управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, начальником отдела правового и информационного обеспечения, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. Согласованный в установленном порядке проект Постановления в течении 1 рабочего дня передается на подпись Главе Администрации.  После подписания Главой администрации Постановления, специалист управления делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области регистрирует данное Постановление и направляет в течении 1 рабочего дня его копии в двух экземплярах в сектор архитектуры и градостроительства.
	3 рабочих дня
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, сканер, бумага.
	

	Выдача заявителю акта освидетельствования и копии постановления

	10
	Выдача акта освидетельствования и копии постановления
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства оповещает заявителя по телефону о том что Акт освидетельствования подписан и утвержден Постановлением и сообщает о необходимости явиться в Администрацию в сектор архитектуры и градостроительства для его получения. При получении результатов в Администрации заявитель подписывает все три экземпляра Акта освидетельствования.
Заявитель пишет расписку в получении документов. Специалист сектора архитектуры выдает заявителю Акт освидетельствования и копию Постановления по одному экземпляру.
При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры в течении
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	Приложение 4



	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	-
	Электронная почта заявителя, портал госуслуг (если заявление было направленно через портал)
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск  1maysk.ru,  адрес МКУ "МФЦ" mfc-pervom@mail.ru, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области gu.nnov.ru

	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства территории городского округа город Первомайск Нижегородской области с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе.
	-
	Электронная почта заявителя, портал госуслуг (если заявление было направленно через портал)
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск  1maysk.ru,  адрес МКУ "МФЦ" mfc-pervom@mail.ru, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области gu.nnov.ru













ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Форма заявления

                                Главе администрации городского округа 
город Первомайск Нижегородской области
(Ф.И.О.) 
                                                            От:______________________________________________       
                                       Ф.И.О., паспортные данные,                                                                                                                    
                                                                                 ___________________________________________________________
                                                                                    ___________________________________________________________
                                                                                                                   место проживания)
                                                                                   Телефон:_________________________________

Заявление
о выдаче акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству
или проведения работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства

Прошу выдать акт  освидетельствования по  строительству,  реконструкции
(ненужное  зачеркнуть)  объекта   индивидуального  жилищного  строительства
_______________________________________________________________________
наименование объекта)
на земельном участке, расположенном по адресу (местоположение): ___________
________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования,
________________________________________________________________________
почтовый или строительный адрес земельного участка)

Наименование конструкций:
монтаж фундамента ________________________ (тип конструкций, материал);
возведение стен __________________________ (тип конструкций, материал);
возведение кровли ________________________ (тип конструкций, материал).
Общая площадь реконструируемого объекта ________________________ кв. м.
Площадь после реконструкции объекта ____________________________ кв. м.
Контактный телефон ____________________________________________________


Заявитель
_____________________     ___________
                     (Ф.И.О.)                                          (подпись)

Дата "___" _______________ 201__ г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

ФОРМА АКТА
                                            _______________________________
                                                                                    (наименование органа местного самоуправления)
                                            ______________________________       
                                                                                (уполномоченное лицо
                                            ______________________________
                                                                                                                              на проведение освидетельствования)

     "____" _________________ 20___ г.

[bookmark: Par54]АКТ
освидетельствования проведения основных работ
по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен
и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате
которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем
на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую
в соответствии с жилищным законодательством
Российской Федерации

г. (пос., дер.) ___________________                                "__" ____________ 20__ г.

Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного
строительства) ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального
________________________________________________________________________
строительства)
________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или
заказчика)                                (нужное подчеркнуть)
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество,
________________________________________________________________________
паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

    Сведения о выданном разрешении на строительство _______________________
                                                                                                                                                         (номер, дата выдачи
________________________________________________________________________
разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа
________________________________________________________________________
местного самоуправления, выдавшего разрешение)
Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,
осуществляющего строительство)                            (нужное подчеркнуть)
________________________________________________________________________
(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной
________________________________________________________________________
регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -
________________________________________________________________________
для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
________________________________________________________________________
место проживания, телефон/факс - для физических лиц,
________________________________________________________________________
номер и дата договора)
________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)
________________________________________________________________________
а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта капитального     строительства     (объекта    индивидуального    жилищного строительства):
________________________________________________________________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа
________________________________________________________________________
о представительстве)

    Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ________________
________________________________________________________________________
(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального
________________________________________________________________________
строительства)
________________________________________________________________________
2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства
________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,  возведение кровли)
2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства
________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
________________________________________________________________________
возведение кровли)
________________________________________________________________________
В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  ________  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить ________ кв. м.
3. Даты:

   начала работ "__" _______________ 20__ г.

   окончания работ "__" ______________ 20__ г.

4. Документ составлен в _______ экземплярах.

Приложения:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

___________________________________                                       _________________
                  (ФИО застройщика или заказчика)                                                                                              подпись

___________________________________                                       _________________
          (должность, Фамилия, инициалы представителя                                                                                подпись
                         застройщика или заказчика)

Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

________________________________                                          _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                          подпись

______________________________________________                                                                   ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                           подпись

______________________________________________                                                                    ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                           подпись

______________________________________________                                                                    ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                            подпись









ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

ФОРМА РЕШЕНИЯ

                                                                                                                             _______________________________________
                                                                                                                            (Ф.И.О., адрес заявителя                                             
_______________________________________
                                                                                                                                             (представителя) заявителя)
                                             _______________________________________
                                                                                                                                      (регистрационный номер заявления 


 РЕШЕНИЕ
об отказе  

от ___________ № __________

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области сообщает что: 
В ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства расположенного по адресу:
______________________________________________________________________
(указать адрес (местоположение) объекта индивидуального жилищного строительства)
____________________________________________________________________

было установлено_______________________________________________________
____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(указать причину отказа)
_____________________________________________________________________
На основании вышеизложенного и в соответствии с пунктом 5 Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 18.08.2011 № 686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала", выдать акт освидетельствования проведения основных работ не представляется возможным.  



Глава администрации                                                                                      (Ф.И.О.)

Исп.
[bookmark: Par1]Тел.
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Форма расписки в получении документов

Расписка в получении документов

Г.(пос., дер.) _________________                                                «____»________ ____г.
Я,__________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество,
______________________________________________________________________
паспортные данные, место проживания)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Получила «____»_________ ______г. ____________________________________
                                                                                                (указать точное название документа и его реквизиты)
__________________________________________________________________________________________________
От__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или наименование многофункционального центра)


«___»_________ ____г.

___________________
                                                                                                                                                    подпись заявителя














ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Образец заявления

                                Главе администрации городского округа 
город Первомайск Нижегородской области
                                              Левкину Н.А.                                                                                        От: Иванова Ивана Ивановича       
                                                        Ф.И.О., паспортные данные,                                                                                                                    
  Нижегородская область, г.Первомайск,
Улица Астраханцева дом 44.
                                                                                                                   (место проживания)
                                                                                   Телефон:  89998887766

Заявление
о выдаче акта освидетельствования
проведения основных работ по строительству
или проведения работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства

Прошу выдать акт  освидетельствования по  строительству,  реконструкции
(ненужное  зачеркнуть)  объекта   индивидуального  жилищного  строительства
Реконструкция индивидуального жилого дома
наименование объекта)
на земельном участке, расположенном по адресу (местоположение):
 Нижегородская область, г. Первомайск, улица Астраханцева дом 44.
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования,
Нижегородская область, г. Первомайск, улица Астраханцева дом 44
(почтовый или строительный адрес земельного участка)

Наименование конструкций:
монтаж фундамента ________________________ (тип конструкций, материал);
возведение стен __________________________ (тип конструкций, материал);
возведение кровли ________________________ (тип конструкций, материал).
Общая площадь реконструируемого объекта ________________________ кв. м.
Площадь после реконструкции объекта ____________________________ кв. м.
Контактный телефон ____________________________________________________


Заявитель
Иванов Иван Иванович        ___________
                     (Ф.И.О.)                                          (подпись)

Дата "21" августа 2015 г.


ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

ОБРАЗЕЦ АКТА

АКТ
освидетельствования проведения основных работ
по строительству объекта индивидуального жилищного
строительства (монтаж фундамента, возведение стен
и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
индивидуального жилищного строительства, в результате
которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений)
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем
на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую
в соответствии с жилищным законодательством
Российской Федерации

г. (пос., дер.)      Первомайск                                                   "26"  августа  2015 г.

Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного
строительства) Реконструкция индивидуального жилого дома______________   
Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Кооперативная, дом 6__________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального
________________________________________________________________________
строительства)
________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)
Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или
заказчика)                                (нужное подчеркнуть)
__Иванов Иван Иванович_____________________________________________
(фамилия, имя, отчество,
Серия 22 00 № 526874, выдан 06.02.2008 отделением УФМС России по Нижегородской области Первомайском районе,
Нижегородская область, г. Первомайск, улица Кооперативная, дом 6 (тел. 89998887766___________________________________________________________________
паспортные данные, место проживания, телефон/факс)
________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

    Сведения о выданном разрешении на строительство №ru52309000-064 от 12.12.2014
                                                                                                                                                         (номер, дата выдачи
Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
                      разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа
________________________________________________________________________
местного самоуправления, выдавшего разрешение)
Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,
осуществляющего строительство)                            
                                               (нужное подчеркнуть)
________________________________________________________________________
(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной
________________________________________________________________________
                                          регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;
Иванов Иван Иванович серия 22 00 № 526874, выдан 06.02.2008 отделением УФМС России по Нижегородской области Первомайском районе_________________________
фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Кооперативная, дом 6 (тел. 89998887766)
место проживания, телефон/факс - для физических лиц,
________________________________________________________________________
номер и дата договора)
________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -
________________________________________________________________________
заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)
________________________________________________________________________
а   также   иные  представители  лиц,   участвующих   в   осмотре   объекта капитального     строительства     (объекта    индивидуального    жилищного строительства):
зам. главы администрации, начальник отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества А.А.Крепков________________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа
начальник сектора архитектуры и градостроительства Н.И.Климова_______________
                                                         (наименование, должность, фамилия, инициалы)
и.о.начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства М.В.Ивашенкова_______
(наименование, должность, фамилия, инициалы)
начальник сектора капитального строительства Г.Н.колосова____________________
(наименование, должность, фамилия, инициалы)
начальник сектора по управлению муниципальным имуществом Л.П.Мубарякшина
(наименование, должность, фамилия, инициалы)
ведущий специалист отдела правового и информационного обеспечения И.А.Дорожкин____
(наименование, должность, фамилия, инициалы)

    Настоящий акт составлен о нижеследующем:
1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ________________
 Фундаменты-ленточные бутобетонные, стены пристроя-блочные,_________________ (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)
перекрытия-деревянные, кровля-металлический профилированный лист__________
________________________________________________________________________
2. Наименование проведенных работ:
2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства
________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,  возведение кровли)
2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства
Реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства проведена в полном объеме________________________________________________________________ (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,
________________________________________________________________________
возведение кровли)
________________________________________________________________________
В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  66,2  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить 104,8 кв. м.
3. Даты:

   начала работ "01" декабря 2014 г.

   окончания работ "24" августа 2015 г.

4. Документ составлен в ___3___ экземплярах.

Приложения:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

5. Подписи:
Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

Иванов Иван Иванович                                                                _________________
                  (ФИО застройщика или заказчика)                                                                                              подпись

___________________________________                                       _________________
          (должность, Фамилия, инициалы представителя                                                                                подпись
                         застройщика или заказчика)

Иные   представители   лиц,   участвующих   в  осмотре объекта капитального
строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

________________________________                                          _______________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                          подпись

______________________________________________                                                                   ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                           подпись

______________________________________________                                                                    ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                           подпись

______________________________________________                                                                    ______________________
 (наименование, должность, фамилия, инициалы)                                                                                            подпись







ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ

Иванову Иван Ивановичу______________
                                                                                                                            (Ф.И.О., адрес заявителя)                                             
_______________________________________
                                                                                                                                             (представителя) заявителя)
                                             _______________________________________
                                                                                                                                      (регистрационный номер заявления 


РЕШЕНИЕ
об отказе  

от 10.09.2014 № 24

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области сообщает что: 
В ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства расположенного по адресу:
Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Астраханцева, дом 44.___________
(указать адрес (местоположение) объекта индивидуального жилищного строительства)
____________________________________________________________________

было установлено в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) было установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;___________________________________________ 
                                                                                      (указать причину отказа)
_____________________________________________________________________
На основании вышеизложенного и в соответствии с пунктом 5 Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 18.08.2011 № 686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала", выдать акт освидетельствования проведения основных работ не представляется возможным.  


Глава администрации                                                                                      (Ф.И.О.)
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