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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


__09.11.2015__                                                                                      № _1031_
                                  

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения), автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области", предоставляемой 
в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг 
  городского округа город Первомайск Нижегородской области


В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года                  № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
	1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения), автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2. Сектору архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  www.1maysk.ru. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.

Глава администрации                                                                           Н.А.Левкин



УТВЕРЖДЕНА  
 
постановлением администрации 
городского округа город Первомайск
Нижегородской области
[bookmark: _GoBack]_09.11.2015_ № _1031_

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения), автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области", предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – технологическая схема предоставления муниципальной услуги)
	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области  

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения), автомобильных дорог регионального 
или межмуниципального значения на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	4
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление от 03.10.2013 № 1058 "Об утверждении  административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение нумерации объектам недвижимости и названий улицам на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области""

	6
	Перечень "подуслуг"
	'1. Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
2. Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск



	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы государственной пошлины
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	'18 рабочих дней
	Нет
	Обращение неправомочного лица;
- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;
- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;
- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;
- исправления и подчистки в заявлении и в документах;
- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;
- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
- в случае если сотрудник МКУ «МФЦ» не наделен соответствующими полномочиями.
	Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.
Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации.
Отсутствуют случаи и условия для присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения).
5) Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.
	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ "МФЦ", портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области
	В Администрации городского округа город Первомайск на бумажном носите; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, переданном из сектора архитектуры и градостроительства, предоставляющего услуги.

	2
	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	'18 рабочих дней
	Нет
	Обращение неправомочного лица;
- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;
- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;
- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;
- исправления и подчистки в заявлении и в документах;
- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;
- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
- в случае если сотрудник МКУ «МФЦ» не наделен соответствующими полномочиями.
	Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.
Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации.
Отсутствуют случаи и условия для присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения).
5) Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.
	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ "МФЦ", портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области
	В Администрации городского округа город Первомайск на бумажном носите; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, переданном из сектора архитектуры и градостроительства, предоставляющего услуги.




	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	1
	Физические лица
	Копия документа, подтверждающего наличие объекта капитального строительства
	Свидетельство должно содержать следующую информацию:
данные о правообладателе (фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, место жительства);
описание объекта: назначение (жилой дом, квартира, гараж и пр.), адрес, площадь, этажность (этаж), кадастровый номер, присвоенный БТИ или кадастровой палатой;
вид зарегистрированного права (собственность или другое вещное право);
основание приобретенного права, т.е. указание на тот документ, который был представлен в Федеральную регистрационную службу в качестве правоустанавливающего (например, свидетельство о праве на наследство, договор приватизации жилого помещения, решение суда о признании права, договор купли-продажи, дарения, мены и пр.);
ограничения (обременения) зарегистрированного права, зарегистрированные на момент его выдачи.
	Возможно
	Представитель физического лица-физическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выданной физическим лицом, обязательно указывают:
наименование документа - доверенность;
дата составления доверенности;
сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства);
сведения о представителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства физического лица);
объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель;
подпись доверителя

	2
	Юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
	Копия документа, подтверждающего наличие объекта капитального строительства
	Свидетельство должно содержать следующую информацию:
данные о правообладателе (фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, место жительства);
описание объекта: назначение (жилой дом, квартира, гараж и пр.), адрес, площадь, этажность (этаж), кадастровый номер, присвоенный БТИ или кадастровой палатой;
вид зарегистрированного права (собственность или другое вещное право);
основание приобретенного права, т.е. указание на тот документ, который был представлен в Федеральную регистрационную службу в качестве правоустанавливающего (например, свидетельство о праве на наследство, договор приватизации жилого помещения, решение суда о признании права, договор купли-продажи, дарения, мены и пр.);
ограничения (обременения) зарегистрированного права, зарегистрированные на момент его выдачи.
	Возможно
	Представитель юридического лица-юридическое лицо
	Доверенность
	Доверенность от юридического лица должна содержать: указание на место совершения (село, поселок, район, город, край, область, республика полностью);
дату совершения (число, месяц, год) прописью;
фамилию, имя, отчество физических лиц (представителя и представляемого), их даты рождения и место постоянного жительства или преимущественного пребывания, реквизиты документов, удостоверяющих их личность. В случае если представителем или представляемым является иностранный гражданин, то дополнительно указывается его гражданство, без использования сокращений;
полное наименование юридического лица (представителя и представляемого), сведения о его государственной регистрации, индивидуальный номер налогоплательщика, юридический адрес и адрес фактического места нахождения, место нахождения руководящего органа, для иностранных юридических лиц - сведения об аккредитации;
сведения о представителе юридического лица (основание полномочий, фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, дополнительно могут указываться - дата рождения и место постоянного жительства или преимущественного пребывания);
объем полномочий представителя;
срок, на который выдается доверенность;
подпись доверителя, если доверитель - физическое лицо;
подпись руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами юридического лица, доверителя, с указанием должностного положения;
подпись руководителя и главного (старшего) бухгалтера, если доверителем является юридическое лицо, основанного на государственной или муниципальной собственности, и связана с получением или выдачей денег и других имущественных ценностей;
печать, если доверитель – юридическое лицо.

	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	1
	Физические лица
	Копия документа, подтверждающего наличие объекта капитального строительства
	Свидетельство должно содержать следующую информацию:
данные о правообладателе (фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, место жительства);
описание объекта: назначение (жилой дом, квартира, гараж и пр.), адрес, площадь, этажность (этаж), кадастровый номер, присвоенный БТИ или кадастровой палатой;
вид зарегистрированного права (собственность или другое вещное право);
основание приобретенного права, т.е. указание на тот документ, который был представлен в Федеральную регистрационную службу в качестве правоустанавливающего (например, свидетельство о праве на наследство, договор приватизации жилого помещения, решение суда о признании права, договор купли-продажи, дарения, мены и пр.);
ограничения (обременения) зарегистрированного права, зарегистрированные на момент его выдачи.
	Возможно
	Представитель физического лица-физическое лицо
	Доверенность
	В доверенности, выданной физическим лицом, обязательно указывают:
наименование документа - доверенность;
дата составления доверенности;
сведения о доверителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства);
сведения о представителе (Ф.И.О., паспортные данные и место жительства физического лица);
объем предоставленных полномочий или перечень действий, на совершение которых уполномочен представитель;
подпись доверителя

	2
	Юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
	Копия документа, подтверждающего наличие объекта капитального строительства
	Свидетельство должно содержать следующую информацию:
данные о правообладателе (фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, место жительства);
описание объекта: назначение (жилой дом, квартира, гараж и пр.), адрес, площадь, этажность (этаж), кадастровый номер, присвоенный БТИ или кадастровой палатой;
вид зарегистрированного права (собственность или другое вещное право);
основание приобретенного права, т.е. указание на тот документ, который был представлен в Федеральную регистрационную службу в качестве правоустанавливающего (например, свидетельство о праве на наследство, договор приватизации жилого помещения, решение суда о признании права, договор купли-продажи, дарения, мены и пр.);
ограничения (обременения) зарегистрированного права, зарегистрированные на момент его выдачи.
	Возможно
	Представитель юридического лица- юридическое лицо
	Доверенность
	Доверенность от юридического лица должна содержать: указание на место совершения (село, поселок, район, город, край, область, республика полностью);
дату совершения (число, месяц, год) прописью;
фамилию, имя, отчество физических лиц (представителя и представляемого), их даты рождения и место постоянного жительства или преимущественного пребывания, реквизиты документов, удостоверяющих их личность. В случае если представителем или представляемым является иностранный гражданин, то дополнительно указывается его гражданство, без использования сокращений;
полное наименование юридического лица (представителя и представляемого), сведения о его государственной регистрации, индивидуальный номер налогоплательщика, юридический адрес и адрес фактического места нахождения, место нахождения руководящего органа, для иностранных юридических лиц - сведения об аккредитации;
сведения о представителе юридического лица (основание полномочий, фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего его личность, дополнительно могут указываться - дата рождения и место постоянного жительства или преимущественного пребывания);
объем полномочий представителя;
срок, на который выдается доверенность;
подпись доверителя, если доверитель - физическое лицо;
подпись руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами юридического лица, доверителя, с указанием должностного положения;
подпись руководителя и главного (старшего) бухгалтера, если доверителем является юридическое лицо, основанного на государственной или муниципальной собственности, и связана с получением или выдачей денег и других имущественных ценностей;
печать, если доверитель – юридическое лицо.



	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	1
	Заявление
	Заявление
	'1 экз., подлинник
	
	Должно быть заполнено на соответствующем бланке в соответствующей форме
	Приложение 4
	Приложение 5

	2
	Документы, удостоверяющие личность
	Паспорт гражданина; временное удостоверение личности гражданина по форме № 2П; паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный Заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина - для иностранных граждан, если они постоянно проживают на территории РФ;
	'1 экз., копия.
	
	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются  специалистом сектора архитектуры и градостроительства
	Нет
	Нет

	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз., подлинник
	
	Должно быть заполнено на соответствующем бланке в соответствующей форме
	Приложение 1
	Приложение 7

	2
	Документы удостоверяющие личность
	Паспорт гражданина; временное удостоверение личности гражданина по форме № 2П; паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный Заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии
	'1 экз., копия.
	
	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются  специалистом сектора архитектуры и градостроительства
	Нет
	Нет





	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка-характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях Земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат
	Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003525
	'3 дня-подготовка и направление межведомственного запроса; 5 дней-получение ответа на запрос.
	Запрос формируется и направляется через СМЭФ (в системе МЭФЗ). Таблица 4-5 ТКМВ.
	Форма запроса-в СМЭФ (в системе МЭФЗ)

	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	
	Кадастровый паспорт здания, строения, сооружения
	Кадастровый номер; Ранее присвоенный государственный учтенный номер земельного участка; Дата внесения номера в ГКН; Адрес земельного участка; Категория земель; Вид разрешенного использования земельного участка; Фактическое использование земельного участка-характеристика деятельности; Площадь и допустимая погрешность ее вычисления; Кадастровая стоимость; Удельный показатель кадастровой стоимости; Сведения о правах; Дополнительное наименование земельного участка; Дополнительные сведения для регистрации прав на образованные земельные участки; Сведения о частях Земельного участка и обременениях; План (чертеж, схема) земельного участка; Учетный номер части земельного участка; Масштаб плана части земельного участка; Каталог координат
	Сектор архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003525
	'3 дня-подготовка и направление межведомственного запроса; 5 дней-получение ответа на запрос.
	Запрос формируется и направляется через СМЭФ (в системе МЭФЗ). Таблица 4-5 ТКМВ.
	Форма запроса-в СМЭФ (в системе МЭФЗ)

















	Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	1
	Постановление о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов.
	Должно быть выполнено в соответствующей форме в установленные сроки. Согласовывается с начальником сектора архитектуры, управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, начальником или специалистом отдела правового и информационного обеспечения, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. С подписью Главы администрации.
	Положительный
	
	
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носите; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь.
	'3 года,  после чего результаты передаются на хранение в архив
	'1 месяц

	2
	Решение об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменении, либо аннулирование адресов
	Должно быть выполнено на утвержденном бланке в установленные сроки. Согласованно с начальником сектора архитектуры и градостроительства, заместителем главы администрации, начальником отдела АКСИ. Подписано Главой администрации.
	Отрицательный
	Приложение 3
	Приложение 8
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носите; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь.
	'3 года,  после чего результаты передаются на хранение в архив
	'1 месяц

	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	1
	Постановление о присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения)
	Должно быть выполнено в соответствующей форме в установленные сроки. согласовывается с начальником сектора архитектуры, управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, начальником или специалистом отдела правового и информационного обеспечения, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области. С подписью Главы администрации.
	Положительный
	
	
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носите; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь.
	'3 года,  после чего результаты передаются на хранение в архив
	'1 месяц

	2
	Решение об отказе в присвоении наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения)
	Должно быть выполнено на утвержденном бланке в установленные сроки. Согласованно с начальником сектора архитектуры и градостроительства, заместителем главы администрации, начальником отдела АКСИ. Подписано Главой администрации.
	Отрицательный
	Приложение 6
	Приложение 8
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носите; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, почтовая связь.
	'3 года,  после чего результаты передаются на хранение в архив
	1 месяц





	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов не территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо сектора архитектуры и градостроительства, ответственный за прием заявлений, проверяет правильность оформления заявления; Регистрирует заявление в журнале регистрации в день его поступления. В случае обращения заявителя в МКУ "МФЦ". Специалист МКУ "МФЦ" :-уточняет предмет обращения заявителя; -уточняет, может ли муниципальная услуга предоставляться на базе МКУ "МФЦ" согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, -устанавливает личность заявителя, -проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление подуслуги специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись;
- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;
-;
- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении подуслуги; основаниях для предоставления подуслуги (если имеется);
	не более 10 минут
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства, специалист МКУ "МФЦ"
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений), наличие доступа к АИС МФЦ ( в МКУ "МФЦ"), принтер, журнал регистрации заявлений
	приложение 4

	Направление специалистами МКУК "МФЦ" заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 дня доставляется специалистом МКУ «МФЦ» (любым удобным и доступным способом), ответственным за доставку документов, в Администрацию и передает по описи должностному лицу, ответственному за прием заявлений. 
Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, выдает специалисту МКУ «МФЦ» расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МКУ «МФЦ». Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и передает на рассмотрение Главе Администрации.
	'1 рабочий день
	Специалист МКУ "МФЦ"
	
	

	Рассмотрение заявления

	3
	Рассмотрение заявления о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов,
	Начальник сектора архитектуры и градостроительства передает заявление в работу специалисту сектора архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист в течение 1 дня осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям  Административного регламента и регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
	'1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	

	Формирование и направление межведомственных запросов

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов
	Ответственным за выполнение административного действия является специалист сектора архитектуры и градостроительства(он же - секретарь комиссии по подтверждению проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства).
Согласно технологической карты межведомственного взаимодействия запрос направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, по вопросу получения кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровой выписки об объекте недвижимости).
Запрос направляется через СМЭВ или через портал Росреестра.
	3 рабочих дня
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Наличие ключа электронной подписи, наличие доступа к СМЭВ, к ресурсам портала Росреестра
	Форма заполняется в СМЭВ или на портале Росреестра

	Подготовка постановления администрации

	5
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о присвоении адресов объектам адресации
	В случае принятия положительного решения, специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект Постановления. 
Проект Постановления согласовывается с начальником сектора архитектуры, управляющим делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, начальником или специалистом отдела правового и информационного обеспечения, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
Согласованный в установленном порядке проект Постановления передается на подпись Главе администрации. 
 После подписания Главой администрации, специалист управления делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области регистрирует данное Постановление и направляет его копии в трех экземплярах в сектор архитекторы и градостроительства.
	5 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, бумага
	

	Подготовка решения об отказе

	6
	Подготовка решения  об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов.
	В случае принятия отрицательного решения, специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление подуслуги, готовит Решение об отказе в предоставлении подуслуги  с указанием причин отказа.
Решение об отказе согласовывается с начальником сектора архитектуры, начальником отдела АКСМИ, заместителем главы администрации и передается на подпись главе администрации.
После подписания главой администрации, должностное лицо ответственное за принятие заявления регистрирует уведомление об отказе в журнале исходящей документации.
	5 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, бумага
	Приложение 3

	Выдача решения об отказе

	7
	Выдача решения об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов
	Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления копий Постановления направляет копии Постановления в двух экземплярах  заявителю по почте (с уведомлением), либо выдает их лично заявителю или представителю заявителя.
Для получения результатов муниципальной услуги заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
 При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры передает специалисту МКУ «МФЦ» результат услуги в течении одного дня, специалист МКУ «МФЦ» расписывается при получении результата в книге регистрации заявлений.
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя любым удобным способом заявителя о том, что результат он может получить в МКУ «МФЦ».
Для получения результатов муниципальный услуги в МКУ «МФЦ»  заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
При получении результата подуслуги в МКУ «МФЦ» заявитель (представитель заявителя) расписывается в книге регистрации заявлений.
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации исходящей документации
	Приложение 3

	Выдача постановления администрации

	8
	Выдача постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов
	Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления копий Постановления направляет копии Постановления в двух экземплярах  заявителю по почте (с уведомлением), либо выдает их лично заявителю или представителю заявителя.
Для получения результатов муниципальной услуги заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры передает специалисту МКУ «МФЦ» результат услуги в течении одного дня, специалист МКУ «МФЦ» расписывается при получении результата в книге регистрации заявлений.
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя любым удобным способом заявителя о том, что результат он может получить в МКУ «МФЦ».
Для получения результатов муниципальный услуги в МКУ «МФЦ»  заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
При получении результата подуслуги в МКУ «МФЦ» заявитель (представитель заявителя) расписывается в книге регистрации заявлений.
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	

	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо сектора архитектуры к градостроительства, ответственное за прием заявлений, проверяет                                                                     правильность оформления заявления; Регистрирует заявление в журнале регистрации в день его поступления. В случае обращения заявителя в МКУ "МФЦ". Специалист МКУ "МФЦ": - уточняет предмет обращения заявителя;
- уточняет, может ли муниципальная услуга предоставляться на базе МКУ «МФЦ» согласно перечня муниципальных услуг, оказываемых  на  базе многофункционального центра предоставления  государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области, - устанавливает личность заявителя;
- проверяет отсутствие в заявлении о предоставление муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде. В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись;
- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;
- при необходимости снимает копии с представленных документов и заверяет их;
- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основания для отказа в приеме документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МКУ «МФЦ», если такая возможность имеется;
- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МКУ «МФЦ» за содействием в устранении недостатков;
- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки, возвращает заявление и документы заявителю без их регистрации;
- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.  
- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия - не более 10 минут).
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя (представителя заявителя) о том что, выдачу Решения об отказе  заявителю (представителю заявителя) специалист МКУ «МФЦ» может осуществить непосредственно по месту его проживания, нахождения за плату, либо направить почтовым направлением.  
Для получения Акта освидетельствования, специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя также о том, что Акт освидетельствования выдается заявителю лично, так как при получении Акта освидетельствования заявителю необходимо расписаться во всех трех экземплярах и написать расписку в их получении. О том, что заявителю необходимо явиться в МКУ «МФЦ» специалист МКУ «МФЦ» оповестит заявителя посредством телефонной связи.
	Не более 10 минут
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Документационное обеспечение (формы, бланки заявлений), наличие доступа к АИС МФЦ ( в МКУ "МФЦ"), принтер, журнал регистрации заявлений
	Приложение 1

	Направление специалистами МКУК "МФЦ" заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 дня доставляется специалистом МКУ «МФЦ» (любым удобным и доступным способом), ответственным за доставку документов, в Администрацию и передает по описи должностному лицу, ответственному за прием заявлений. 
Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, выдает специалисту МКУ «МФЦ» расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МКУ «МФЦ». Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и передает на рассмотрение Главе Администрации.
	1 рабочий день
	Специалист МКУ "МФЦ"
	
	

	Рассмотрение заявления

	3
	Рассмотрение заявления о присвоении наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения.
	Начальник сектора архитектуры и градостроительства передает заявление в работу специалисту сектора архитектуры, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист в течение 1 дня осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации на соответствие требованиям  Административного регламента и регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений.
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации заявлений
	

	Формирование и направление межведомственных запросов

	4
	Формирование и направление межведомственных запросов,
	Ответственным за выполнение административного действия является специалист сектора архитектуры и градостроительства(он же - секретарь комиссии по подтверждению проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства).
Согласно технологической карты межведомственного взаимодействия запрос направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, по вопросу получения кадастрового паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровой выписки об объекте недвижимости).
Запрос направляется через СМЭВ или через портал Росреестра.
	3 рабочих дня
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Наличие ключа электронной подписи, наличие доступа к СМЭВ, к ресурсам портала Росреестра
	Форма заполняется в СМЭВ или на портале Росреестра

	Подготовка постановления администрации

	5
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о присвоении наименований элементам улично-дорожной сети
	В случае принятия положительного решения, специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект Постановления. 
Проект Постановления согласовывается с начальником сектора архитектуры, управляющим делами администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области, начальником или специалистом отдела правового и информационного обеспечения, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области.
 Согласованный в установленном порядке проект Постановления передается на подпись Главе администрации. 
После подписания Главой администрации, специалист управления делами администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области регистрирует данное Постановление и направляет его копии в трех экземплярах в сектор архитекторы и градостроительства.
	5 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, бумага
	

	Подготовка решения об отказе

	6
	Подготовка решения  об отказе в присвоении наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения).
	В случае принятия отрицательного решения, специалист сектора архитектуры, ответственный за предоставление подуслуги, готовит Решение об отказе в предоставлении подуслуги (приложение 6 настоящего Административного регламента) с указанием причин отказа.
Решение об отказе согласовывается с начальником сектора архитектуры, начальником отдела АКСМИ, заместителем главы администрации и передается на подпись главе администрации.
После подписания главой администрации, должностное лицо ответственное за принятие заявления регистрирует уведомление об отказе в журнале исходящей документации.
	5 рабочих дней
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Принтер, бумага
	Приложение 6

	Выдача постановления администрации

	7
	Выдача постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о присвоении наименований элементам улично-дорожной сети
	Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления Постановления направляет Постановление в двух экземплярах  заявителю по почте (с уведомлением), либо выдает их лично заявителю или представителю заявителя.
Для получения результатов муниципальный услуги заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры передает (любым удобным способом)  специалисту МКУ «МФЦ» результат услуги в течении одного дня специалист МКУ «МФЦ» расписывается при получении результата в книге регистрации заявлений.
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя любым удобным способом о том, что результат он может получить в МКУ «МФЦ».
Для получения результатов муниципальный услуги в МКУ «МФЦ»  заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
При получении результата подуслуги в МКУ «МФЦ» заявитель (представитель заявителя) расписывается в книге регистрации заявлений.
	'1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Конверт, марки.
	

	Выдача решения об отказе

	8
	Выдача решения  об отказе в присвоении наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения).
	Специалист сектора архитектуры не позднее чем через 1 рабочий день со дня поступления Постановления направляет Постановление в двух экземплярах  заявителю по почте (с уведомлением), либо выдает их лично заявителю или представителю заявителя.
Для получения результатов муниципальный услуги заявитель должен представить:
- оригинал документа, удостоверяющего личность;
- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
При подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ», специалист сектора архитектуры передает (любым удобным способом)  специалисту МКУ «МФЦ» результат услуги в течении одного дня специалист МКУ «МФЦ» расписывается при получении результата в книге регистрации заявлений.
Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя любым удобным способом о том, что результат он может получить в МКУ «МФЦ».
	1 рабочий день
	Специалист сектора архитектуры и градостроительства
	Журнал регистрации исходящей документации
	Приложение 6



	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск, интернет-портал государственных муниципальных услуг Нижегородской области
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта заявителя, портал госуслуг (если заявление было направлено через портал)
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск 1maysk.ru, адрес МКУ "МФЦ" mfc-pervom@mail.ru, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области gu.nnov.ru

	Присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск, интернет-портал государственных муниципальных услуг Нижегородской области
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	Электронная почта заявителе, портал госуслкг (если заявление было направленно через портал)
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск 1maysk.ru, адрес МКУ «МФЦ» mfc-pervom@mail.ru, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области gu.nnov.ru











ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Форма заявления

                                                                Главе администрации городского округа 
                                                              город Первомайск Нижегородской области
                                                                 ____________________________________
                 (Ф.И.О.)                                 
                  ____________________________________________                                  
                                     (Ф.И.О. физического лица или группы лиц, наименование                    
                                                юридического лица,                                                                          _________________________________________________________                 
                                      ИНН; юридический и почтовый адреса;
                                                                                            ____________________________________________________________
                                       Ф.И.О. руководителя; телефон;
                                                                                                        _______________________________________________________
                                        банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))
                                Телефон_________________________________________________
                            
Заявление
О присвоении наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) 
 
Прошу (просим) присвоить элементу улично-дорожной сети следующее наименование:________________________________________________________                                                                                                                                              
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
В связи с тем что:_________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

           ФОРМА РАСПИСКИ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ 

РАСПИСКА О ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ
Настоящим подтверждается, что    «___»  ________________  20_____г. ______________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество – для граждан,  наименование юридического лица –для юридически лиц) 
________________________________________________________________________________     представлены следующие документы:________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(перечень представленных документов) 
Телефон для справок _____________________________________________________
_______________________      ___________________       ____________________
(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
ответственного за приемке документов)






























ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

ФОРМА РЕШЕНИЯ

                                                                                                                                                                   ______________________________
                                             ______________________________
                                                (Ф.И.О., адрес заявителя
                                               (представителя) заявителя)
                                             ______________________________
                                                 (регистрационный номер
                                                 заявления о присвоении
                                                объекту адресации адреса
                                              или аннулировании его адреса)

РЕШЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ  АДРЕСА
ИЛИ АННУЛИРОВАНИЕ  ЕГО АДРЕСА 

от ___________ № __________

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального          образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации) сообщает, что ______________________________________________________________________________________________,
               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
________________________________________________________________________________________________
     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для
________________________________________________________________________________________________
     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
_______________________________________________________________________________________________,
                  почтовый адрес - для юридического лица) на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  № 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему (нужное подчеркнуть) объекту адресации _______________________________________________________________________________________________.
(вид и наименование объекта адресации, описание
________________________________________________________________________________________________
      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
________________________________________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
________________________________________________________________________________________________
в связи с ___________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________.
(основание отказа)
    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

___________________________________                         _______________
        (должность, Ф.И.О.)                                                           (подпись)

                                                                       М.П


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Форма заявления 

   Главе администрации городского округа 
                 город Первомайск  Нижегородской области Левкину Н.А.
От кого:_____________________________________





Адрес:



Тел.




                            
Заявление
 об изменении адреса 

  Прошу изменить адрес_______________________________________________                                                                                                       
                                                                                                                                                                       ___               _.

________________________________________________________________________________________________
адрес или ориентир

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Образец заявления 


 Главе администрации городского округа 
                 город Первомайск  Нижегородской области Левкину Н.А.

От кого: Бариновой Анны Ивановны________





Адрес: г. Первомайск, ул. Урицкого, дом 95.



Тел.89998887766


                            
Заявление 
 об изменении адреса 
Прошу изменить адрес земельному участку и дому, ранее отведенному под                                                                                                       
Строительство индивидуального жилого дома с улицы Урицкого 93, на улицу Урицкого 95.__________________________________________
адрес или ориентир

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	Баринова А.И.

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



	“
	10
	”
	октября
	20
	14
	г.


М.П


ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Форма решения об отказе 

                                                                                                                                                     Кому_________________________________________
                                                                                                     (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
                                                                                  _____________________________________________
 (регистрационный номер заявления о присвоении 
_____________________________________________
наименований элементам улично-дорожной сети
_____________________________________________ 
(за исключением автомобильных дорог
_____________________________________________ 
федерального значения, автомобильных)

Решение об отказе 

от ___________ № __________

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального          образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации) сообщает, что ______________________________________________________________________________________________,
               (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
________________________________________________________________________________________________
     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для
________________________________________________________________________________________________
     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
_______________________________________________________________________________________________,
                  почтовый адрес - для юридического лица) 
на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  № 1221,  отказано  в  присвоении  наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения)                                                                                                          
 (вид и наименование объекта адресации, описание
________________________________________________________________________________________________
      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении наименований элементам ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения)
в связи с ___________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
(основание отказа)
    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

___________________________________                         _______________
        (должность, Ф.И.О.)                                                           (подпись)

                                                                       М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги

Образец заявления

                                                                Главе администрации городского округа 
                                                               город Первомайск Нижегородской области
Иванов Иван Иванович________________
                 (Ф.И.О.)                                 
                                                                     _____________________________________________                                  
                                     (Ф.И.О. физического лица или группы лиц, наименование                    
                                                юридического лица,
                                  ____________________________________________________________                 
                                      ИНН; юридический и почтовый адреса;
                                 ____________________________________________________________
                                       Ф.И.О. руководителя; телефон;
                                ____________________________________________________________
                                        банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))
                      Телефон 89998887766___________________

Заявление
О присвоении наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения) 
 
Прошу (просим) присвоить элементу улично-дорожной сети следующее наименование: Первомайск – Лукоянов________________________________                                                                                                                                             
___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
В связи с тем что:_____________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

	Иванов Иван Иванович
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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предоставления муниципальной услуги

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ

Иванов Иван Иванович
                                             ______________________________
                                                (Ф.И.О., адрес заявителя
                                               (представителя) заявителя)
                                             ______________________________
                                                 (регистрационный номер
                                                 заявления о присвоении
                                                объекту адресации адреса
                                              или аннулировании его адреса)

РЕШЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ  АДРЕСА
ИЛИ АННУЛИРОВАНИЕ  ЕГО АДРЕСА 

от 10.07.2015 № 35

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области______________
   (наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального          образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации) сообщает, что Иванов Иван Иванович__________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
________________________________________________________________________________________________
     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для
________________________________________________________________________________________________
     российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),
_______________________________________________________________________________________________,
                  почтовый адрес - для юридического лица) на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  № 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса следующему (нужное подчеркнуть) объекту адресации Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Островского, дом 55____________________.
(вид и наименование объекта адресации, описание
________________________________________________________________________________________________
      местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
________________________________________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
________________________________________________________________________________________________
в связи с Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской
(основание отказа)
    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

___________________________________                         _______________
        (должность, Ф.И.О.)                                                           (подпись)

                                                                       М.П.


image1.png




