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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
        _03.11.2015___                                                                                                       №1023 

Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа
 город Первомайск  Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск 
Нижегородской области


В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года                  № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
	1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2.  Отделу народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru.  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.
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Глава  администрации                                                                                       Н.А.Левкин
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации
городского округа город Первомайск
Нижегородской области 
от _________________№_______

		Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Прием документов и выдача разрешений на  вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области
(далее - Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Прием документов и выдача разрешений на  вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области)


	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000455724

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием документов и выдача  разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16  лет, на территории  городского округа город  Первомайск  Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	 Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  от 29.08.2013 № 954  "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению ( с изм. от 16.12.2014 № 1314)

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной  услуги
	Официальный сайт администрации




28


	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	Прием документов и выдача  разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16  лет, на территории  городского округа город  Первомайск  Нижегородской области
	Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации поступившего заявления
	Нет
	Обращение неправомочного лица; отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя ; документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык; исправления и подчистки в заявлении и в документах; документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом; отсутствие одного или нескольких  необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения; непредставление оригиналов документов для сличения, если  представленные копии не заверены нотариально.
	Непредставление  документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;представление документов в ненадлежащий орган;       предоставление документов с истекшим сроком действия;      предоставление документов, оформленных (заверенных) ненадлежащим образом;       предоставление документов с недостоверными сведениями;отсутствие  у заявителя уважительной причины для предоставления муниципальной услуги.
	Непредставление  документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
	Не предусмотрен
	Нет
	-
	-
	1) Если заявление подано в отдел народного образования:при личном обращении в отдел народного образования: посредством интернет-сайта: http://www.obrasovanie.edusite.ru/, по телефону: 8 (83139)2-14-72 в соответствии с графиком работы  отдела народного образования. 2) если заявление подано в МКУ «МФЦ»: при личном обращении в МКУ «МФЦ» посредством интернет-сайта: http://mfc-pervom@mail.ru,по телефону: 8 (83139)2- 19 -10, 2-19 -19, 2-19-21 в соответствии с графиком работы МКУ «МФЦ».
	Заявитель может получить постановление администрации лично, или по почте на адрес заявителя, если он в заявлении указал такой способ получения результата



	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	 Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Физические лица или их представители
	Документ, удостоверяющий личность заявителей
	Предоставление подлинника документа, удостоверяющего личность
	Возможно
	От имени заявителей их представители по  доверенности,  выданной и оформленной  в соответствии с   гражданским законодательством Российской Федерации  
	Доверенность
	Доверенность, оформленная в соответствии с  гражданским законодательством Российской Федерации



Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемых по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет на территории городского округа город Первомайск  Нижегоролской области

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя -документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя , и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя. Для представителя заявителя - доверенность.
	
	Нет
	Предоставляется оригинал документа
	
	

	2
	Заявление
	Заявление  о выдаче разрешения на вступление в брак
	Подлинник - 1 экз.
	Нет
	Заявление должно быть установленной  административным регламентом формы. Все строки заявления подлежат заполнению.
	Приложение  1
	Приложение 2

	3
	Документ, удостоверяющий личность ребенка
	Справка о рождении ребенка или свидетельство о рождении ребенка ( в случае рождения ребенка)
	Подлинник - 1 экз
	Нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.Может быть представлен оригинал  документа вместе с копией  для сличения с оригиналом. Копия заверяется  специалистом отдела народного образования или специалистом МКУ «МФЦ».
	
	

	4
	Документ подтверждающий наличие уважительных причин
	Справка о наличиии беременности (при наличии)
	Подлинник - 1 экз.
	Нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.Может быть представлен оригинал  документа вместе с копией  для сличения с оригиналом. Копия заверяется  специалистом отдела народного образования или специалистом МКУ «МФЦ».
	 
	 

	5
	Документ подтверждающий наличие уважительных причин
	Иные документы, подьверждающие наличие  уважительных причин
	Подлинник - 1 экз.
	Нет
	Документ заполнен на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык; не имеет исправлений и подчисток, не  имеет серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.Может быть представлен оригинал  документа вместе с копией  для сличения с оригиналом. Копия заверяется  специалистом отдела народного образования или специалистом МКУ «МФЦ».
	 
	 




Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	Наименование "подуслуги"

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является  получение заявителем  постановления на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет 
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области предоставляется на утвержденном бланке. Постановление согласовывается с начальником отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, отделом правового и информационного  обеспечения  администрациии городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области по социальным вопросам. Согласованнный в установленном порядке проект постановления передается на подпись главе администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	Положительный 
	Приложение 3
	Приложение  4 
	Заявитель может лично или через представителя получить  результат в отделе  народного образования, МФЦ или по почте на адрес заявителя, если он указал в заявлении такой способ получения муниципальной услуги
	Документ постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Результатом предоставления муниципальной услуги является  получение заявителем  постановления об  отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, дистигшим возраста 16 лет
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области предоставляется на утвержденном бланке. Постановление согласовывается с начальником отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, отделом правового и информационного  обеспечения  администрациии городского округа город Первомайск Нижегородской области, заместителем главы администрации городского округа город Первомайск  Нижегородской области по социальным вопросам. Согласованнный в установленном порядке проект постановления передается на подпись главе администрации  городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	Отрицательный
	Приложение  5
	Приложение 6
	Заявитель может лично или через представителя получить  результат в отделе  народного образования, МФЦ или по почте на адрес заявителя, если он указал в заявлении такой способ получения муниципальной услуги
	Документ постоянного срока хранения
	1 месяц



Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	Прием и выдача  разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	Административные действия в отделе народного образования администрации городского округа г. Первомайск

	1
	Прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов
	Должностное лицо отдела народного образования ответственное за прием документов  в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов:
-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
 - проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:
- документы представлены в полном объеме в соответствии  с перечнем, указанным в Административном  регламенте;
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 - сверяет  представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; 
-  проверяет  срок действия документов.
	Не более 15 минут
	Должностное лицо отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области ответственное за прием документов, специалист МКУ "МФЦ"
	Компьютер, бумага, принтер, наличие доступа  к "АИС МФЦ" ( в МКУ МФЦ)
	 Расписка (приложение №  7)

	2
	Направление сотрудниками МКУ «МФЦ» заявления в отдел народного образования для подготовки ответа на обращение заявителя
	Пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в отдел народного образования. Специалист отдела народного образования, ответственный за прием документов, выдает расписку (либо опись) о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	В течение одного дня
	Специалист МКУ "МФЦ"
	Компьютер, бумага, принтер
	 Расписка (приложение № 8)

	3
	Рассмотрение заявления  о  разрешении   вступления в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, и прилагаемых у неиу документов
	После регистрации  заявление и прилагаемые к нему документы передаются начальнику отдела народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области для рассмотрения и принятия решения.
	 В течение 5 рабочих дней 
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Отсутствует
	 

	4
	Подготовка постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет либо об отказе в разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет
	Специалист ОНО не позднее трех рабочих дней со дня рассмотрения заявления начальником ОНО готовит проект постановления. Проект постановления согласовывается в течение 2 рабочих дней с отделом правового и информационного обеспечения  и заместителем главы администрации по социальным вопросам. Согласованнный в установленном порядке прект постановления передается на подпись главе администрации. Срок подписания - 5 дней.
	До 10 дней
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага, принтер
	Приложение 8

	5
	Выдача заявителю постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет либо об отказе в разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет
	Основанием для выдачи заявителю постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области о разрешении   на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет либо об отказе  в разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет,  является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке  постановление.
	Не позднее  трех рабочих дней со дня принятия постановления
	Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Компьютер, бумага, принтер
	 

	Административные действия в МКУ "МФЦ"

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	Должностное лицо  МКУ "МФЦ" ответственное за прием документов  в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов:
-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей), и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
 - проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:
- документы представлены в полном объеме в соответствии  с перечнем, указанным в Административном  регламенте;
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 - сверяет  представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; 
-  проверяет  срок действия документов.
	Не превышает  15 минут
	МКУ "МФЦ"
	Компьютер, бумага, принтер
	 Расписка (приложение  7)

	2
	Направление сотрудниками МКУ «МФЦ» заявления в отдел народного образования для подготовки ответа на обращение заявителя
	Специалист МКУ «МФЦ» обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом)
	1 рабочий день
	МКУ "МФЦ"
	Компьютер, бумага, принтер
	Расписка (приложение  8)

	3
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Специалист отдела народного образования не позднее 3 рабочих дней со дня принятия постановления передает по описи в МКУ "МФЦ" один экземпляр постановления.
	Не превышает  15 минут
	МКУ "МФЦ"
	 
	Расписка (приложение  9)





Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка прелдоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться  на сайты администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  (http://1maysk.ru), отдела народного образования: obrasovanie.edusite.ru), в адрес электронной почты МКУ «МФЦ» (http:// mfc-pervom@mail.ru), а также на Интернет – портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (http:// www.gu.nnov.ru).
	Нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Электронная почта
	Жалоба  может быть направлена в электронной форме, в том числе посредством Интернет-сайтов: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru, Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru, при личном приеме заявителя.




                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ  1

                                   к технологической схеме
                                   предоставления муниципальной    услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                  Форма заявления 

Администрация городского округа город Первомайск

_______________________________,
                       (Ф.И.О. заявителя) 
зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________
________________________________
_______________________________,
паспорт: серия ________ № ________
выдан __________________________
________________________________
 «____» ___________________г.
Телефон:________________________

Заявление
(от родителей)
Прошу разрешить регистрацию брака моей несовершеннолетней дочери (Ф.И.О., дата рождения (полностью) с ___________________________________________(Ф.И.О., дата рождения (полностью) жениха), в связи с наличием брачных отношений и беременностью.
«   __» _____________20__год                                                        ______________подпись
Я,___________________________________________________________________________, 
                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на сбор, обработку, хранение и использование   моих   персональных   данных, и моего несовершеннолетнего ребёнка, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
        __________________________                       (подпись, число)


                                               ПРИЛОЖЕНИЕ  1/1

                                  к технологической схеме
                                 предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                  Форма заявления 

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
_______________________________,
                       (Ф.И.О. заявителя) 
зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________
________________________________
_______________________________,
паспорт: серия ________ № ________
выдан __________________________
________________________________
 «____» ___________________г.
Телефон:________________________


Заявление
Прошу разрешить мне регистрацию брака в возрасте _______ лет _____________месяцев с (Ф.И.О. жениха), в связи  наличием уважительных причин:
 (беременность, рождение ребенка, непосредственная угроза жизни одной из сторон, иные обстоятельства, признанные уважительными).
 «___»_______20__год                                                              ___________________подпись
      Я,___________________________________________________________________________, 
                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на сбор, обработку, хранение и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
        __________________________
                       (подпись, число)


                                               ПРИЛОЖЕНИЕ  1/2

                                 к технологической схеме
                                     предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                    Форма заявления 

Администрация городского округа город Первомайск

_______________________________,
                       (Ф.И.О. заявителя) 
зарегистрированного (ой) по адресу: ________________________________
________________________________
_______________________________,
паспорт: серия ________ № ________
выдан __________________________
________________________________
 «____» ___________________г.
Телефон:________________________


Заявление 
(от жениха)
Прошу разрешить регистрацию брака моей невесты (Ф.И.О., дата рождения полностью) для вступления со мной в брак, в связи с её беременностью и наличием брачных отношений.
« ___»_______20__год                                                                     ________________подпись 
Я,___________________________________________________________________________, 
                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на сбор, обработку, хранение и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
        __________________________
                       (подпись, число)
ПРИЛОЖЕНИЕ  2

к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

 Образец заявления

Администрация городского округа город Первомайск
 от Петровой Ирины  Петровны 
зарегистрированной по адресу:
 г. Первомайск, ул. Ленина, 
д.40, кв.50
паспорт: серия 3300 №789000
выдан 30.04.2000 Первомайским РОВД Нижегородской области
Телефон:43568


Заявление
(от родителей)
Прошу разрешить регистрацию брака моей несовершеннолетней дочери  Петровой Марии Ивановны, 20.06.1996 года рождения, с Ивановым Иваном Ивановичем, 12.09.1994 года рождения, в связи с наличием брачных отношений и беременностью.
«  14» 09.2013год                                                       Петрова
Я, Петрова Ирина Петровна, даю согласие на сбор, обработку, хранение и использование   моих   персональных   данных, и моего несовершеннолетнего ребёнка, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
«  14» 09.2013год                                                       Петрова




	                   ПРИЛОЖЕНИЕ  2/1

к технологической схеме
предоставления муниципальной
 услуги «Прием документов и 
выдача разрешений на вступление
 в брак лицам, достигшим возраста
 16 лет, на территории городского 
округа город Первомайск 
Нижегородской области»

 Образец заявления

Администрация городского округа город Первомайск

от Петровой Ирины  Петровны 
зарегистрированной по адресу:
 г. Первомайск, ул. Ленина, 
д.40, кв.50



паспорт: серия 3300 №789000
выдан 30.04.2000 Первомайским РОВД Нижегородской области
Телефон:43568



Заявление

Прошу разрешить мне регистрацию брака в возрасте  16 лет 6 месяцев с  Ивановым Иваном Ивановиче, в связи с беременностью и наличием фактических брачных отношений.
«30» 12. 2012год                                                              Петрова
   







                                               ПРИЛОЖЕНИЕ  2/2

                                  к технологической схеме
                                  предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                           Образец заявления

	Администрация городского округа город Первомайск
от Петрова Ивана  Петровича 
зарегистрированного по адресу:
 г. Первомайск, ул. Ленина, 
д.40, кв.50



паспорт: серия 3300 №789000
выдан 30.04.2000 Первомайским РОВД Нижегородской области
Телефон:43568


Заявление 
(от жениха)
Прошу разрешить регистрацию брака моей невесты Ивановой Ирины Васильевны, 4.09.1997 года для вступления со мной в брак, в связи с её беременностью и наличием брачных отношений.
«_20__» сентября 2013                                                                     Петров 
Я,_Петров Иван Петрович,    даю согласие на сбор,  обработку, хранение и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
        «_20__» сентября 2013                                                                     Петров
                                      ПРИЛОЖЕНИЕ  3

                                к технологической схеме
                                предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                Форма постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области


[image: ]

Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        __________                                                                                            №________  


О разрешении вступления в брак 
_______________________до достижения возраста 18 лет


         В соответствии с  пунктом 2 статьи  13 Семейного кодекса Российской Федерации, и на  основании заявления  _________________  администрация городского округа город Первомайск  Нижегородской области постановляет:
          1. Разрешить  ____________________,   _____ года рождения,     зарегистрированной     по    адресу: ___________________,  вступить в брак  с  _________________, _____________года рождения,  зарегистрированным по    адресу:  ______________________.
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам А.В. Широкова.


Глава администрации                                                                          Н.А. Левкин


ПРИЛОЖЕНИЕ  4

к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Образец постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        __________                                                                                         №________  


О разрешении вступления в брак 
Ивановой Анны Ивановны до достижения возраста 18 лет


         В соответствии с  пунктом 2 статьи  13 Семейного кодекса Российской Федерации, и на  основании заявления  Ивановой Анны Ивановны  администрация городского округа город Первомайск  Нижегородской области постановляет:
          1. Разрешить  Ивановой Анне Ивановне,   28 февраля    1998 года рождения, зарегистрированной по адресу: г.  Первомайск,   ул.  Молодежная, д.  98,  вступить в брак  с  Петровым Петром Петровичем,  1 мая 1992 года рождения,  зарегистрированным по    адресу:  г. Первомайск,  ул.  Западная,  д. 14в, кв. 13.
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам А.В. Широкова.


Глава администрации                                                                         Н.А. Левкин

                                          ПРИЛОЖЕНИЕ  5

                       к технологической схеме
                       предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                       Форма постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        __________                                                                                            №________  


Об отказе в разрешении вступления в брак 
_______________________до достижения возраста 18 лет


         В соответствии с  пунктом 2 статьи  13 Семейного кодекса Российской Федерации, и на  основании заявления  _________________  администрация городского округа город Первомайск  Нижегородской области постановляет:
          1. Отказать  ____________________,   _____ года рождения,     зарегистрированной     по    адресу: ___________________,  вступить в брак  с  _________________, _____________года рождения,  зарегистрированным по    адресу:  ______________________ в связи с тем, что отсутствуют уважительные причины для снижения брачного возраста.
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам А.В. Широкова.


Глава администрации                                                                          Н.А. Левкин


                     ПРИЛОЖЕНИЕ  4

к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Образец постановления администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        __________                                                                                         №________  


Об отказе в разрешении вступления в брак 
Ивановой Анны Ивановны до достижения возраста 18 лет


         В соответствии с  пунктом 2 статьи  13 Семейного кодекса Российской Федерации, и на  основании заявления  Ивановой Анны Ивановны  администрация городского округа город Первомайск  Нижегородской области постановляет:
          1. Отказать  Ивановой Анне Ивановне,   28 февраля    1998 года рождения, зарегистрированной по адресу: г.  Первомайск,   ул.  Молодежная, д.  98,  вступить в брак  с  Петровым Петром Петровичем,  1 мая 1992 года рождения,  зарегистрированным по    адресу:  г. Первомайск,  ул.  Западная,  д. 14в, кв. 13, в связи с отсутствием уважительных причин для снижения брачного возраста.
          2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам А.В. Широкова.


Глава администрации                                                                         Н.А. Левкин


                                       ПРИЛОЖЕНИЕ 7

                          к технологической схеме
                         предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                   Форма  расписки 





РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что    «___»  ________________    20_____г. ______________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество) 
для принятия решения о разрешении  на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет: _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________     представлены следующие  документы:  _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень представленных документов) 
Телефон для справок _____________________________________________________
_______________________      ___________________       ____________________
(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
ответственного за приемке документов)






                                            ПРИЛОЖЕНИЕ 8

                             к технологической схеме
                              предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

                                      Форма  описи

Муниципальное  казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области»

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Передаваемых  в ОНО администрации городского округа г. Первомайск
Заявитель:_______________________________________________________
Вид услуги______________________________________________________
Регистрационный номер___________________________________________
	№
	Наименование документа
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Сдал: Специалист  МКУ «МФЦ» __________________       __________________
                                                                                  (Ф.И.О.)                             (подпись)

Принял: Специалист ОНО       __________________       __________________
                                                                                  (Ф.И.О.)                             (подпись)


Дата_________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к технологической схеме
предоставления муниципальной услуги «Прием документов и выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области»

Форма  описи

Отдел народного образования администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области»

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Передаваемых  в МКУ «МФЦ»
Заявитель:_______________________________________________________
Вид услуги______________________________________________________
Регистрационный номер___________________________________________
	№
	Наименование документа
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Сдал: Специалист ОНО       __________________       __________________
                                                                                  (Ф.И.О.)                             (подпись) 

Принял: Специалист  МКУ «МФЦ» __________________       __________________
                                                                                  (Ф.И.О.)                             (подпись)

Дата_________________________


image1.png




