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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__03.11.2015__                                                                                № __1022__
Об утверждении технологических схем предоставления  

муниципальных услуг, предоставляемых 
в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

  городского округа город Первомайск Нижегородской области
В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (договора) на размещение  нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области;
2. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
3. Сектору по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  1maysk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.
Глава  администрации                                                                                       Н.А.Левкин
УТВЕРЖДЕНА 
 постановлением  администрации 

городского округа город Первомайск
Нижегородской области
__03.11.2015_ № __1022___
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              "Выдача разрешения (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети 
на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области", 
предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области 
(далее - Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети 
на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области")
Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000642549

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 19.07.2013 № 834  "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области" 

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	1. Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны;                                                    
2. Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе;                                                 

3.  Выдача разрешения на размещение бахчевого развала. 

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Нет 


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	82 дня
	Нет 
	Обращение неправомочного лица;

отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

исправления и подчистки в заявлении и в документах;

документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

отсутствие одного или нескольких необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (заявление, копии учредительных документов);

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;  заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы; указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – схема размещения); в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети; функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время; предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства.
	Нет 
	Нет 
	Нет 
	-
	-
	В Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области;                                                                      МКУ "МФЦ"; через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.

	2


	Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны
	82 дня
	Нет 
	Обращение неправомочного лица;

отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

исправления и подчистки в заявлении и в документах;

документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

отсутствие одного или нескольких необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (заявление, копии учредительных документов);

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;  заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы; указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – схема размещения); в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети; функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время; предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства.
	Нет 
	Нет 
	Нет 
	-
	-
	В Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области;                                                                      МКУ "МФЦ"; через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск

	3
	Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа),  автокафе
	82 дня
	Нет 
	Обращение неправомочного лица;

отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

исправления и подчистки в заявлении и в документах;

документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

отсутствие одного или нескольких необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (заявление, копии учредительных документов);

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;  заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы; указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – схема размещения); в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети; функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время; предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства.
	Нет 
	Нет 
	Нет 
	-
	-
	В Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области;                                                                      МКУ "МФЦ"; через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.

	4
	Выдача разрешения на размещение бахчевого развала
	82 дня
	Нет 
	Обращение неправомочного лица;

отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

исправления и подчистки в заявлении и в документах;

документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

отсутствие одного или нескольких необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя (заявление, копии учредительных документов);

заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
	Представленные заявителем документы содержат неполную или неточную информацию;  заявителем не представлены или представлены не все требуемые документы; указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – схема размещения); в соответствии с утвержденной схемой размещения по адресу, указанному в заявлении, находится другой объект мелкорозничной сети, имеющий действующее разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети; функционирование объекта по указанному в заявлении режиму работы может привести к нарушению покоя граждан и тишины в ночное время; предполагаемый ассортимент и условия реализации товаров не соответствуют требованиям действующего законодательства.
	Нет 
	Нет 
	Нет 
	-
	-
	В Администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области;                                                                      МКУ "МФЦ"; через интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Юридические лица
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	Представляется копия заверенная печатью и подписью уполномоченного лица. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, сокращенное и фирменное наименование, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	
	
	Устав
	Представляется копия устава, пронумерованная, прошнурованная и скрепленная печатью организации.   Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.

	
	
	
	

	2
	Индивидуальные предприниматели
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя
	Представляется копия, заверенная заявителем. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	подуслуга 1 - Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны

	1
	Юридические лица
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	Представляется копия заверенная печатью и подписью уполномоченного лица. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, сокращенное и фирменное наименование, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	
	
	Устав
	Представляется копия устава, пронумерованная, прошнурованная и скрепленная печатью организации.   Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	
	
	
	

	2
	Индивидуальные предприниматели
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя
	Представляется копия, заверенная заявителем. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	Подуслуга 2 - Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе

	1
	Юридические лица
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	Представляется копия заверенная печатью и подписью уполномоченного лица. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, сокращенное и фирменное наименование, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	
	
	Устав
	Представляется копия устава, пронумерованная, прошнурованная и скрепленная печатью организации.   Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	
	
	
	

	2
	Индивидуальные предприниматели
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя
	Представляется копия, заверенная заявителем. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	Подуслуга 3 - Выдача разрешения на размещение бахчевого развала

	1
	Юридические лица
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	Представляется копия заверенная печатью и подписью уполномоченного лица. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы, сокращенное и фирменное наименование, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	
	
	Устав
	Представляется копия устава, пронумерованная, прошнурованная и скрепленная печатью организации.   Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	
	
	
	

	2
	Индивидуальные предприниматели
	Свидетельство о государственной регистрации индивидуально-го предпринимате-ля
	Представляется копия, заверенная заявителем. Форма свидетельства устанавливается законодательно и содержит фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, дату выдачи и основной государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, подпись и печать регистрирующего органа, серию и номер документа.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности. В доверенности должно быть четко указано на выполнение, каких действий она выдается.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заполняется по форме, с указанием:                                                                                                                                                                                                                                                 -для юридического лица - наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, ИНН), ОГРН; - для индивидуального предпринимателя - фамилии, имени, отчества, места жительства, ИНН, ОГРН; 

- типа объекта;

- специализации и режима работы объекта;

- предполагаемого адреса размещения объекта в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объектов;

- срока, на который заявитель желает получить разрешение.                                                                                                                                       Обязательно наличие даты написания и подписи ответственного лица.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Учредительные документы
	Устав организации  
	1 экз. - копии
	Нет 
	Заверяется заявителем (пронумерован, прошит и скреплен печатью организации).  Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.

	Разрабатываются организацией самостоятельно
	Разрабатываются организацией самостоятельно

	подуслуга 1 - Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заполняется по форме, с указанием:                                                                                                                                                                                                                                                 -для юридического лица - наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, ИНН), ОГРН; - для индивидуального предпринимателя - фамилии, имени, отчества, места жительства, ИНН, ОГРН; 

- типа объекта;

- специализации и режима работы объекта;

- предполагаемого адреса размещения объекта в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объектов;

- срока, на который заявитель желает получить разрешение.                                                                                                                                       Обязательно наличие даты написания и подписи ответственного лица.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Учредительные документы
	Устав организации  
	1 экз. - копии
	Нет 
	Заверяется заявителем (пронумерован, прошит и скреплен печатью организации).  Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	Разрабатываются организацией самостоятельно
	Разрабатываются организацией самостоятельно

	3
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	Заключается между заявителем и обслуживающей компанией. В договоре указывается адрес размещения объекта в соответствии с заявлением и срок действия договора.
	Разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно
	Разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно

	подуслуга 2 - Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заполняется по форме, с указанием:                                                                                                                                                                                                                                                 -для юридического лица - наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, ИНН), ОГРН; - для индивидуального предпринимателя - фамилии, имени, отчества, места жительства, ИНН, ОГРН; 

- типа объекта;

- специализации и режима работы объекта;

- предполагаемого адреса размещения объекта в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объектов;

- срока, на который заявитель желает получить разрешение.                                                                                                                                       Обязательно наличие даты написания и подписи ответственного лица.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Учредительные документы
	Устав организации  
	1 экз. - копии
	Нет 
	Заверяется заявителем (пронумерован, прошит и скреплен печатью организации).  Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	Разрабатываются организацией самостоятельно
	Разрабатываются организацией самостоятельно

	3
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	Заключается между заявителем и обслуживающей компанией. В договоре указывается адрес размещения объекта в соответствии с заявлением и срок действия договора.
	Разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно
	Разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно

	4
	Паспорт на транспортное средство
	Паспорт на транспортное средство
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	ПТС является документом строгой отчетности и печатается на бланках синего цвета, изготавливаемых предприятием «Госзнак». Все бланки имеют защитную полосу и специальные водяные знаки. В ПТС содержатся 24 графы:

1.VIN (идентификационный номер). Как правило, он состоит из 17 цифр и букв. Это заводские характеристики автомобиля

2.Марка и модель автомобиля. Название и марка могут быть вписаны как на русском, так и на английском языке

3.Тип транспортного средства (легковой, грузовой, мотоцикл и т.д.)

4.Категория транспортного средства (A,B,C,D,E).

5.Год выпуска автомобиля.

6.Модель и номер двигателя.

7.Шасси, рама

8.Кузов. Речь идет о номере, который может быть схож с VIN, или, например, для американских автомобилей, которые предназначены для внутреннего рынка, отличаться.

9.Цвет кузова.

10.Мощность двигателя (л. с).

11.Рабочий объем двигателя (куб. см).

12.Тип двигателя.

13.Разрешенная максимальная масса автомобиля.

14.Масса без нагрузки (кг).

15.Страна-изготовитель.

16.Одобрение типа ТС. Другими словами, экологический класс – Евро-1,2,3,4,5.

17.Страна вывоза автомобиля.

18.Серия, № таможенной декларации.

19.Таможенные ограничения.

20.Наименование и ФИО собственника автомобиля.

21.Адрес.

22.Организация, которая выдала ПТС.

23.Адрес организации, выдавшей ПТС.

24.Дата выдачи ПТС.
	Устанавливается законодательством
	Устанавливается законодательством

	подуслуга 3- Выдача разрешения на размещение бахчевого развала

	1
	Заявление
	Заявление
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заполняется по форме, с указанием:                                                                                                                                                                                                                                                 -для юридического лица - наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, ИНН), ОГРН; - для индивидуального предпринимателя - фамилии, имени, отчества, места жительства, ИНН, ОГРН; 

- типа объекта;

- специализации и режима работы объекта;

- предполагаемого адреса размещения объекта в соответствии с утвержденной в установленном порядке схемой размещения нестационарных торговых объектов;

- срока, на который заявитель желает получить разрешение.                                                                                                                                       Обязательно наличие даты написания и подписи ответственного лица.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Учредительные документы
	Устав организации  
	1 экз. - копии
	Нет 
	Заверяется заявителем (пронумерован, прошит и скреплен печатью организации).  Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	Разрабатываются организацией самостоятельно
	Разрабатываются организацией самостоятельно

	3
	Договор на поставку продукции
	Договор на поставку продукции
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	Заключается между заявителем и поставщиком продукции. В договоре указывается спецификация продукции.
	Разрабатывается  организациями самостоятельно
	Разрабатывается  организациями самостоятельно

	4
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории
	Договор на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	Заключается между заявителем и обслуживающей компанией. В договоре указывается адрес размещения объекта в соответствии с заявлением и срок действия договора.
	Разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно
	Разрабатывается обслуживающей компанией самостоятельно

	5
	Договор на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур
	Договор на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	Заключается между заявителем и аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области.
	Разрабатывается  организациями самостоятельно
	Разрабатывается  организациями самостоятельно

	6
	Документ о поверке весоизмерительных приборов
	Документ о поверке весоизмерительных приборов
	1 экз. - копия (с предъявлением подлинника)
	Нет 
	Свидетельство выдается аккредитованными в соответствии с законодательством Российской Федерации об аккредитации в национальной системе аккредитации юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

 Свидетельство о поверке весоизмерительных приборов (средств измерения) (СИ) должно содержать следующую информацию:

- номер свидетельства о поверке;

- дату, до которой действует свидетельство о поверке, включительно;

- наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, выполнившего поверку, регистрационный номер и срок действия аттестата аккредитации;

- наименование, тип, модификация, регистрационный номер в Федеральном информационном фонде по обеспечению единства измерений (если в состав СИ входят несколько автономных измерительных блоков, то приводится их перечень и заводские номера), серия и номер знака предыдущей поверки (если такие серия и номер имеются);

- заводской номер (если особенности конструкции или условия эксплуатации СИ не позволяют нанести его непосредственно на СИ или нет соответствующего раздела в паспорте);

- наименование документа, на основании которого выполнена поверка;

- наименование, тип, заводской номер, регистрационный номер (при наличии), разряд, класс или погрешность эталона, применяемого при поверке;

- перечень влияющих факторов, нормированных в документе на методику поверки, с указанием их значений;

- заключение о пригодности СИ (эталона);

- знак поверки (если особенности конструкции или условия эксплуатации СИ не позволяют нанести его непосредственно на СИ);

- должность руководителя подразделения, инициалы, фамилия, подпись;

- инициалы, фамилия, подпись поверителя;

- дата поверки.
	Устанавливается законодательством
	Устанавливается законодательством


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга - Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, ОГРН, ИНН, адрес регистрации.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	Подуслуга 1 - Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, ОГРН, ИНН, адрес регистрации.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	Подуслуга 2 - Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, ОГРН, ИНН, адрес регистрации.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	
	Документ о регистрации контрольно-кассовой техники
	Наименование контрольно-кассовой техники, заводской номер, регистрационный номер, наименование организации, ОГРН, ИНН, наименование регистрирующего органа(ФНС), номер и дата регистрации в ФНС
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется в бумажном варианте
	

	Подуслуга 3- Выдача разрешения на размещение бахчевого развала

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц  
	Основные сведения о юридическом лице: ОГРН и ИНН, наименования фирмы: полное, краткое, фирменное, организационно-правовая форма, адрес места нахождения юридического лица.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, ОГРН, ИНН, адрес регистрации.
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Федеральная налоговая служба России
	SID0003525      
	2 рабочих дня (1 рабочий день - срок направления запроса, 1 рабочий день - срок направления ответа на запрос)
	Запрос формируется и направляется через СМЭВ (в системе МЭФЗ).                                                 
	Форма запроса - в СМЭВ (в системе МЭФЗ)


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга - Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск

Нижегородской области

	1
	Разрешение на размещение объекта мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	В разрешении обязательно содержится информация о сроке, на который выдается разрешение,  адресе объекта размещения, типе объекта, сроке размещения, режиме работы объекта. Разрешение подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения  на размещение объекта мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Оформляется в случае не предоставления  заявителем необходимых  документов в установленный срок.  В уведомлении указывается обоснование отказа в выдаче разрешения.  Уведомление подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	подуслуга 1 - Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны

	1
	Разрешение на размещение  палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	В разрешении обязательно содержится информация о сроке, на который выдается разрешение,  адресе объекта размещения, типе объекта, сроке размещения, режиме работы объекта. Разрешение подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения  на размещение  палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Оформляется в случае не предоставления  заявителем необходимых  документов в установленный срок.  В уведомлении указывается обоснование отказа в выдаче разрешения.  Уведомление подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	Подуслуга 2 - Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе

	1
	Разрешение на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	В разрешении обязательно содержится информация о сроке, на который выдается разрешение,  адресе объекта размещения, типе объекта, сроке размещения, режиме работы объекта. Разрешение подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения  на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Оформляется в случае не предоставления  заявителем необходимых  документов в установленный срок.  В уведомлении указывается обоснование отказа в выдаче разрешения.  Уведомление подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	подуслуга 3- Выдача разрешения на размещение бахчевого развала

	1
	Разрешение на размещение бахчевого развала  на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	В разрешении обязательно содержится информация о сроке, на который выдается разрешение,  адресе объекта размещения, типе объекта, сроке размещения, режиме работы объекта. Разрешение подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа  г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в выдаче разрешения  на размещение бахчевого развала  на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Оформляется в случае не предоставления  заявителем необходимых  документов в установленный срок.  В уведомлении указывается обоснование отказа в выдаче разрешения.  Уведомление подписывается главой администрации и заверяется печатью.
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа г. Первомайск.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга - Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием заявления и документов на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети и их регистрация

	
	Прием заявления и документов на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети и их регистрация
	Должностное лицо Администрации, МФЦ ответственное за прием документов:

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ, а также:

- соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МФЦ;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в органе власти, либо через почтовые отделения;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
	1 день
	Администрация городского округа г. Первомайск, МКУ "МФЦ"
	Формы заявлений, бланки расписок; принтер; наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ").
	Приложение 1, 7

	2
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения

	
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения
	Специалист МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для передачи указанного пакета документов на рассмотрение Комиссии. Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск, ответственное за прием документов, проверяет комплектность представленных документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов, после чего регистрирует заявление в день поступления из МФЦ по правилам делопроизводства  Должностное лицо Администрации выдает специалисту МФЦ расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	2 дня
	МКУ "МФЦ"
	Бланки расписок
	Приложение 7

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса

	
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Если заявитель  не представил документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  то специалист администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области,  ответственный за предоставление услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственного запроса в ФНС России, для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), включающей сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя).
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Доступ к СМЭВ, ключ электронной подписи
	Форма запроса заполняется в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	4
	Рассмотрение заявления

	
	Рассмотрение заявления
	Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается на заседании Комиссии. Результатом рассмотрения является вынесенное заключение Комиссии о возможности и целесообразности (невозможности и нецелесообразности) размещения объекта мелкорозничной сети  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по указанному в заявлении адресу в соответствии с утверждённой схемой, оформленное протоколом заседания Комиссии.
	1 месяц
	Администрация городского округа город Первомайск
	Форма протокола
	нет

	5
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.

	
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.
	На основании протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики Администрации  в адрес заявителя подготавливает уведомление о решении Комиссии о возможности и целесообразности  (о невозможности и нецелесообразности) размещения  нестационарного  объекта   мелкорозничной сети. Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное Уведомление в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Уведомления в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить Уведомление (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) заявителю Уведомление.
	3 дня
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 8, 9, 10,11

	6
	Принятие  решения о  размещении   объекта   мелкорозничной сети или отказа в размещении объекта мелкорозничной сети администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	
	Принятие  решения о  размещении   объекта   мелкорозничной сети или отказа в размещении объекта мелкорозничной сети администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	После заседания Комиссии Выписка из протокола и комплект документов, необходимый для предоставления услуги, направляются главе администрации для принятия решения о  выдаче   разрешения,  либо об отказе в  выдаче   разрешения  на размещение объекта  мелкорозничной   сети.  После принятия главой администрации решения, заявителю направляется уведомление о целесообразности (нецелесообразности) размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети. В случае положительного решения, заявитель собирает дополнительный комплект документов,  необходимых для получения  разрешений  по  размещению  нестационарных  объектов   мелкорозничной   сети. Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное уведомление о принятом Администрацией решении в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления уведомления о решении главы администрации в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить уведомление о принятом решении  (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) Уведомление.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 12, 13, 14,15

	7
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению  нестационарных  объектов   мелкорозничной   сети  (кроме летних кафе, павильонов, киосков).

	
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению  нестационарных  объектов   мелкорозничной   сети  (кроме летних кафе, павильонов, киосков).
	Специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации (либо специалист МКУ "МФЦ") проверяет комплект документов, необходимый для получения разрешения, на их соответствие требованиям Административного регламента. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их, оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации представленных документов. При подаче заявителем  дополнительных документов в МФЦ, пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в Администрацию. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Бланки расписок
	Приложение 7 

	8
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги

	
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	На основании поступивших от заявителя дополнительно документов и протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации оформляет:  разрешение   на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа городского округа город  Первомайск Нижегородской области либо уведомление с обоснованием в отказе в  выдаче  разрешения   на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа горд Первомайск Нижегородской области. Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения)
	Приложение 3, 5

	9
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

	
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Выдача разрешения на размещение объекта мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области или выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения  на размещение объекта мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области фиксируется в журнале регистрации документов и выдачи результата муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области».  Разрешение (Уведомление об отказе) выдается заявителю (законному представителю) при предъявлении документа удостоверяющего личность. При получении Разрешения, (Уведомления об отказе) заявитель (законный представитель) расписывается в Журнале.                                                                                                                          Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Разрешения (Уведомления об отказе) в МФЦ извещает об этом заявителя.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Журнал регистрации документов и выдачи результата услуги
	нет

	
	Подуслуга 1 - Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных

новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны

	1
	Прием заявления и документов на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны и их регистрация

	
	Прием заявления и документов на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны и их регистрация
	Должностное лицо Администрации, МФЦ ответственное за прием документов:

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ, а также:

- соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МФЦ;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в органе власти, либо через почтовые отделения;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
	1 день
	Администрация городского округа г. Первомайск, МКУ "МФЦ"
	Формы заявлений, бланки расписок; принтер; наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ").
	Приложение 1, 7

	2
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения

	
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения
	Специалист МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для передачи указанного пакета документов на рассмотрение Комиссии. Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск, ответственное за прием документов, проверяет комплектность представленных документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов, после чего регистрирует заявление в день поступления из МФЦ по правилам делопроизводства  Должностное лицо Администрации выдает специалисту МФЦ расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	2 дня
	МКУ "МФЦ"
	Бланки расписок
	Приложение 7

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса

	
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Если заявитель  не представил документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  то специалист администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области,  ответственный за предоставление услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственного запроса в ФНС России, для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), включающей сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя).
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Доступ к СМЭВ, ключ электронной подписи
	Форма запроса заполняется в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	4
	Рассмотрение заявления

	
	Рассмотрение заявления
	Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается на заседании Комиссии. Результатом рассмотрения является вынесенное заключение Комиссии о возможности и целесообразности (невозможности и нецелесообразности) размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по указанному в заявлении адресу в соответствии с утверждённой схемой, оформленное протоколом заседания Комиссии.
	1 месяц
	Администрация городского округа город Первомайск
	Форма протокола
	Нет 

	5
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.

	
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.
	На основании протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики Администрации  в адрес заявителя подготавливает уведомление о решении Комиссии о возможности и целесообразности  (о невозможности и нецелесообразности) размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны. Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное Уведомление в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Уведомления в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить Уведомление (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) заявителю Уведомление.
	3 дня
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 8, 9, 10,11

	6
	Принятие  решения о  размещении    палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны или отказа в размещении палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	
	Принятие  решения о  размещении    палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны или отказа в размещении палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	После заседания Комиссии Выписка из протокола и комплект документов, необходимый для предоставления услуги, направляются главе администрации для принятия решения о  выдаче   разрешения,  либо об отказе в  выдаче   разрешения  на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны.  После принятия главой администрации решения, заявителю направляется уведомление о целесообразности (нецелесообразности) размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны. В случае положительного решения, заявитель собирает дополнительный комплект документов,  необходимых для получения  разрешений  по  размещению палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны. Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное уведомление о принятом Администрацией решении в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления уведомления о решении главы администрации в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить уведомление о принятом решении  (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) Уведомление.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 12, 13, 14,15

	7
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению  палатки, тележки, лотка, корзины 
(в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны.

	
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению  палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны.
	Специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации (либо специалист МКУ "МФЦ") проверяет комплект документов, необходимый для получения разрешения, на их соответствие требованиям Административного регламента. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их, оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации представленных документов. При подаче заявителем  дополнительных документов в МФЦ, пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в Администрацию. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Бланки расписок
	Приложение 7

	8
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги


	
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	а основании поступивших от заявителя дополнительно документов и протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации оформляет:  разрешение   на   размещение  палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны  на территории городского округа городского округа город  Первомайск Нижегородской области либо уведомление с обоснованием в отказе в  выдаче  разрешения   на   размещение  палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны  на территории городского округа горд Первомайск Нижегородской области.  Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения)
	Приложение 3, 5

	9
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

	
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Выдача разрешения на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области или выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения  на размещение палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области фиксируется в журнале регистрации документов и выдачи результата муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области».  Разрешение (Уведомление об отказе) выдается заявителю (законному представителю) при предъявлении документа удостоверяющего личность. При получении Разрешения, (Уведомления об отказе) заявитель (законный представитель) расписывается в Журнале.                                                                                                                          Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Разрешения (Уведомления об отказе) в МФЦ извещает об этом заявителя.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Журнал регистрации документов и выдачи результата услуги
	Нет 

	
	Подуслуга 2 - Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе

	1
	Прием заявления и документов на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе и их регистрация

	
	Прием заявления и документов на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе и их регистрация
	Должностное лицо Администрации, МФЦ ответственное за прием документов:

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ, а также:

- соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МФЦ;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в органе власти, либо через почтовые отделения;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
	1 день
	Администрация городского округа г. Первомайск, МКУ "МФЦ"
	Формы заявлений, бланки расписок; принтер; наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ").
	Приложение 1, 7

	2
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. 
Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения

	
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения
	Специалист МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для передачи указанного пакета документов на рассмотрение Комиссии. Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск, ответственное за прием документов, проверяет комплектность представленных документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов, после чего регистрирует заявление в день поступления из МФЦ по правилам делопроизводства  Должностное лицо Администрации выдает специалисту МФЦ расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	2 дня
	МКУ "МФЦ"
	Бланки расписок
	Приложение 7

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса

	
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Если заявитель  не представил документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  то специалист администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области,  ответственный за предоставление услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственного запроса в ФНС России, для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), включающей сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя).
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Доступ к СМЭВ, ключ электронной подписи
	Форма запроса заполняется в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	4
	Рассмотрение заявления

	
	Рассмотрение заявления
	Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается на заседании Комиссии. Результатом рассмотрения является вынесенное заключение Комиссии о возможности и целесообразности (невозможности и нецелесообразности) размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по указанному в заявлении адресу в соответствии с утверждённой схемой, оформленное протоколом заседания Комиссии.
	1 месяц
	Администрация городского округа город Первомайск
	Форма протокола
	Нет 

	5
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.

	
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.
	На основании протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики Администрации  в адрес заявителя подготавливает уведомление о решении Комиссии о возможности и целесообразности  (о невозможности и нецелесообразности) размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе.  Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное Уведомление в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Уведомления в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить Уведомление (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) заявителю Уведомление.
	3 дня
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 8, 9, 10,11

	6
	Принятие  решения о  размещении  автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе или отказа в размещении автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	
	Принятие  решения о  размещении  автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе или отказа в размещении автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	После заседания Комиссии Выписка из протокола и комплект документов, необходимый для предоставления услуги, направляются главе администрации для принятия решения о  выдаче   разрешения,  либо об отказе в  выдаче   разрешения  на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе.  После принятия главой администрации решения, заявителю направляется уведомление о целесообразности (нецелесообразности) размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе. В случае положительного решения, заявитель собирает дополнительный комплект документов,  необходимых для получения  разрешений  по  размещению  автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе. Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное уведомление о принятом Администрацией решении в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления уведомления о решении главы администрации в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить уведомление о принятом решении  (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) Уведомление.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 12, 13, 14,15

	7
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе  (кроме летних кафе, павильонов, киосков).

	
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе  (кроме летних кафе, павильонов, киосков).
	Специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации (либо специалист МКУ "МФЦ") проверяет комплект документов, необходимый для получения разрешения, на их соответствие требованиям Административного регламента. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их, оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации представленных документов. При подаче заявителем  дополнительных документов в МФЦ, пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в Администрацию. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Бланки расписок
	Приложение 7

	8
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги

	
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	На основании поступивших от заявителя дополнительно документов и протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации оформляет:  разрешение   на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа городского округа город  Первомайск Нижегородской области либо уведомление с обоснованием в отказе в  выдаче  разрешения   на   размещение   объекта   мелкорозничной   сети  на территории городского округа горд Первомайск Нижегородской области. Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения)
	Приложение 3, 5

	9
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

	
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Выдача разрешения на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области или выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения  на размещение автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области фиксируется в журнале регистрации документов и выдачи результата муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области».  Разрешение (Уведомление об отказе) выдается заявителю (законному представителю) при предъявлении документа удостоверяющего личность. При получении Разрешения, (Уведомления об отказе) заявитель (законный представитель) расписывается в Журнале.  Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Разрешения (Уведомления об отказе) в МФЦ извещает об этом заявителя.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Журнал регистрации документов и выдачи результата услуги
	Нет 

	
	Подуслуга 3- Выдача разрешения на размещение бахчевого развала

	1
	Прием заявления и документов на размещение бахчевого развала  и их регистрация

	
	Прием заявления и документов на размещение бахчевого развала  и их регистрация
	Должностное лицо Администрации, МФЦ ответственное за прием документов:

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ, а также:

- соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МФЦ;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в органе власти, либо через почтовые отделения;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
	1 день
	Администрация городского округа г. Первомайск, МКУ "МФЦ"
	Формы заявлений, бланки расписок; принтер; наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ").
	Приложение 1, 7

	2
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения

	
	Направление специалистами МФЦ заявления и принятых документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области. Передача заявления и прилагаемых документов на Комиссию для их рассмотрения
	Специалист МФЦ обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления и прилагаемых к нему документов в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области для передачи указанного пакета документов на рассмотрение Комиссии. Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск, ответственное за прием документов, проверяет комплектность представленных документов, прилагаемых к заявлению, а также срок действия документов, после чего регистрирует заявление в день поступления из МФЦ по правилам делопроизводства  Должностное лицо Администрации выдает специалисту МФЦ расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	2 дня
	МКУ "МФЦ"
	Бланки расписок
	Приложение 7

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса

	
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Если заявитель  не представил документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  то специалист администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области,  ответственный за предоставление услуги, в течение одного рабочего дня, следующего за днём регистрации заявления, осуществляет подготовку межведомственного запроса в ФНС России, для получения  выписки из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), включающей сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица (индивидуального предпринимателя).
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Доступ к СМЭВ, ключ электронной подписи
	Форма запроса заполняется в СМЭВ (в системе МЭФЗ)

	4
	Рассмотрение заявления

	
	Рассмотрение заявления
	Заявление с приложением всех необходимых документов рассматривается на заседании Комиссии. Результатом рассмотрения является вынесенное заключение Комиссии о возможности и целесообразности (невозможности и нецелесообразности) размещения объекта мелкорозничной сети  на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области по указанному в заявлении адресу в соответствии с утверждённой схемой, оформленное протоколом заседания Комиссии.
	1 месяц
	Администрация городского округа город Первомайск
	Форма протокола
	нет

	5
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.

	
	Оформление уведомления по результатам рассмотрения заявления с приложением всех необходимых документов межведомственной   комиссией в сфере потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области и направление заявителю уведомления.
	На основании протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики Администрации  в адрес заявителя подготавливает уведомление о решении Комиссии о возможности и целесообразности  (о невозможности и нецелесообразности) размещения  бахчевого развала. Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное Уведомление в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Уведомления в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить Уведомление (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) заявителю Уведомление.
	3 дня
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 8, 9, 10,11

	6
	Принятие  решения о  размещении   бахчевого развала  или отказа в размещении бахчевого развала  администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.

	
	Принятие  решения о  размещении   бахчевого развала  или отказа в размещении бахчевого развала  администрацией городского округа город Первомайск Нижегородской области.
	После заседания Комиссии Выписка из протокола и комплект документов, необходимый для предоставления услуги, направляются главе администрации для принятия решения о  выдаче   разрешения,  либо об отказе в  выдаче   разрешения  на размещение бахчевого развала .  После принятия главой администрации решения, заявителю направляется уведомление о целесообразности (нецелесообразности) размещения бахчевого развала . В случае положительного решения, заявитель собирает дополнительный комплект документов,  необходимых для получения  разрешений  по  размещению  бахчевого развала . Если заявление было подано заявителем  в МФЦ, секретарь Комиссии направляет зарегистрированное уведомление о принятом Администрацией решении в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю, если иной способ его получения не указан заявителем. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления уведомления о решении главы администрации в МФЦ извещает об этом заявителя по телефону, обговаривает каким способом заявителю удобно получить уведомление о принятом решении  (лично, по почте, по электронной почте в скан-варианте) и выдает (направляет) Уведомление.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма уведомления
	Приложение 12, 13, 14,15

	7
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению бахчевого развала   (кроме летних кафе, павильонов, киосков).

	
	Прием комплекта документов, необходимых для получения  разрешений  по  размещению бахчевого развала   (кроме летних кафе, павильонов, киосков).
	Специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации (либо специалист МКУ "МФЦ") проверяет комплект документов, необходимый для получения разрешения, на их соответствие требованиям Административного регламента. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их, оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации представленных документов. При подаче заявителем  дополнительных документов в МФЦ, пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в Администрацию. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Бланки расписок
	Приложение 7

	8
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги

	
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	На основании поступивших от заявителя дополнительно документов и протокола Комиссии специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации оформляет:  разрешение   на   размещение   бахчевого развала  на территории городского округа городского округа город  Первомайск Нижегородской области либо уведомление с обоснованием в отказе в  выдаче  разрешения   на   размещение   бахчевого развала  на территории городского округа горд Первомайск Нижегородской области. Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю.
	1 день
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, форма разрешения (уведомления об отказе в выдаче разрешения)
	Приложение 3, 5

	9
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

	
	Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	Выдача разрешения на размещение бахчевого развала на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области или выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения  на размещение бахчевого развала на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области фиксируется в журнале регистрации документов и выдачи результата муниципальной услуги «Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск Нижегородской области».  Разрешение (Уведомление об отказе) выдается заявителю (законному представителю) при предъявлении документа удостоверяющего личность. При получении Разрешения, (Уведомления об отказе) заявитель (законный представитель) расписывается в Журнале.                                                                                                                          Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированное Разрешение (Уведомление об отказе) в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления Разрешения (Уведомления об отказе) в МФЦ извещает об этом заявителя.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск, МФЦ
	Журнал регистрации документов и выдачи результата услуги
	Нет 


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга - Выдача разрешения  (договора) на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории  городского округа город Первомайск

	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться на сайт Администрации  (http://1maysk.ru), МФЦ (http://mfc-pervom@mail.ru), интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	Нет 
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	Нет 
	Электронная почта органа, предоставляющего муниципальную услугу, портал госуслуг (если заявление было направлено через портал)
	Жалоба может быть направлена в электронной форме, в том числе посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://www.gu.nnov.ru, или при личном приеме заявителя.


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Форма заявления

                                  Главе администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

______________________________________

                                  от ____________________________________

                            (для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество                                            

                    или наименование юридического лица, организационно-правовая форма)

                                                                       Свидетельство о государственной регистрации

                                                                ___________________________________________

___________________________________________

                                          (номер, кем и когда выдано)

                                Адрес (юридический адрес): ________________

                                __________________________________________

                                                   Телефон, факс, е-mail: _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  выдать разрешение на размещение передвижного объекта  мелкорозничной  сети  в  местах, определенных  в  соответствии  с  утвержденной  схемой  размещения объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области_____________________________________________

_____________________________________________________________________________

      (для юридического лица - наименование и организационно-правовая

_____________________________________________________________________________   форма заявителя, для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя,   отчество)

зарегистрированного по адресу: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    (для юридического лица - место его нахождения, для индивидуального     предпринимателя - место жительства)

ИНН ______________________ ОГРН ____________________________________________

Адрес места размещения объекта мелкорозничной сети: _____________________________________________________________________________

 (предполагаемый адрес размещения объекта в соответствии с утвержденной в     установленном порядке схемой размещения ОМС)

_____________________________________________________________________________

Тип объекта __________________________________________________________________

                                                          (название передвижного объекта)

Специализация ________________________________________________________________

                  (основной ассортимент реализуемой продукции)

Разрешение прошу выдать на срок ____________________________________________________

Режим работы объекта _______________________________________________________________

S общая _________________________ S торговая __________________________________

Сведения о представителе заявителя:_____________________________________________

Подпись руководителя предприятия: _____________________________________________

 К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

    1) _______________________________________________________________________

    2) ________________________________________________________________________

    3) ________________________________________________________________________

Число                                                                               Подпись 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец заявления

     Главе администрации городского округа 

город Первомайск Нижегородской области

Н.А. Левкину

                                  от ООО «Восток» 

                                Свидетельство о государственной регистрации:

серия     52    №    000000000    от    10.10.2010 г.    выдано    
Межрайонной  ИФНС России № 3 по Нижегородской области
за основным государственным номером     0100000000000
                                                                

                                Адрес (юридический адрес): 607760, Нижегородская обл., г.Первомайск, ул. Королева, 5.
                                                   Телефон, факс:  (83139) 2-22-22    факс    (831-39) 2-22-23 
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  Вас  выдать (переоформить) разрешение на размещение передвижного объекта  мелкорозничной  сети  в  местах, определенных  в  соответствии  с  утвержденной  схемой  размещения объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области Обществу с ограниченной ответственностью «Восток» , зарегистрированного по адресу: 607760, Нижегородская обл., г.Первомайск, ул. Королева, 5
ИНН 5200000000  ОГРН ____________________________________________________

Адрес места размещения объекта мелкорозничной сети: 607750 Нижегородская обл., г.Первомайск, р.п. Сатис, ул.Советская около магазина «Рубин»

Тип объекта автоцистерна
Специализация молоко разливное
Разрешение прошу выдать на срок 1 год

Режим работы объекта ежедневно с 7-00 до 10-00

S общая 6 м2 S торговая 6 м2
Сведения о представителе заявителя: ___________________________________________

Подпись руководителя предприятия: ___________________________________________

    К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

    1) выписка из ЕГРЮЛ

Число                                                     Подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Форма разрешения
[image: image2.png]



Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

РАЗРЕШЕНИЕ № ______

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ОБЪЕКТА МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ СЕТИ
срок действия с "____" ______ 20____года  по "______" _______ 20_____ года

на территории ______________________________________________________

Разрешение выдано _________________________________________________ 

__________________________________________________________________

(для юридических лиц - наименование и   юридический адрес, ИНН;

__________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество и № свидетельства о государственной
__________________________________________________________________

регистрации  дата его выдачи и наименование зарегистрировавшего органа, ИНН)

Тип объекта _______________________________________________________

Адрес места осуществления деятельности ______________________________ Специализация _____________________________________________________

Режим работы _____________________________________________________

Выдано на основании: заключение  межведомственной  комиссии  в  сфере  потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.  Протокол № ________ от ____________

Глава администрации                      __________________/__________________/

М.П.


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец разрешения
[image: image3.png]



      Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

РАЗРЕШЕНИЕ N 3

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ОБЪЕКТА МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ СЕТИ

срок действия с "01" апреля 2013 года по "01"апреля» 2013 года

на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

Разрешение выдано ООО «Восток», ИНН 5200000000, свидетельство о государственной регистрации: серия     52    №   000000000    от    10.10.2010 г. выдано  Межрайонной  ИФНС России № 3 по Нижегородской области за основным государственным номером   0100000000000
Тип объекта: автолавка

Адрес места осуществления деятельности 607760, Нижегородская обл., г.Первомайск, ул. Королева, 5

Специализация продовольственная продукция

Режим работы понедельник, пятница еженедельно с 8-00 до 14-00

Выдано на основании: заключение  межведомственной  комиссии  в  сфере  потребительского рынка и услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области. Протокол № 4 от 03.03.2013

Глава администрации         _______________/______________/

 МП
                     (подпись)             (фамилия)
   ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Форма уведомления
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Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

                                           Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет о рассмотрении заявления 
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

о  выдаче (переоформлении) разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети (тип объекта) по адресу: 
_________________________________________________________________ 

и о принятии решения:
1.  Отказать  в выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта

мелкорозничной сети_____________________________________________
                                 (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя)
 2.   В   выдаче   разрешения   на  размещение  нестационарного  объекта

мелкорозничной сети отказано в связи с
__________________________________________________________________
(указываются обоснованные причины отказа)

Глава администрации                      __________________/__________________/

М.П.        
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец уведомления
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Администрация городского округа город Первомайск

Нижегородской области

Директору ООО «Восток»

Иванову И.И.

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет о рассмотрении заявления ООО «Восток»

о  выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта 
мелкорозничной сети                 автолавки по                    адресу: 607750 Нижегородская обл., г.Первомайск, р.п. Сатис, ул.Советская около магазина «Рубин»

о принятии решения:

1.  Отказать  в выдаче разрешения на размещение нестационарного объекта

мелкорозничной сети ООО «Восток»
2.   В   выдаче   разрешения   на  размещение  нестационарного  объекта

мелкорозничной сети отказано в связи с предоставлением не всех требуемые документов
Глава администрации ___________________

МП
ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»
 
Форма расписки
РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что «____» _______________ 20____г. __________________________________________________________________ (полностью фамилия, имя отчество)

для выдачи разрешения на размещение объекта нестационарной мелкорозничной сети представлены следующие документы: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                    (перечень представленных документов)

Телефон для справок ________________________________________________

_______________________        ________________      ____________________
(должность специалиста,                                               (подпись)                                  (фамилия, иницыалы)                                         ответственного за прием документов)                                                                        

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"

Форма уведомления
  Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет, что  межведомственной комиссией  в  сфере  потребительского  рынка  и  услуг  рассмотрено заявление

__________________________________________________________________

          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального    предпринимателя)

о  выдаче  разрешения на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  и  принято  заключение  о целесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

__________________________________________________________________

Основание:  протокол межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка  и услуг        от  _______________  №__________

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной комиссии  ___________     _______________

                                                                                                                     (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области»


Форма уведомления
                                                   Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  межведомственной комиссией  в  сфере  потребительского  рынка  и  услуг  рассмотрено заявление

__________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального    предпринимателя)

о выдаче  разрешения  на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  и  принято  заключение  о нецелесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

_________________________________________________________________
По основаниям__________________________________________________

Решение оформлено  протоколом межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка  и услуг   от  _______________  №__________

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии ___________     _______________

                                                                                                                         (подпись)       (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец уведомления
   Директору ООО «Восток»

Иванову И.П.

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет, что  межведомственной комиссией  в  сфере  потребительского  рынка  и  услуг  рассмотрено заявление

_________ООО «Восток»__________  о  выдаче  разрешения  на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  и  принято  заключение  о целесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

г.Первомайск, р.п. Сатис, ул.Советская около магазина «Рубин».
Основание:  протокол межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка  и услуг        от  03.03.2014   № 4

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной комиссии  ___________     _А.В. Широков_

                                                                                                                     (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 11

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец уведомления
                                                   Директору ООО «Восток»

Иванову И.П.

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  межведомственной комиссией  в  сфере  потребительского  рынка  и  услуг  рассмотрено заявление ООО «Восток» о выдаче  разрешения  на размещение нестационарного объекта мелкорозничной сети  и  принято  заключение  о нецелесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

г.Первомайск, р.п. Сатис, ул.Советская около магазина «Рубин»

По основаниям:  указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов
Решение оформлено  протоколом межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка  и услуг   от  03.03.2014 № 4.
Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной комиссии  ___________     _А.В. Широков_

                                                                                                                     (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 12
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"

Форма уведомления
                                                   Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                           ________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  главой администрации  рассмотрено заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг  (протокол МВК от ____________ № _________) по выдаче____________________________________________________________
          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального  предпринимателя)

разрешения  на  размещение  нестационарных  объектов  мелкорозничной сети и принято  решение  о  целесообразности  размещения  нестационарного  объекта мелкорозничной сети по адресу: 
_______________________________________________________________

Для    получения   разрешения   на   размещение   нестационарного   объекта мелкорозничной   сети   в   течение  30  дней  Вам  необходимо  представить дополнительно копии (с предъявлением подлинников) следующих документов:

1.

2.

Основание:  протокол межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг от __________________ № __________

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии ___________     _______________

                                                                                                                         (подпись)        (расшифровка подписи)
Примечание. Копии документов:

1. Для размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)

2.  для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости - снега), 

- документа о регистрации контрольно-кассовой техники при применении контрольно-кассовых машин в порядке, установленном федеральным законодательством;

- паспорта на транспортное средство, выданного в установленном порядке;

3. для размещения бахчевого развала:

- договора на поставку продукции;

- договора на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории;

- договора на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области;

- документа о поверке весоизмерительных приборов.

В случае, если в течение месяца Вы не представляете вышеуказанные документы, глава администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  принимает решение об отказе в выдаче разрешения, кроме случаев, когда задержка представления документов произошла по вине согласующих организаций.
ПРИЛОЖЕНИЕ 13
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"

Форма уведомления
                                                   Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

  Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  главой администрации рассмотрено  заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг  (протокол  от ___________№____) по выдаче _________________________

_________________________________________________________________
         (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального    предпринимателя)

разрешения  на  размещение  нестационарного  объекта  мелкорозничной сети и принято  решение  о  нецелесообразности  размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

__________________________________________________________________
По основаниям ____________________________________________________
__________________________________________________________________

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам,

председатель межведомственной  комиссии ___________     _______________

                                                                                                                      (подпись)           (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ 14
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец уведомления
                                                   Директору ООО «Восток»

Иванову И.П.

УВЕДОМЛЕНИЕ
  
Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  главой администрации  рассмотрено заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг  (протокол МВК от 03.03.2013   № 4 по выдаче ООО «Восток» разрешения  на  размещение  нестационарных  объектов  мелкорозничной сети и принято  решение  о  целесообразности  размещения  нестационарного  объекта мелкорозничной сети по адресу: целесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу:

607750 Нижегородская обл., г.Первомайск, р.п. Сатис, ул.Советская около магазина «Рубин».
Для    получения   разрешения   на   размещение   нестационарного   объекта

мелкорозничной   сети   в   течение  30  дней  Вам  необходимо  представить

дополнительно копии (с предъявлением подлинников) следующих документов:

1. договор на вывоз ТБО

2.паспорт транспортного средства

 Основание:  протокол межведомственной комиссии в сфере потребительского

рынка и услуг от 03.03.2014 N4

Заместитель главы администрации 

по социальным вопросам

председатель межведомственной комиссии      __________         А.В. Широков                            
Примечание. Копии документов:
1. Для размещения палатки, тележки, лотка, корзины (в том числе функционирующих на специализированных новогодних и школьно-письменных базарах), изотермической емкости, цистерны:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости – снега)
2.  для размещения автомагазина (автолавки, автоприцепа), автокафе:

- договора на вывоз твердых бытовых отходов (при необходимости - снега), 

- документа о регистрации контрольно-кассовой техники при применении контрольно-кассовых машин в порядке, установленном федеральным законодательством;

- паспорта на транспортное средство, выданного в установленном порядке;

3. для размещения бахчевого развала:

- договора на поставку продукции;

- договора на вывоз твердых бытовых отходов и способ уборки прилегающей территории;

- договора на проведение лабораторных исследований поступающих партий бахчевых культур с аккредитованной лабораторией, расположенной на территории Нижегородской области;

- документа о поверке весоизмерительных приборов.

В случае, если в течение месяца Вы не представляете вышеуказанные документы, глава администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  принимает решение об отказе в выдаче разрешения, кроме случаев, когда задержка представления документов произошла по вине согласующих организаций.

ПРИЛОЖЕНИЕ 15

к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения (договора) 

на размещение нестационарных объектов 

мелкорозничной сети на территории 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области"
Образец уведомления
Руководителю организации

                                          (индивидуальному предпринимателю)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

  Администрация  городского округа город Первомайск Нижегородской области уведомляет,  что  главой администрации рассмотрено  заключение межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг  (протокол от 03.03.2014 г. № 4)..по..выдаче ООО «Восток» разрешения на размещение  нестационарного объекта мелкорозничной сети и принято решение о нецелесообразности размещения нестационарного объекта мелкорозничной сети по адресу: г. Первомайск, р.п. Сатис, ул. Советская около магазина «Рубин»

По..основаниям: указанный в заявлении адрес размещения объекта не входит в утвержденную схему размещения нестационарных торговых объектов.
Заместитель главы администрации 
по социальным вопросам

председатель межведомственной комиссии      __________ А.В. Широков  
УТВЕРЖДЕНА 
 постановлением  администрации 

городского округа город Первомайск
Нижегородской области
___________ № _______
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              "Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории 
городского округа город Первомайск Нижегородской области", предоставляемой 

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг городского округа город Первомайск  Нижегородской области 

(далее - Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории 
городского округа город Первомайск Нижегородской области ")
Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	Столбец 1
	Столбец 2
	Столбец 3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000789559

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 23.04.2015 № 372 "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области".

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет  

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Нет 


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"
	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области
	30 дней
	Нет 
	Обращение неправомочного лица;

- отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

 - отсутствие в жалобе подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), номера телефона;

 - документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного

перевода на русский  язык;

 - исправления и подчистки в жалобе и в документах;  - жалоба исполнена карандашом, имеет серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание;

  - отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6.Административного регламента необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

  - жалоба не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения
	Представленная заявителем  жалоба содержит неполную или неточную информацию;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанная жалоба и ранее поступившие жалобы направлялись в Управление Роспотребнадзора по Нижегородской области, Территориальный отдел Управления Роспотребнадзора по Нижегородской области в Арзамасском, Ардатовском, Вадском, Дивеевском, Первомайском районах

документы.               
	Поступление от заявителя (уполномоченного им лица) или иных заинтересованных лиц письменного обращения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	Нет 
	Нет 
	-
	- 
	Личное обращение  в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области - Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, 2;                                                                      МФЦ, Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д. 1А, почтой, интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области - Нижегородская область, г. Первомайск, пл. Ульянова, 2;                                                                      МФЦ, Нижегородская область, г. Первомайск, ул. 50 лет Октября, д. 1А, почтой


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Физические лица
	Паспорт
	Представляется копия, с предъявлением оригинала для сличения. Бланк паспорта должен соответствовать единому для всей Российской Федерации образцу, быть оформлен на русском языке и иметь оттиск печати территориального органа миграционной службы, выдавшей паспорт. Паспорт должен содержать следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения. В паспорт должна быть вклеена личная фотография размером 35 x 45 мм, необходимая для оформления паспорта.
	Возможно
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать, дату ее выдачи, сведения о доверителе и доверенном лице, подписи лиц, срок действия доверенности.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Услуга - Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Жалоба
	Жалоба
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заполняется по форме с указанием:  фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, номера телефона заявителя и  подробным описанием предмета жалобы.
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт   
	1 экз. - копия
	Нет 
	Бланк паспорта должен соответствовать единому для всей Российской Федерации образцу, быть оформлен на русском языке и иметь оттиск печати территориального органа миграционной службы, выдавшей паспорт. Паспорт должен содержать следующие сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения. В паспорт должна быть вклеена личная фотография размером 35 x 45 мм, необходимая для оформления паспорта.
	Устанавливается законодательством
	Устанавливается законодательством


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга - Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуга - Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Письменный ответ по существу жалобы или о переадресовании жалобы в соответствующие органы,  в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов
	Письменный ответ по существу  жалобы или о переадресовании жалобы в соответствующие органы,  в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов согласовывается  начальником сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации и направляется на подпись главе Администрации.   Подписанный главой Администрации ответ регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за прием документов, по правилам делопроизводства и направляется в течение дня специалисту  сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации для дальнейшего направления заявителю.
	Положительный
	Заполняется в произвольной форме на официальном бланке администрации
	Заполняется в произвольной форме на официальном бланке администрации
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа,  город Первомайск; через почтовое отделение
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	В уведомлении указывается обоснование отказа в предоставлении муниципальной услуги.  Уведомление  согласовывается начальником сектора по развитию потребительского рынка и услуг отдела экономики  и подписывается главой администрации.
	Отрицательный
	Заполняется в произвольной форме на официальном бланке администрации
	Заполняется в произвольной форме на официальном бланке администрации
	В администрации городского округа город Первомайск на бумажном носителе; в  МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации городского округа,  город Первомайск; через почтовое отделение.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуга - Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием и регистрация жалобы заявителя в администрации или в МФЦ

	
	Прием и регистрация жалобы заявителя в администрации или в МФЦ
	Должностное лицо администрации, ответственное за прием документов или специалист МФЦ уточняет предмет обращения заявителя, а также:

- проверяет соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие незаполненных обязательных полей формы жалобы, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание жалобы, если она не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- снимает копии с представленных документов и заверяет их;

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги;

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в жалобе непосредственно в Администрации или МФЦ;

- разъясняет заявителю возможность обращения к специалисту администрации или  МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов или специалист МФЦ регистрирует их по правилам делопроизводства в день обращения заявителя,  оформляет и выдает заявителю расписку  в регистрации жалобы и представленных документов, при этом должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов, или специалист МФЦ, уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в Администрации, либо через почтовые отделения.


	1 день
	Администрация городского округа г. Первомайск, МКУ "МФЦ"
	Формы заявлений, бланки расписок; принтер; наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ").
	Приложение 1, 3

	2
	Направление специалистами МФЦ жалобы и прилагаемых документов в Администрацию для рассмотрения, в случае поступления жалобы в МФЦ



	
	Направление специалистами МФЦ жалобы и прилагаемых документов в Администрацию для рассмотрения, в случае поступления жалобы в МФЦ
	Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в Администрацию. 

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов проверяет комплектность представленных документов, прилагаемых к жалобе,  после чего регистрирует жалобу в день ее поступления из МФЦ по правилам делопроизводства.

Должностное лицо администрации, ответственное за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.
	1 день
	МКУ "МФЦ"
	Бланки расписок
	Приложение 3

	3
	Рассмотрение жалобы и прилагаемых документов

	
	Рассмотрение жалобы и прилагаемых документов
	Специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации:

- определяет предмет обращения;

-  осуществляет проверку представленных заявителями документов, в том числе наличие всех необходимых документов для принятия решения по предоставлению заявителю муниципальной услуги,  в соответствии с требованиями  Административного регламента;

- проверяет правильность указанных в жалобе данных на их соответствие данным в представленных документах, отсутствие в жалобе и документах не удостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.                                                                                                                                  При обнаружении несоответствия документов перечню, специалист сектора  по развитию потребительского рынка и услуг возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков, лично или через учреждение почтовой связи с сопроводительным письмом.  Если жалоба  поступила из МФЦ, документы с сопроводительным письмом возвращаются в МФЦ, для последующего направления заявителю для устранения выявленных недостатков.

Специалист МФЦ в день возвращения документов из Администрации уведомляет заявителя по телефону  о том, что документы возвращены и разъясняет заявителю его возможные дальнейшие действия.  

при отсутствии несоответствия документов перечню, специалист сектора  по развитию потребительского рынка и услуг принимает жалобу в работу.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Жалоба с приложением всех необходимых документов рассматривается специалистом сектора по развитию потребительского рынка и услуг в течение 7 дней после ее получения и регистрации в Администрации. 
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск
	Нет 
	Нет 

	4
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги

	
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги
	Письменный ответ по существу  жалобы (уведомление о переадресовании жалобы в соответствующие органы,  в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов) согласовывается  начальником сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации и направляется на подпись главе Администрации.  Глава Администрации рассматривает и подписывает ответ заявителю в течение 3  дней.  Подписанный главой Администрации ответ регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за прием документов, по правилам делопроизводства и направляется в течение дня специалисту сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации для дальнейшего направления заявителю. Если жалоба была подана заявителем в МФЦ, специалист Сектора направляет зарегистрированный письменный ответ в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления письменного ответа из Администрации извещает об этом заявителя.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации. При получении результата муниципальной услуги заявитель (законный представитель) расписывается в журнале регистрации.
	3 дня
	Администрация городского округа город Первомайск
	Принтер, бланки  администрации
	Заполняется в произвольной форме на официальном бланке администрации

	5
	Выдача заявителю письменного ответа по существу жалобы, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	Выдача заявителю письменного ответа по существу жалобы, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в «Журнале регистрации приема заявлений потребителей». Если жалоба была подана заявителем в МФЦ, специалист сектора по развитию потребительского рынка и услуг администрации  направляет зарегистрированный письменный ответ в МФЦ в течение 1 дня для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ в течение 1 дня со дня поступления письменного ответа из Администрации извещает об этом заявителя.  Выдача результата фиксируется в журнале регистрации. При получении результата муниципальной услуги заявитель (законный представитель) расписывается в журнале регистрации.
	7 дней
	Администрация городского округа город Первомайск, МКУ "МФЦ"
	Журнал регистрации приема заявлений потребителей
	Нет 


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Услуга - Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области

	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться на сайт Администрации  (http://1maysk.ru), МФЦ (http://mfc-pervom@mail.ru), интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (gu.nnov.ru)
	Нет 
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	Нет 
	Электронная почта органа, предоставляющего муниципальную услугу, портал госуслуг (если заявление было направлено через портал)
	Жалоба может быть направлена в электронной форме, в том числе посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://www.gu.nnov.ru, или при личном приеме заявителя.


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Прием органами местного самоуправления 
жалоб потребителей на территории 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области "
Форма жалобы
Главе администрации 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области 

________________________________

от______________________________

                                                                                                                   (ФИО физического лица)

   ________________________________

Адрес __________________________

________________________________

________________________________

Телефон ________________________

e-mail __________________________

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу по факту нарушения моих прав потребителя, выразившихся в следующем: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________                 (суть нарушения прав)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов (их копий) (при наличии)__________________________________________________________  ____________________________________________________________________________________________________________________________________

          ___________________                                                                   ___________________

                    (дата)                                                                                                 (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Прием органами местного самоуправления 
жалоб потребителей на территории 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области "
Образец жалобы

Главе администрации 

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области 

Н.А. Левкину
от___Иванова Ивана Ивановича____

                                                                                                                   (ФИО физического лица)

   ________________________________

Адрес __607760, Нижегородская обл.,____

___г. Первомайск, ул. Ленина, д.1____

________________________________

Телефон ________________________

e-mail __________________________

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу по факту нарушения моих прав потребителя, выразившихся в следующем : _05.06.2013 года  в магазине «Луч», расположенном по адресу: г. Первомайск, ул. Октябрьская,  я приобрел телевизор, стоимостью 25000 рублей. 22 января 2014 года телевизор сломался (не включается).  23 января 2014 года телевизор взяли на ремонт. До сегодняшнего дня телевизор не отремонтирован. ___

__________________________________________________________________                 (суть нарушения прав)
Перечень прилагаемых документов (их копий) (при наличии)__________ Договор купли-продажи  от 05.06.2013 года (на 2 л.)______________

          ___________________                                                                   ___________________

                    (дата)                                                                                                 (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги

"Прием органами местного самоуправления 
жалоб потребителей на территории 
городского округа город Первомайск 
Нижегородской области " 

Форма расписки
РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что «____» _______________ 20____г. ________________________________________________________________________ (полностью фамилия, имя отчество)

для получения результата по муниципальной слуги «Прием органами местного самоуправления жалоб потребителей на территории городского округа город Первомайск Нижегородской области» представлены следующие документы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                         (перечень представленных документов)

Телефон для справок ________________________________________________

_______________________        ________________      ____________________
(должность специалиста,                                               (подпись)                                  (фамилия, инициалы)                                         ответственного за прием документов)                                                                        

