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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___02.11.2015___                                                                                            № __1004__
Об утверждении технологической схемы предоставления  

муниципальной услуги, предоставляемой 
в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

  городского округа город Первомайск Нижегородской области
В   соответствии   с пунктом 3.2.8. плана мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2014-2015 годы, утвержденного распоряжением Правительства Нижегородской области от 12 ноября 2014 года       № 2063-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.
2. Сектору по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам Широкова А.В.

Глава  администрации                                                                                       Н.А.Левкин
УТВЕРЖДЕНА  

постановлением администрации 

городского округа город Первомайск
Нижегородской области
_02.11.2015___ № __1004_
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                                                                                                                              "Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области ", предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – технологическая схема предоставления муниципальной услуги)
Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000146390

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области от 29.04.2013 № 444 «Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск  Нижегородской области»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет  

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Официальный сайт администрации городского округа г.Первомайск


Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области
	10  календарных дней
	10  календарных дней
	Отсутствие в запросе о предоставлении информации наименования (фамилии, имени, отчества (последнее при наличии)) заинтересованного лица, которым подается обращение, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в запросе о предоставлении информации исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание;

- невозможность однозначно идентифицировать объекты учета в запрашиваемом обращении с объектами, учитываемыми в реестре имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области;

- в случае, если текст запроса не поддается прочтению.
	Нет        
	Нет
	Нет 
	Нет 
	-
	- 
	Администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области, МКУ «МФЦ», Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Портал государственных услуг.
	В администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, на бумажном носителе; в МКУ «МФЦ» на бумажном носителе, полученном из сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, предоставляющего услугу; почтовая связь.               


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области

	
	Органы государственной власти, органы местного самоуправления, органы, осуществляющие функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Нет
	Нет
	Возможно
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.


	
	Любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности
	Устав
	Представляется копия устава, пронумерованная, прошнурованная и скрепленная печатью организации.   Устав должен содержать сведения о наименовании юридического лица, его организационно-правовой форме, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.
	Возможно
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.

	
	Любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности
	Нет
	Нет
	Возможно
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	Доверенность
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении услуги
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заявление должно быть установленной формы. Все строки заявления подлежат заполнению.  В заявлении в обязательном порядке указывается наименование органа, в который направляется запрос о предоставлении информации, наименование (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) заинтересованного лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, суть вопроса (характеристика конкретного объекта учета, по которому запрашивается информация), подпись и дата.  
	Приложение 1
	Приложение 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Доверенность
	1 экз. - копия
	Предоставляется в случае если с заявлением обратился представитель заявителя 
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись должностного лица или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами,

 печать организации, выдавшей документ, срок действия доверенности.  В доверенности должно быть четко указано на выполнение каких действий она выдается.
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Выписка из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск  Нижегородской области
	Выписка из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области визируется должностным лицом, уполномоченным на заверение выписок из реестра (начальником сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области), затем подписывается заместителем  администрации, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и заверяется печатью администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	1) В администрации на бумажном носителе,

2) в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из сектора по управлению муниципальным имуществом, предоставляющего услугу;

3) почтовая связь.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц

	2
	Информационное письмо
	Информационное письмо визируется должностным лицом, уполномоченным на заверение информационных писем (начальником сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области), затем подписывается заместителем  администрации, начальником отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области и заверяется печатью администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1) В администрации на бумажном носителе,

2) в МКУ "МФЦ" на бумажном носителе, полученном из сектора по управлению муниципальным имуществом, предоставляющего услугу;

3) почтовая связь.
	Документы постоянного срока хранения
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области

	1
	Прием и регистрация жалобы заявителя в администрации или в МФЦ

	
	Прием и регистрация заявления о предоставлении информации
	При приеме заявления должностное лицо Администрации,  ответственное за прием документов, специалист МКУ «МФЦ»:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги удостоверяясь, что:

текст заявления написан разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения, с указанием его места нахождения написаны полностью, в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

заявление не исполнено карандашом.

В случае соответствия представленного заявления установленным требованиям, должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области, ответственное за прием документов, специалист МКУ «МФЦ» регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия - не более 10 минут) в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю расписку в получении заявления с указанием даты поступления 


	Не более 10 минут                                                                                                                                   
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области), специалист муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области».
	Компьютер, бумага,  принтер, наличие доступа к АИС МФЦ, бланк заявления, бланк расписки
	заявление (Приложение 1), расписка (Приложение 7)

	2
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления в Администрацию для рассмотрения 

	
	Направление специалистами МКУ «МФЦ» заявления в Администрацию для рассмотрения
	Основанием для начала административного действия является поступление заявления о предоставлении информации в МКУ «МФЦ».

1) В течение 1 дня после поступления от заявителя заявления и его регистрации, специалист МКУ «МФЦ» обеспечивает доставку (любым удобным и доступным способом) заявления в Администрацию. 

2) Должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов проверяет правильность заполнения заявления,  регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия - не более 10 минут) в журнале регистрации заявлений, и выдает специалисту МКУ "МФЦ" расписку о его принятии.
	1 рабочий день                                                                                                                           
	Специалист муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области»
	Компьютер, бумага,  принтер
	

	3
	Рассмотрение заявления

	
	Рассмотрение заявления
	3)После регистрации заявления, оно поступает главе Администрации с последующей передачей, в течение 1 дня, начальнику сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области (кабинет № 54). Начальник сектора по управлению муниципальным имуществом назначает специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, для проверки и рассмотрения поступивших документов. 

4) Специалист сектора по управлению муниципальным имуществом проверяет правильность заполнения заявления.

5) При обнаружении несоответствий в заявлении, специалист сектора по управлению муниципальным имуществом возвращает его заявителю для устранения выявленных недостатков, через учреждение почтовой связи с сопроводительным письмом или, если заявление  поступило из МКУ «МФЦ», в МКУ «МФЦ», для последующего направления заявителю для устранения выявленных недостатков, через учреждение почтовой связи.

6) При отсутствии несоответствий в заявлении, специалист сектора по управлению муниципальным имуществом принимает заявление в работу


	
	Специалист сектора по управлению муниципальным имуществом
	
	

	4
	Подготовка выписки из реестра имущества муниципальной  собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области или информационного письма

	
	Подготовка выписки из реестра имущества муниципальной  собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области или информационного письма
	1) Сотрудник, ответственный за формирование результатов услуги, должен приступить к формированию выписки из реестра не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем регистрации обращения в Администрации.

Сотрудник, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет поиск заданного объекта имущества в Реестре имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – Реестр).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут.

После того как объект имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области найден, сотрудник, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет формирование выписки из реестра.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут.

2) При запросе заявителем (его уполномоченным представителем) выписок по нескольким объектам учета сотрудник, ответственный за формирование результатов услуги, повторяет выполнение пункта 3.3.3.1 Административного регламента.

3). В случае отсутствия в Реестре сведений об объекте сотрудник, ответственный за формирование результатов услуги, готовит информационное письмо с отражением факта отсутствия сведений о заданном объекте.

4) Затем сотрудник, ответственный за формирование результатов услуги,  осуществляет визирование выписок из реестра или информационного письма и передает должностному лицу, уполномоченному на заверение выписок из реестра или информационного письма.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Должностное лицо, уполномоченное на заверение выписок из реестра и информационных писем, осуществляет заверение документов.

5) После заверения выписки из реестра или информационные письма передаются для регистрации в порядке общего делопроизводства и подготовки для передачи заявителю. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

6) Результатом данного административного действия является подготовленная к выдаче заявителю выписка из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск  Нижегородской области или информационное письмо.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	8 рабочих дней
	Должностное лицо дминистрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области)
	Компьютер, бумага,  принтер
	Выписка из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск  Нижегородской области (Приложение 3) или информационное письмо (Приложение 5)

	5
	Выдача результатов предоставления услуги заявителю или (при подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ») в МКУ «МФЦ» и выдача его заявителю

	
	Выдача результатов предоставления услуги заявителю или (при подаче заявителем заявления в МКУ «МФЦ») в МКУ «МФЦ» и выдача его заявителю
	В случае, если заявителем выбран способ предоставления результата муниципальной услуги - почтовое отправление, выписки из реестра или информационные письма после регистрации в порядке общего делопроизводства отправляются заявителю (его уполномоченному представителю) по почтовому адресу, указанному в запросе о предоставлении информации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае, если способ предоставления - личное обращение, выписки из реестра или информационные письма после регистрации в порядке общего делопроизводства передаются сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной  услуги.

В случае, если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в МКУ «МФЦ», выписки из реестра или информационные письма после регистрации в порядке общего делопроизводства передаются в МКУ «МФЦ» и выдаются заявителю специалистами МКУ «МФЦ».

Для получения результатов услуги при личном обращении представитель юридического лица должен предъявить:

- оригинал документа, подтверждающего полномочия его представителя;

- оригинал документа, удостоверяющего личность его представителя.

Для получения результатов услуги при личном обращении физическое лицо должно предъявить:

- оригинал документа, удостоверяющего личность;- оригиналы документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 минуты.

Если необходимые документы отсутствуют, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет отказ в выдаче выписки из реестра или информационного письма и разъясняет заявителю (его уполномоченному представителю) причины отказа.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет выдачу результатов услуги заявителю (его уполномоченному представителю) и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

Запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра выписки из реестра или информационного письма. Проставляются дата выдачи документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут. документа, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 минуты.

Если необходимые документы отсутствуют, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет отказ в выдаче выписки из реестра или информационного письма и разъясняет заявителю (его уполномоченному представителю) причины отказа.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет выдачу результатов услуги заявителю (его уполномоченному представителю) и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

Запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра выписки из реестра или информационного письма. Проставляются дата выдачи документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 минуты.

Если необходимые документы отсутствуют, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет отказ в выдаче выписки из реестра или информационного письма и разъясняет заявителю (его уполномоченному представителю) причины отказа.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет выдачу результатов услуги заявителю (его уполномоченному представителю) и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

Запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра выписки из реестра или информационного письма. Проставляются дата выдачи документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 минут.
	2 рабочих дня
	Должностное лицо администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области (сектора по управлению муниципальным имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества городского округа город Первомайск Нижегородской области), специалист муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области»
	Компьютер, бумага,  принтер
	Выписка из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск  Нижегородской области или информационное письмо (приложение 3, приложение 5)


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"
	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области

	Официальный сайт администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  (http://1maysk.ru), Интернет – портал государственных и муниципальных услуг  Нижегородской области (http:// www.gu.nnov.ru)
	Нет 
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	            -
	Личный кабинет заявителя на портале государственных услуг (в случае обращения через портал)
	Официальный сайт администрации городского округа г. Первомайск,   электронный адрес МКУ "МФЦ", интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области


ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги

Главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области

(Директору муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области») 

от _______________________

(для физического лица – Ф.И.О.,

для юридического лица – полное наименование и Ф.И.О. уполномоченного лица)

__________________________

(адрес места нахождения юридического лица, места жительства физического лица)

__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу выдать выписку из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области в отношении объекта _______________________________________________________________________, 

                                                                                 (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________________________

(адрес объекта)

Выписку прошу:    ⁭ - выдать на руки

                        ⁭ - направить по почте по адресу: ________________________

________________________________________________________________________
_________________   _________________________   ________________________

(должность заявителя)       (подпись заявителя)                     (Ф. И. О. заявителя)

«______» _______________  _______ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги

Главе администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области

(Директору муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области») 

от _Иванова Ивана Ивановича_

(для физического лица – Ф.И.О.,

для юридического лица – полное наименование и Ф.И.О. уполномоченного лица)

607760, Нижегородская область, г.Первомайск, ул. Коммунистическая,       ___________________д.15, кв.5.
(адрес места нахождения юридического лица, места жительства физического лица)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
        Прошу выдать выписку из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области в отношении объекта _______________________________квартиры________________________________, 

                                                                                 (наименование объекта)

расположенного по адресу: 607760, Нижегородская область, г. Первомайск,            ул. Коммунистическая, д. 15, кв.5.___________________________________________

(адрес объекта)

Выписку прошу:    ⁭ - выдать на руки

                        √ - направить по почте по адресу: 607760, Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Коммунистическая, д. 15, кв.5._____________________
_________________   ________________________   ____Иванов Иван Иванович___

(должность заявителя)       (подпись заявителя)                     (Ф. И. О. заявителя)

«__5__» ____декабря___  __2014__ г.

(дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги
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Администрация

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области

607760, Нижегородская область, 

г. Первомайск  пл. Ульянова, 2,

тел  (83139)2-16-33

E-mail: officiall@adm.prm.nnov.ru


__________________№_________

на № ______________от______________


	


ВЫПИСКА  ИЗ  РЕЕСТРА ИМУЩЕСТВА  МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

В реестр имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области включен ________________________ общей площадью   _____________ кв. метров, расположенный по адресу: ____________________________________

Реестровый номер __________.

Основание для включения: _____________________________

Заместитель главы администрации,

начальник отдела архитектуры, 

капитального строительства и

муниципального имущества                                                     ________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги
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Администрация 

городского округа 

город Первомайск 

Нижегородской области

пл. Ульянова, 2, г. Первомайск Нижегородская область, 607760,

тел.  (83139)2-15-42,

факс:  (83139)2-18-86, 2-18-88

E-mail:  officiall@adm.prm.nnov.ru


__________________№_________

на № ______________от______________


	


ОБРАЗЕЦ ВЫПИСКИ
  ИЗ  РЕЕСТРА ИМУЩЕСТВА  МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ПЕРВОМАЙСК НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

В Реестр имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области включена квартира общей площадью 19,3 кв.м, расположенная по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, ул. Юбилейная, д. 2а, кв. 105.

Реестровый номер: 1КЖ0000543.

Основание для включения: распоряжение администрации Первомайского района Нижегородской области № 411-р от 08.04.2008 «Об изъятии имущества и включении в состав муниципальной имущественной казны», решение городской Думы городского округа город Первомайск Нижегородской области от 30.11.2012 № 34 «Об утверждении Перечня недвижимого имущества, принимаемого в муниципальную собственность городского округа город Первомайск Нижегородской области».

Заместитель главы администрации,

начальник отдела архитектуры, 

капитального строительства и

муниципального имущества                                                                          А.А.Крепков

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ
Настоящим уведомляем, что ______________, расположенный по
 адресу: ________________________________, в муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области не числится.

Заместитель главы администрации,

начальник отдела архитектуры, 

капитального строительства и

муниципального имущества                                                         ______________

Исполнитель: ФИО, телефон
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Администрация

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области

607760, Нижегородская область, 

г. Первомайск  пл. Ульянова, 2,

тел  (83139)2-16-33

E-mail: officiall@adm.prm.nnov.ru

__________________№_________

      на № ____________от______________
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Администрация

городского округа город Первомайск 

Нижегородской области

607760, Нижегородская область, 

г. Первомайск  пл. Ульянова, 2,

тел  (83139)2-16-33

E-mail: officiall@adm.prm.nnov.ru

__________________№_________

      на № ____________от______________
	                     Тимонину А.А.

           ул. Ленина, д. 12,  кв. 2,

         р.п. Вознесенское,              

              Вознесенский район,  

           Нижегородская область,  

             607340




ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги
ОБРАЗЕЦ УВЕДОМЛЕНИЯ
Настоящим уведомляем, что жилой дом, расположенный по адресу: Нижегородская область, г. Первомайск, с. Успенское, ул. Придорожная, д. 9,  в муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области не числится.

Заместитель главы администрации,

начальник отдела архитектуры, 

капитального строительства и

муниципального

имущества                                                                                                        А.А.Крепков

Исп. И.В.Каторгина, 83139-2-16-33 

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к технологической схеме предоставления 

муниципальной услуги
На бланке Администрации или МКУ «МФЦ»

РАСПИСКА

Настоящим подтверждается что сотрудником _______________________________________________________________________

                               (наименование органа, принявшего заявление)

от ________________________________________________________________________________

(наименование, ФИО заявителя)

принято заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра имущества муниципальной собственности городского округа город Первомайск Нижегородской области». Заявление принято __________________________ и зарегистрировано за №________.

                                                                    (дата принятия заявления)

_________________________________________________________

(должность, ФИО и подпись лица, выдавшего расписку)

