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Администрация городского округа город Первомайск
Нижегородской  области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.12.2017                                                                                                     № 1310
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области", предоставляемой 
в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

  городского округа город Первомайск Нижегородской области
В соответствии с планом мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Нижегородской области на 2016-2018 годы, утвержденным распоряжением Правительства Нижегородской области от 16 ноября 2016 года № 1825-р, администрация городского округа город Первомайск Нижегородской области постановляет:


1. Утвердить прилагаемую технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области», предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области.                                                                                                                                         
2.  Отделу культуры администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления  на официальном сайте администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области 1maysk.ru.  

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области по социальным вопросам А.В.Широкова 

Глава местного самоуправления                                                           Е.А.Лебеднова
	
	
	УТВЕРЖДЕНА

	
	
	                                                                       постановлением администрации городского округа город  Первомайск

	
	
	                                                                     Нижегородской области                                       от 07.12.2017 № 1310

	Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области", предоставляемой в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа город Первомайск Нижегородской области                                                                                                                                                   (далее - Технологическая схема предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области")

	Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация городского округа город  Первомайск Нижегородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5222400010000092498

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Постановление администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  от  22.03.2013 № 261 "Об утверждении административного регламента администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области»" (с изменениями от 11.05.2016 № 480) 

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Нет

	Раздел 2. "Общие сведения о подуслугах"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование "подуслуги"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлени "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления подуслуги
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины"
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области
	4 календарных дня
	Нет
	Отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя, номера телефона.
	Запрашиваемый заявителем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом; запрашиваемая информация не связана с деятельностью образовательной организации; заявитель не относится к категории получателей муниципальной услуги.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	МАУ ДО «Первомайская детская музыкальная школа», 

МАУ ДО «Первомайская детская художественная школа», 

МКУ «МФЦ», Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, Портал государственных услуг. 
	В МАУ ДО «Первомайская детская музыкальная школа», в
МАУ ДО «Первомайская детская художественная школа», на бумажном носителе; в МКУ «МФЦ» на бумажном носителе, полученном из образовательных организаций; почтовым отправлением.              


	Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,  имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области

	1
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории городского округа город Первомайск, ранее обращавшиеся с заявлением о приеме ребенка в число учащихся в учреждения дополнительного образования «Первомайская детская музыкальная школа», «Первомайская детская художественная школа»
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	-

	Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	Столбец1
	Столбец2
	Столбец3
	Столбец4
	Столбец5
	Столбец6
	Столбец7
	Столбец8

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования доку ментов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении информации о результатах вступительных испытаний, а также о зачислении
	1 экз. - подлинник
	Нет
	Заявление о предоставлении информации о результатах вступительных испытаний, а также о зачислении, должно быть установленной административным регламентом формы, с указанием: фамилии, имени, отчества (если имеется) заявителя; справочных данных заявителя (номер телефона, факса, электронной почты, почтовый адрес), по которым заявитель предпочитает получить результат оказания муниципальной услуги.
	Приложение 1
	Приложение 2

	Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"


	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	Наименование органа (организации), в дарес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного  информационного взаимодействия
	форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области

	Нет
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


	Раздел 6. Результат "подуслуги"


	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных  заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области

	 
	Письменный ответ с результатами вступительных испытаний, а также решением о зачислении
	В ответ на заявление о предоставлении муниципальной услуги, заявитель получает выписку из протокола решения комиссии по отбору поступающих, с указанием результатов вступительных испытаний, подписанную председателем и членами комиссии, а также  выписку из приказа о зачислении, подписанную директором образовательной организации.
                                       
	Положительный или отрицательный
	Приложение 3
Приложение 3/1
	-
	Лично; по почте
	1 месяц
	1 месяц


	Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области

	1
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в образовательной организации или в МКУ «МФЦ»
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя с заявлением в образовательную организацию  или в МФЦ, либо поступление электронной формы заявления с прилагаемыми к ней документами в сканированном виде на получение муниципальной услуги через интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://gu.nnov.ru/.

Заявление заявитель может представить лично, направлять по почте или через интернет - портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области либо обратиться по телефону.
При поступлении заявления в МФЦ специалист МФЦ проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе МКУ «МФЦ».
Специалист образовательной организации, ответственный за прием документов или специалист МФЦ уточняет предмет обращения заявителя, а также:

- проверяет отсутствие незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если она не составляется в электронном виде;

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в образовательной организации или МФЦ;

- при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает заявителю заявление без регистрации.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления специалист образовательной организации, ответственный за прием документов, или специалист МФЦ регистрирует его по правилам делопроизводства в «Журнале регистрации приема заявлений» (далее – Журнал регистрации) в день обращения заявителя, при этом специалист образовательной организации, ответственный за прием документов, или специалист МФЦ, уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в МФЦ либо в образовательной организации, либо через почтовые отделения. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме заявления специалист образовательной организации, ответственный за прием документов, или специалист МФЦ возвращает заявление заявителю с обоснованием причин отказа.

При обращении заявителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием муниципальной услуги заявитель заполняет электронную форму заявления и направляет для предоставления муниципальной услуги.

При получении заявления посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист образовательной организации, ответственный за прием документов в электронной форме, переводит их на бумажный носитель. После чего специалист образовательной организации, ответственный за прием документов регистрирует поступившее заявление.

В случае если заявитель обратился за предоставлением услуги посредством интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области и при просмотре электронной формы заявления замечаний выявлено не было, то гражданин, заполнивший форму, получит уведомление по электронной почте о том, что его заявление передано на исполнение. 

В случае если электронная форма заявления заполнена заявителем неверно, то заявителю на адрес электронной почты автоматически отправится сообщение о некорректном заполнении заявления, с комментариями о допущенных ошибках.

В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления специалист образовательной организации, ответственный за прием документов, или специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В заявлении заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Заявитель имеет право обратиться за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги любым удобным способом:

1) если заявление подано в образовательную организацию:

- при личном обращении в образовательную организацию; 

- посредством электронной почты: http://muzschkol@mts-nn.ru, http://perv_dxsh@mail.ru;

- посредством интернет-сайта: http://perv-dxsh.nnov.muzkult.ru, http://pdmsh.nnov.muzkult.ru;

- по телефону: 8(83139) 2-16-45, 2-12-01;

в соответствии с графиком работы образовательной организации.

2) если заявление подано в МФЦ:

- при личном обращении в МФЦ,

- посредством электронной почты: http://mfc-pervom@mail.ru,

- по телефону: 8 (83139) 2-19-10, 

 в соответствии с графиком работы МФЦ. 
Результатом исполнения административного действия является регистрация в Журнале регистрации поступившего заявления специалистом образовательной организации или специалистом МФЦ.
Должностное лицо образовательной организации ответственное за прием документов: 
- проверяет правильность заполнения заявителем заявления. 
- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует заявление.


	не более 10 минут
	Должностное лицо МАУ ДО «Первомайская детская художественная школа», МАУ ДО «Первомайская детская музыкальная школа» ответственное за прием документов, специалист МКУ «МФЦ»
	компьютер, бумага,  принтер, наличие доступа к АИС МФЦ (в МКУ "МФЦ")
	расписка (приложение 4)

	2
	направление специалистами МФЦ заявления в образовательную организацию для рассмотрения, в случае поступления заявления в МФЦ
	Основанием для начала административного действия является поступление заявления в МФЦ.

Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его регистрации доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в образовательную организацию. 

Специалист образовательной организации, ответственный за прием документов, проверяет представленное заявление, после чего регистрирует заявление по правилам делопроизводства в Журнале регистрации. Срок выполнения административного действия – не более 10 минут.

Специалист образовательной организации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии заявления, которая возвращается в МФЦ.
Результатом исполнения административного действия является регистрация в образовательной организации, поступившего из МФЦ, заявления. 
	 1 рабочий день
	Специалист МКУ «МФЦ»
	Компьютер, бумага,  принтер
	расписка (приложение 4)

	3
	формирование ответа на заявление
	После регистрации заявления, оно поступает к директору образовательной организации, ответственному за принятие решения о предоставлении информации.

Директор образовательной организации:

- готовит ответ на заявление, содержащий информацию о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

- ответ на заявление излагается в простой, доступной для восприятия форме. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений. Ответ на обращение заявителя содержит данные об исполнителе (фамилия, имя, отчество, номер телефона).

Результатом административного действия является подготовленный ответ на заявление.
	2 рабочих дня с даты регистрации заявления в образовательной организации
	Директор МАУ ДО «Первомайская детская художественная школа», директор МАУ ДО «Первомайская детская музыкальная школа»
	Компьютер, бумага, принтер
	 

	4
	выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административных действий является подготовленный ответ на заявление, содержащий информацию о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию.

Выдача результата Муниципальной услуги фиксируется в Журнале регистрации.

Ответ на заявление выдается заявителю лично или направляется специалистом образовательной организации, ответственным за прием документов, в адрес заявителя способом, указанным в заявлении.

Если заявление было подано заявителем в МФЦ, специалист образовательной организации направляет зарегистрированный ответ по существу заявления в МФЦ в течение 1 рабочего дня после подписания, для последующей выдачи заявителю. Специалист МФЦ, принявший ответ по существу заявления, ставит отметку о получении документа в Журнале регистрации образовательной организации. 

Специалист МФЦ в течение 1 рабочего дня со дня поступления письменного ответа из образовательной организации, извещает об этом заявителя по телефону, либо направляет письменный ответ по почте. Выдача результата фиксируется в Журнале регистрации. 

Результатом исполнения административного действия является выдача заявителю письменного ответа по существу заявления
	не более 15 минут, при личном обращении заявителя; не более 1 рабочего дня с момента подписания ответа директором образовательной организации, при подаче заявления в МФЦ 
	Специалист МАУ ДО «Первомайская детская художественная школа», МАУ ДО «Первомайская детская музыкальная школа» ответственный за прием документов, Специалист МКУ «МФЦ»
	Компьютер, бумага, принтер
	


	Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Способ получения  заявителем информации о сроках  и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлние "подуслуги"
	Способ получение сведений     о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	

	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области
	
	
	

	 Заявитель может обратиться на сайт администрации городского округа город Первомайск Нижегородской области  (http://1maysk.ru), МФЦ (http://mfc-pervom@mail.ru), а также на Единый интернет – портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области http:// www.gu.nnov.ru
	Нет
	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	Нет
	Электронная почта
	Посредством интернет-сайта: http://1maysk.ru, http://mfc-pervom@mail.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: www.gu.nnov.ru
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области"

Директору _______________________________

                                               (наименование учреждения)

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                   ________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

проживающего по адресу: _________________

                                  _________________________________________

                                  Контактный телефон ______________________

                            Паспорт: серия ___________ № ____________

                                  Выдан ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери) ____________________________________

                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
1. В письменной форме по адресу:

______________________________________________

            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                    ______________________________________________

    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении

                     (получено: дата, подпись)

Дата ____________________                        Подпись __________________

ПРИЛОЖЕНИЕ  2
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области"

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 1
Директору      МАУ ДО «Первомайская ДХШ»   
                                               (наименование учреждения)

                                         Повериновой Ларисе Викторовне___

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                         Иванова Ивана Ивановича_____

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:  Нижегородская обл.,  
                                   г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4

                                  Контактный телефон   2-12-01, 908 233 25 24
                                  Паспорт: серия    12 23   №   522369
                                  Выдан  ТП УФМС России по Нижегородской области

в городском округе город Первомайск
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я                     Иванов  Иван  Иванович                                                                              .
                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери)   Ивановой Марии Ивановны                       .
                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
1. В письменной форме по адресу:

______________________________________________

            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                    ______________________________________________

    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении

                     (получено: дата, подпись)

Дата    14.07.2016                                                Подпись __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 2
Директору      МАУ ДО «Первомайская ДХШ»   
                                               (наименование учреждения)

                                         Повериновой Ларисе Викторовне___

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                         Иванова Ивана Ивановича_____

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:  Нижегородская обл.,  
                                   г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4

                                  Контактный телефон   2-12-01, 908 233 25 24
                                  Паспорт: серия    12 23   №   522369
                                  Выдан  ТП УФМС России по Нижегородской области

в городском округе город Первомайск
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я                     Иванов  Иван  Иванович                                                                              .
                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери)   Ивановой Марии Ивановны                       .
                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
1. В письменной форме по адресу:

______________________________________________

            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                                               

               pochta@mail.ru                                / 
    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении
                     (получено: дата, подпись)

Дата    14.07.2016                                                    Подпись __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 3
Директору      МАУ ДО «Первомайская ДХШ»   
                                               (наименование учреждения)

                                         Повериновой Ларисе Викторовне___

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                         Иванова Ивана Ивановича_____

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:  Нижегородская обл.,  
                                   г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4

                                  Контактный телефон   2-12-01, 908 233 25 24
                                  Паспорт: серия    12 23   №   522369
                                  Выдан  ТП УФМС России по Нижегородской области

в городском округе город Первомайск
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я                     Иванов  Иван  Иванович                                                                              .
                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери)   Ивановой Марии Ивановны                       .
                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
1. В письменной форме по адресу:

607762, Нижегородская обл.,  г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                    ______________________________________________

    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении
                     (получено: дата, подпись)

Дата    14.07.2016                                                Подпись __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 4
Директору      МАУ ДО «Первомайская ДМШ»   
                                               (наименование учреждения)

                                         Перевезенцевой Ольге Анатольевне ___

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                         Иванова Ивана Ивановича_____

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:  Нижегородская обл.,  
                                   г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4

                                  Контактный телефон   2-12-01, 908 233 25 24
                                  Паспорт: серия    12 23   №   522369
                                  Выдан  ТП УФМС России по Нижегородской области

в городском округе город Первомайск
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я                     Иванов  Иван  Иванович                                                                              .
                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери)   Ивановой Марии Ивановны                       .
                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
2. В письменной форме по адресу:

______________________________________________

            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                    ______________________________________________

    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении

                     (получено: дата, подпись)

Дата    14.07.2016                                                Подпись __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 5
Директору      МАУ ДО «Первомайская ДМШ»   
                                               (наименование учреждения)

                                         Перевезенцевой Ольге Анатольевне ___

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                         Иванова Ивана Ивановича_____

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:  Нижегородская обл.,  
                                   г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4

                                  Контактный телефон   2-12-01, 908 233 25 24
                                  Паспорт: серия    12 23   №   522369
                                  Выдан  ТП УФМС России по Нижегородской области

в городском округе город Первомайск
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я                     Иванов  Иван  Иванович                                                                              .
                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери)   Ивановой Марии Ивановны                       .
                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
2. В письменной форме по адресу:

______________________________________________

            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                                               

               pochta@mail.ru                                / 
    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении
                     (получено: дата, подпись)

Дата    14.07.2016                                                    Подпись __________________

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 6
Директору      МАУ ДО «Первомайская ДМШ»   
                                               (наименование учреждения)

                                         Перевезенцевой Ольге Анатольевне___

                                            (Ф.И.О. руководителя)

                                                         Иванова Ивана Ивановича_____

(Ф.И.О родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:  Нижегородская обл.,  
                                   г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4

                                  Контактный телефон   2-12-01, 908 233 25 24
                                  Паспорт: серия    12 23   №   522369
                                  Выдан  ТП УФМС России по Нижегородской области

в городском округе город Первомайск
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я                     Иванов  Иван  Иванович                                                                              .
                            (Ф.И.О. заявителя)

прошу  предоставить  информацию  о  результатах  вступительных испытаний, а

также о зачислении моего сына (дочери)   Ивановой Марии Ивановны                       .
                                                                             (Ф.И.О. ребенка заявителя)

в ваше учреждение.

Прошу направить ответ (выбрать один вариант и нужное подчеркнуть):
2. В письменной форме по адресу:

607762, Нижегородская обл.,  г. Первомайск ,  ул. Мочалина,  д. 5,  кв .4            (указать почтовый адрес)

     2. В письменной форме по адресу:                                                                    ______________________________________________

    (указать адрес электронной почты)

     3. В письменной форме при личном обращении
                     (получено: дата, подпись)

Дата    14.07.2016                                                Подпись __________________

     ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области"

форма выписки из протокола решения комиссии по отбору поступающих

_________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
 «_____» ____________ ________ г.                                                                  № _____                                                                           
Решение комиссии по отбору и вступительным испытаниям

Присутствовали: ________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Повестка дня:___________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Приняли решение:

1. По оценке результатов прослушивания (просмотра, показа)6
	Фамилия, имя поступающего
	Формы отбора и / или виды заданий, оценки
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2. По результатам прослушивания зачислить в _______ класс следующих поступающих:
	Фамилия, имя поступающего

	


Подписи:

                                                              Председатель комиссии _____________________

                                                              Члены комиссии __________________________








         __________________________
 ПРИЛОЖЕНИЕ 3/1
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области"

форма выписки из приказа о зачислении

______________________________________________________________

(наименование организации)

ПРИКАЗ

«____» ___________ _________ г.                                                 №_____                                       

О зачислении учащихся

На основании протоколов заседания комиссии по отбору детей и приемной комиссии,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Зачислить на ___________________________________________________
                                        (программа обучения)

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

(фамилия, имя поступающего)

2. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор                   _________________       _______________________________

                                         (подпись)                                (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к технологической схеме

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей в городском округе город Первомайск Нижегородской области"
    Форма расписки о принятии документов 

РАСПИСКА

Настоящим подтверждается, что    «___»  ________________    20_____г. _____________________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество) 

для предоставления информации о результатах вступительных испытаний, а также о зачислении сына (дочери): _______________________________________________________
                                  (полностью фамилия, имя, отчество ребенка заявителя)
представлены следующие документы:________________________________________________

                                    (перечень представленных документов) 

Телефон для справок _____________________________________________________

_______________________      ___________________       ____________________

(должность специалиста,                                                 (подпись)                                    (фамилия, инициалы)

ответственного за прием документов)

