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                                                                                                                                                Утверждаю

Начальник ОНО ____________ Богданова Л.А.

                                                                                                                                                    "_30_" _декабря  2011 г.

Муниципальное задание

Муниципальное  образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр дополнительного образования детей 
на  2012 год 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
1. Услуги по предоставлению дополнительного образования  в учреждениях дополнительного образования различных видов .

2. Услуги по предоставлению отдыха и оздоровления детей в образовательных учреждениях.
1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается задание.

	Наименование муниципальной  услуги 
	Единица измерения муниципальной услуги 

	Услуги по предоставлению дополнительного образования  в учреждениях дополнительного образования различных видов
	Количество обучающихся


2. Потребители муниципальной  услуги.

	Наименование
категории  
потребителей
	Количество потребителей (человек/единиц)    

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	1.  Граждане в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет
	475
	430
	430


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем  оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги.

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной  услуги 
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района от 16.06.2011г № 47/1 «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными образовательными учреждениями Первомайского муниципального района Нижегородской области в качестве основных видов деятельности»

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Формула расчета 
 
	Значения показателей качества оказываемой      
муниципальной услуги               
	Источник 
информации
о значении
показателя
(исходные 
данные для
ее    
расчета) 

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1.  Доля воспитанников, принявших участие в муниципальных массовых мероприятиях с обучающимися
	%
	Количество воспитанников, принявших участие в мероприятиях / общее количество воспитанников * 100
	11,6
	13,5
	15
	Анализ работы учреждения за учебный год

	2.  Доля воспитанников, ставших победителями и призерами муниципальных мероприятий с обучающимися
	%
	Количество призеров и победителей / количество принявших участие * 100
	45,5
	28,6
	29
	Анализ работы учреждения за учебный год

	3. Доля воспитанников, принявших участие в региональных массовых мероприятиях с обучающимися
	%
	Количество воспитанников, принявших участие в мероприятиях / общее количество воспитанников *100
	2,9
	1,2
	2
	Анализ работы учреждения за учебный год

	4. Доля воспитанников, ставших победителями и призерами региональных мероприятий с обучающимися
	%
	Количество призеров и победителей / общее количество воспитанников, принявших участие *100
	-
	-
	0,5
	Анализ работы учреждения за учебный год

	5. Доля воспитанников, принявших участие в всероссийских массовых мероприятиях с обучающимися 
	%
	Количество воспитанников, принявших участие в мероприятиях/общее количество воспитанников *100
	-
	-
	0,5
	Анализ работы учреждения за учебный год

	6. Доля воспитанников, ставших победителями и призерами всероссийских мероприятий с обучающимися
	%
	Количество призеров и победителей  / количество принявших участие * 100
	-
	-
	0,5
	Анализ работы учреждения за учебный год

	7. Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги
	%
	Количество родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги / количество родителей (законных представителей), участвующих в опросе * 100
	-
	97,4
	100
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района «О проведении опроса удовлетворенности населения качеством образования»


3.2. Объем  оказываемой муниципальной услуги  в натуральных показателях.

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной услуги   
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1.   Граждане в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет
	Количество обучающихся
	475
	430
	430
	Годовой отчет, плановые показатели для расчета проекта бюджета на текущий и очередной финансовые года


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальных услуг.

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к порядку оказания муниципальной услуги 

	Стандарт качества муниципальной услуги (иной документ)
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района  от 13.10.2011г № 86/1»Об утверждении требований к качеству фактически предоставляемых муниципальных услуг юридическим и физическим лицам»

	Основные процедуры оказания
муниципальной услуги     
	

	1. Зачисление
	Постановление администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области от 18.01.2011г  № 2 «Об утверждении Правил приема граждан в муниципальное образовательное учреждения дополнительного образования детей центр дополнительного образования детей»

	2. Организация предоставления дополнительного образования детей
	Устав учреждения, программы дополнительного образования


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования                 
	1.Сети Интернет

2.Печатных средствах массовой информации

3.Информационных стендах

	Состав информации                 
	1.Сведения:

· о дате создания образовательного учреждения;

· о структуре образовательного учреждения;

· о реализуемых  образовательных программах;

· об образовательных стандартах и требованиях;

· о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

· о метериально – техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса;
· о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств  по итогам финансового года;

2.Копии:

· документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);
· утвержденных в установленном порядке бюджетной сметы образовательного учреждения;

· отчет о результатах самообследования


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

	Основание     
для прекращения  
	Пункт, часть, статья и реквизиты           
нормативного правового акта             

	1.                 
	

	2.                 
	


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги. 

5.1. Значения предельных цен (тарифов).

	Цена (тариф),   
единица измерения 
	Реквизиты нормативного правового акта,        
устанавливающего порядок определения цен (тарифов)  

	1.                 
	

	2.                 
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги 
	


5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления _______________________________________________________________________________________________________________.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за     
оказанием услуги              

	1. Выездная  проверка          
	1 раз в 5 лет
	Управление по контролю и надзору в сфере образования

	2.Камеральная проверка
	1 раз в 5 лет
	Управление по контролю и надзору в сфере образования

	2. Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями           
	В течение года
	Отдел народного образования администрации Первомайского района

	3.Мониторинг
	1 раз в год
	Отдел народного образования администрации Первомайского района

	4.Плановая проверка
	1 раз в 2 года
	РосПотребнадзор,  ГосПожнадзор


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

            Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально  в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным____________________________________________________.

Форма отчета о выполнении муниципального задания разрабатывается в соответствии с приложением 3 к Положению о формировании  муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Первомайского муниципального района Нижегородской области и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

8. Ответственность.

8.1. В случае невыполнения муниципального задания более чем на 5 процентов по решению Учредителя и в соответствии с установленными нормативными актами Учредителя применяется критерий, понижающий стимулирующую часть оплаты труда, и производится сокращение размера выплат стимулирующего характера за качество и высокие результаты работы руководителю учреждения.

8.2. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий нецелевого использования средств и средств использованных незаконно, данные суммы в полном объеме подлежат возврату в доход бюджета.

СПРАВОЧНО:

Показатели объема выделенных бюджетных ассигнований.
	Уровень детализации
	Значение показателя объема выделенных бюджетных ассигнований, тыс. руб.

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	Общая сумма бюджетных ассигнований
	2812,0
	3004,2
	3597,2


РАЗДЕЛ 2

1. Наименование муниципальной услуги, по которой устанавливается задание.

	Наименование муниципальной  услуги 
	Единица измерения муниципальной услуги 

	Услуги по предоставлению отдыха и оздоровления детей в образовательных учреждениях
	Количество детей


2. Потребители муниципальной  услуги.

	Наименование
категории  
потребителей
	Количество потребителей (человек/единиц)    

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	1.  Граждане в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет
	130
	110
	104


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем  оказываемой муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги.

	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной  услуги 
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района от 16.06.2011г № 47/1 «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными образовательными учреждениями Первомайского муниципального района Нижегородской области в качестве основных видов деятельности»

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Формула расчета 
 
	Значения показателей качества оказываемой      
муниципальной услуги               
	Источник 
информации
о значении
показателя
(исходные 
данные для
ее    
расчета) 

	
	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1.  Укомплектованность кадрами        
	%
	Количество ставок по штатному расписанию / количество фактически занятых ставок * 100
	100
	100
	100
	Приказ образовательного учреждения «Об организации летних оздоровительных мероприятий»

	2. Доля педагогического состава, повысившего квалификацию
	%
	Количество педагогов, повысивших квалификацию / общее количество педагогов  * 100
	-
	25
	25
	Приказ образовательного учреждения «Об организации летних оздоровительных мероприятий»

	3. Доля детей, охваченных организованными формами отдыха и оздоровления
	%
	Количество детей, охваченных организованными формами отдыха и оздоровления / общее количество детей * 100
	10
	20
	80
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района  «Об организации летних оздоровительных мероприятий»

	4. Отсутствие обоснованных жалоб воспитанников и их родителей (законных представителей) на действия работников учреждения
	Да / нет
	
	да
	да
	да
	Журнал регистрации заявлений и обращений граждан отдела народного образования

	5. Доля родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги
	%
	Количество родителей (законных представителей), удовлетворенных условиями и качеством предоставляемой услуги / количество родителей (законных представителей), участвующих в опросе * 100
	-
	100
	100
	Приказ отдела народного образования «О проведении опроса удовлетворенности населения качеством образования»


3.2. Объем  оказываемой муниципальной услуги  в натуральных показателях.

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема (состава) оказываемой  
муниципальной услуги   
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    
	

	1.   Граждане в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет
	Количество детей
	130
	110
	104
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района  «Об организации летних оздоровительных мероприятий»




4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1 Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальных услуг.

	Показатели / требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к порядку оказания муниципальной услуги 

	Стандарт качества муниципальной услуги (иной документ)
	Приказ отдела народного образования администрации Первомайского района  от 13.10.2011г № 86/1»Об утверждении требований к качеству фактически предоставляемых муниципальных услуг юридическим и физическим лицам»

	Основные процедуры оказания
муниципальной услуги     
	

	1. Отдых и оздоровление детей
	Постановление администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области от 14.10.2010г № 225 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Здоровье» на 2011 -2015 годы»


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги.

	Способ информирования                 
	1.Сети Интернет

2.Печатных средствах массовой информации

3.Информационных стендах

	Состав информации                 
	1.Сведения:

· о дате создания образовательного учреждения;

· о структуре образовательного учреждения;

· о реализуемых основных и дополнительных образовательных программах;

· об образовательных стандартах и требованиях;

· о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования и квалификации;

· о материально – техническом обеспечении и об оснащенности образовательного процесса;

· о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств  по итогам финансового года;

2.Копии:

· документа, подтверждающего наличие лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

· свидетельства о государственной аккредитации (с приложениями);

· утвержденных в установленном порядке бюджетной сметы образовательного учреждения;

· отчет о результатах самообследования


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.

	Основание     
для прекращения  
	Пункт, часть, статья и реквизиты           
нормативного правового акта             

	1.                 
	

	2.                 
	


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги. 

5.1. Значения предельных цен (тарифов).

	Цена (тариф),   
единица измерения 
	Реквизиты нормативного правового акта,        
устанавливающего порядок определения цен (тарифов)  

	1.                 
	

	2.                 
	

	Порядок установления предельных цен (тарифов) на оказание муниципальной услуги 
	


5.2. Орган, устанавливающий предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо порядок их установления _______________________________________________________________________________________________________________.

6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль за     
оказанием услуги              

	1. Выездная  проверка          
	1 раз в 5 лет
	Управление по контролю и надзору в сфере образования

	2.Камеральная проверка
	1 раз в 5 лет
	Управление по контролю и надзору в сфере образования

	2. Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями           
	В течение года
	Отдел народного образования администрации Первомайского района

	3.Мониторинг
	1 раз в год
	Отдел народного образования администрации Первомайского района

	4.Плановая проверка
	1 раз в 2 года
	РосПотребнадзор,  ГосПожнадзор


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

            Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Ежеквартально в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным____________________________________________________.

Форма отчета о выполнении муниципального задания разрабатывается в соответствии с приложением 3 к Положению о формировании  муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Первомайского муниципального района Нижегородской области и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

8. Ответственность.

8.1. В случае невыполнения муниципального задания более чем на 5 процентов по решению Учредителя и в соответствии с установленными нормативными актами Учредителя применяется критерий, понижающий стимулирующую часть оплаты труда, и производится сокращение размера выплат стимулирующего характера за качество и высокие результаты работы руководителю учреждения.

8.2. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий нецелевого использования средств и средств использованных незаконно, данные суммы в полном объеме подлежат возврату в доход бюджета.

СПРАВОЧНО:

Показатели объема выделенных бюджетных ассигнований.

	Уровень детализации
	Значение показателя объема выделенных бюджетных ассигнований, тыс. руб.

	
	отчетный 
финансовый
год    
	текущий  
финансовый
год    
	очередной 
финансовый
год    

	Общая сумма бюджетных ассигнований
	201,0
	131,3
	135,4


