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Администрация Первомайского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  __17.04.2012г год__  № __396___    
О внесении изменений в общие квалификационные

требования к профессиональным знаниям

и навыкам, необходимым для исполнения должностных 

обязанностей муниципальными служащими, замещающими

должности муниципальной службы в администрации

Первомайского района  

В соответствии с Законом Нижегородской области от 03 августа 2007 года № 99 - З " О муниципальной службе в Нижегородской области"  администрация Первомайского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. В общие квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Первомайского района,    утвержденные постановлением администрации Первомайского района Нижегородской области от 28.12.07 № 205 внести следующие изменения:

2. В Разделе 1 «Квалификационные требования к муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы  высшей и главной группы должностей»:

 Пункт 1.1 дополнить подпунктом 1.1.1. следующего содержания:
          «1.1.1. Знания в области информационно-коммуникационных технологий:
- правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий;

- программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий;

- правовых аспектов в сфере предоставления муниципальных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий аппаратного и программного обеспечения;

- возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в органах местного самоуправления, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

- общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
- основ проектного управления.».

 Пункт 1.2. дополнить подпунктом 1.2.1. следующего содержания:

«1.2.1. Навыки в области информационно-коммуникационных технологий:

- стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий  в органах местного самоуправления;

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера;

- работы с информационно – телекоммуникационными сетями, в том числе сетью интернет;

- работы в операционной системе;
- управления электронной почтой;

- работы в текстовом редакторе;

- работы с электронными таблицами;

- работы с базами данных;

- работы с системами управления проектами.

3. В разделе 2 «Квалификационные требования к муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы ведущей группы должностей»:
         Пункт 2.1. дополнить подпунктом 2.1.1. следующего содержания:

«2.1.1. Знания в области информационно-коммуникационных технологий:

- аппаратного и программного обеспечения;

-возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в органах местного самоуправления, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

-общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.».

Пункт 2.2 дополнить подпунктом 2.2.1. следующего содержания:

«2.2.1. Навыки в области информационно-коммуникационных технологий:

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера;

- работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;

- работы в операционной системе;
- управления электронной почтой;
- работы в текстовом редакторе;
- работы с электронными таблицами;
 -подготовки презентаций;
- использования графических объектов в электронных документах;
- работы с базами данных.»

4. В разделе 3 «Квалификационные требования к муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы старшей группы должностей»:

Пункт 3.1. дополнить подпунктом 3.1.1. следующего содержания:

«3.1.1. Знания в области информационно-коммуникационных технологий:

- аппаратного и программного обеспечения;

-возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в органах местного самоуправления, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

-общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.».

Пункт 3.2. дополнить подпунктом 3.2.1. следующего содержания:

«3.2.1. Навыки в области информационно-коммуникационных технологий:

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера;

- работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;

- работы в операционной системе;
- управления электронной почтой;
- работы в текстовом редакторе;
- работы с электронными таблицами;
 -подготовки презентаций;
- использования графических объектов в электронных документах;
- работы с базами данных.»

5. В разделе 4 «Квалификационные требования к муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы младшей группы должностей»:

Пункт 4.1. дополнить подпунктом 4.1.1. следующего содержания:
«4.1.1.Знания в области информационно-коммуникационных технологий:

- аппаратного и программного обеспечения;

-возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в органах местного самоуправления, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

-общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.».

 Пункт 4.2. дополнить подпунктом 4.2.1. следующего содержания:

«4.2.1. Навыки в области информационно-коммуникационных технологий:

- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера;

- работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет;

- работы в операционной системе;
- управления электронной почтой;
- работы в текстовом редакторе;
- работы с электронными таблицами;
 -подготовки презентаций;
- использования графических объектов в электронных документах;
- работы с базами данных.»

6. Дополнить разделом 5 следующего содержания:
«5. Профессиональные знания и навыки в области информационно-коммуникационных технологий, должностных лиц (руководитель, заместитель руководителя), курирующие вопросы информационно-коммуникационных технологий, сотрудники подразделений, к ведению которых относятся вопросы информатизации, муниципальные служащие, в чьи должностные обязанности входят функции по созданию, развитию и администрированию информационных систем, а так же сотрудники являющиеся пользователями программных продуктов, которые обеспечивают автоматизацию функций. 

5.1. Знания:

- систем взаимодействия с гражданами и организациями;
-учетных систем, обеспечивающих поддержку выполнения органами местного самоуправления  основных задач и функции;
- систем межведомственного взаимодействия;
- систем управления муниципальными информационными ресурсами;
-информационно - аналитических систем, обеспечивающих сбор, обработку, хранение и анализ данных;
-систем управления электронными архивами;
-систем информационной безопасности;
-систем управления эксплуатацией.
5.2. Навыки:

-работы с системами взаимодействия с гражданами и организациями;

- работы с системами межведомственного взаимодействия;

- работы с системами управления муниципальными информационными ресурсами;

-работы с информационно-аналитическими системами, обеспечивающими сбор, обработку, хранение и анализ данных;

- работы с системами управления электронными архивами;

- работы с системами информационной безопасности;

-работы с системами управления эксплуатацией.».

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Е.Н.Логинову.

Глава местного самоуправления                                                   Е.А. Лебеднова

