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Администрация  Первомайского  муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
23 апреля 2012 года №  415
	Об утверждении Административного 
регламента финансового управления 
администрации Первомайского района 
по исполнению муниципальной функции
«Осуществление управления муниципальным 
долгом Первомайского района»


	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Первомайского муниципального района от 26.08.2010 года № 175 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Первомайском муниципальном районе Нижегородской области», администрация Первомайского района 




п о с т а н о в л я ет:
	1. Утвердить прилагаемый Административный регламент финансового управления администрации Первомайского района по исполнению муниципальной функции «Осуществление управления муниципальным долгом Первомайского района».
2. Настоящее постановление вступает  в силу с момента его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации Первомайского района.
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам.главы администрации, начальника финансового управления администрации Первомайского района Е.Н.Логинову. 


	 Глава местного самоуправления
	
	Е.А.Лебеднова 


	Утвержден
постановлением администрации
Первомайского муниципального

района Нижегородской области 

от __________2012 год №______

Административный регламент финансового управления администрации Первомайского района по исполнению муниципальной функции  «Осуществление управления муниципальным

долгом Первомайского района»

(далее - Административный регламент)
1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент  определяет  исполнение  финансовым управлением  администрации Первомайского района (далее - финансовое управление)  муниципальной функции «Осуществление управления муниципальным долгом Первомайского района».

Административный регламент разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) финансового управления при осуществлении полномочий по управлению муниципальным долгом .

1.2. Нормативно-правовое регулирование исполнения 

муниципальной функции

Исполнение финансовым управлением муниципальной функции «Осуществление управления муниципальным долгом Первомайского  района» осуществляется на безвозмездной основе в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

-Бюджетным кодексом РФ;

-Постановление администрации Первомайского района Нижегородской области от 24 декабря  2007 года № 192 «Об утверждении Положения  о финансовом управлении администрации Первомайского района Нижегородской области»; 

-Постановлением администрации Первомайского  района  от 18.10.2007 года № 172 «Об утверждении Положения о муниципальном долге Первомайского  района»; 
- Постановлением администрации Первомайского  района  от 20.12.2005 года № 473 «Об утверждении Положения о Муниципальной долговой книге Первомайского  района и Порядка учета консолидированного долга Первомайского района»; 

1.3.Органы, исполняющие муниципальную функцию


Финансовое управление исполняет муниципальную функцию «Осуществление управления муниципальным долгом Первомайского района» на основании:


кредитных соглашений и договоров, заключенных от имени Первомайского района как заемщика;

договоров и соглашений о получении Первомайским районом бюджетных кредитов от бюджетов других уровней;

договоров о предоставлении Первомайским районом муниципальных гарантий;
          правовых актов Первомайского района об эмиссии муниципальных ценных бумаг.


Место нахождения финансового управления: г.Первомайск, Нижегородская обл.,  пл.Ульянова, д. 2.


Почтовый  адрес для направления  в финансовое управление обращений по вопросам управления муниципальным долгом Первомайского района:  607760, Первомайск,, пл.Ульянова, д. 2, финансовое управление администрации Первомайского района.


Сектор по исполнению доходов бюджета и налоговой политике отдела доходов бюджета и налоговой политики (далее - сектор по исполнению доходов бюджета и налоговой политике) – структурное подразделение финансового управления - в функции которого входят прием,  проверка,  обработка сведений  необходимых для ведения муниципальной Долговой книги Первомайского района (далее –Долговая книга) и осуществлению управления муниципальным долгом Первомайского района. 


Часы приема  сведений :

Понедельник – пятница 8.00-17.00 

Перерыв -12.00-13.00

Суббота, воскресенье – выходные дни.


Телефоны финансового управления для консультаций по вопросам ведения муниципальной Долговой книги: 8-831-39-2-15-68.

2. Административные процедуры
2.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции

Исполнение  муниципальной функции «Осуществление управления муниципальным долгом Первомайского района» включает в себя следующие административные процедуры:

 - регистрация долговых обязательств;

-  учет прекращения долговых обязательств;

- формирование, утверждение и представления Долговой книги в министерство финансов Нижегородской области.

                       2.1.1.    Регистрация долговых обязательств

Основанием для начала административной процедуры является поступление в финансовое управление документов (кредитных соглашений, договоров)  отдельно по видам обязательств.

 Специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  финансового управления в течение 3 дней со дня получения следующих документов:

- кредитных соглашений и договоров, заключенных от имени Первомайского района  как заемщика с кредитными организациями;  

- муниципальных правовых актов Первомайского района об эмиссии муниципальных ценных бумаг;

- договоров и соглашений о получении Первомайским районом бюджетных кредитов от бюджетов других уровней  бюджетной системы Российской Федерации;

- договоров о предоставлении Первомайским районом муниципальных гарантий;

- соглашений и договоров, заключенных от имени Первомайского района, о продлении срока действия и реструктуризации долговых обязательств   прошлых    лет,
проверяют правильность реквизитов, наименования организаций, объема обязательств, сроков погашения.

В случае наличия  замечаний к представленным  документам   специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  письменно  сообщают об этом организациям, которые  не позднее следующего рабочего дня  после получения  замечаний вносят изменения в договора и представляют в финансовое  управление. 

В течение 2 дней после получения  уточненных документов  специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  осуществляет запись ( регистрацию ) договоров  в журнале.
После письменной регистрации  специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  заносят  договора по долговым обязательствам  в электронном   виде.

Результатом данной процедуры является формирование реестра долговых обязательств.

Контроль за выполнением данной функции осуществляет начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 6 рабочих дней.

2.1.2.  Учет прекращения долговых обязательств.

Основанием для начала административной процедуры  является поступление в финансовое управление документов, подтверждающих исполнение  долгового обязательства, и документов являющихся основанием  для списания долгового обязательства.

В течение 2 дней с момента поступления документов, подтверждающих исполнение, начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  осуществляет разноску данных указанных в документах в реестр долговых обязательств, отдельно по видам  обязательств.

В случае, если долговое обязательство, не предъявлено к погашению в течение трех лет с даты, следующей за датой погашения, предусмотренной условиями долгового обязательства, или истек срок муниципальной гарантии, начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  в течение 25 дней с даты следующей за датой погашения готовит проект постановления о списании с муниципального долга муниципальных долговых обязательств на сумму невыполненного обязательства и передает постановление в порядке делопроизводства на согласование начальнику финансового управления.

Проект постановления согласовывается в соответствии с порядком подготовки нормативно-правовых актов администрации Первомайского района Нижегородской области.

Глава местного самоуправления Первомайского района Нижегородской области принимает решение о списании долгового обязательства путем подписания постановления и передает его в порядке делопроизводства для регистрации начальнику Управления делами администрации, который обеспечивает регистрацию постановления и возвращает его в порядке делопроизводства в финансовое управление.

В течение 2 дней с момента получения постановления начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике производит списание с муниципального долга суммы невыполненного обязательства посредством уменьшения объема муниципального долга по видам долговых обязательств.

Ответственность за исполнение данной функции несут специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике, в соответствии с должностной инструкцией.

          Результатом данной процедуры является исполнение долговых обязательств  Первомайского  района.
           Контроль за выполнением данной процедуры осуществляет начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 29 рабочих дней, с даты поступления документов, подтверждающих исполнение или списание долгового обязательства. 

2.1.3.Формирование, утверждение и представление Долговой книги в министерство финансов Нижегородской области.

Основанием для начала административных действий является сформированные в электронном виде данные учета на соответствующий отчетный период. 

Формирование Долговой книги:
            Специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  финансового управления ежемесячно в течение 3 рабочих дней формирует (на каждое 1-ое число месяца следующим за отчетным ) Долговую книгу  в электронном виде и затем распечатывает ее на бумажном носителе.

            Результатом данной процедуры является сформированная Долговая книга.

             Контроль за выполнением данной процедуры осуществляет начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  финансового управления.

Утверждение Долговой книги:

 Начальник отдела учета, отчетности и исполнения бюджета в течение 1 рабочего дня с момента получения Долговой книги на бумажном носителе подписывает Долговую книгу. 
           Начальник финансового управления в течение 1 рабочего дня с момента получения Долговой книги на бумажном носителе утверждает Долговую книгу и передает начальнику сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  для последующей отправки в министерство финансов Нижегородской  области.

            Результатом данной процедуры является наличие утвержденной начальником финансового управления  Долговой книги.

            Контроль за выполнением данной процедуры осуществляет начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  .

Отправка Долговой книги в министерство финансов Нижегородской области:
             Специалисты  сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике  ежемесячно в течение 1 рабочего дня, после утверждения начальником финансового управления Долговой книги, сформированную в электронном виде  Долговую книгу, отправляют в министерство финансов Нижегородской области. 

              Ежегодно, при сдаче годового отчета об исполнении бюджета Первомайского муниципального района Нижегородской области, начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике, сдает Долговую книгу в министерство финансов Нижегородской области.
             Утвержденную Долговую книгу Первомайского района, специалисты сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике,   подшивают в дело. 

Долговая книга хранится в течение 5 лет в секторе по исполнению доходов бюджета и налоговой политике финансового управления. По истечении указанного срока начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике Долговую книгу передает в архив.
Контроль за выполнением данной процедуры осуществляет начальник сектора по исполнению доходов бюджета и налоговой политике.

Максимальный срок выполнения  данной административной процедуры 5 рабочих дней.

3. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной  функции

Специалисты финансового управления несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения  каждой административной процедуры, изложенной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется  в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль за деятельностью сектора по исполнению муниципальной функции осуществляет начальник Финансового управления.

Контроль исполнения  муниципальной функции включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения  специалистами сектора положений настоящего Административного регламента,

-  рассмотрение результатов проверок,

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ,

- подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц финансового управления.

4. Порядок обжалования действий (бездействия) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании  Административного регламента

Решения должностных лиц  финансового управления, принятые при исполнении муниципальной функции «Осуществление  управления муниципальным долгом Первомайского района», а также их действия или бездействия могут быть обжалованы в досудебном или судебном порядке.

Заявитель может обжаловать действия или бездействия должностных лиц финансового управления начальнику финансового управления.

Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение,  заявление или жалобу (далее – письменное обращение).

При письменном обращении заявителя  срок его рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

По результатам рассмотрения письменного обращения начальник финансового управления принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие  должностных лиц финансового  управления в судебном порядке.
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