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Администрация Первомайского муниципального района 

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 23.03.2011  № 281
Об утверждении административного регламента  

администрации Первомайского муниципального

района Нижегородской области  по исполнению 
муниципальной функции "Формирование прогноза 
социально-экономического развития Первомайского 
муниципального района Нижегородской области»
В соответствии с постановлением администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области от 26.08.2010г. № 175 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Первомайском муниципальном районе Нижегородской области» администрация Первомайского района 
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области по исполнению муниципальной функции "Формирование прогноза социально-экономического развития Первомайского муниципального района Нижегородской области» (далее - административный регламент).

2. Отделу экономики Администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области осуществлять исполнение муниципальной функции в соответствии с административным регламентом.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и финансам Е.Н.Логинову.

Глава местного самоуправления                                                  Е.А.Лебеднова
       Утвержден

постановлением администрации 

Первомайского муниципального района
 Нижегородской области

от 23.03.2011 N 281
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  ФУНКЦИИ "ФОРМИРОВАНИЕ  ПРОГНОЗА СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ"

(далее – Административный регламент)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент Администрации Первомайского муниципального района  Нижегородской области (далее также администрация Первомайского района) по исполнению муниципальной функции "Формирование прогноза социально-экономического развития Первомайского муниципального района Нижегородской области» (далее - муниципальная функция) разработан в целях совершенствования системы прогнозирования социально-экономической ситуации в Первомайском муниципальном районе Нижегородской области (далее также Первомайский район) как основы для принятия управленческих решений по формированию и реализации  экономической политики на территории  Первомайского района.

Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) и исполнителей при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г.             N 145-ФЗ;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Законом Нижегородской области от 22 июля 2003 г. N 66-З "О прогнозировании, стратегическом и программном планировании социально-экономического развития Нижегородской области";

- Законом Нижегородской области от 12 сентября 2007 года № 126-З «О бюджетном процессе в Нижегородской области»;

- Постановлением администрации Первомайского района от 25 июня 2007г. № 122 «Об утверждении положения о порядке разработки и утверждения прогноза социально-экономического развития»;

- Решением Земского собрания Первомайского района от 08 апреля 2011г. № 102 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Первомайском муниципальном районе Нижегородской области».
1.3. Исполнение муниципальной функции.

1.3.1. Муниципальную функцию исполняет отдел экономики администрации Первомайского района (далее отдел экономики).

Место нахождения отдела экономики: Нижегородская обл., г.Первомайск, пл.Ульянова, д. 2, каб. 29,30.

Почтовый адрес для направления документов и письменных обращений по вопросам, установленным настоящим регламентом: 607760, Нижегородская обл., г. Первомайск, пл. Ульянова, д.2.

Телефоны: (83139) 2-14-12, (83139) 2-12-61.

Электронная почта: ekonompervom@mail.ru
График работы: 
понедельник - пятница c 8 час.00 мин. до 17 час.00 мин.

Перерыв - c 12 час.00 мин. до 13 час.00 мин.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.2. В процессе исполнения муниципальной функции отдел экономики взаимодействует с:

- министерством экономики Нижегородской области;

- Первомайским подразделением государственной статистики;

- структурными подразделениями администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области;

- предприятиями и организациями, осуществляющими деятельность на территории района, независимо от организационно-правовых форм собственности, располагающими сведениями, необходимыми для исполнения муниципальной функции.  
II. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

2. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка предварительного прогноза социально-экономического развития Первомайского района;
- согласование прогноза основных бюджетообразующих показателей социально-экономического развития Первомайского района с министерством экономики Нижегородской области;

- формирование уточненного варианта прогноза социально-экономического развития Первомайского района;

- одобрение прогноза социально-экономического развития Первомайского района администрацией Первомайского района;

- направление прогноза социально-экономического развития в Земское собрание Первомайского района для рассмотрения и утверждения прогнозных значений основных бюджетообразующих показателей.

2.1. Разработка предварительного прогноза социально-экономического развития Первомайского района (далее также Прогноз). 

2.1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является получение от министерства экономики Нижегородской области:

- макроэкономических пропорций социально-экономического развития Нижегородской области на среднесрочную перспективу;

- прогноза среднегодовых индексов потребительских цен и тарифов и индексов цен производителей по видам экономической деятельности на среднесрочную перспективу;

- методических рекомендаций по формированию прогнозных показателей;

- формы для заполнения с перечнем показателей социально-экономического развития территории;

- примерной структуры пояснительной записки к Прогнозу;
- формы с перечнем основных бюджетообразующих показателей социально-экономического развития территории;
- сопроводительного письма с указанием сроков предоставления Прогноза в министерство экономики Нижегородской области.
2.1.2. Специалисты  отдела экономики (далее – специалисты) формируют и направляют запросы о предоставлении информации по отдельным показателям Прогноза структурным подразделениям администрации Первомайского района, предприятиям и организациям, располагающим сведениями, необходимыми для разработки Прогноза.

Запросы формируются специалистами по показателям, закрепленным за каждым специалистом должностной инструкцией.

Сроки направления запросов устанавливаются, исходя из установленных министерством экономики Нижегородской области сроков предоставления предварительного Прогноза, указанных в сопроводительном письме министерства экономики Нижегородской области.
2.1.3. Специалисты формируют Прогноз по закрепленным за каждым из них показателям Прогноза.

Информационной базой формирования прогноза являются:

- данные статистического и налогового учета за ряд предшествующих лет и за период с начала года, в котором разрабатывается прогноз;

- макроэкономические пропорции социально-экономического развития Нижегородской области на среднесрочную перспективу;

- данные структурных подразделений администрации Первомайского района по курируемым направлениям;

- прогнозы основных показателей производственно-финансовой деятельности предприятий и организаций.

2.1.4. Заполненные и подписанные главой местного самоуправления Первомайского района и начальником отдела экономики администрации Первомайского района формы с перечнем предварительных показателей социально-экономического развития территории, с перечнем основных бюджетообразующих показателей социально-экономического развития и пояснительная записка направляются в установленный срок в министерство экономики Нижегородской области.

2.2. Согласование прогноза  основных бюджетообразующих показателей социально-экономического развития Первомайского района (далее – основные бюджетообразующие показатели) с министерством экономики Нижегородской области.
2.2.1. Сроки согласования для каждого муниципального района (городского округа) устанавливаются в соответствии с графиком проведения согласования, ежегодно утверждаемым министром экономики Нижегородской области (далее – график).

2.2.2. Ответственными за согласование прогноза основных бюджетообразующих показателей от администрации Первомайского района являются заместитель главы администрации по экономике и финансам и начальник отдела экономики администрации Первомайского района.
2.2.3. В установленный графиком срок должностные лица администрации Первомайского района, ответственные за согласование основных бюджетообразующих показателей, пребывают в министерство экономики Нижегородской области для прохождения процедуры согласования.
Прогноз основных бюджетообразующих показателей считается согласованным, если сводный лист предварительного согласования подписан начальником или заместителем начальника управления прогнозирования и территориального развития министерства экономики Нижегородской области.
В случае возникновения в ходе согласования разногласий между ответственными за согласование от администрации Первомайского района и специалистами министерства экономики Нижегородской области по каким-либо из показателей оформляется протокол разногласий. 

Повторное согласование организуется министерством экономики Нижегородской области в соответствии с утверждаемым графиком и проводится на уровне министра экономики Нижегородской области с участием главы местного самоуправления Первомайского района, заместителя главы администрации Первомайского района по экономике и финансам. Представители администрации Первомайского района на повторное согласование предоставляют дополнительные расчетные и обосновывающие материалы по тем бюджетообразующим показателям, значения которых не были согласованы. Решение о снятии разногласий принимается министром экономики Нижегородской области.

2.3. Формирование уточненного варианта прогноза социально-экономического развития Первомайского района;

2.3.1. Сроки формирования уточненного варианта Прогноза определяются в соответствии с Планом мероприятий по разработке прогноза социально-экономического развития Первомайского района, бюджета Первомайского района на очередной финансовый год, среднесрочного финансового плана Первомайского района (далее – План по разработке прогноза и бюджета).
2.3.2. Уточненный вариант Прогноза разрабатывается в соответствии с порядком разработки и утверждения прогноза социально-экономического развития, утвержденным постановлением администрации Первомайского района № 122 от 25.06.2007 г.

2.3.3. Специалисты отдела экономики формируют уточненный вариант Прогноза с учетом:

- данных статистического и налогового учета за ряд предшествующих лет и за период с начала года, в котором разрабатывается прогноз;

- данных структурных подразделений администрации Первомайского района по курируемым направлениям;

- прогнозов основных показателей производственно-финансовой деятельности предприятий и организаций;

- итогов согласования основных бюджетообразующих показателей с министерством экономики Нижегородской области.

2.4. Направление прогноза социально-экономического развития в Земское собрание Первомайского района для рассмотрения и утверждения прогнозных значений основных бюджетообразующих показателей.

2.4.1. Перед утверждением Прогноз одобряется администрацией Первомайского района одновременно с принятием решения о внесении проекта бюджета Первомайского муниципального района в Земское собрание Первомайского района.

2.4.2. Проект постановления администрации Первомайского района об одобрении Прогноза готовится специалистами отдела экономики и проходит юридическую экспертизу.

2.4.2. Срок подготовки проекта постановления об одобрении Прогноза определяется в соответствии с Планом по разработке прогноза и бюджета.
2.5. Направление Прогноза в Земское собрание Первомайского района для рассмотрения и утверждения прогнозных значений основных бюджетообразующих показателей.

2.5.1. В течение 5 дней после одобрения администрацией Первомайского района отдел экономики формирует проект решения Земского собрания Первомайского района об утверждении основных бюджетообразующих показателей Прогноза.

2.5.2. Подготовленный проект решения Земского собрания Первомайского района с одобренным администрацией Первомайского района Прогнозом направляется в Земское собрание Первомайского района для утверждения.

III. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

3. Контроль исполнения муниципальной функции.
3.1. Общий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется заместителем главы администрации по экономике и финансам и начальником отдела экономики администрации Первомайского муниципального района Нижегородской области.

3.2. Специалисты отдела экономики ведут ежемесячный мониторинг основных социально-экономических показателей развития Первомайского муниципального района Нижегородской области, ежеквартально анализируют и оценивают исполнение бюджетообразующих показателей относительно прогнозных значений и установленных индикаторов, выявляют причины отклонений.

3.3. Отдел экономики готовит  отчет по выполнению прогнозных значений бюджетообразующих показателей и индикаторов по итогам 1 полугодия  в срок до 20  августа, и по итогам отчетного года - до 25 февраля года, следующего за отчетным, и  направляет его в министерство экономики Нижегородской области. 

3.4. Качество исполнения функции определяется количественным показателем - уровнем отклонения фактических параметров социально-экономического развития Первомайского муниципального района Нижегородской области (бюджетообразующих показателей) в очередном финансовом году от параметров, утвержденных в прогнозе социально-экономического развития на соответствующий финансовый год.

3.5. Муниципальные служащие несут персональную ответственность  за сроки, порядок и своевременность  исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

IV. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

4.1. Заинтересованные лица, организации, предприятия имеют право на  обжалование решения, принятое в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции. Заявители могут направить обращение на имя заместителя главы администрации по экономике и финансам, либо в вышестоящий орган  (вышестоящему должностному лицу) и (или) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Заявитель вправе обратиться  с жалобой лично (устно) или направить письменное или в форме электронного документа обращение (жалобу).

Почтовый адрес: 607760, г. Первомайск, Нижегородская область,                пл. Ульянова,   д.2.

Телефоны: 8(83139) 2-15-91, 2-12-61.

Электронная почта: ekonompervom@mail.ru
Официальный сайт Администрации Первомайского муниципального района  Нижегородской области: www.official@adm.prm.nnov.ru
Часы работы : понедельник - пятница 8.00 - 17.00, обеденный перерыв 12.00 - 13.00, суббота и воскресенье - выходные дни.

4.3. Рассмотрение жалобы заместителем главы администрации по экономике и  финансам, вышестоящим органом (вышестоящим должностным лицом) производится в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

4.3.1. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации.

4.3.2. Для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу) назначается исполнитель.

4.3.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы)

4.3.4. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

4.3.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

4.3.6. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

4.3.7. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 настоящего Федерального закона, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).

Обращение (жалоба), поступившее в финансовое управление в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также настоящим Регламентом. В обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

4.3.8. Если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия лица, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

В случае, если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления, должностному лицу либо уполномоченному на то лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

4.3.9. В случае, если в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

4.3.10. Ответ на обращение (жалобу), поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
