Пошаговая инструкция 
по предоставлению в аренду объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

[bookmark: Par327]1. Подача заявления, его прием и регистрация.
Заявление может быть передано следующими способами:
- доставлено в администрацию городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – администрация) лично или через уполномоченного представителя в соответствии с действующим законодательством;
- почтовым отправлением, направленным по адресу Администрации;
- через МФЦ и ПГУ НО.
Поступившее в Администрацию заявление подлежит регистрации в течение 3 (трех) календарных дней.
[bookmark: Par340]2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
Рассмотрение заявлений о предоставлении (оказании) муниципальной услуги осуществляет ответственное структурное подразделение Администрации – сектор по управлению муниципальным  имуществом отдела архитектуры, капитального строительства и муниципального имущества Администрации (далее - сектор). Срок рассмотрения заявления - 30 (тридцать) календарных дней.
В случае соответствия представленного заявителем комплекта документов установленным требованиям вопрос о передаче в аренду имущества передается на рассмотрение заседания Координационного совета по малому и среднему предпринимательству и содействию развитию конкуренции городского округа город Первомайск Нижегородской области (далее – Координационный совет).
[bookmark: Par363]3. Рассмотрение вопроса на заседании Координационного совета
Проведение заседания Координационного совета и рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Положением о Координационном совете.
Критерием принятия решения Координационного совета является соответствие сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства, а также интересы муниципального образования.
Результатом принятия решения Координационного совета могут быть следующие рекомендации:
- о передаче имущества в аренду без проведения торгов;
- о передаче имущества казны муниципального образования в аренду  по результатам проведения торгов (в соответствии с положениями Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказа ФАС России от 10.02.2010 № 67);
- об объявлении конкурсной процедуры и направлении заявителю уведомления об объявлении конкурсной процедуры (в случае принятия решения о передачи имущества по результатам проведения торгов);
- о направлении заявителю уведомления об объявленной конкурсной процедуре (в случае если у заявителя имеется основание для получения имущества в аренду без проведения торгов, но в отношении испрашиваемого им имущества уже объявлена конкурсная процедура);
- об отказе в предоставлении имущества.
[bookmark: Par377]4. Принятие решения, подготовка, издание муниципального правового акта
Основанием для подготовки и издания муниципального правового акта, является поступление в Администрацию протокола заседания Координационного совета, содержащего рекомендации по предоставлению имущества в аренду.
Критерием принятия решения Администрацией является соответствие сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах, требованиям действующего законодательства, рекомендация Координационного совета, а также интересы муниципального образования.
5. Заключение договора о передаче имущества в аренду 
Основанием для заключения договора о передаче имущества в аренду без проведения торгов является муниципальный правовой акт о заключении договора о передаче имущества казны муниципального образования в аренду без проведения торгов.
Согласованный проект договора направляется в адрес заявителя или в МФЦ  для подписания в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения договора, если иные сроки не определены в муниципальном правовом акте.



Форма заявления о предоставлении имущества в аренду


_________________________
                                             ______________________________
                                             ______________________________

                                        от ______________________________
                                           (полное наименование заявителя -
                                            юридического лица или фамилия,
                                           имя и отчество физического лица)

[bookmark: Par524]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  в аренду  объект нежилого фонда, расположенный по адресу:
____________________________________________________________________
                    (указать адрес конкретного объекта)
Общей площадью ________ кв. м, этажность _________ сроком на
____________________________________________________________________
для использования под
____________________________________________________________________

Сведения о заявителе:
_____________________________________________________________________
Местонахождение:
____________________________________________________________________
(для юридических лиц)

Адрес регистрации:
____________________________________________________________________
(для физических лиц)

Адрес фактического проживания:
____________________________________________________________________
(для физических лиц)

Паспорт: серия _____, номер ______, выданный «__» ____________ г.
(для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей)

Банковские реквизиты (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей):
ИНН____________________, р/с _______________________________________
в ___________________________________________________________________

Руководитель(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей)___________________ ________________________
                                                                                     (должность, Ф.И.О.)


Приложение.

Комплект документов с описью.

Ответственный исполнитель
____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., телефон)

Заявитель
____________________________________________________________________
(подпись лица, уполномоченного на подачу заявления от имени заявителя -
       юридического лица, либо подпись заявителя - физического лица)

М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	

	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	

	выдать на руки в МФЦ

	

	направить по почте

	

	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ
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